Spolufinancovano Evropskou unii
a ceskym statnim rozpodtem
Co-financed by the European Union
and the Czech state budget

b NIV
Qi g g

<& g
B
F

o
kY

i
[1¢]
)
5

=
5
. .ﬁ

o
Rum ceLopn0™

Prirucka
pro zajemce o celozivotni vzdelavani a
distancni studium

Helena Zlamalova

Jifi Prucha
Jifi Mika

Vysoka Skola banska - Technicka univerzita Ostrava
Narodni centrum distan¢niho vzdélavani
Ostrava 2003






UVOU. e 2
1. Distancni vzd€lavani............ooiiiiiii 3
2. Pribéh distanéniho studia..............oooiiiiiiii 6
3. Mate piedpoklady studovat distancné€?............................. 14

4. Regionalni centrum celoZivotniho vzdélavani pii VSB-TUO...18

5. Jak postupovat pfi zajmu o kurz.................cooiiiiin 21
6. Rad celoZivotniho vzd&lavani VSB-TUO............ccceeeeernnes 23
Uvod



Tato brozura je uréena zdjemctm, ktefi chtéji studovat distanéné na VSB — TU Ostrava
v kurzech celozivotniho vzdélavani nebo v programech gradudlniho studia. Jejim cilem je
seznamit zajemce o toto studium se vSemi podstatnymi fakty a problémy, které se této formy
studia tykaji .Mnozi se totiz domnivaji, ze se jedna o klasické dalkové studium, mnozi tusi, ze
tomu tak neni, ale v ¢em je tato forma studia jind nevédi.. Kazdy, kdo se chce do distan¢niho
studia pustit musi védét, ze je urceno osobnostné vyzralym jedincim, ktefi jsou dostate¢né
motivovani pro toto studium, umi si fidit svilj Casova rozvrh a jsou piipraveni vénovat studiu
podstatnou ¢ast svého osobniho volna. Piesto je dobré ziskat na zac¢atku co nejvice informaci
nejen o obsahu ale i o formé studia, aby jste védeli co vas ¢ekd a mohli se kvalifikované

~vrow .

rozhodnout. Budete mit vétsi Sanci nelitovat pozdéji svého rozhodnuti a uspét ve studiu.

Tém, kdo se rozhodnou distanéné studovat, pieji autoii mnoho uspéchi.

1. Distanc¢ni vzdélavani



Co je distancni vzdélavani?

Slovo distan¢ni je v Cestiné obdobou slova déalkové a proto se mnozi domnivaji, ze se
jedna a stejnou formu studia, které je koncipovano jako studium pii zaméstnani. To je ale jen
castecnd pravda. Distanéni vzdélavani (DiV - anglicky distance education - DE) je Fizené
samostatn¢ studium, pii kterém jsou vzdélavatelé (autofi studijnich pomticek, konzultanti a
administratofi studia) v pribéhu vzdélavani prevazné nebo trvale oddéleni od vzdélavanych. Tato
forma studia vyuzivd v maximalni potfebné a dostupné mife riiznych multimedialnich prvkd,
kterymi lze prezentovat ucivo, provéfovat dosazené studijni vysledky, organizovat studium a
piipadné 1 realizovat zavérecné zkouSeni. Jsou to tisténé studijni materidly, magnetofonové
zaznamy, video-nahravky, pocitacové programy na disketach ¢i CD resp. DVD nosicich,
telefony, faxy, e-mail, rozhlasové a televizni pfenosy, video-konference, pocitatové site, systémy
k fizeni studia (LMS). KdyZ podtrhujeme slovo fizené, chceme tim zdtraznit, ze $kola neponecha
studujiciho bez podpory a ptipadné pomoci. Je to praveé naopak. Studujici distan¢niho studia jsou
rozdéleni do mensich studijnich skupin, ziskavaji osobniho odborné¢ho konzultanta pro kazdy
predmét, ziskavaji velmi uzky kontakt na administratora studia, ktery jejich studium sleduje a
aktivné pomaha po strance organiza¢ni. Co je ale zésadni je fakt, ze z pfipravenych studijnich
pomtcek se budete ucit sami, nikdo Vam nebude ucivo prednaset!

Komu je urceno distan¢ni studium urceno?

Hlavnim objektem vzd€lavaciho procesu je studujici, hlavnim subjektem procesu je
vzdélavaci instituce - nikoli ucitel. Hovofime tedy o vzd€lavacim systému, ktery ma sva
jednoznacnd pravidla a ktery je v zasadé pouzitelny pro kazdy druh vzdélavani, od kratkych
kurzii aZ po vysokoskolské studijni programy. Ucastnikem distanéniho vzdélavani mize byt
kazdy ¢lovék pokud umi Cist s porozuménim, je schopen sledovat zvukové i1 audiovizudlni
zdznamy a piipadné pracovat s PC a Internetem. Dullezité ovSem je, aby byl schopen ptebrat také
plnou zodpovédnost za prubeh svého studia i jeho vysledky.

Distan¢ni studium umoznuje ziskani novych védomosti i dovednosti pro ty, ktefi se z
riznych divodl — pracovnich, ¢asovych, zdravotnich, socidlnich, finan¢nich apod. nemohou
ucastnit prezencni formy studia (napt. denniho, vecerniho, vikendového) a maji dostate¢nou
motivaci k samostatnému studiu.

Distancné Ize studovat na vysoké Skole gradualni vysokoskolsky studijni program, ktery
je akreditovan v distan¢ni formé studia nebo specialni vzdélavaci kurzy, které skola realizuje pro
zajemce o celozivotni vzdélavani. Absolventi téchto kurzi ziskdvaji osvédceni o absolvovani,
kvalitu kurzu plné garantuje vysokd S$kola, kterd osvédeni vydava. Usp&sni absolventi
distan¢nich vysokoskolskych studijnich programii ziskavaji stejny vysokoskolsky diplom jako
studenti prezencniho studia.

Jak je distan¢ni studium koncipovano?

Distanc¢ni studijni kurz nebo piipadné cely studijni program je sestaven modularné. Co
to v praxi znamena? Znamena to, ze jednotlivé predméty jsou zpracovany do dil¢ich ¢asti, kterym
fikdme studijni moduly a které se studuji v urcité logické navaznosti, podle instrukci
vzdélavatele a podle individualné sestaveného studijniho planu.

Obsah jednotlivych modulit odpovida urcitemu mnozstvi znalosti a dovednosti v daném
predmetu. Miize byt jeden predmet obsazen v jednom studijnim modulu, casto vsak byva studijni
predmét rozvrzen do nékolika modulu, které na sebe navazuji a predstavuji vzdy urcitou uroven
dosazenych znalosti v daném predmétu. Studujici pak ma moznost upravit rychlost studia podle



vstupni urovné svych znalosti v dané oblasti, napr. vynechat nebo velmi rychle projit vivodni

modul s obecnou rovinou a pokracovat v peclivem studiu dalsich modulii s vyssi urovni znalosti

daného predmeétu. Naopak uplny zacatecnik bude nepochybné studovat peclivé od prvniho
modulu, aby ziskal postupné hlubsi znalosti a podrobnéjsi prehled o daném predmétu a dokazal
splnit podminky zdaveérecné zkousky.

Pfes zminénou multimedialnost systému DiV zlstavaji stale zakladni studijni oporou,
hlavnim zdrojem pouceni, psané studijni texty. Ty se vSak zédsadnim zplsobem li§i od text
pouzivanych v prezenénim studiu a jsou zpracovany tak, aby vyhovovaly samostatnému studiu.
V ucebnicich pro distan¢ni studium je ucivo rozdéleno na pomérné¢ malé davky a prezentovano
problémové. Text je formulovan dialogicky, plny otazek, textovych vynechdvek, naméti na
cviCeni, kratkych testi, shrnuti, zadani ptipadovych studii i jinych motivacnich prvki. Také
graficka tprava je mnohem napaditéj$i nez v béznych ucebnicich. Pouziva vice druhti pisma,
Casto 1 hesel na okrajich textu, riznych piktogrami (symbolickych obrazkll) uvozujicich urcité
¢asti uciva, ramecku, podtiskl pisma.

Dalsim dulezitym prvkem distanéni formy studia je existence osobniho konzultanta.
V distan¢nim studiu se nazyva tutorem a jeho hlavni funkci neni vyucovat, nybrz vykonat vse
proto, aby studujici zdarn¢ zvladl stanoveny obsah studia a spésné ukoncil dany studijni modul
(ptedmét). Jeho role je dost odlisnd od funkce lektora, ucitele, instruktora - tak, jak ji zname z
jinych forem studia.

Mezi charakteristické ¢innosti tutora patii zejména:

e seznamit studujici s pojetim a obsahem predmétu (modulu);

e charakterizovat studijni zat¢z a metody samostatného studia;

e pomadhat pti vybéru moduli a jejich sestave, pokud si student individualné upravuje a vybira
studijni cestu;

e v piipadé potieby osvétlit cely systém distancniho studia - jeho organizaci, jednotlivé etapy,
prava a povinnosti studujicich;

e dohodnout mozné zplsoby komunikace a dohodnout s jednotlivymi studujicimi potiebné
terminy dodédni predepsanych pisemnych praci a terminy prezencnich setkani, zejména
tutoriald, neni-li stanoveno jinak;

e seznamit studujici se zaddvanim a hodnocenim samostatnych praci, s pofadanim tutoriald,
letnich Skol, exkurzi, s pozadavky na zkousky apod.

e motivovat uCastniky DiV ke studiu a pomahat jim pii prekonavani studijnich i osobnich
problému, které souviseji se studiem, pribézné konzultovat se studujicimi obsah studia,
odpovidat na konkrétni odborné dotazy, vysvétlovat nejasnosti obsahu aj.;

e vést tutoridly, diskuse, letni Skoly, exkurze, hodnotit je a pofizovat o tom zaznamy;

¢ hodnotit individudlni i skupinové pokroky ve studiu (pfedevsim samostatné pisemné prace a
rizné domaci tikoly), shromazd'ovat zdznamy a piedavat je vedeni vzdélavaci instituce;

e shromazd’ovat, tfidit, vyhodnocovat a predavat své naméty i vécné pifipominky a ndvrhy
studujicich (tykajici se obsahu studia i jeho organizace, hodnoceni vysledki, kvality pomiicek
atd.).

Jak se lisi distan¢ni forma studia od jinych forem?
Tradi¢ni prezen¢éni studium ve Skole vychazi od ucitele a je charakterizovéano tim, Ze:

a) se fidi platnymi osnovami, Casto bez ohledu na konkrétni znalosti studentt;

b) obsah uciva je pfimo zprostiedkovan ucitelem tak, ze vlastni vzdé¢lavaci proces
probihd po urcitou dobu v ur¢itém misté, kde se ucitel a Zaci setkavaji. VEtSinou se
jednd o tzv. denni studium, mlze ale probihat ve vecernich hodinach nebo o
vikendovych dnech. Patii sem i tradi¢ni dalkové studium, které je koncipovéano jako



prezencni studium ,,zhusténé do mensiho poctu hodin piimé vyuky a velkého poctu
hodin samostatného studia. K samostatnému studiu vSak studujici pouziva ucebnice a
skripta, které se bud’ viibec, anebo jen malo lisi od pomiicek uréenych pro denni studium.

Pro distan¢ni studium je typické, ze je nezavislé na vzdalenosti mezi vzdélavatelem a
vzdélavanym a vychazi od studujiciho:

a) studijni obsahy vychazeji z mnohdy diferencovanych vzdélavacich potieb cilovych
skupin studujicich;

b) opira se o distan¢ni vzd€lavaci technologie; je zprostiedkovano pocitaci nebo se opira
o pocitacové technologie a dalsi technické prosttedky, které studujicim umoziiuji
pracovat se studijnimi materidly a komunikovat s konzultantem (tutorem).

Nevyzaduje tedy pravidelnou osobni pfitomnost na prezencni vyuce. Vyjimkou
jsou prezencni setkdni zakomponovana do studia cilené, z pedagogicko-didaktickych
divod.

Vyhody a nevyhody distan¢niho vzdélavani

Z vyse uvedenych informaci je ziejmé, ze distancni forma vzdélavani ma pro studujiciho
fadu vyhod. Jeho hlavnimi vyhodami jsou:

e mistni i v€kova dostupnost studia pii opakované nabidce, umoziujici skutecné celoZivotni

vzdélavani;

moznost soubézné ekonomickée aktivity studujicich;

individualizace studia, vychazejici ze skute¢nych aktudlnich potteb studujiciho;

vysoka instruktivnost pouzivanych pomicek, kterd je schopna nahradit osobni vyklad

ucitele;

e znatny stupen rozriznénosti studijnich prilezitosti 1 programii (kurzd), umoziujici
uskutecnit odbornou piipravu absolventti na Sir§im zakladu;

e obsahova pruznost modelti studia a moZznost interaktivnich postupii pfi uceni (interaktivnost
zde znamena bezprostiedni reagovani uc¢ebniho programu na jednotlivé vykony studujicich);

e rozvinuty servis studujicim, ktery zahrnuje poradenstvi, vydavatelstvi, zasilatelstvi, ptijéovny
a prodejny studijnich materiali i pomicek, regionalni studijni stfediska, ubytovaci a hotelové
sluzby pii nezbytnych prezencnich soustfedénich, letnich Skoléch, tutorialech apod.

Kazd4 mince ma sviij rub a lic. Bylo by nespravné se domnivat, ze se jednd o ideélni
formu jak rozsifit své znalosti a dovednosti, ptipadné jak ziskat diplom nebo urcity odborny
certifikat. Tato forma studia ma i své vazné problémy. K jejim nevyhodam patii:

e vyssi cena studijnich pomucek;

o velkd vzajemna izolovanost studujicich v priibéhu studia;

¢ nutnost dobré schopnosti studujiciho pracovat s PC, pfipadné s Internetem,;

e jistym problémem pii distan¢nim studiu je osvojovani socidln€ interaktivnich dovednosti -
napf. tymova prace, socialni komunikace, skupinové feseni problémi, manazérské dovednosti,
vyuka technickych predmétt, hra na hudebni nastroje aj.) a také ziskavani slozitéjSich
odbornych dovednosti pfi technické a laboratorni praci. Proto je ¢astou variantou studium
kombinované, pii némz se takové ¢asti kurzu absolvuji prezen¢né - podminkou vsak je, aby
prezencni ¢ast byla realizovana v dobé€, kdy se ji mohou ucastnit pIn€ zaméstnani studujici.

2. Prubéh distancéniho studia



Typicky prubéh distan¢niho studia

Distan¢ni vzdélavani vyzaduje specificky pfistup ke studujicim, ktery v maximalni mozné
mife podporuje studujici pii samostatné praci, minimalizuje ohrozovani jejich sebedivéry a
mobilizuje jejich studijni usili. Dosahujeme toho fadou promyslenych pedagogickych postupii a
vysokymi naroky na didaktické zpracovani studijnich opor. Vlastni studium probihd prevazné
mimo ucebny vzdélavaci instituce (nejcasteji v domacim prostiedi), osobni setkavani studujicich
a s konzultantem (tutorem) je presto mozné a dokonce pro zdarny prab¢h studia velmi zadouci.
Proto se potadaji tzv. tutoridly.

Tutorial je dvou az tfi hodinové prezencni setkani studijni skupiny s pedagogem
(tutorem). Je pfedem ohldSen a zakomponovan do studijniho programu daného studijniho
modulu. Na tomto setkdni vSak neprobihd vlastni vyklad studijni problematiky, nebo jen velmi
vzacné, pokud si to problémy se samostatnym zvladnutim urcité partie studia vyzadaji. Hlavnim
cilem tutoridlu je diskuse nad konkrétni ¢ésti prostudované problematiky, vyjasnéni obsahu
studia, prodiskutovani vlastniho nazoru, feSeni praktickych cviceni apod. Vedlej$im cilem
tutorialu je pedagogickd podpora studia — studujici musi pfijet na tutorial pripraven, musi mit
nastudovanu danou problematiku. Tutorial také plni funkci spolecenskou — studenti se seznami
mezi sebou a navazi osobni kontakty, poznaji svého tutora a piipadn€ i administratora studia.
Pies vSechny vyhody distan¢ni komunikace je osobni setkani na tutoridle velmi dtlezité a vyplati
se jej vyuzit. PoCet nabizenych tutorialti je variabilni a zalezi na naro¢nosti daného predmétu a
také na autorech studia, kolik takovych setkani zakomponuji do studijniho procesu. Mohou byt
tutorialy povinné, ale 1 nepovinné, které vyuziji pouze ti studujici, kteti maji objektivni potiebu
takového setkani. To vSe se ale dozvite hned na zaCatku studia, vCetné termint tutoriald a mista
jejich konani. Pamatujte vSak, Ze tutorial neni uréen k vyuce obsahu studia!

Pii urcitém zjednoduSeni muizeme prubéh studia konkrétniho studijniho modulu
(pfedmétu) schematizovat nasledujicim modelem:

Samostatné Samostatné Zaverecny
Vstupni tutorial studium Pribézné tutorialy studium tutorial
cile studia; Studium ¢asto pouze nepovinna pokracovani ve | pisemné testy;
struktura a obsah kurzu; materialia | setkani studujicich s tutorem; studiu slepa
pozadavky na studujici; pomiicek; hodnoceni dosazenych materiald; zkouska;
jak studovat; pisemné prace; vysledki studia; vypracovavani | hodnoceni
uvod k tématu; seznameni | konzultace laboratorni cvicenti, dalsich kvality vyuky
s tutory, konzultanty a s tutorem skupinova prace; odborné | zadanych praci; ajeji
studujicimi navzajem diskuse; zodpovidani dotazti konzultace organizace
S tutorem studujicimi

Kromg tutorialii miize byt soucasti distan¢niho studijniho programu (kurzu) také pracovni

seminaf vénovany konkrétnimu studijnimu tématu, souvisla laboratorni ¢i dilenska cviceni nebo
letni Skola. VétSina téchto prezencnich vyukovych prvki je zafazovana do studia tam, kde je
soucasti studovaného obsahu také ziskani urcitych dovednosti — tréning dovednosti. Mohou to
byt napt. laboratorni experimenty stejné¢ jako tréning komunikacnich dovednosti ¢i dovednost
pracovat s urCitym pristrojem apod. Velmi Casto se tyto dovednostni prvky zafazuji na konec
studia, kdy jsou jiz Ucastnici teoreticky pfipraveni na zvladnuti praktického bloku. Ten se
realizuje jako tzv. letni Skola.

Letni soustfedéni tzv. letni Skola se kond vétSinou v dobé letnich prazdnin, kdy studenti
denniho studia uvoliuji laboratofe a cvicebny. Tehdy se ve Skole organizuji letni Skoly pro

6



ucastniky distan¢ni formy studia. Byvaji to tydenni az dvoutydenni setkani. Studujici v této dobé
realizuji blok praktickych cviceni a tim splni stejné obsahové pozadavky jako studenti denniho
studia. Také letni skola, jeji termin a délka musi byt ozndmena na zacatku studia, protoze se vzdy
jedna o povinné soustiedéni!

Hodnoceni pribéhu a vysledkii studia

Toto je jist¢ velmi zasadni informace, ktera zajima kazdého studenta hned na zacatku studia.
Chceme védet, co se musime naucit, kolik na to mame casu, jaké k tomu mame studijni pomticky a
kde je ziskame, kdo a jak nas bude zkouset, co bude u zkousky vyzadovéano atd. U distan¢ni formy
studia je kladen velky diraz na pribézné hodnoceni vysledkii studia. Priibézné hodnoceni je soucasti
rozsahlého studijniho servisu a pomaha studujicimu ziskat zpétnou informaci o tom, zda spravné
postupuje v samostatném studiu. Zaroven je vSak kladen velky diraz na zavére¢né zhodnoceni
studijnich vysledkd protoze plati, Zze distan¢ni forma studia musi vést ke stejné vystupni kvalite
absolventa, jakou ziska pii prezen¢ni (denni) formé studia. Jak tedy takové hodnoceni probiha? Pii
hodnoceni studia jde o kvalifikované posouzeni poznatkli ziskanych béhem studia
(v€domosti, dovednosti - jejich spravnosti, struktury, hloubky, podrobnosti a pouzitelnosti)
formou pisemné samostatné prace, zkouSky nebo testu a vyjadiené kvalitativni (pisemné
hodnoceni) nebo kvantitativni (znamka ¢i pocet bodtr) formou.

Z hlediska casového a vécného oddéleni jednotlivych etap hodnoceni vysledkl
rozliSujeme tyto prvky hodnoceni:

e Soustavu otazek, namétt k tivahdm, malych ptipadovych studii, ptikladi, doplnka textu
(napt. vynechanych kli¢ovych pojma nebo vysledka vypocti) ve studijnich materialech.
Jejich cilem je poskytnout studujicim bezprostfedni, okamzitou vnitini zpétnou vazbu o
dil¢ich wvysledcich jejich uceni (proto jsou uvedena - napi. na konci kapitol -
modelova feseni resp. odpovédi - tzv. kli¢ k feseni). Pro dobré a Gspésné zvladnuti studia
je nutné tyto prvky zpétné vazby vyuzivat a pri studiu je nepreskakovat! Fakt, ze
nikdo plnéni téchto kol nekontroluje neznamena, Ze jsou v textu zbytecné.

e Zadani samostatnych praci opravovanych tutorem (POTa). V nékterych studijnich
oporach se setkate s oznaceni korespondencni ukol, jinde zase s anglickou zkratkou
TMA (tutor marked assigmment). Re$enim je pisemny elaborat pedstavujici samostatné
cviceni, ktery vychazi z ptesného zadani, vétSinou uvedené¢ho na konci ptislusné studijni
jednotky (kapitoly nebo ¢asti studijniho textu). Umoznuje posoudit zvladnuti ucelené ¢asti
uciva nezavislou osobou (vnéjsi zpétna vazba). Spravna feseni se zasadné nikde v textu
neuvadéji. Povinnosti studujiciho je odeslat tutorovi spravné formalné upravend a
vypracovand zadani v pfedem stanovenych terminech. Tato samostatné¢ vypracovana
zadani ¢i kratké pribézné tkoly tutor ohodnoti podle piedem dohodnutych pravidel a
podminek jejich uznani. VétSinou se jedna o slovni nebo bodové hodnoceni, nékdy i o
klasické znadmkovani. Hodnoceni prace odesila tutor zpét studujicim a Kkopii
administratorovi kurzu k evidenci pro kontrolu a feeni ptipadnych spord. Cetnost tdchto
pisemnych praci zavisi na povaze a rozsahu jednotlivych predméti studia. Pro zajisténi
zadouci bezprostfedni informace studujiciho o vysledku jeho samostatné prace a tedy o
spravnosti studijniho postupu je doporucena doba odpovédi tutora studujicimu max.3
pracovni dny.

e Zkouska z daného predmétu. Také u distan¢ni formy studia je zafazovana na zavér studia
daného predmétu zavérecna zkouska. Miize byt vykonavdna prezenéné nebo distancné,
podle potfeby, moznosti, a rozhodnuti vzdélavaci instituce. Jeji obsah, pribéh a hodnoceni
vysledki museji byt identické se zkouSkou u prezencni formy studia (ve stejném nebo
srovnatelném studijnim programu, kurzu ¢i modulu). Muze obsahovat test, pisemnou
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a/nebo ustni cast, praktickou ukazku - tak, jak to odpovida potiebé ovéteni dovednosti
1 védomosti z dané¢ho predmétu. Zkousejici 0zndmi zndmku studujicimu a pisemné sdé€li
vysledek 1 administratorovi studia.

Konzultace s tutorem

Jak jiz bylo vySe feCeno, ucastnik distan¢niho studia ziskavd na zaCatku studia
konzultanta pro kazdy jednotlivy studijni modul (pfedmét). Znamena to, ze budete zatazeni
do studijni skupiny, nejéastéji kolem 20 osob, ktera dostane pridéleného spoleéného tutora.
Timto tutorem se nejCastéji stava ucitel nebo odbornik z praxe, ktery je vSak pro toto své
pedagogické pusobeni naleZit¢ vySkolen. Studujici maji moZnost s nim b&hem studia
prakticky neomezen¢ komunikovat a feSit své studijni obsahové i1 vécné problémy.
Komunikace studujicich s tutorem béhem studia mize byt znacné riznoroda, protoze kromée
piimého osobniho kontaktu pfi tutorialu probihd cCasto prostiednictvim telefonu, faxu,
elektronicky (e-mail), vyménou disket, magnetofonovych zaznamu (napft. tutorovo hodnoceni
samostatné prace nahrané na magnetofonovy pasek), postovni korespondenci, video-
konferencemi. Komunikace se nejCastéji tyka sestaveni studijniho programu (povinnych,
volitelnych, vybérovych predmétit), pribéhu a vysledkt studia (odbornych konzultaci),
zkousek, ndmétd, obsahu, struktury a hodnoceni samostatnych praci (v€etné jejich konceptit),
vypliovani a sbéru dotaznikt ¢i anket aj.

Jak ale probiha tato komunikace fakticky? To zalezi na kvalité vzdélavaci instituce a
pochopitelné také z velké Casti na osobnosti tutora. Kdyz je fe¢ o neomezené komunikaci
urcité to neznamena, ze jej budete kontaktovat kdykoliv a kdekoliv, 1 kdyz by vam to asi ¢asto
prave takto vyhovovalo. Predevs§im je nutno, vétSinou to byva na vstupnim tutorialu, domluvit
se na formé a zpisobech komunikace, aby co nejlépe vyhovovala obéma stranam.
Nejcastéji to byva priitbéznd komunikace prostfednictvim elektronické posty a komunikace
osobni nebo telefonickd v konzulta¢nich hodinach, které si vase studijni skupina s tutorem na
zacatku studia pevné dohodne. Konzulta¢nich hodin by m¢l byt dostatek, alespont 4 hodiny
tydné, rozvrzené v takové denni dobé€, aby co nejlépe respektovaly dobu, kdy se budete
nejcastéji vénovat studiu, kdy je napt. levnéjsi telefonni tarif apod. V konzulta¢nich hodinach
je také mozno tutora navstivit osobné na pracovisti. Plati vzdy, Ze konzultace s tutorem jsou
velmi variantni, hodné zaleZi na iniciativé studujicich a osobnosti tutora. Snahou dobrého
tutora bude vzdy vam co nejlépe a nejrychleji pomoci a poradit, ale je to také jenom c¢lovék,
ktery ma své dal$i pracovni povinnosti a narok na osobni volno!

Studijni podpora v distan¢nim studiu

Distanéni studium vyzaduje silné institucionalni zazemi a ¢innost mnoha lidi v rliznych
funkcich. Presto miZzeme fici, Ze osoba tutora je jednou z nejdilezitéjSich. Jeho hlavni funkci
vSak neni vyucovat, nybrz vykonat vSe pro to, aby studujici zdarné zvladl stanoveny obsah
studia a zakon¢il studijni modul (pfedmét).

Hlavnim zdrojem pouceni (didaktickych informaci) jsou v systému distan¢niho
vzdélavani studijni texty, dalsi studijni materialy a pomiucky, které jsou zpracovany tak, aby
vyhovovaly samostatnému studiu. Az oteviete prvni studijni text vaSeho distanéniho kurzu hned
poznate, jak velmi se lisi od klasickych ucebnic nebo skript. Miize se vam v prvni chvili zdat, ze



jsou texty velmi rozsahlé ale brzy zjistite, Ze jsou psany mnohem strukturovanéji, ze je v nich
mnohem vice obrazki, grafi a tabulek na kterych je ucivo prehledné¢ demonstrovano, Ze je zde
mnoho volného mista na vase poznamky, Ze jsou psadny velmi srozumiteln€ a autor vam radi jak
pfi samostatném studiu postupovat. Velkou vyhodou je, ze nemusite béhat nikde po knihovnach a
prodejnach skript, vSechny studijni pomicky dostanete ve studijnim balicku daného modulu.
Balic¢ek vam bud’ vzdé€lavaci instituce posle posStou, nebo jej dostanete na vstupnim tutoridle a
v ptipad¢ elektronického kurzu pak bude vSe piistupno prostiednictvim Internetu.

Velmi dilezité je spravné rozvrhnout terminy studia. Studijni materidly jsou
strukturovany tak, aby studujici presné védeéli, kolik prace musi zvladnout za kazdy tyden ¢i
¢trnact dni. Rozd€leni studijnich materialti na studijni jednotky spolu s ¢asovym rozvrzenim do
jednotlivych studijnich tydnii je dale podporovano uréenim termini plnéni zadanych tkoll a
dalSich studijnich povinnosti. O tom vas bude informovat vas tutor a vétSinu téchto organiza¢nich
informaci ziskate u administratora studia.

Skute¢nost, ze studujici nesplnil jeden ¢i dva terminy, neni jesté diivodem k ukonceni
studia. V takové situaci se uplatni ostatni slozZky podpiirného systému, pomahajici prekonat
potize. Poradite se o svych problémech s tutorem a pokud Vam nepomize tutor, obratte se na
administratora nebo na garanta studia.

Administrator distan¢niho studia je odborn¢ vyskolena osoba, kterda vede evidenci autora
studijnich materiald, evidenci tutorti, evidenci studujicich s nimiz v organizacnich zalezitostech
komunikuje. Pfipravuje a expeduje studijni balicky studujicim. Vede také evidenci zkousek a
plnéni samostatnych praci studujicich; zafizuje a organizuje tutoridly event. dalsi prezenéni
vyuku (v t€ mife, v jaké je zafazena do ramce DiV). V piipad¢ piedepsané letni Skoly odpovida
za jeji organizaci, v€asné informace studujicim, zajistuje pobyt studujicich ve skole a veskeré
dalsi organizacni zalezitosti, které se studia tykaji.

Garant studia je osoba kterd garantuje piipravu a pribéh studia po odborné strance, garantuje a
kontroluje kvalitu studia a jeho vystupt, najima tutory a vyhodnocuje jejich ¢innost, podepisuje
smlouvy o studiu (pokud neni jinak stanoveno studijnim fadem), fesi spory a stiznosti ze strany
studujicich v pribchu studia, véetné situaci prodlouzeni studia ¢i individudlniho rozlozeni studia
apod. Garant zodpovida vedeni Skoly za kvalitu pribéhu a ukonceni studijnich kurzi a programt
distan¢niho vzdélavani.

Kontakty na administratora i garanta studia ziskate vzdy pii zapisu do studia ve studijnim a
konzultaénim centru. Nebraiite se komunikaci se Skolou. Pracovnici centra distan¢niho
vzdélavani Vam odpovi Vase dotazy budou snazit se Vam maximalné¢ vyhovét a pomoci pfi
prekondvani obtizi!

Jak si rozvrhnout studium a jak studovat

Hlavnim faktorem tdspéchu pfii studiu je vlastni aktivita. Studujici by si m¢l umét
vybirat a prizpusobit rozvrh a tempo uceni obsahu studia. Nejlépe podle toho, co ho
samého vice zajima, co je mu méné zndmé a co naopak zna velmi dobfe a pracovat tak
rychle, jak jen v daném okamziku muze. Pamatujte, Ze pomalé studium vede k ulpivani na
detailech, k jejich absolutizaci, coz byvéa pficinou obtizi v pohotové piipraveé na nové tkoly,
napf. u zkouSek. Vlivem pomalého studia zbyva pak malo ¢asu na ostatni ¢innosti a tim se
také snizuje Vase motivace ke studiu. Na druhou stranu, pokud se Vam nepodaii Gspésné
ukoncit studijni jednotku, napt. kapitolu tim, ze splnite spravné kontrolni otazky, cviceni test



a podobné, nezoufejte! To je zcela bézné a stane se to kazdému studujicimu. Pfi¢inou mohou
byt velmi obtizné a pro Vas zcela nové partie studijniho obsahu, které musite studovat
opakovang. V takovém ptipadé radé€ji nepokracujte v dalSim studiu, odpociiite si, nechte si
obsah piectené¢ho ,,ulezet v hlavé a potom se vrat'te ke studiu a celou studijni jednotku si
jesté jednou v klidu a pohod¢ prostudujte. Nezapomeiite také, Ze mate svého tutora, se
kterym se mtiZzete kontaktovat a nejasné pasaze s nim konzultovat!

Zéakladem uspéchu distan¢niho studia je volba vhodnych podminek uceni. V
distan¢nim studiu se studujici muize ucit vlastnim tempem, v domdcich podminkach, v
zaméstnani nebo v regionalnim centru distan¢niho vzdélavani a v dob¢, kdy se mu to nejlépe
hodi. Tempo 1 styl u¢eni méd kazdy znés rizné. Zakladem efektivniho studia - a pro
samostatné studium to plati zvlasté - je pravidelnost. Pravidelné mensi studijni davky si
kazdy studujici sdm rozvrhne podle svych moznosti.

Vyplati se Vam ujasnit si hned na zacatku studia, kdy a kde se Vam studuje nejlépe a
nejefektivnéji. Nékteti z nas jsou tzv. nocni ptaci, ktefi se dokazi soustfedit na studium a
efektivné studovat spiSe ve vecernich a no¢nich hodinéach, star$i lidé Casto davaji prednost
c¢asnym rannim hodindm, kdy jsou odpocinuti a nejCilejSi. Nektefi lidé mohou efektivné
studovat v kazdém prostredi (v dopravnim prosttedku, v ¢ekarné u lékafe apod.). Jini zase
potiebuji k efektivnimu studiu klidné prosttedi, pohodli a prostiedi ,,svého pracovniho stolu‘
apod. Zejména dospéli studujici, kteti jiz nemaji piedchazejici studijni navyky, by si méli
vypracovat pevny studijni reZim a minimalné jej ménit!

Jak se pisSi samostatné prace

Samostatnd prace je dualezitym a velmi pouZivanym pedagogickym prvkem
distan¢niho studia. Mize mit nékolik podob — od kratkého pisemného ,,koresponden¢niho
ukolu®, ktery poslete svému tutorovi k hodnoceni az po rozsdhlé samostatné prace typu
piipadové studie, eseje, zdveérecné rocnikoveé prace apod. Zadani samostatné prace by meélo
byt vzdy velmi pfesné a jasné po formalni i obsahové strance a pozor, ma vzdy presny
termin odevzdani. Ten jste povinni splnit a nebo se dohodnout s tutorem na jeho pifipadném
odloZeni z objektivnich diivodl. Splnéni terminu odevzdani pisemnych tkoli a praci je vSak
Vasi zakladni studijni povinnosti! Vézte, Ze tutor obdrZi ve stejnou dobu k opravé tkoly od
vSech kolegli Vasi studijni skupiny a proto je zcela mozné, Ze jeho hodnoceni ziskate
s ur¢itym odstupem. VétSinou to je do tfi dnd, ale tato konkrétni pravidla si dohodnete
s tutorem na vstupnim tutoridlu. Pokud tomu tak nebude a néco Vam nebude zcela jasné,
obrat'te se na tutora a snim si vSe ujasnéte pred zapocetim prace. USetfite si tak napf.
zbytecnou praci nebo zklamani ze Spatného hodnoceni ¢i pozadavku na pfepracovani tikolu.
Diivodem k nepfijeti prace nebo k jejimu horSimu hodnoceni byvaji Casto i formalni
nedostatky.

Formalni poZadavky na upravu prdace

Ujasnéte si vcas, v jaké podobé€ se mé prace podat, napt. zda mé byt vazana, v kolika
exemplafich, zda se trva na tom, aby jeden z exemplditi byl origindl, jakd se pozaduje
graficka uprava. Jak ma napt. vypadat titulni strana, v jakém textovém procesoru ma byt
prace napsana, zda se maji nechavat okraje, zda je mozno praci zaslat jako e-mail, fax atd

U kratkych praci opravovanych tutorem (POTu ¢i tzv. korespondenénich ukolll) si
dobie prectéte rozsah zadani. Je-li tkol definovan napf. v rozsahu 500 slov a Vy zaSlete
tutorovi 3 strany textu, bude jej pravdépodobné hodnotit negativné. Nezapomernite, ze
dodrZeni formalnich pozadavkia muze byt stejné dulezité, jako kvalita prace samé. Formalni
projevy se téz snadngji a jednoznac¢négji hodnoti. Dulezita je také jazykova urovein. Chyby v
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gramatice a pravopisu (opet formalni aspekt) se snadnéji najdou a mohou ovlivnit hodnoceni
kvality préce, 1 kdyz oba typy hodnoceni by mély byt nezavislé.

Obsah prdace

Pii psani je tfeba mit na mysli to, k éemu je prace urcena, o ¢em ma pojednavat.
Zvazte proto, co se od Vas oc¢ekava. To je v podstaté jednoduché, pokud je to vysvétleno ve
studijnich materidlech. Nemuzete opsat to, co jiz né¢kdo napsal. To by Vam tutor pravem
vytkl. Miizete proto pouze citovat, odvolat se i na jiné autory a ukézat na moznosti aplikaci.

UZivani spravné terminologie

Velmi zalezi na tom, jak pouzivate odbornou terminologii. Cetngj$i jsou spory
terminologické, nez faktické. Zkontrolujte si proto, zda tutéZz véc pojmenovavate vzdy
stejnym zplisobem. Ovéite si, zda VaSe uZivani pojmu je shodné s jeho obecnym uZitim.
Vysvétlete vSechny pojmy, které uzivate i ptipadné odchylky v jejich uzivani.

Clenéni price
Obvykl¢ ¢lenéni hodnocené samostatné pisemné prace byva nasledujici:
e Uvod. Shrnuti problému, jeho historie a piistupti k nému.
e Metodologicky a metodicky rozbor; tvahy o tom, jaky postup vzhledem k dané situaci, Ize
pokladat za optimalni a proc.
e Popis udaji; prezentace faktl, vysledka.
e Rozbor vysledkll; mozné souvislosti, které jsou pro feSeni zavazné.
e Diskuse; zamysleni nad tim, které aspekty zlstavaji feSenim nedotCeny a popt. jak by je
bylo mozno v budoucnosti fesit.
e Zavér; struéné shrnuti obsahu a vysledk.
e Seznam pouzité literatury.
e Prilohy obvykle obsahuji:
a) poznadmky, jejichz uvedeni piimo v textu, by vedlo ke ztrat¢ prehlednosti;
b) statistické udaje. Je vSak tieba rozlisit jejich uvadeéni:
- ve vlastnim textu a
- v ptiloze.

Ve vlastnim textu se uvadéji jen vysledky, které mohou Cteny text oziejmit. Tabulky i
grafy musi byt proto zjednoduSené, aby nevyzadovaly zvlastni zkoumani a byly ziejmé na
prvni
pohled. Nezapomeiite, Ze kazd4 tabulka, graf nebo schéma musi byt provazeny vysvétlivkami
a musi byt systematicky ¢islovana. Vysvétlivky musi obsahovat popis vSech uzitych znacek,
symboll, zkratek. Popis vysledki musi byt komentovan s ohledem na uZzit¢ metody
zpracovani.
¢) podkladovy material, z néhoz se ¢ini zavéry a na zakladé¢ nc¢hoz byly napf. sestaveny
tabulky

a grafy ve vlastnim textu.
d) nazorny material, plany, schémata apod.; je nutné zjistit, v jaké podobé mize byt material
prezentovan.

Jazykova uprava

Nezapomerite si na zavér kazdou svoji pisemnou praci peclivé precist a zkontrolovat.
Celkovy dojem déla mnoho a gramatické ¢i stylistické chyby, preklepy ¢i uzivani jazykové
hantyrky mtize vyrazné ovlivnit celkové hodnoceni Vasi prace. Zejména elektronicky text
byva Casto plny nedostatktl, kterych si vSak 1épe vSimnete pfi ¢teni z tiSténého textu. Také se
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vyplati nechat praci pfed odeslanim ptecist laikovi, ktery Vas mnohdy dobie upozorni na
nejasnosti v obsahu textu ¢i stylistické problémy.

Jak se déla zkousSka

Zkouska je zlomovym momentem Vaseho studia a ovéiuje konecnou kvalitu Vasi
prace v prubéhu studijniho obdobi. Pro vétSinu z nés a zejména pro dosp¢lé, kteti jiz ukoncili
sva studia pted del§i dobou, mize byt zkouska velkym stresovym momentem. Proto by mél
byt distan¢ni studujici pfedem informovan o tom, co se bude pozadovat u zkousek, ale téz
jakym zpisobem budou zkousky probihat. Vlastnim zkouskam v distanénim studiu
predchdzi ptiprava. VétSinou se tak déje na zavérecném tutoridle, kde tutor informuje o
obsahu a rozsahu zkouseni i o formalnich podminkach konéani zkousky. VéEtSinou nabizi
studujicim moznost vykonani tzv. slepé zkouSky, tedy napf. vypracovani varianty
zkouskového testu v Casovém limitu apod.

Na rozdil od ostatnich casti studia jsou zaveére¢né zkousky kondny z pochopitelnych
diivodii prezenéné, nemusi vSak probihat individudlné. U gradudlniho vysokoskolského studia
plati, Ze studujici distan¢ni formy studia vykonaji zkousku ve shodném rozsahu i obsahu jako
studenti prezencni formy studia. Vzhledem k tidkym kontaktim s piedstaviteli vzdélavaci
instituce se u nich zpravidla vyZaduje prokazani totoZznosti. ZkouSka miva pisemnou a casto i
ustni ¢ast. Pisemnda ¢ast miize byt testem (testovou baterii), anebo muiize test obsahovat - vedle
dalsich pisemnych zadéni.

Vysledek zkousky Casto zavisi také na kvalit¢ samostatnych praci, které byly povinné
v pribéhu studia vypracovavany. V konkrétnich podminkach je stanoveno, zda vSechny nebo jen
urcité prace jsou podminkou pro pripusténi ke zkouSce. Procentudlni podil vysledkl praci na
vysledku zkousky byva riizny a pohybuje se nejcastéji od 40 % do 60 %. To znamend, Ze
vysledna znamka (ze zavére¢né zkousky) je vazenym aritmetickym primérem mezi primérnou
znamkou z odevzdanych samostatnych praci a znamkou ze zkousky. Zptsob klasifikace vSak
muZze byt i jiny a stoji zato se na n¢j podrobné vyptat tutora.

Co mate vedet o zkousce

Pokud jde o zkousky je nutno mit na mysli nejen to, cemu se uc¢im, ale i to, jakou
formou budu zkousen. Studujici by se proto méli pripravovat i s ohledem na zpisoby
vyjadieni védomosti. M¢li by védét, zda zkouska bude praktickd, pisemnd, Gstni apod.
Znalost zpusobu zkouSeni usnadiuje pfipravu. Pisemna prace, u niz muzete mit otevienou
ucebnici, kalkula¢ku nebo tabulky neklade napf. ndroky na mechanické zapamatovani.
Odpovidate-li v testu ,,Ano* nebo ,,Ne*, nemusite se ucit formulovat, staci vam poznani toho,
co jste &etli. Uroven zkouseni mize tedy byt riizna a podle toho i p¥iprava na né.

Zkouseni v distan¢nim studiu je na rozdil od tradi¢niho vzdélavani zaméfeno nejen na
obsah, ale i formu zkouSeni. Protoze distan¢ni vzdélavani vychazi vice z potieb praxe,
nevyzaduje pouhé memorovani védomosti, ale klade spiSe diraz na sameostatné reSeni
problémii. Naroky na zkousky mohou tak ptiznivé ovlivnit i pfistupy k uceni.

E-learning a distan¢ni studium

V evropském 1 svétovém meéfitku pfibyva kurzl a studijnich programt, které jsou
distribuovany prostfednictvim sit¢ INTERNET. Tyto elektronické kurzy (nejcastéji
oznacované jako e-Learning) jsou realizovany v urCitém standardnim vyukovém a fidicim
prostiedi, které si vzdélavaci instituce zvoli. NejCastéji se setkate se standardnim
profesiondlné ptipravenym prostfedim, které je jednotné pro celou fakultu nebo univerzitu.
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Jakmile se s fungovanim tohoto systému seznamite, budete jej pouzivat po celou dobu studia.
V praxi to vétSinou probiha tak, ze kdyz jednotlivi Gi€astnici kurzu zaplati Skolné (nebo jinym
zpusobem budou ,zapsani do studia®) je jim pfidélen ucastnicky koéd, pomoci néhoz
,»vstupuji“ do studijniho a fidiciho prostiedi.

Pokud se Vam to nepodaii nebo mate malo zkusenosti s pouzivanim PC, Internetu atd.
nepropadejte panice. Elektronické prostiedi je vyuzivano proto, aby Vam ve studiu poméhalo,
nikoliv, aby Vés odrazovalo. Proto na vstupnim tutorialu pozadejte tutora, aby Vam umoznil
a pomohl nastartovat vstup do elektronického studijniho prostiedi, vysvétlil Vam a ukazal, jak
se v ném budete pohybovat, co vS§echno muzete pomoci tohoto systému ziskat atd.

V zasad¢ 1ze elektronické prosttedi rozdélit na dva systémy:
e studijni systém a
e systém fizeni a podpory studia (komeréné oznacovany jako LMS — Learning
Management System).

Studijni systém obsahuje vzd€lavaci prostor ve kterém jsou umistény elektronické
studijni opory pro jednotlivé kurzy a studijni moduly. Je zde tedy umistén:

e vlastni studijni obsah, ktery si studujici cestou ptistupovych kodi mohou oteviit a
studovat on-line (to je malo pravdépodobné) nebo si jednotlivé pasaze vytisknout do
podoby studijnich texti;

e pfistup k dal§im opordm distan¢niho studujiciho (audio ¢i videosekvence, rizné znalostni
databaze, odpovédi na nejfrekventovanéj$i otazky ke studijnimu obsahu, slovnicek
s vysvétlenim odbornych terminti a zkratek apod.);

e navody ke studiu;

e navody k feSeni ukola a samostatnych zadani;

e rizné varianty diskusniho prostiedi (pro diskuse mezi studujicimi a diskuse kterych se
ucastni tutor;

e cvi¢né a zkuSebni testy a dalsi prvky autokorekce 1 vnéjSiho hodnoceni studia;

e seznam odborné literatury, doplikovych studijnich zdroji popt. adres webovych stranek,

prohlubujicich a rozsitfujicich studovanou tematiku;

e zadani samostatnych praci pfedavanych k opravé tutorovi (tzv. POT - prace opravované
tutorem);

e kontakty na hlavni realiza¢ni tym (tutora, administratory studia, garanta studia), se kterymi
lze komunikovat (telefonem, faxem, e- postou, video-konferencné);

LMS obsahuje rizné prvky podpory studia po strdnce organizace a administrace
studia. Obvykle sestava:

e 7z cCasového rozvrhu studia — kalendaria s obsahujici dilezitd data tutoridlti (setkdni
studujicich), terminy odevzdavani samostatnych praci i zkousek apod.;

e 7z odpovédi na klicové otazky, tykajici se organizace a prib¢hu studia, které studujici
nejcastéji kladou; z kontaktli na hlavni realiza¢ni tym (administratory studia, garanta
studia), se kterymi lze komunikovat (telefonem, faxem, e- postou, video-konferen¢né);

e 7z kompletniho seznamu vSech studujicich a jejich vlastnich webovych stranek ( kazdy
uvede podle svého uvazeni o sob¢ zdkladni informace a kontakty);

e ze sekce, kam ucastnici uvadéji své pripominky k obsahu i organizaci kurzu, ke studijnim
materidliim a hodnoti ¢innost jednotlivych tutort v pribéhu a po ukonceni kurzu;

e cvidence studujicich, plnéni jejich studijnich ukolii a pridélovani kreditu;

e cvidence placeni poplatk

o ruzné dalsi prehledy, studijni statistiky aj.
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Cely tento elektronicky systém je navrzen tak, aby byl jednoduchy, intuitivni a pratelsky
k uzivateli. Neobavejte se proto, Ze to pro Vas bude predstavovat néjaky zasadni problém a bude
Vam to komplikovat studium. Je to otdzka dovednosti v systému pracovat a zvyku. Pokud si
nebudete védét rady, obrat'te se na svého tutora nebo konzultanta pro informacni technologie
v Centru distan¢niho vzdélavani, radi a ochotné Vam poradi.

3. Mate predpoklady studovat distan¢né?

Distan¢ni forma studia je ur¢ena osobnostn¢ vyzralym a siln¢ motivovanym jedinctim.
Pokud to jdete ,,jen zkusit“, je velmi mald pravdépodobnost, ze budete uspésni. Tato forma
studia totiz vyzaduje velkou pili, peclivost, pravidelnost, cilevédomost a odiikani. Pfipravili
jsme pro Vas maly dotaznik, ktery by Vam mohl orienta¢né pomoci pii rozhodovani, zda jste
vhodnymi adepty distan¢niho studia.

Dotaznik pro zajemce o distan¢ni studium

(Dobte uvazte kazdou svou odpovéd’ a pak ji zakrouzkujte. Pouze pravdivost Vasich
odpovédi umozni hodnovérné hodnoceni, na kterém mate jisté zajem.)

1. Chcete studovat ptedevsim proto, abyste si udrzel/a/ nebo zlepsil/a/ ANO NE
pracovni zatazeni?

2. Je pro Vas doklad o absolvovani studia nezbytny? ANO NE
3. Studujete radé€ji sam /sama/ nez spole¢né s nékym? ANO NE
4. Odvykl/a/ jste jiz studiu? ANO NE
5. M¢él/a/ jste ve §kole obtize s osvojovanim ¢teni nebo psani? ANO NE
6. Ctete pravidelné a hodn&? ANO NE
7. Mate na ¢teni malo Casu? ANO NE
8. Vyjdou Vam v préci se studiem vstfic? ANO NE
9. Zbyva Vam dost ¢asu na rodinné popt. ryze osobni zalezitosti? ANO NE
10. Budete moci ¢ast pracovni doby vénovat studiu? ANO NE
11. Maji Vasi nejblizsi proti Vasemu studiu namitky? ANO NE
12. Miize Vam studium zkomplikovat osobni vztahy? ANO NE
13. Mate zajistén bezproblémovy ptistup k pocitaci? ANO NE
14. Citite se ¢asto prepracovan/a/? ANO NE
15. Dé¢late si Casto starosti o své zdravi? ANO NE
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Neotacejte stranku, dokud nezodpovite vSechny otazky.
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V nasledujicim kli¢i odpovidaji ¢islice potadi jednotlivych polozek dotazniku.

Kli¢ hodnoceni: 1. ANO; 2. ANO; 3. ANO; 4.NE; 5.NE; 6.ANO; 7.NE; 8. ANO;
9. ANO; 10. ANO; 11.NE; 12.NE; 13. ANO; 14.NE; 15.NE

Za kazdou Vasi odpoved, kterd se shoduje s tou, ktera je uvedena v klici, si ptipiSte 1 bod.

Ziskané body sectéte a podle udajii v nasledujici tabulce vénujte pozornost odpovidajicimu

konstatovani.

0 - 4 body 5-9 bodi 10 a vice bodi
Vase podminky pro Pocet ziskanych bodi neni sice nejvyssi, ale |Lze
distan¢ni studium nejsou to Vas nemusi od distan¢niho studia ptedem | konstatovat, Ze
prilis dobré. M¢l/a/ byste odrazovat. mate velmi
znovu uvazit, zda se do n¢j | K rizikovym faktortim patii obecné Cas, ktery | dobré
vubec pustit. Jak se mate pro studium k dispozici, motivace a podminky pro
ukazuje, uspeésné rodinné, spolecenské nebo pracovni distan¢ni

studium. Bude
zélezet jen na

absolvovani studia je
ohroZzeno vice rizikovymi

povinnosti a zajmy.
Uvazte proto, jak pracovni zatizeni, péce o

faktory, které jsou do urcité | nezletilé déti, domacnost ¢i nemocnou Vs, zda je
miry na Vas nezavislé. osobu, rozsah Vasich z4jmu, popf. to, jak také uspésné
Pokud presto hodlate pocitujete svilj zdravotni stav, ovlivni absolvujete.

studovat, zjistéte si, jak
rozsahlou podporu vénuje
vzdélavaci instituce
jednotlivym studujicim a
pak znovu zvazte své
rozhodnuti.

uspésnost studia. Promyslete proto, které¢ ze
svych povinnosti miizete ptenést na jinou
osobu a jakych zadjmovych aktivit jste
ochoten (ochotna) se vzdat ve prospéch
studia. Tak Ize omezit rizikovost uvedenych
faktort (nebo alespon nékterého z nich).
Pijde-li to, mtizete se do studia bez obav
pustit.

Zavérem nékolik uzitenych poznamek

Kazdé studium néco stoji a nejde pfitom jenom o penize. Mdme na mysli celou fadu
problémil, z nichz nékteré budete muset fesit sami a jiné ve spolupraci se vzdélavaci instituci.
Na nasledujicich tfadcich chceme - ve shodé s anketou - upozornit na podstatné skutecnosti,
které¢ se v souvislosti s distanénim studiem prakticky vzdy vyskytuji, ale nejsou jesté
vSeobecné znamé.

e Studijni nabidka kurzii i gradudlnich studijnich programti se postupné¢ rozsifuje, stejné
jako pocet poskytovateli. Ovéite si proto, jaka nabidka existuje z hlediska predmétu
VaSeho zdjmu a potieb, a porovnejte podminky, za nichZ studium probihd. VSimejte si
zejména toho, zda kurz ¢i program jsou akreditovany, nahlédnéte do studijnich textd a
pomtcek, popf. se zeptejte na moznosti uplatnéni absolventd.

e Informujte se o systému podpor studujicich - zda vzdé€lavaci instituce ma studijni
stiedisko/a/, jaké je technické vybaveni, zda poskytuje poradenské sluzby studujicim,
jakym zpiisobem budete komunikovat s tutorem ¢i konzultantem, jak pruzna je organizace
studia a jestli s Vami bude uzaviena smlouva o studiu. V kladném ptipadé se podrobné
seznamte s jejimi podminkami.
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Ujasnéte si svou vlastni situaci:

e Jste ke studiu dostatecné¢ silné motivovan/a/? Opravdu Vam na ném zélezi? Mate pro né
padné diivody a hlavné - mate dobfe ujasnén cil studia?

e Seznamil/a/ jste se s pozadavky na zkousky a samostatné prace? Budete mit pfimétené
mnozstvi ¢asu na studium? Jak jej ziskate? Muzete pocitat s tlevami v praci a/nebo
v domdacnosti? Omezite své zajmové aktivity?

¢ Studijni naklady a ztrata volného ¢asu mohou zasdhnout rodinny rozpocet a vyzadovat od
Vasich blizkych urcité obéti. Jste na to pfipraveni, aniz podcenujete vahu tohoto
rizikového faktoru?

e Pokud mate obavy o sviij zdravotni stav nebo se Castéji citite pfepracovan/a/, porad’te se
s odborniky a nespoléhejte na kratkodobd feSeni nebo na svou dosavadni praxi pfi
piekonavani téchto potizi.

e Ve svétle predchozich uvah si ty nejmensi obavy délejte z toho, ze jste (moznd) odvykl/a/
studiu popt. ztoho, Ze jste jiz difive mél/a/ s ucenim urcité obtize. Zni to ponckud
paradoxné¢? Dosavadni praktické zkuSenosti takové tvrzeni nicméné opravnuji. Uvidite,
ze organizacn€ dobfe fungujici vzdélavaci instituce, kvalitni specidlni studijni pomiicky,
které budete mit k dispozici a pomoc tutora takové obavy rozptyli. S Vasim pfispénim -
samoziejme.

17



4. Regionalni centrum celozivotniho vzdélavani pri
VSB-TUO

CelozZivotni vzdélavani jako nedilnd slozka vzdélavacich aktivit Vysoké Skoly banské -
Technické univerzity Ostrava je poskytovano jednotlivymi fakultami univerzity a dvéma
samostatnymi stfedisky. Na oblast technického vzdélavani se specializuje Regionalni centrum
celozivotniho vzdélavani, na ekonomické vzdélavani se pak soustfeduje Institut doktorskych
a manazerskych studii Ekonomické fakulty.

Regionalni centrum celoZivotniho vzdélavani VSB-TU Ostrava (Centrum) vzniklo v roce
2003 za podpory projektu PHARE 2000 Rozvoj lidskych zdroji. V soucasnosti je Centrum,
oznadované i zkratkou RCCV, dislokovano ve dvou kampusech VSB-TU Ostrava. Hlavni
cast Centra je umisténa v aredlu univerzity v Ostravé — Porubé, dal§i specializovana
posluchdrna  se nachazi v prostorach Fakulty bezpe€nostniho inzenyrstvi v Ostravé —
Vyskovicich.

Hlavnim ukolem Centra je provadét priizkumu regionalniho vzdélavaciho trhu, organizovat
nabidky kurzl celoZivotniho vzdélavani a zajiStovat jejich zdarny prabéh. Centrum je také
vybaveno technicky i1 personalné na tvorbu presencnich, distan¢nich i e-learningovych kurzt
Sitenych pfes Internet, i na podporu kurzi tvofenych v jinych institucich regionu. Rozvoj
systétmu celozivotniho vzdélavani v regionu je podepien modernimi ICT a odvijen na
profesiondlni bazi. Te&zist€ vyrabénych a Sifenych kurzit je ve kvalifikaénich,
rekvalifika¢nich, doplitujicich a inovacnich kurzech z technické a ekonomické oblasti, které v
pramyslové aglomeraci jsou nejpotiebnéjsi. Centrum je ale schopno tvofrit, piebirat a Sifit
kurzy 1 z oblasti humanitnich a spole¢enskych véd a z naplnéni volného ¢asu.

Technické vybaveni Centra

Ob¢ navzajem sitoveé propojené Casti v Porubé a Vyskovicich maji noveé vybavené
multimedialni ucebny pro 30 posluchact. Ve vyukovych prostorach je 15 pracovnich stanic
s multimedialnimi PC, zpétnym projektorem, datavideo projektorem, dvéma projekénimi
plochami, notebookem pro potieby prednasejiciho, tiskarnou a patficnym nabytkem. Ucebny
je mozno vyuzivat jak pro presencni vyukové kurzy, tak vzhledem ke svému vybaveni i pro
pfistup studentll celozivotniho vzd€lavani nevybavenych sitovym pfipojenim k on-line
kurzim. Dale ucebny budou slouzit i pro vyuku ICT a televyuku vrédmci programi
celozivotniho vzdélavani.

Soucésti komplexu Centra v Porubském aredlu je jednotka vyroby kurzi. Jednotka je
vyuzivana na tvorbu klasickych kurzl celoZivotniho vzdélavani, tvorbu distan¢nich kurza,
tvorbu on-line kurzd, technickou pfipravu on-line kurzli, vyrobu studijnich opor
v elektronické formé a tvorbu tiSténych studijnich opor. Jednotka je slozena ze dvou
technickych pracovist, jedno pro softwarovou ptipravu kurzl a druhé pro zpracovani obrazu a
zvuku.

Centrum je vybaveno i softwarové na tvorbu a $ifeni e-learningovych kurzii at’ uz na CD nebo
Sitenych pres Internet. Centrum vyuziva vyukového prostiedi (Learning Management Systém
— LMS) i-TUTOR 2000 firmy Kontis a LMS Barborka vyvinutého na pid¢ univerzity. Muze
zpracovavat a nabizet kurzy v prostiedi Zoner.
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Institut doktorskych a manazerskych studii

Oddéleni manazerského vzdélavani zabezpeCuje a organizuje programy celozivotniho
vzdelavani podle §60 Zakona o vysokych skolach. Programy manazerskych studii vychazeji
predevsim z oborli vyucovanych na ekonomické fakulté. Institut zajiStuje programy pro
zvySovani kvalifikace fidicich a hospodaiskych pracovnikii podnikli a organizaci a zménu
kvalifikace u vysokoskolsky a stfedoskolsky vzdélanych pracovnikli. Svou c¢innost a
obsahové zaméfeni prizptsobuje aktualnim pozadavkim z praxe. Zajistuje lektory,
organiza¢ni 1 materialni zabezpeCeni kurzi a seminaiti, vydavani ucebnich texti a pomicek,
zajistuje prace spojené s evidenci, kalkulacemi, cenovou tvorbou, ucetni evidenci a jinymi
aspekty vzdelavacich akei.

Vzdélavani se uskutecnuje v kombinované formé a ucastnik vzdelavani pracuje v souladu se
stanovenym planem ve vybrané formée studia:

Institut nabizi dlouhodobé kvalifikaéni a rekvalifikaéni kurzy, které jsou organizovany v
rozsahu 3 az 6 semestri. podle zajmu ucastnikli, kratkodobé kvalifika¢ni a rekvalifikacni
kurzy v rozsahu 4 tydnt az 2 semestrii a seminare, konference a jiné formy manazerského
vzdélavani v rozsahu 1 dne az 3 tydnt. Jejich obsah je zaméfen na nejnovéjsi zmény v
legislativé, informacnich technologiich a dalSich zajmovych oblastech.

Novy program zavedeny na Ekonomické fakulté od r. 1999 je vyuka programu MBA ve
spolupréci s Liverpool John Moores University z Velké Britanie. Program MBA (Master of
Business Administration) je narocna a dlouhodoba forma manazerské ptipravy. Poskytuje jak
vyvazené teoretick¢é vzdélani v zakladnich disciplindich managementu, tak zvladnuti
nezbytnych praktickych manazerskych dovednosti. Diplom o absolvovani tohoto studia mé
vysokou hodnotu a je v§eobecné uznavan v Evropé i v Severni Americe.

Zakladni nabidka kurzu Centra

Nabidku kurzli poskytovanych Centrem je mozno rozdélit do dvou skupin. Prvou skupinu
tvofi kurzy vzniklé za finan¢ni podpory projektu PHARE. Jedna se o nasledujici kurzy
sestavované z jednotlivych modult (pfedméti):

Geoinformatika a geoinformacni technologie (3 moduly)
Komplexni bezpecnost (9 moduli)

Projektovani staveb na PC (4 moduly)

Problematika soucasné elektroenergetiky (16 modul)
Meéfeni a automatizace v prumyslu (4 moduly)
Pouziti osobniho pocitace (4 moduly)

Pouziti pocitact v technické praxi (5 modult)
Algoritmy a aplikace pocitacové grafiky (3 moduly)
Nov¢ informacni technologie (3 moduly)

Zaklady fyziky (4 moduly)

Ekonomické celozivotni vzdélavani (35 modulii)
Multimedialni zaznam prednasek (60 CD)

Kurz vzdélavani v geovédnich oborech (4 moduly)

Detailni informace o kurzech (aktualni stav) je mozné ziskat jednak na http://rccv.vsb.cz nebo
na informacnich letacich kurzi a jejich moduli na sekretariatu RCCV v Ostravé —Porubé.
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Druhou cast nabidky tvofi kurzy realizované na katedrach a jinych pracovistich Skoly.
Nabidka je obsahla, kazdoro¢né inovovand a zahrnuje vice nez 100 kurz. Nabidkové listy
kurzt s podrobnymi informacemi je mozné nalézt na http://rccv.vsb.cz. Informace o kurzech
jsou téz obsazeny v kazdoro¢né vydavané publikaci ,Nabidka negraduéalnich kurzti VSB-
TUO*. I tato piirucka je k dispozici na Centru v aktualni podobg.

Kontakty

Stiredisko Poruba

vedouci Doc.RNDr.Jan Kopecny, CSc. |jan.kopecny@vsb.cz 59 732 5313

zastupce vedouciho | Mgr.Lenka Jurcikova lenka.jurcikova@vsb.cz |59 732 5312

sekretariat Veronika Stankova veronika.stankova@vsb.c |59 732 5311
z

spravce SW, HW | Ing.Adrian Kapias adrian.kapias@vsb.cz 59 732 5314

spravce ucebny Jan Kopecny j.kopecny@vsb.cz 59 732 5317

Postovni adresa: VSB-TU Ostrava, Regiondlni centrum celozivotniho vzdélavani,

17.listopadu 15,

708 33 Ostrava-Poruba

Fax: 59 732 5316

http://rccv.vsb.cz

Stiedisko Ekonomicka fakulta — Institut doktorskych a manaZerskych studii

feditel IDMS Prof.Ing.Snapka Petr,DrSc. petr.snapka@vsb.cz 597 322324

597321748

vedouci  oddéleni | Ing. Tatiana Kudelova tatiana.kudelova@vsb.cz | 597 322 192

manazerskych

studii

studijni referentka | Tatdna Kamidrova tatana.kamidrova@yvsb.cz | 597 322 472

studijni referentka | Sona Stankova sona.stankova@vsb.cz 597 322 234

studijni referentka | Ing.Holbova Irena irena.holbova@vsb.cz 597 321 743

doktorskych studii

sekretarka Elisova Jana jana.elisova@vsb.cz 597 321 754

doktorskych studii

Postovni adresa: Institut doktorskych a manaZerskych studii, Ekonomické fakulta VSB —TU,
Sokolska 33, 701 21 Ostrava 1

http://ekf.vsb.cz
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Uc¢ebna Centra na Fakulté bezpecnostniho inZenyrstvi

sekretariat Lenka Rymlova lenka.rymlova@vsb.cz 597 322 812

Postovni adresa: VSB-TU Ostrava, Fakulta bezpecnostniho inZenyrstvi, Lumirova 13,

700 30 Ostrava-Vyskovice
Fax: 59 732 2981

Spojeni na RCCV p¥i VSB-TU Ostrava, Porubsky areal

Budova Vysoké skoly banské se naléza v Ostravé-Porubé na ulici 17. listopadu.
V ptipadé pouziti MHD je tieba vystoupit na zastavce, ktera se jmenuje "17.listopadu”

= Z Hlavniho nadrazi Ostrava jede pfimo tramvaj €.8 (smér Viesinska). Zastavka
tramvaje se nachazi pred vestibulem hl.n. (cca. 45 minut jizdy)

» Z vlakového nadrazi Ostrava-Svinov jede hned n¢€kolik tramvajovych linek: napft. Cisla
7, 8, 17 (smér Viesinska). Tramvajové zastavky téchto spoju se nachazi na nedalekém
Svinovském mosté vzdaleném asi 5 minut chlize. (cca. 15 minut jizdy)

» Z vlakového nadrazi Ostrava-Vitkovice jede pfimo pouze tramvaj Cislo 3 (smér
Viesinskd). Zastavka "Nadrazi Vitkovice" je ptfed vestibulem CD. (cca. 45 minut
jizdy)

» Z Ustiedniho autobusového nadrazi Ostrava jede piimo k VSB tramvajova linka ¢isla
8 (smér Vresinskd). Zastavka tramvajové linky ¢.8 se nazyva "Namésti republiky"” a
nachazi se asi 10 minut chlize podchodem od ustfedniho autobusového nadrazi. (cca.
20 minut jizdy)

5. Jak postupovat pri zajmu o kurz
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Hledate vhodny kurz?
Mate obecny zdjem o dal$i vzdélavani a hledate v riznych nabidkach. Pak mtZete:

=  Oteviit si webovskou stranku Centra http://rccv.vsb.cz a v menu kliknout na ,,Nabidka
kurz®“. Pod touto ikonou se objevi jednak nabidka kurzti poskytovanych piimo
Centrem (RCCV), tak Siroka Skala nabidek jednotlivych kateder a pracovist
(negradudlni kurzy). Jisté si vyberete, protoZe nabizené kurzy jsou nejen z oblasti
odborného technického, bezpecnostniho a ekonomického vzdélavani, ale i z oblasti
vyuky jazyktl, humanitnich véd je zde i Univerzita tfetiho véku. U vSech kurzii najdete
jejich podrobny popis.

= Zastavit se v arealu VSB-TU Ostrava v Porub& a v hlavni vratnici vas nasméruji na
sekretaridt Centra v budové J (vchod hlavni vratnici). Sekretariat je v druhém patie
(bezbarierovy pfistup), Cislo dvefi mistnosti J237. Zde vam ochotné¢ pomohou pfi
vybéru vhodného kurzu, vybavi vas informacnimi letdky, pfipadné¢ nasmeéruji na
odborného garanta kurzu, ktery poskytne detailni informace.

* Vyuzit k zdkladnim informacim jiné komunika¢ni prostfedky jako je e-mail, telefon,
fax ¢i posta. VSechna mozna spojeni naleznete v tomto materialu pod ,,Kontakty*. Na
vas dotaz pak bude reagovano odpovidajicim zptisobem.

Vite uz o jaky obor madte zdjem, pak:

» Vyuzijte predchozich moznosti, tam najdete urc¢it¢ podrobné informace o kurzech ¢i
jejich modulech.

v

* Pro jesté podrobnéjsi informace se obrat’te na odborného garanta kurzu, ktery je vzdy
v informacnich materidlech uveden.

» Nenajdete-li kurz o ktery mate konkrétni zijem, ale v nabidce je kurz tematicky
blizky, pak se zase obratte na odborné¢ho garanta piibuzného kurzu. Kurzy jsou totiz
stavény moduldrnim zplisobem a je mozné sestavit ,,kurz na ptani zakaznika®.

JiZ jste si vybrali a chcete zacit studovat.

Pak vam nezbyva nez trochu ,papirovat®. Obratite se na sekretariat Centra libovolnym
v pfihlaSce je vyplnit samoziejmé ndzev kurzu, ale také formu kurzu. Nékteré kurzy jsou
vedeny v presenéni formé (pravidelné vyukové hodiny na VSB-TUO), ve formé distanéni
nebo kombinované. A v distancni formé¢ miize byt uzito predavani vyukovych materiala
postou, na CD nebo v nejvyssi formé pres Internet. Co vam bude nejvice vyhovovat, to musite
v prihlasce vyplnit. Formu kurzu zase naleznete také v informacnich materidlech kurzl. Vasi
prihlasku piedate sekretariatu Centra, ne garantovi kurzu.

Po zpracovani ptihlasky budete vyzvani k zaplaceni kurzovného, pokud kurz neni poskytovan
bezlplatné. Zase se dovite o zpiisobu platby. Po zaplaceni ptisluSné ¢astky obdrzite prvni tzv.
studijni balik ve kterém budou jiz pokyny co dale, harmonogram b¢hu kurzu, studijni
materialy atp.. A mizete zacit studovat.

6. Rad celoZivotniho vzd&lavani VSB-TUO
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3.

Cl 1
Uvodni ustanoveni

Celozivotnim vzdélavanim se rozumi profesni, obCanské a zajmové vzdélavani

-----

okamziku Zivotni cesty v souladu s jeho Ukoly nebo Zivotnimi pottebami. CeloZivotni

v

vzdélavani je uskutectiovdno v souladu s § 60 odst. 1 zdkona ¢. 111/1998 Sb., o
vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakoni (zakon o vysokych Skolach), ve
znéni zakona ¢. 147/2001 Sb. (dale jen “zakon™) a €l. 7 odst. 9 Statutu Vysoké Skoly
bafiské - Technické univerzity Ostrava (dale jen “VSB-TUO”)

Celozivotni vzdélavani organizované VSB-TUO je urCeno vSem uchazecim bez
predbéznych pozadavki na piedchozi vzdé€lani, pokud program piislusného kurzu
nestanovi jinak.

Celozivotni vzdélavani se uskutectiuje prostfednictvim programl celozivotniho
vzdélavani, které jsou poskytovany mimo akreditované studijni programy a mize byt
poskytovano bezplatné nebo za tuplatu. VSB-TUO poskytuje celozivotni vzdélavani
zpravidla za uplatu.

Ucastnici celozivotniho vzd&lavani nejsou studenti podle § 60 odst. 3 zakona.

CL.2
Programy celoZivotniho vzdélavani

Programem celozivotniho vzdélavani (dale jen ,,program®) se rozumi studium
orientované na vykon povoléani a zajmové studium. Soucasti celozivotniho vzdélavani je
i dal§i vzd&lavani absolventi VSB-TUO, programy Univerzity tietho véku a dalsi
vzdélavani akademickych pracovnikd.

Program mize byt uskutec¢novan prezencni, distan¢ni nebo kombinovanou formou a
to zejména jako:

a. studium specializa¢ni, rozsitujici, rekvalifika¢ni, dopliujici,

b. mimofadné studium; mimofadnym studiem se rozumi studium vybranych
predméta akreditovanych studijnich programd,

c. tématicky cyklus, kurz, ptednaskovy cyklus, odborné soustiedéni, prednaska,
seminaf
d. Univerzita tfetitho véku.
Program miize byt uskutec¢novan:
a. fakultou,
b. jinou souéasti VSB-TUO jako:
« Regionalni centrum celoZivotniho vzd&lavani pti VSB-TUO,
o Institut doktorskych a manazerskych studii Ekonomické fakulty,
o Computer Training Centre (CTC) — stfedisko vzdélavani,

o Centrum pro evropska studia,
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vysokoskolsky ustav,

c. Na zakladé spoluprace mezi ¢astmi VSB-TUO uvedenymi v pismenech a. a b..

Programy jsou vyhlasovany:

mimo akreditované studijni programy (typ M),

s moznosti ¢astecné nebo Uplné shody s akreditovanymi studijnimi programy (typ
A). U jednotlivych programii musi byt vyznaceno, které¢ predméty a zkousky lze
uznat pfi pfipadném pfijeti uspéSného absolventa ke studiu akreditovaného
studijniho programu.

Navrhovatelem programu je akademicky pracovnik VSB-TUO nebo vedouci souéasti
VSB-TUO.

Schvalovatelem programu je dékan. V ptipadé dalsich soudasti VSB-TUO
netizenych dékanem schvaluje program prorektor pro studium.

V ramci schvalovaciho procesu se posuzuje:

IS

oo e o

odborné-obsahové a metodicka stranka projektu programu,

zabezpeceni programu studijnimi oporami,

ekonomické a organiza¢né-technické zabezpeceni programu,

prava a povinnosti castniki studia,

zpusob ukonceni studia,

uplata za studium.

CL3

Prijimani uchazecu

Uchazece o studium v programu celozivotniho vzdélavani pfijimd dékan fakulty,
kterd jej garantuje nebo vedouci garantujici soucasti VSB-TUO.

Ke studiu v programu mohou byt pfijati uchazeci:

do programii typu M v souladu se schvalenymi pravidly programu,
do programi typu A

na zaklad¢ pfijimaciho fizeni ke studiu v akreditovanych studijnich
programech, ktetfi uspé$né vykonali pfijimaci zkousky, ale nebyli pfijati a
pozadali o ptijeti do programi celozivotniho vzdélavani,

na zékladé¢ samostatného piijimaciho ftizeni ke studiu v programech
celozivotniho vzdélavani podle podminek stanovenych garantujici fakultou,

studenti akreditovanych studijnich programd, kteti ukoncili studium podle §
56 zidkona a pozéadali o piijeti ke studiu v programech celoZivotniho
vzdélavani stanovenych garantujici fakultou.

ClL 4

Priibéh studia v programu
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Na studium v programech celozivotniho vzdélavani se vztahuje pfiméiené Studijni
a zkuSebni tadd pro studium v bakalarskych a magisterskych studijnich programech
VSB-TUO a studijni a zkuSebni fad ptislusné fakulty.

Preruseni studia v dlouhodobych programech celozivotniho vzdélavani je mozné
nejvyse jednou béhem studia a to nejvyse na dobu jednoho roku.

O uznani zkouSek a ostatnich studijnich povinnosti z jinych typi studia rozhoduje

vvvvvv

studia Ucastnikem.

O absolvovani studia v ramci celoZivotniho vzdélavani vyda VSB-TUO jeho
Gi¢astnikiim osvédeni. Osvédéeni obsahuje nazev programu, nazev VSB-TUO a jeji
soucasti, ktera program poskytla, piehled studijnich modult (pfedmétit) a vykonanych
zkousek.

CL5
Ucitelé v programech celozivotniho vzdélavani

Ugitelé v programech jsou zejména akademiéti pracovnici VSB-TUO.

Navrhovatel programu muize navrhnout jako ucitele akademické pracovniky z jiné
vysoké skoly nebo odborniky z praxe.

Vyrovnani zavazki mezi fakultami a dal§imi soucastmi VSB-TUO pii vzajemném
poskytovani pedagogickych kapacit pro potiebu celozivotniho vzdélavani se provadi
obdobn¢ jako u akreditovanych studijnich programt.

CLé6
Uhrada za studium

Pokud je celozivotni vzdélavani poskytovano za tUplatu, fidi se uhrada za studium
v programech celozivotniho vzdélavani a kalkulace nakladd platnou smérnici rektora o
dopliikové ¢innosti.

Ucastnik hradi tiplatu stanovenou podle odstavce 1 slozenkou, pfevodnim piikazem
nebo v hotovosti v hlavni pokladné¢ VSB-TUO:

a. v pripad¢é studia neptesahujiciho tfi semestry jednordzové a v plné vysi za celé
studium pied jeho zahéjenim,

b. v pfipad¢ studia ptesahujiciho tfi semestry jednordzové a v plné vysi za jeden
akademicky rok pted jeho zah4jenim.

Doklad o zaplaceni predlozi tcastnik odpovédnému zaméstnanci VSB-TUO pii
zéapisu ke studiu.

Pokud ucastnik v pribéhu studia odstoupi od dalsi vyuky, mlze pisemné pozadat
o vraceni alikvotni ¢astky zaplacenych nékladi. Rozhodnuti o realizované vysi nakladt
a alikvotni &astce pro udastnika je v pravomoci dékana resp. vedouciho soucasti VSB-
TUO poskytujici program. Z jinych, nez prokazanych vaznych divoda (zdravotnich
nebo rodinnych) se zaplacené néklady studia ucastnikovi nevraceji.

V odivodnénych ptipadech na pozadani ucastnika studia nebo jeho zaméstnavatele,
lze finan¢ni zajisténi studia fesit individualni smlouvou mezi Gcastnikem studia a VSB-
TUO.
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6.

1.

2.

Na zédklad¢ individualni zadosti Gcastnika studia miize organizator studia povolit
rozlozeni thrady za studium do né€kolika splatek, z nichz prvni splatka pokryva cenu
vSech studijnich materialii na cely akademicky rok.

CL7
Zv1astni ustanoveni

Stane-li se absolvent programu celozivotniho vzdélavani studentem akreditovaného
studijniho programu podle zdkona, mohou mu byt kredity ziskané v programu na zakladé
jeho Zadosti uznany az do vysSe 60% krediti potfebnych k fadnému ukonceni studia,
k némuz byl pfijat.

O zadosti podle odstavce 1 rozhoduje dékan fakulty do jejihoz akreditovaného
programu by student pfijat.
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