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1 UVOD DO PREDMETU

Cil kapitoly t: -
e Pochopit vyznam vypocetni techniky v strojirenstvi. g
e Naudit se pfesnosti. §
e Umét se rozhodnout a zit s disledky svého rozhodnuti. a
e Pracovat s Casem.
g
Budete schopni: %
1. Aplikovat poznatky tohoto pfedmétu do jinych pfedmétu. f.f’_,
2. Prakticky realizovat své pfedstavy. §

KLICOVA SLOVA KAPITOLY

Textovy editor, tabulkovy kalkulator, kreativita, simulace

Kli¢ova
slova

Anotace

PFfedmét bude zaméfen na seznameni studentl s vyuzitim vypocetni techniky v technické
praxi se specializaci ,Strojni bakalaf/inzenyr‘. Seznami se s vyuzitim osobnich pocitacu v
pocitacové siti FSNET a INTERNET/INTRANET, se zakladnimi uzivatelskymi vlastnostmi
operacnich systému s dirazem na OS Windows/ WinNT, pokrocilou praci s textem a grafi-
kou, tabulkovymi procesory a se softwarovymi prostfedky pouzivanymi na FS. Dale

s tvorbou a zpracovanim technické zpravy, zpracovanim a vyhodnocenim technickych dat a
jejich prezentaci. Soucasti pfedmétu jsou také zaklady algoritmizace.
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Oblasti vyuky

1.

9.

Orientace a prace s Internetem/ Intranetem (sité):
e Seznameni se sluzbami informacniho systému VSB

e SIRIUS, e-posta, e-knihovna (knihovni sluzby), rejstfik asopisu
e Vyhledavani v Internetu - portaly
HW a SW pocitace, orientace v nazvoslovi a pouziti PC, algoritmizace

Editace textu — Obsah (mySlenka) — Forma (editace), vybér nastroja k efektivnimu vy-
tvareni dokument(

Zasady pfi psani technickych zprav, protokoll, BP (Uprava, plagiatorstvi, citace)
Nastroje k editaci a vytvareni obrazku — styly, automaticky obsah, rejstfik, ..

Excel nastroj k feSeni matematickych uloh a rozhodovani, organizace Excelu — sou-
lad s praxi (datové udaje z méfeni ve formé diskrétnich udaja)

Zpracovani a vyhodnocovani dat, tvorba grafl, praktické pouziti — ziskani pribéhu
derivace a integrace

Matematické nastroje pro rozbor a analyzu zpracovavanych dat, seznameni a pouZiti
vybranych funkci — matematickych, logickych, vyhledavacich, ..

SW podpora vypocti

10. Priklady k feSeni

11. Zasady a tvorba prezentace, moznosti multimedialni podpory

12. Tvorba prezentace v PowerPointu

13. Vlastni prezentace

14. Dal8i vyvoj a moznosti vypocetni techniky na FS

Okruhy znalosti a dovednosti

Pokrocilé vyuzivani INTERNETU/ INTRANETU

Algoritmizace feSeni uloh

Pokrocila editace textd, obrazkd

Zpracovani dat v Excelu a tvorba grafu (pouziti: protokol, zprava, BP)
Znalost zasad spravné prezentace a jeji tvorby s vyuzitim multimédii

Reseni problémi matematicko-logickych uloh

Priklady vystupt Semestralnich uloh:

Zpracovani Semestralni ulohy ze cvi¢eni (Word)

Semestralni tloha na vyhodnoceni ziskanych data jejich zpracovani s vyuzitim funkci
— tabulka, graf (Excel)

Prezentace vysledkd Semestralni ulohy (PowerPoint)
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Rozsifeni vyuky vzhledem k tradi¢ni vyuce

Novy pfistup k vyuce si klade za cil podpofit a rozvijet:
o Kuvalitativni mySleni, komplexni vystupy, realizaci a kreativitu.
o Klast dliraz na dlouhodoby uspéch.
e Realizovat sva rozhodnuti a zit s jejich nasledky.

Vyukové postupy budou podporovat:
o Kreativitu
e Integraci
e Reseni problém
¢ Rozhodovani
e Riskovani

Cviceni jsou vytvorfeny jako série propojenych pfipadl. Kazdé rozhodovaci obdobi reprezen-
tuje novy pfipad, novy soubor okolnosti.

Studenti se budou ucit:
e Analyzovat a feSit komplexni problémy.
o Myslet strategickym, holistickym zplsobem.
e Integrovat material z rlznych studijnich oboru.
e Realizovat sva rozhodnuti a vyrovnavat se s jejich nasledky.
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1.1 Odborny text

RYCHLY NAHLED DO PROBLEMATIKY KAPITOLY

, - Rychly
e Zasady psani néhled

e Fakta alogika zpracovani

e Gramatika

Jak psat odborny text

Abychom mohli napsat odborny text jasné a srozumitelné, musime splnit nékolik zakladnich
pfedpokladu:

Musime védét, koho budeme chtit textem oslovit

Dulezitym pfedpokladem dobrého psani je psat pro nékoho. PiSeme-li si poznamky sami
pro sebe, piSeme je jinak nez vyzkumnou zpravu, ¢lanek, diplomovou praci, knihu nebo do-
pis. Podle pfedpokladaného uzivatele se rozhodneme pro zplsob psani, rozsah informace a
miru detaild.

Je potfeba si dokonale promyslet a sestavit obsah sdéleni a vytvofit pofadi, v jakém chceme
uzivateli své myslenky prezentovat.

Kdyz vime, koho budeme oslovovat, rozvrhneme si osnovu odborného textu. Idealni je tako-
vé rozvrzeni, které tvofi logicky pfesny a psychologicky stravitelny celek, ve kterém je pro
v8echno misto a jehoZz jednotlivé ¢asti do sebe pfesné zapadaiji. Jsou jasné viechny souvis-
losti a je zfejmé, co kam patfi.

Abychom tohoto cile dosahli, musime peclivé organizovat osnovu odborného textu. Rozhod-
neme, co budou hlavni kapitoly, co podkapitoly a jaké jsou mezi nimi vztahy.

PFi tvorbé osnovy je velice dllezité uvazit, co do osnovy zahrnout a co z ni vypustit. PFilis
mnoho podrobnosti mize ¢tenare pravé tak odradit jako zadné detaily.
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Vysledkem této etapy je osnova textu, kterou tvofi sled hlavnich mySlenek a mezi né zaraze-

né detaily.

Musime psat strukturované a souasné pracovat na co nejsrozumitelng&jsi formé, v€éetné dob-

rého slohu a dokonalého znaceni.

Mame-li tedy mysSlenku, pfedstavu o budoucim uzivateli a cili, miZzeme zacit psat osnovu
textu. Pfi psani prvniho konceptu se snazime zaznamenat vSechny své myslenky a nazory,
vztahujici se k jednotlivym kapitolam a podkapitolam. Musime mit na paméti, Ze kazdou
mysSlenku musime vysvétlit, popsat a prokazat. Hlavni mySlenku ma vzdy vyjadfovat hlavni
véta a nikoliv véta vedlejsi.

V této fazi zvlasté ocenime moznost zpracovani textu na pocitaci, protoze nam odpadnou
problémy s jeho pfepisovanim. K procesu psani textu pfistupujeme strukturované. Soucasné
s tim, jak si ujasfujeme strukturu pisemné prace, vytvafime kostru textu, kterou postupné
doplfiujeme. Vyuzivame ty prostfedky DTP programu, které podporuji strukturovanou stavbu
textu (pfeddefinované typy pro nadpisy a bloky textu).

Pravidla psani odborného textu

Cilem je vytvofit jasny a srozumitelny text. Vyjadfujeme se proto pfesné, piSeme dobrou Ces-
tinou a dobrym slohem podle obecné pfijatych zvyklosti. Text ma upravit ¢tenafi cestu k rych-
lému pochopeni problému, pfedvidat jeho obtize a pfedchazet jim. Dobry sloh pfedpoklada
bezvadnou gramatiku, spravnou interpunkci a vhodnou volbu slov. Snazime se, aby nas text
nepusobil pfili§ jednotvarné pouzivanim malého vybéru slov a tim, Ze néktera zvlast oblibe-
na slova pouzivame pfili§ ¢asto. Pokud pouzivame cizich slov, je samoziejmym pfedpokla-
dem, Ze zname jejich pfesny vyznam.

Ale i Eeskych slov musime pouZivat ve spravném smyslu. Napf. plati jista pravidla pfi pouZzi-
vani slova zfejmé. Je zfejmé opravdu zifejmé? A pfesvédcCili jsme se, zda to, co je zfejmé
opravdu plati? Pozor bychom si méli dat i na pfili§ ¢asté pouzivani zvratného se. Napfiklad
obratu dokazalo se, Ze... zasadné nepouzivame. Neni Spatné pouZivat autorského my, tim
predpokladame, Ze néco feSime, nebo napfiklad zobecriujeme spolu se &tenafem.

Je samoziejmé, Ze musime spravné pouzivat technickych terminu, z nichzZ mnohé jsou nor-

movany.
Symbolika ke znaceni

Za peclivy vybér stoji i symbolika, kterou pouzivame ke znaceni. Mame tim na mysli volbu
zkratek a symbolu pouzivanych napfiklad pro vyjadieni typt soucastek, pro oznaceni hlav-

nich €innosti programu, pro pojmenovani ovladacich klaves na klavesnici, pro pojmenovani

10
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proménnych v matematickych formulich a podobné. Vystizné a disledné znaceni mize Cte-
nafi pfi Cetbé textu velmi pomoci. Je vhodné uvést seznam znaéeni na zacatku textu. Nejen

ve znacCeni, ale i v odkazech a v celkové tiskové upraveé je dllezita dislednost.
Uvadeéni faktu

Uvadime-li néktera fakta, neskryvame jejich puvod a nas vztah k nim. Kdyz néco tvrdime,
vzdycky vyslovné uvedeme, co z toho bylo dokazano, co teprve bude dokazano v naSem
textu a co pfebirame z literatury s uvedenim odkazu na citaci pfislusné literatury. V tomto
sméru nenechavame Ctenare nikdy na pochybach.

Nikdy neplytvame ctenarfovym ¢asem vykladem trivialnich a nepodstatnych informaci. Neu-

vadime rovnéz nékolikrat totéz jen jinymi slovy.
Typografické a jazykové zasady

P¥i tisku odborného textu typu technicka zprava (anglicky technical report), ke kterému patfi
napfiklad i text diplomové prace, se €asto voli format A4 a Casto se tiskne pouze po jedné
strané papiru. V takovém pfipadé volte levy okraj vdech stranek o néco vétsi, nez pravy -- v
tomto misté budou papiry svazany a technologie vazby si tento pozadavek vynucuje. Pfi
vazbé s pevnym hibetem by se levy okraj mél délat o néco SirSi pro tlusté svazky, protoze se
stranky budou hufe rozevirat a levy okraj se tak bude oku méné odhalovat.

Horni a spodni okraj volte stejné veliky, pfipadné potisténou ¢ast posurite mirné nahoru
(horni okraj men$i, nez dolni). Pocitejte s tim, Ze pfi vazbé budou okraje mirné ofiznuty.

Pro sazbu na stranku formatu A4 je vhodné pouzivat pro zakladni text pismo stupné (velikos-
ti) 12 boda.

Stuperi pisma u nadpisl rizné urovné volime podle standardnich typografickych pravidel.
Pro vSechny uvedené druhy nadpisl se obvykle pouziva polotuéné nebo tuéné pismo (jed-
notné bud vSude polotu¢né, nebo vSude tucné).

Prehledné a logické usporadan

Usporadani jednotlivych Easti textu musi byt pfehledné a logické. Je tfeba odlisit nazvy kapi-
tol a podkapitol -- piSeme je malymi pismeny kromé velkych zagatecnich pismen. U jednotli-
vych odstavcu textu odsazujeme prvni Fadek odstavce asi o jeden az dva Ctver€iky (vzdy o
stejnou, pfedem zvolenou hodnotu), tedy pfiblizné o dvé Sitky velkého pismene M zakladni-
ho textu. Posledni fadek pfedchoziho odstavce a prvni fadek nasledujiciho odstavce se v
takovém pfipadé neoddéluji svislou mezerou. Proklad mezi t€mito fadky je stejny jako pro-
klad mezi fadky uvnitf odstavce.

11
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Vkladani obrazku

Pfi vkladani obrazku volte jejich rozméry tak, aby nepfesahly oblast, do které se tiskne text
(tj. okraje textu ze vSech stran). Pro velké obrazky vycClerite samostatnou stranku. Obrazky
nebo tabulky o rozmérech vétSich nez A4 umistéte do pisemné zpravy formou skladanky
vsité do prilohy nebo vloZzené do zaloZzek na zadni desce.

Obrazky i tabulky musi byt pofadové ogislovany. Cislovani se voli bud prab&zné v ramci
Cislo tabulky nebo obrazku sklada z &isla kapitoly a Cisla obrazku/tabulky v rdamci kapitoly --
&isla jsou oddélena tegkou. Cisla podkapitol nemaji na &islovani obrazk( a tabulek zadny
vliv.

Tabulky a obrazky

Tabulky a obrazky pouzivaji své vlastni, nezavislé Ciselné fady. Z toho vyplyva, Ze v odka-
zech uvnitf textu musime kromé €isla udat i informaci o tom, zda se jedna o obrazek, i ta-
bulku (napfiklad "... viz tabulka 2.7 ..."). Dodrzovani této zasady je ostatné velmi pfirozené.
Pro odkazy na stranky, na Cisla kapitol a podkapitol, na Cisla obrazku a tabulek a v dalSich
podobnych pfikladech vyuzivame specialnich prostfedkd DTP programu, které zajisti vyge-
nerovani spravného Cisla i v pfipadé, Ze se text posune diky zménam samotného textu nebo

diky upravé parametrd sazby.
Rovnice

Rovnice, na které se budeme v textu odvolavat, opatfime pofadovymi Cisly pfi pravém okraji
prisludného Fadku. Tato pofadova &isla se pisi v kulatych zavorkach. Cislovani rovnic maze
byt pribézné v textu, nebo v jednotlivych kapitolach.

Mezeru nedélame tam, kde se spojuji Cislice s pismeny v jedno slovo nebo v jeden znak --
napfiklad 25krat.

Interpunkce

Clenici (interpunkéni) znaménka te¢ka, ¢arka, stfednik, dvojtecka, otaznik a vykfiénik, jakoZ i
uzaviraci zavorky a uvozovky se pfimykaji k pfedchazejicimu slovu bez mezery. Mezera se
déla az za nimi. To se ovSem netyka desetinné ¢arky (nebo desetinné tecky). Oteviraci za-
vorka a pfedni uvozovky se pfimykaji k nasledujicimu slovu a mezera se vynechava pred
nimi -- (takto) a "takto".

Lomitko se piSe bez mezer. Napfiklad Skolni rok 1932/33.

Védecko-pedagogicky titul profesor a docent se piSe s malym pocatecnim pismenem a zkra-
cuje se prof. a doc.

12
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Priklad soupisu prament:

[1] BROZ, J.& kolektiv.1983. Zéklady fyzikélnich méfeni (I). 1. vydani. Praha: SPN,1983. 672
s. 96-00-15/1.

[2] LANDRY OVA L. 1999. Integrované softwarové prostiedky pro priimyslovou automatiza-
ci. Ostrava: VSB-TUO, KATR, 1999. Dostupny z www <URL
http://www.fs.vsb.cz/books/InTouch/Welcome.htm >

[3] CHIP:Magazin informacnich technologii. C.11. (Listopad 2004). Praha: VOGLE, 2004.
Vychazi mésiéné. ISSN 1210-0684

Priklady odkazu v textu:

Na jednotlivé literarni zdroje se v textu laboratorniho protokolu odvolavame pomoci odkazu
v hranatych zavorkach, napf. ..... , pro zpracovani experimentalnich dat jsem pouzil metodu
nejmensich Ctvercu, viz. [Broz, 1983]. ...jak uvadi [Kvak 2001] cituji “Neni vdechno zlato co
se tipyti“. ... Jiny, nejCastéji pouzivany zplsob odkazovani, je pomoci Cisel v hranaté zavor-

ce, které je pfifazeno k pfislusnému zdroji, napt. ... podle [1] je vysledek méfeni...

KONTROLNI OTAZKA 1 o

e Pro¢ upravujeme text.

e Co je potieba dodrzet pfi psani technické zpravy.
e Jaké dovednosti se snazi tento pfedmét naudit.

e K ¢emu slouzi vypocetni technika

UKOL K ZAMYSLENI 1

s 1
T

e Je vhodné se pravidelné ucit?

e Prog?

13
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2 VYZNAM EDITACE TEXTU

Cil kapitoly:

Budete umét

e Pochopit vyznam upravy (editace) textu.
e Vcitit se do uzivatele textll a pfizplUsobit Upravu textd jim.

e Vyuzivat pokrocilé nastroje editace.

KLICOVA SLOVA KAPITOLY

Dokument, odstavec, titulek, styly, kresleni, automaticky obsah,

Klicova
slova

Vyznam editace textu

Editovat znamena upravit esteticky obsah vysledného dokumentu. Jedna se o formu zpraco-
vani obsahu (myslenky). Na formé (estetickém vzhledu) zalezi, zda dokument bude pfi prv-
nim kontaktu s uzivatelem bran pozitivné ¢i negativné. Tento fakt mize vyznamné ovlivnit
celkové hodnoceni dokumentu.

Clovék mysli v pfedstavach. Kdyz néco &te nebo posloucha, v mysli se tyto zrakové a slu-
chové podnéty méni na predstavy (zjednodusené obrazky). Kdyz néemu nerozumime,
znamena to, Ze jsme si nebyli schopni vytvofit Zadnou pfedstavu o daném studijnim materia-
lu. Dalsi problém nastane, kdyz si vytvofime odliSnou pfedstavu od té, kterou mél na mysili
autor. To vychazi z toho, Ze jeden vyraz muze mit vice vyznamu. Napfiklad kdyz prohlasim,
Ze pujdu upravit pudu, mize se toto sdéleni chapat tak, Zze jsem zemédélec a jdu orat, nebo
jsem chalupnik a kone¢né udélam poradek na pudé. Z uvedenych dlvodu je velice potfebné
vazit kazdé slovo. Pro jednoznacnost pochopeni ma proto velky vyznam doplnit text obrazky.
Vhodné zvoleny obrazek je vhodné&jsi, nez spousta textu. Navic obrazku rozumi vsichni, a’t
mluvi jakoukoli Feci.

Vysledny dokument je ur€en druhym. KdyZz piSeme né&jakou zpravu chceme, informovat dru-

hé o n&jaké udalosti. Protoze vSichni mame malo €asu, je potfeba, aby vytvofeny dokument
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byl libivy, obsahové srozumitelny, logicky a jednoznacny. Ukazujeme tim, Ze si vazime Casu
druhych a Ze nam na nich zalezi.

Vyjimku tvofi dokumenty politikd, ktefi svymi pisemnymi projevy se snazi naopak psat

Vv jinotajich, nejednoznacné s rliznym moznym vykladem daného textu.

Je potfeba si dale uvédomit, Ze vytvofeny dokument je vétSinou dale vyuzivan.

Proto:
o Vysledny dokument by mé&l minimalizovat ¢as nutny pro jeho prostudovani.
o Maél by byt proveden tak, aby jej bylo mozné jeho dalSi pouziti (vicendsobny produkt).

Vysledny dokument ma svij obsah (myslenku, vysledek feSeni) a ten je zpracovan
vhodnou formou.

Vysledny dokument ma:
o Obsah (myslenku) o ktery se chce autor podélit s jinymi.

e Formu zpracovani (editaci) oné myslenky.

Obsahem se rozumi fadné a vy&erpavajici zpracovani daného problému. Na zakladé zadani
(tfeba ustni pfikaz vedouciho) je potfeba vytvofit dokument, ktery ony pfedstavy vedouciho
zpfistupni ostatnim. Pro konkrétni realizaci je potfeba vybrat vhodné argumenty, obrazky,
matematické vztahy a postupy, grafy s vhodnym méfitkem, vytvofeni jednoduchych a pfe-
hlednych tabulek.

Pro¢€ editujeme

Forma zpracovani pak ma za ukol zpristupnit vysledky zadavateli nebo verejnosti.

Musime mit na paméti, Ze:
e Vysledna zprava je uréena druhym.
e Musi byt zpracovana tak, aby minimalizovala €as potfebny k jejimu prostudovani.

e Vyklad, postupy a vysledky by mély byt srozumitelné a jednoznacné, nemély by
umoznovat dvoji vyklad.

o Musime mit na paméti, ze vysledny produkt mize mit charakter nasobného pouziti.

Jednoznacnosti se dosahne vétsSinou pfechodem z textového popisu na grafické vyjadreni,
jeden vhodny obrazek vyda za desitky stran textu.
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VyssSim vyuzitim grafické prezentace se dosahne

e Danému problému porozumi vSichni bez znalosti konkrétniho jazyka.
e Zrychli a zpfesni se pochopeni problému.

e Dosahne se Uspory ¢asu pro ty, ktefi se problémem zabyvaiji.

Formu zpracovani dokumentu, editaci, usnadni napfiklad textovy editor MS Word.
Piiklad:

V obou oknech je stejny obsah — mySlenka. Editace textu usnadni a zrychli pochopeni textu.

Obsah neupraven editovanim

Forma zpracovani pak ma za ukol zpfistupnit vysledky zadavateli nebo vefejnosti. Musime
mit na paméti, Ze vysledna zprava je urCena druhym, musi byt zpracovana tak, aby minima-
lizovala €as potiebny k jejimu prostudovani, vyklad, postupy a vysledky by mély byt srozu-
mitelné a jednoznacéné, nemély by umozrnovat dvoji vyklad. Musime mit na paméti, ze vy-
sledny produkt mize mit charakter nasobného pouziti. Jednoznacnosti se dosahne vétsinou
prfechodem z textového popisu na grafické vyjadfeni, jeden vhodny obrazek vyda za desitky

stran textu.

Obsah upraven editovanim

Forma zpracovani pak ma za ukol zpristupnit vysledky zadavateli nebo verejnosti.

Musime mit na paméti, Ze:
o \ysledna zprava je urCena druhym.
o Musi byt zpracovana tak, aby minimalizovala ¢as potfebny k jejimu prostudovani.

o Vyklad, postupy a vysledky by mély byt srozumitelné a jednoznaéné, nemély by
umoznovat dvoji vyklad.

e Musime mit na paméti, ze vysledny produkt mize mit charakter nasobného pouziti.

Jednoznacnosti se dosahne vétsSinou pfechodem z textového popisu na grafické vyjadreni,
jeden vhodny obrazek vyda za desitky stran textu.
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2.1 Edita€éni nastroje a moznosti

Orientaci v textu usnadni jednotny vzhled nadpisu a podnadpisu, jejich stale stejné umisténi

vzhledem k okrajum stranky a vzhledem k pfedchazejicim a nasledujicim odstavcu.

—_— | Nadpis
Text

Text

Podnadpis

Text

Text

Obr. 1 Nadpisy kapitol

e Zakladnim editaCnim nastrojem je STYL
e Styl se aplikuje na odstavec, nebo na pismo.

e Dokument obsahuje jeden nebo zpravidla vice odstavcu.

ﬂt/_ Znak odstavce

Text .. q
—_ v\\
Text

Text

—_—
Odstavec

Text

i_

w7/

;a\

Obr. 2 Odstavce

Zakladnim editaénim nastrojem je STYL.
Styl se aplikuje na odstavec, nebo na pismo.
Dokument obsahuje zpravidla vice odstavc.
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Vyznam editace textu

Spustit animaci:

Odstavec

Moznosti nastaveni stylu

Okno pro Upravu stylil otevieme z nabidky FORMAT — STYLY A FORMATOVANI.
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Vyznam editace textu

Uprava stylu

2X

Dulezité polozky
Wastnosti
Mazewv: ‘Nadpis 1 \
Styl zaloZeny na: } 1 Morméini ﬂ Nazev stylu
Styl nésledujicho odstavee: | 11 Mormalni Ni
Formatovani [ Jaky styl nasleduje po tomto stylu,
Prial o) I o] styl nasledujiciho odstavce.
=sE=s==|[-==|1=1

Ukdzka Ukizka Ukdzka Ukizka Ukdzka Ukizka Ukdzka
Ukdzka Ukizka Ukdzka Ukdzka Ukizka Ukdzka Ukdzka g
Ukdzka Ukdzka Ukdzka Ukdzka Ukizka Ukizka Ukdzka Y
Ukizka Ukazka Ukdzka Ukdzka Ukizka Ukdzka Ukdzka
Ukzka Ukazka Ukdzka Ukdzka Ukazka Ukdzka Ukdzka
Ukizka

Ukézka provedené upravy

Mormalni + Pisma: (vychozi) Arial, 16 b., Tufné, parovani nad 16 b.,
Mezera Pfed: 12 b., Za: 3b., Svazat s nasledujicim, Uraver 1

[ Ffi Zablony [~ Automaticky aktualizovat
E ok | Storno ‘
n Pisma... \
Odstave..
Tabulitory .. \ Moznosti uprav — stejné, jako v nabidkové listé
Chranideni...
Jazvk...
Bémetek... Soubor  Uprawy  Zobrazit  VoZt  Formét  Mastroje
Cislovani...
22 TH = RE
Klévesova zkratka... D = IZD ﬁ 5 @\ Vs’ E 0

Obr. 3 Nastaveni stylu

Vytvoreni nového stylu odstavce

Novy styl odstavce vytvorite nejrychleji takto: zformatujte odstavec, vyberte ho a pouzijte
jeho formatovani a dalSi vlastnosti jako zaklad nové vytvoifeného stylu.

o Vyberte text s formatovanim, které chcete pouzit v novém stylu.
e Na panelu nastroji Format klepnéte do pole Styl.
o Pres stavajici jméno stylu napiste jméno nového stylu.

e Stisknéte klavesu ENTER.

Vytvoieni nového stylu pisma

e V nabidce Format klepnéte na pfikaz Styl.

e Klepnéte na tlaCitko Novy.

o Do pole Nazev zadejte nazev stylu.

e Vrozviracim seznamu Typ stylu vyberte polozku Znak.

e Zvolte dalSi pozadované moznosti a potom nastavte pomoci nabidky tladitka Format
atributy stylu.

PouZiti stylu v dokumentu

Je vhodné mit pro tvorbu dokumentu pfipravené a prednastavené tyto styly.
Styly pro:
o Nadpisy, podnadpisy (Nadpis 1, Nadpis 2, Nadpis 3,...)

19



© VSB - Technicka univerzita Ostrava

o Obrazky (Obrazek)
e Tabulky (Tabulka)
e Poznamky  (Poznamka)

Vyznam editace textu

e Titulni list (Tlist1, Tlist2, Tlist3 ... )
o Text (Textl, Text2, Text3, ...)

e Obsah (Obsah1, Obsah2, Obsah3, ...)
o Titulek (Titulek)

e Ostatni text (Ostatni1, Ostatni2, Ostatni3, ...)

Nadpisy, podnadpisy

Upravi velikost pisma, ale pfedevSim umisténi nadpisu v dokumentu. Dale definuji mezery
pfed a za dalSimi odstavci (volné misto). Tim se zpfehledni orientace v dokumentu.

> l

Nadpis

Text

Text

Podnadpis

Text

Text

Obréazky

Nastavujeme vzdalenost od pfedchoziho odstavce, zarovnani na stfed, vzdalenost od , Titul-
ku®“.

Titulek
Obr.1 Uéeni

Tlext

X
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Vyznam editace textu

Tabulky

Styl, ktery bude mit upraven ODSTAVEC (mezery pfed a za, Zarovnani, ...) zpfehledni ori-

entaci v tabulce.

Text text text | Text text text | Text text text

123456780 1234567 123456706

123456780 1234567 12345676

123456789 1234567 12345676

Text text text | Text text text | Text text text
123456789 1234567 12345670
123456780 1234567 12345676
123456780 1234567 123456706
Poznamky

Odstavec EJE]
Odsazeni a mezery | Tok beghu
Obecne
Zarovnani,  [Ma stied |  Orovefiosnovy:  [Z8Madnite:t =
Odsazeni
Devai 0 cm - Speacidiri: © holk:
Ipraya: [oem | Iiédd'-c'_l "l | =
[l
Bed: b =l Radkovag: Wik
Ia: It s [redodxhe =] | )

Vzhled poznamky je vétSinou odliSny od bézZného textu. Pismo je mensi a text je zarovnan

jinak.

Poznamka po znamka poznamka po znamka poznamka po znamka poznamka po
znamka poznamka po znamka poznamka po znamka poznamka po znamka poznamka po
znamka poznamka po znamka poznamka po znamka poznamka po znamka poznamka po
znamka poznamka po znamka poznamka po znamka poznamka po znamka poznamka po

znamka poznamka po znamka poznamka po znamka poznamka.

Titulni list

Na jeho tvorbu je vhodné pouzit styl, ktery v dalSim &asti dokumentu nepouZijeme. Tim se

nam nebude dostavat text titulniho listu do obsahu, rejstfiku, nebo jiného vybéru. Muze byt

pouzit jeden styl, ktery se pro jednotlivé odstavce upravi.
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Vysoka skola hasiska
Technicks univerzita OSTRAVA
Fakulia sirojni

HYPERTEXTOVA PODPORA PRO
PREZENTACI DOKUMENTTU

Wadonci bakalifské price: Doc. g, Johan Fotta, CSc.
Driplomnard : Ladiclar TAMEE
Ostrgery: 2.6.2001

Text

Vlastni text je vhodné formatovat stylem Normalni, kdyZ nechceme odsazovat prvni Fadek
kazdého odstavce. Bude-li vyZadovano odsazeni, je vhodné vytvofit novy styl (napfiklad Za-
kladni text) u kterého bude provedeno odsazeni. Pak uvitdme to, Ze jsme pouZili jiny styl

v tabulce.

Obsah

Obsah je realizovan s vyuziti stylt Obsah 1 az Obsah 9. i tyto styly je vhodné upravit.

OBSAH:
SEZHAMPOUZITE CH ZERATEE A POIMT ...cccccorccevene s 3
L T 0 ) R 4
. DATABAZE «.ooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeeeeaeseeeeenesseensenmeansnseeneenneennnn 5
21 OO TOTEDATABATE oot 3
2.2 BEZSERVEROVE DATABATE. oo 3
T T 3
2202 MRVIROAN. oo ooooeoeooe e 3
B I A T E RS T oo i
DR L T@BUIEN oo e &
AR FOFIMUIATE e &
233 DMEREY . et et 7

Chceme-li vytvofit obsah, musime na nadpisy, které do ného chceme zahrnout, pouzit ve-
stavéné styly nadpisu (Nadpis 1 az Nadpis 9). Mzete vSak také pouzit vlastni styly nadpisu.
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Po pouziti styld navrhneme format a provedeme sestaveni kone¢ného obsahu. Pfi sestavo-
vani obsahu Word hleda nadpisy se specifikovanym stylem, sefadi je podle urovné, pfifadi
k nim Cisla stranek, a pak obsah zobrazi v dokumentu.

Pouzijeme-Ili pro nadpis kapitoly Styl Nadpis 1, pro podkapitolu Styl Nadpis 2. Témto stylim
se pak v obsahu pfifadi Styly Obsah 1, Obsah 2.

Styl
Nadpis 1 =4 —— 1. Nazev kapitoly - Styl Nadpis 1
Nadpis 2 T bost 1.4. Podkapitola - Styl Nadpis 2
Nadpis 3 T2 bodt
1.1.1. Pedkapitola pedkapitoly - Styl Nadpis 3
Obsah

Obsah 1 e ol 1. Nazev kapitoly - Styl Nadpis 1......cccoovviinniniiinininn 1
Obgah 2 A 1.1. Podkapitola - Styl Nadpis 2. 1

Obssh 3 £ 8 —— 1.1.1. Podkapitola podkapitoly - Styl Nadpis 3......... 1

12 bodl

Obr. 4 Transformace styla

2.2 Postup pri vytvareni obsahu

Chceme-li vytvofit obsah, musime na nadpisy, které do ného chceme zahrnout, pouzit styly
nadpisu (napfiklad Nadpis 1 az Nadpis 9).

OBSAH:
SEZHAM POUSTYCH ZERATEE AP0 3
) LT o) 4
g 7Y N 1 O 5
21 COTOIEDATABATE ...oooot oottt eee et 3
22 BEZSERVEROVE DATABATE. ... oottt 3
B OO 5
B 5
B T ) T o 0 TSR RO fi
23 L TRBRITI oo i}
A B FOFIMUIAT oo et e &
.33 DIEREP oo ettt &
23 SBEEEVI oot e et se et &

o Chceme-li vytvofit obsah, musime na nadpisy, které do ného chceme zahrnout, pouzit
styly nadpisu (napfiklad Nadpis 1 az Nadpis 9).
e Obsah do dokumentu vkladame na misto, kde mame kurzor. Z nabidkové listy vybereme

funkci Vlozit — Rejstfik a seznamy. \Vybereme vhodny format a upravime.
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Rejstiik a seznamy |

Formaty: ~Mahled
: | oK |

ndle Zablory Nadp1s 1 1 ﬂ

Klasicky ' Skarno
virazng Madpis 2 .............................. 3 |
middni Wadpis 3. 5

maderni MoZnosti... |
Formalni

jednoduchy Lipravit ... |

-

¥ Zobrazit cisla stranek ZFobrazit drovné: |3 5‘
¥ Cisla stranek zarovnat doprava Yodici znak: I ....... vI

Chceme-li vytvofit obsah, musime na nadpisy, které do ného chceme zahrnout, pouzit ve-
stavéné styly nadpisu (Nadpis 1 az Nadpis 9). Mzete vSak také pouzit vlastni styly nadpisu.
Po pouziti styld navrhneme format a provedeme sestaveni kone¢ného obsahu. Pfi sestavo-
vani obsahu Word hleda nadpisy se specifikovanym stylem, sefadi je podle urovné, pfifadi

k nim Cisla stranek, a pak obsah zobrazi v dokumentu.

Obsah je mozné po sestaveni pouzit k rychlému pohybu v dokumentu: klepnutim na €islo

stranky v obsahu zobrazime stranku, na které je pfislusny nadpis.

Pro nadpis kapitoly pouzijeme styl Nadpis 1, pro podkapitolu styl Nadpis 2. Témto stylim
se pak v obsahu pfifadi styly Obsah 1, Obsah 2.

Co je to styl

Styl je sada formatovani, kterou mizeme pouzit v textu dokumentu, abychom rychle zménili
jeho vzhled. PouZijeme-li urcity styl, pfifadite celou skupinu formatovani pomoci jediné snad-
né ulohy. Chceme napfiklad zformatovat titulek zpravy tak, aby byl vyrazny. Misto provedeni
tfi krok(, kterymi postupné zformatujeme titulek na velikost 16 bodu, pismo Arial a pak ho

zarovname na stfed, mizete stejného vysledku dosahnout jedinym krokem - pouzitim stylu.

PFi spusténi aplikace Microsoft Word je novy prazdny dokument zaloZzen na Sabloné Normal-
ni a u psaného textu je pouzit styl Normalni. To znamena, Ze kdyz zaCneme psat, pouzije
aplikace Word pismo, velikost pisma, fadkovani, zarovnani textu a dalSi prvky formatovani
aktualné definované pro styl Normaini.

Styl Normaini je zakladnim stylem Sablony Normalni, coz znamena, Ze je zakladem pro

ostatni styly v této Sabloné.
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Kromé stylu Normalni je v Sabloné& Normalni k dispozici fada dalSich styld. Nékolik zaklad-
nich styll je zobrazeno v nabidce okna Styl.

DEH ER_Y =@’
J |+ Times New Roman = 12

[ Hypertextowy odkas = 2
Nadpis 1 bodd
Nadpis 2 Tobodi
Nadpis 3 b
Nadpis 4 i bod;]
Normalni i bod;]

Dalsi styly mizete zobrazit a vybrat v dialogovém okné Styl (nabidka Format, pfikaz Styl).

Uprava styld

Kdyz chceme upravit nadpis pomoci stylu, vybereme cely odstavec a vybereme
Format — Styl.

|E|:urmét Mastroje  Slovnik. Tabu

A Pismo...
= Odstaver. ..

2= odraiky a dislovani...
Chraniceni a stinowani...

Tabuldtory...

o M

kdyz klikneme na Styl, otevie se okno pro Upravu stylu. Vybereme styl, ktery chceme upra-

vit.
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Styl EHE

Syl Nahled odstavee
Hypertextowy odkaz ﬂ

Kiavesrice HTML e e
kod HTML

1] Madpis 1 J
11 Madpis 2

1l Madpis 3

11 Madpis 4

1l Madpis &

1l Madpis &

1l Madpis 7

1 Madpis 8 Times MNew Eoman -
1l Madpis 9

1l Madpis poznarnky
1 Mazey Fopis

WWLI pismo: Times Mew Roman, 12 pt, Cestina, zarovnani

SemmEn wlewva, Fadkovani odstavce jednoduché, kontrala
— osamocenych Fadki
Ivsechny skl j

Qrganizétu:ur...l oy | Lpravit. .. | Crdskranit |
stormo |

[[=T ="} |-1]

=

ahled pisma

V nabidce Upravit mame moznost si vytvofit své viastni nastaveni.

Oprava stylu E |

Mazey: Typ skwlu:

INu:urméInl' Iu:udstaveu: j
Zalogit na; Sty nasledujiciho odstayce:

| (zadng styl) 2l 0 normaini =l
Mahled

Mehled vouw Mhled vouw Midhled vow Mehled vouw Mehled vouw Mabled v MEble ew
Mhled vouw Mhled vouw Midhled vow Mehled vouw Mehled voow Mebled v MEble ew
I Mhled v Mahled vow MEhled vow MBhled vouw Mabled v

Popis
pisma: Times Mew Raman, 12 pt, Cedtina, zarovnani vleva, Fadkowani
odstavee jednoducheé, kontrola osamocensich Fadki

™ Piidat do Zablony [ Automaticky akkualizowat

(84 Skarno | ! ?E.:.rmét - ; Elavesowva zkratka...

Fismo...

Odstavec. ..
Tabulatory:...
Ohraniceni...
lazvk...
FLam...

Cislonedni...

Nastavime velikost pisma, zarovnani odstavce, nastaveni tabulatoru, Cislovani atd.
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Vyznam editace textu

Nastaveni ¢islovani Styl — Nadpis 1

[ 51yl

Vybereme z nabidky Format
— Styl — Nadpis 1. Pak vybe-
reme tlacitko Upravit.

Z nabidky zvolime Cislovéni.

Mahle L
odrazky  Cislovani | Wiesroviowe |
1. Hadpiz 1 11 .
Eadne 2.5dpis1 N 1.
Popis 3. Madpis 1 k)] 1.
Mor
12t
A A 1 1
[~ P
B by 2, 2
|: . (] 3 3.
Wastni... |

Skyly:
a8 Hypertextos
a Kl&vesnice F
a kad HTML
Nadpis 1
1 Madpis 2
1 Madpis 3
1l Madpis 4
1) Madpis 5
1l Madpis &
1l Madpis 7
1) Madpis &
1l Madpis 9
1l Madpis pozn
1 Mazey
» 11 Marrnalni

Seznam:

|v§echny shyly
Organizator...

Mahled odstavee

Oprava stylu 2| x|

Mazew: Typ skylu:
INadpis 1 Iodstavec j
ZaloZit na: Skyl nasledujiciho odstawvee:

[ i Ddrazky a Eislovani [=]x

[ o 1]

Skorno |

Obnovit |

Nastaveni ¢islovani Styl — Nadpis 2

Nastaveni prebira Cislovani ze
stylu Nadpis 1 a pfidava Cis-
lovani podkapitol ve stylu
Nadpis 2.

Styl

Syl

a Hypettexko,
a Klavesnice -
a Kad HTML

1 NadEis 1

11 Madpis 3
11 Madpis 4
11 Madpis 5
11 Madpis &
11 Madpis 7
1l Nadpis &
11 Madpis 9
11 Nadpis pozn
1l Nazev
¥ 11 Normalni

Seznam:

Ivéechny skly
Organizator ...

11 1. Nadpis 1 <
i ik ) 1.1, Nadpis 2 *
Popis S4dné )] adpis
Marrn
b., s il 14 .%Nadpis
I il Clének |. Hadpiz 1 Madpis 1 1. Hadpis 1 Wapitala 1 Hadp
Qodddil 1.01 Hadp 1.1 Hadpis 2 A, Nadpis 2 Madpiz 2
(&) Madpis 2 1.1 Hadpis 2 1. Nadpis Madpis 2
Yastni... |

Mahled odstavce
Mazew: Typ skylu:
INadpis 2 Iodstavec e
ZaloZit na: Skyl nasledujiciho odstavee:
I q| Marrnalni j I 1l Marmalni j
Nt

Odr&ky | Cislovani | Vicedroviiove |

m—

Obnowik |

[ o 1|

Storno |
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Nastaveni vzdalenosti od okraje odstavce

V okné Odstavec zadame do policka Odsazeni — Zleva pozadovanou hodnotu (v nasem
pfipadé 2 cm)

Odstavee ———HEH|
a

a Hypertextovy odkaz | yazey:

a Klavesnice HTML ;
a Kéd HTML INadpis 2 Odsazeni a mezery | Tok kextu |
¥ Madpis 1 N
T TE— 2o e ,
1 Madpis 3 I 1 Narmani Zarovnani: I'lilevcu j Crover osnowy: Igrweﬁ 2 ,l
1) Madpis 4 Odsazeni
1 Madpis 5 Mahled -
1 Nagpis & - ;{;Eva; |2 = Spedlri: o kolik:
1 Madpis 7 — S =
9 Madpis & Matied et M Zprava IE' cm 5 I(zadnej j I j
1 Madpis 2 texitu Makled te
9 Madpis poznarmky Matiled textn N
9 Mazew a&:fzu Makled te Mezery
A Mormnalni i . — )
S—— Popis ———— Pred: 1z b. Aadkovani: Vi
= ! Mormalni + pismos = - . ry
|V§Echn';.f shyly b., swazan s nasled Zal 3b, IlEdnUdUChE j I j
Qrganizator... | [ Piidat do Sablony Mahled
*hed maou Mhed sao Mhied mao Mbed oo Mbed oo Mhied i Mhed eao Mkded eao Mkded
L mxﬁmmﬁn:mhlhluln:mhlhl:dn:mﬂ.hlmn:mMN:ﬂn:mMN:dx:mMN:dx:m

|

Tabulatory... (0] .4 I Skorno

Nastaveni vzdalenosti od ¢islovani

Pro nastaveni vzdalenosti od okraje postupné rozbalime okna Styl — Uprava stylu — Tabu-
latory. V poslednim okné do pole Umisténi zarazek vepiSeme vzdalenost, kterou potifebu-
jeme.
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Styl x| |
Shyly: Oprava stylu 7| x|
8 Hypertextovy odkaz Mazew: Twp stylu;
a klavesnice HTML -
a kdd HTML |adpis 2 [odstaver =
1l Madpis 1 2 aloit L .
mb_ =l e T abulatory EE
1 Nadp!s 3 I 11 Mormalni
: Hagp!sg — rniskEni zarasek:
adpis ahle =
1l Madpis & I Zarownani
1l Madpis 7 3cm AI o s
1l Madpis & MNikled fe: *+ Yleva " Desetinna farka
11 Madpis 9 temt N3 ™ Ma stfed " sloupec
: z Mikled e
st oo
k11 Mormalni - Yodici znak
. apis r\- . . r\- _______
2e2nam: Marmalni + pisi f:' 1 &se -~ =
I\-'Eechn';.-' styly b., swdzén = n. LI T 4
Wymazat bvbo zarazky:
Organizator ... | ™ Fidat do Eat
Mastawit Wymazat Wymazat vie
ey e ey
Ok I Skarng |

2.3 Editace pomoci stylu

Co je to styl?

Nékolik upfesnéni:

Styl se aplikuje na odstavec.
Umoznuje tvorbu (automatického) obsahu
UmozZnuje pracovat s osnovou

Styl je sada formatovani, pomoci které Ize rychle zménit vzhled textu, tabulek a seznama

dokumentll. Pouzijete-li urity styl, pfifadite celou skupinu formatovani (z nabidky Format)
pomoci jediné snadné ulohy.
Lze pouzit tyto typy stylu:

Styl odstavce Fidi vSechny prvky vzhledu odstavce, napfiklad zarovnani textu, zaraz-
ky tabulator(, Fadkovani nebo ohrani¢eni, a mize obsahovat formatovani znaka.

Styl znaku ovliviiuje vybrany text v ramci odstavce, jako je napfiklad velikost pisma a
jeho formatovani tuéné nebo kurzivou.

Styl tabulky umoznuje dosahnout jednotného vzhledu ohrani€eni, stinovani, zarovna-
ni a pisem v tabulce.

Styl seznamu umoznuje v seznamech pouzit podobné zarovnani, €islovani nebo
znaky odrazek a pisma.
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o Styly Ize vytvaret, zobrazovat a opétovné pfifazovat v podokné uloh Styly a formato-
vani. V tomto podokné je také uloZzeno pfimé formatovani pouzité v dokumentu, aby
jej bylo mozné kdykoli znovu snadno pouzit.

Souhrn formatt, napfiklad pismo, velikost a odsazeni. Tento souhrn pojmenujeme a ulozime
jako skupinu. Pouzijeme-li styl na vybrany text, program pouzije vSechny formatovaci in-
strukce tohoto stylu. Nejprve vybereme text, ktery chceme formatovat a pak vybereme nazev
stylu v poli "Styl" na panelu Format. Program odliSuje styl odstavce a styl pisma. Styl odstav-
ce Fidi cely vzhled odstavce (zarovnani textu, tabulatory, fadkovani a ohranieni). Styl pisma
se projevi pouze na vybraném textu, na ktery pouzijeme format z okna Pismo (nabidka For-
mat), napfiklad pismo, velikost, tuény format nebo kurziva. Jde vlastné o techniku rychlého
formatovani.

Jak se styl pouziva

Pouziti je velice jednoduché.

e Chcete-li pouzit styl odstavce na jeden odstavec, klepnéte na pfislusny odstavec.
Chcete-li pouzit styl pisma, vyberte text, ktery chcete formatovat.

e V nabidce Format klepnéte na pfikaz Styl.

e Klepnutim vyberte pozadovany styl a pak klepnéte na tlac¢itko "PouZit'. Neni-li poza-
dovany styl uveden v poli "Styly", vyberte v poli "Zobrazit' jinou skupinu styld.

Tvorba nového stylu

Styl muZzeme vytvofit nékolika zpusoby.

e V nabidce Format klepnéte na pfikaz Styl a na tlaCitko "Novy" (Obréazek 1).

e Nazev nového stylu zapiste do pole "Nazev", a v poli "Typ stylu" vyberte typ, ktery
chcete vytvorit.

e Chcete-li pro novy styl zadat formatovani, klepnéte na tlacitko "Format".

¢ Novy styl je zaloZen na stylu vybraného odstavce. Chceme-li vyjit z jiného stylu, vybe-
reme jej v poli "ZalozZit na stylu". Styl odstavce (zalozeny na stylu vybraného textu)
muzeme rychle vytvofit zadanim nového nazvu do pole "Styl" na panelu Format. Styl
znaku nelze vytvofit pomoci pole "Styl".

Jak vytvorit styl pro nadpis vzdy na nové strance?

¢ V nabidce Format klepnéte na pfikaz Styl a na tladitko "Novy".

e Nazev nového stylu zapiste do pole "Nadzev".

o Klepnéte na tlaCitko "Format' a upravte pfislusné formaty.

o Klepnéte na tlaCitko "Format' vyberte "Odstavec".

e A hlavné na karté "Tok textu" zatrhnéte policko "zalomit stranku pfed".
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Jak vytvorit styl dopisni upravy?

Vytvofime jednotlivé styly pro: Nazev spolec¢nosti ,Datum ,Vnitini adresa, Osloveni, Zakladni
text, Zavér, Podpis.

A potom téchto 7 styll pouZijeme v dopisech nebo uloZime v Sabloné.

MuzZeme pouzit pfeddefinovanych Sablon z nabidky Soubor — Novy — Obecné Sablony.

Jak vytvorit styl pro zhustény text?

e V nabidce Format klepnéte na pfikaz Styl a na tlacitko "Novy".

e Nazev nového stylu zapiste do pole "Nadzev".

e Klepnéte na tlaCitko "Format' vyberte "Pismo" a upravte pfislusné formaty.

e A hlavné na karté "ProloZeni znaki" v poli "Mezery" nastavte Zuzené a v poli "O ko-
lik" nastavte pfisludné zhusténi textu.

Jak vyuzit stylu pro vytvoreni obsahu?

V nabidce VlozZit klepnéte na pfikaz Rejstfik a seznamy.
Klepnéte na kartu "Obsah".

Obsah zobrazuje urcité nadpisy dokumentu spolu s Cisly stranek. Kdyz zadame pfikaz k vy-
tvofeni obsahu, program vyhleda styly nadpis(, usporada je podle urovné a odkazu na Cisla
stranek a pak zobrazi obsah v dokumentu. Obsah Ize vytvofit z jakéhokoliv stylu. Nejsnadnéji
obsah vytvofime, pokud v dokumentu pouzijeme vestavéné styly nadpist ("Nadpis 1" az
"Nadpis 9"). Program umozfiuje nékolik zplsobu navrzeni obsahu, vybrané formaty a styly
zobrazuje v poli "Nahled".

Jak vytvofit seznam obrazkd pomoci styl(?

Seznam obrazku obsahuje titulky obrazkd v poradi, v jakém jsou zobrazeny v dokumentu.
Vlozit mdZzeme seznam obrazk(, kreseb, grafl, prezentaci a dalSich ilustraci. Nejjednodussi
zpusob vytvoreni seznamu obrazku je pouzit pfikaz Titulek v nabidce Vlozit a pfidat ke vSem
obrazkuam titulek.

e V nabidce Vlozit klepnéte na pfikaz Rejstfik a seznamy.
e Klepnéte na kartu "Seznam obrazka".

PFi sestavovani seznamu obrazkd program vyhleda styly titulkd, setfidi titulky podle Cisel,
doplni Cisla stranek a zobrazi tabulku obrazk( v dokumentu. Program umozriuje nékolik zpu-
sobl navrzeni seznamu obrazku, vybrané formaty a styly zobrazuje v poli "Nahled".

Jak upravit jiZz vytvofeny styl?
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= V nabidce Format klepnéte na pfikaz Styl.
o V poli "Styly" vyberte styl, ktery chcete upravit a klepnéte na tlagitko "Upravit' (Obra-
zek 1).
e Kilepnéte na tlacitko "Format" a upravte nastaveni vybraného stylu.
Chceme-li pouzivat upraveny styl také v ostatnich dokumentech zalozenych na stejné Sablo-
né, zaskrtneme pole "PFfidat do Sablony". Program pak pfida upraveny styl do Sablony pfi-
pojené k aktivnimu dokumentu.

Jak odstranit styly?

e V nabidce Format klepnéte na pfikaz Styl.
¢ Klepnéte na styl, ktery chcete odstranit a pak klepnéte na tladitko "Odstranit' (Obra-
zek 1).

Odstranime-li styl odstavce, ktery jsme predtim vytvofili, je na vSechny odstavce formatova-
né timto stylem pouzit normalni styl. Odstranime-li vestavény styl, mdZeme jej znovu
zpfistupnit klepnutim na polozku "vSsechny styly" v poli "Zobrazit".

Jak prejmenovat styl

e V nabidce Soubor klepnéte na prikaz Sablony.

o Klepnéte na tlaCitko "Organizator".

e Klepnéte na kartu "Styly".

e V poli "V' na levé strané karty vyberte polozku, kterou chcete pfejmenovat a potom
klepnéte na tlacitko "Prejmenovat".

e V dialogovém okné Prejmenovat napiSte novy nazev polozky.

o Klepnéte na tlaCitko "OK" a potom klepnéte na tlagitko "Zavrit".

Jak kopirovat styly do jiného dokumentu

¢ V nabidce Format klepnéte na pfikaz Styl a pak na tlacitko "Organizator".
e V jednom ze seznamu vyberte styly, které chcete kopirovat a klepnéte na tlacitko
"Kopirovat".

V levém seznamu jsou zobrazeny styly pouzité v aktivnim dokumentu a v pfipojené Sabloné,
v pravém seznamu jsou styly z globalni Sablony.

Neni-li v seznamech uvedena Sablona, ze které chceme kopirovat, klepneme na tlacitko
"Zavr¥it soubor'. Pozadovany soubor &i Sablonu pak vybereme po klepnuti na tlacitko "Ote-
vFit soubor".

Jak kopirovat styly do sablony

e V nabidce Soubor vyberte Sablony.
e Klepnéte na "Organizator’ a potom klepnéte na polozky, které chcete kopirovat.
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e Pro kopirovani polozek do nebo z jiné Sablony klepnéte na "Zav¥it soubor” pro za-
vieni aktivhiho dokumentu a k nému pfipojené Sablony nebo pro zavfeni Sablony
Normal.dot. Potom klepnéte na "Otev¥it soubor’ a oteviete pozadovanou Sablonu.

¢ Klepnéte na polozky, které chcete kopirovat, v kterémkoli seznamu a potom klepnéte
na "Kopirovat’.

Pro vybrani skupiny polozek, stisknéte a podrzte klavesu SHIFT a klepnéte na prvni
a posledni polozku. Pro vybrani nesousedicich poloZek stisknéte a podrzte klavesu CTRL pfi
vybéru kazdé polozky.

Jak zadat styl pro nasledujici odstavec

e V nabidce Format klepnéte na pfikaz Styl.

e V poli "Styly" vyberte styl, pro ktery chcete zadat styl nasledujiciho odstavce a klep-
néte na tlacitko "Upravit".

e V poli "Styl nasledujiciho odstavce" klepnéte na styl, ktery chcete pouzit na nasledu-
jici odstavec.

Co je to Galerie stylt a jak ji pouzit

Je to pfikaz, ktery umoznuje kopirovat styly z jinych Sablon do daného dokumentu (neméni
$ablonu pfipojenou k dokumentu). Sablony mizeme k dokumentu pfipojit pomoci pFikazu

Sablony v nabidce Soubor.
= V nabidce Format klepnéte na prikaz Galerie styli.

Jak Cislovat nadpisy pomoci vestavénych styli nadpist

Pouziti vestavénych styll nadpist umozriuje automaticky Cislovat nadpisy zadanym forma-

tem Cislovani.
= V nabidce Format klepnéte na pfikaz Cislovani nadpisu.
= Vyberte format Cislovani.

Jak upravit format Cislovani nadpist

Uvedeny postup zméni formaty Cislovani vSech Cislovanych nadpist dokumentu.
e V nabidce Format klepnéte na ptikaz Cislovdni nadpisu.
o Klepnéte na tlaCitko "Upravit".
e V poli "Uroveri", vyberte Grover nadpisu.
e Zménte moznosti formatovani.
¢ Opakuijte kroky 3 a 4 pro kazdou uroven nadpisu, kterou chcete zménit.
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Po pouziti stejného stylu vypadaji odstavce rozdilné - Pro¢

Nékteré odstavce mohly byt formatovany ruéné, pomoci pfikazd Pismo a Odstavec v na-
bidce Format. Pfed odstranénim ru¢niho formatovani vybereme odstavec v€etné koncového
znaku. Pak stisknutim CTRL+MEZERNIK odstranime formatovani pisma a stisknutim
CTRL+Q odstranime formatovani odstavce. Po opakovaném pouziti stylt ziskame jednotny
vzhled odstavcu se stejnym stylem.

Pro¢ se bezdivodné zménil styl

Normalni styl je zakladnim stylem pro mnoho vestavénych i vytvofenych styll. Upravime-li
normalni nebo jiny zakladni styl, mizeme tim ovlivnit ostatni styly v aktivnim dokumentu.
Napfiklad, zménime-li v normalnim stylu pismo, zméni se pismo i ve stylech pouZitych

v poznamkach pod ¢arou, zahlavi, zapati, v Cislech strdnek, atd.

Nechceme-li, aby se urcity styl zménil pfi upravé zakladniho nebo normalniho stylu, zkontro-

lujeme, zda neni zaloZen na jiném stylu. Postup:
e V nabidce Format klepnéte na pfikaz Styl.
e V poli "Styly" vyberte styl, ktery chcete upravit.
o Klepnéte na tlaCitko "Upravit" a vyberte polozku "Zadny styl"' v poli "Zalozit na sty-

u".

Jak zobrazit nazvy stylti v dokumentu

e V nabidce Nastroje klepnéte na pfikaz MoZnosti.
e Na karté Zobrazeni v poli "Sitka oblasti styl(" nastavte $itku v cm.

Jak vytisknout styly

e V nabidce Soubor klepnéte na prikaz Tisk.
e V poli "Vytisknout' vyberte Styly a potvrdte OK.
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Spustit animaci: Uprava pomoci stylu
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i ricro Puint - [Prazentscel] ..J.O.Iﬂ
W] Gebor Dprgvy fobrak Wl fomdt Mhoume  Ereoecisos Fluhfper Givo Nipopds  doe H0F : - %
OEH 3 0 70 A D00~ 08T e -‘.l
il s -im sy s [E]EW S K 4R A S et ot pledchesinia [
[ ) =
Klepnutim Ize upravit styl
prediohy nadpisu, , .......
" Klepnutim |ze upravit styl piediochy
H podnadpisu.
Evll > ol ; ' Zobract i violens rorpuh skl
ook = [ mupematisvvary = S w2100 20 A CEd hrLrA-==2a ] |
aEen - ¥ EEE0
Spustit animaci: Uprava stylu
KONTROLNI OTAZKA

e Proc¢ upravujeme text.

o (Co to je Normalni zobrazeni.

o Jaké je nenormalni zobrazeni?
e Jaka znate dalSi zobrazeni?

o Kdyz vlozime do textu tabulator (klavesou Ctrl+Tab), co jesté musime vlo-

Zit?
e Co nastavime pomoci dialogového okna Odstavec?
o Kdy se nam nepodaifi vytvofit automaticky obsah?
e Co ziskame pouzitim styld v textu?
e Jak zajistime automatické Cislovani kapitol?
e Jaka je vyhoda pouzivani Titulkd (nabidka Vlozit —Odkat — Titulek)?
e Jaky je nejrychlejsi zplisob zmény stylu?

e Jak zajistite, aby byl vami zménény styl pouzit v jinych dokumentech?

e Kolika zpusoby mizeme kopirovat - tfeba text?
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Postup pri upravé titulni strany:

Vysoka skola hasiska
Technicki univerzita OSTRAVA
Fakulia sirojni

HYPERTEXTOVA PODPORA PRO
PREZENTACI DOKUMENTU

Wedouri bakaldfeké price: Doc. bg. Tobwr Fotta, 8¢,
Diiploprant : Ladiclawr TANEE
Ostrywey: 2.6.2001

Postup:

NapiSeme informacni obsah stranky. PiSeme stylem Normalni.

Pfi zapnutém tlacitku E pak dokument vypada takto:

WVysoka-ikolabatiska
Technicka-univerzita-Ostraval]
Fakulta-stroiniy

Hypertextova-podpora-pro-prezentaci-dokumentidy
Wedouci-bakalafské-prace:-Doc.-Ing -Johan-Eotta -Coc

Diplomant:-Ladislav-JANEET
Ostrava-2. 6. 20019

Tento text upravime takto:

e Tam kde potfebujeme, pfevedeme text na velka pismena a to takto:

Prevod na velka pismena

e Slovo — umistime kurzor do daného slova a zmackneme klavesy Shift + F3
e Vétu — vybereme danou vétu a zmackneme klavesy Shift + F3
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Prvni zmacknuti zplsobi pfevod na vSechna velka pismena, druhé na prvni pismeno velké,
ostatni mal4, tfeti zmacknuti pfevede na vdechna mala pismena — pfi dalSich zmaéknutich
se vSe opakuje znovu.

Uprava radkovani

o Upravime fadkovani. Protoze v naSem pfipadé je vhodné pouzit Fadkovani 1,5 fadku,
budeme je aplikovat na v8echny odstavce.

Odstavec EH |

Ddsazeni a mezery | Tok kexku |

Zarovndni: I'-.-'Ievu:u v| Uraveri osnovy: |Zé.k1ac|nf text v
Cdsazeni
Zleva: I':I tm 5 Specialni; 2 kolik:
Zprava: [oem = [czaaney =] | =
Mezery
Fied: ob. z B adkovani: Vitka:
Za: ob. - 1,5 Fadku | =
jednoduché
Mahled dwvojité
nejméné
hicd caou Hhicd oo hied wao hicd eao hed moao I:II'ESI'IE M caou hicd
o hied eeacu i d eac Mhied wao e o hded of I'Iésl:ll:lk':." blhled mam

rihicd cao Mhicd ;oo

L

Tabulatory... Ik I Skarmno

Text pak vypada takto:

Vysoka-ikolabafiskady

Technicka-univerzita-OSTEAWAY

Faloultasztroini
HYPERTEXTOVA-PODPORA-PRO-PREZENTACI-DOK UMENTTY
Wedouci-bakalatske-prace:-Doc - Ing -Johan-F otta - Z5c
Diplomant:-Ladislaw-J ANEES I

Oatrava-2 6 20019

Upravime prvni tfi odstavce tak, Ze je vybereme
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Fakulta-strondy

pomoci tla€itka ——==__"—"_""_ zarovname na stfed a zménime velikost pisma.

Mezera mezi odstavci

e vytvofime mezeru mezi témito odstavci
Faloultasstroni
HYPERTEXTOVAPODPORAPRC-PREZENTACTD QKWENTW

Mame moznost upravit prvni odstavec tak, zZe do policka Mezery Za vepiSeme o jakou vzda-
lenost nize se ma nachazet dal$i odstavec, nebo u druhého odstavce upravime policko Me-

Zery Pred .

Odstavec [ 7] |

Ddsazeni a mezery | Tak kexku |

Zarovnani: I'-.-'Iew:u j Uraveri osnavy: IZékJal:Inl' kexk j
Ddsazeni

Fleva: I':I £m 5 Specialni; 2 kel

Zprava: I':' Cr E‘ I(Eédné} j I ﬂ
[Mezery

Pfied: 0b. z Fadkovni: Wska:

Za: I? e 5* Ijednnduché j I ﬂ

Mahled

ithicd xao iHihicd cao iMhicd cao Hhicd oo dhicd oo hicd oo dhicd oo dhicd oo dkhicd
o hicd caou hicd i dhicd oo dhicd oo dhicd oo dhicd oo Mhicd cao Mhied mam
b ed i ihied eao

Tabulatory... | Ik I Skormo

Ktery odstavec je upraven pozname tak, Ze jej vybereme
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Faloultastrojnd

Je vidét, Ze tento odstavec ma upravené poli¢ko Mezery za.

Obdobnym zplUsobem upravime i odstavec s nadpisem prace

PEEZENTACI-L

Mezery mezi pismeny

Je-li nadpis kratky, mizeme jej rozSifit Upravou mezery mezi pismeny. Napfiklad pfi nadpisu
HYPERTEXTOVA PODPORA

provedeme Upravu takto:

vybereme text, ktery chceme upravit (cely nadpis) a v nabidce Pismo - ProloZeni znaku —

Mezery - zvolime mezery rozSifené a zadame o prislusnou hodnotu.

Pizmo

Pisrnin ProloZeni znakd l Texkowé efekhy l

M&Fitka: 100% b

Mezery: roziifend | okolik |2 b, il

H o kol =]

Urnisk&ni:

[~ Prokladani pisem velikasti: EI: bodd a vice

Nahled

HYPERTEXTOWVA PODPORA

Tata je pisro bypu TroeType, Bude peudita pro tiskamu i pro abrazawku,

Wichoz .. Ok | Storno

Jak je vidét z nabidky, mizeme mezery mezi pismeny i zuzit
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Ohranic€eni stranky

Pro vytvoreni okraju otevieme nabidku: Format — Ohrani¢eni a stinovani

Ohraniéeni a stinovani

Mastaveni: Skl Mahled
ﬂ Chraniceni nastavite klepnukin

v obrazku nebo tladitky

Zadne

Stinowani T LI
Barva:

I Autormaticks j

~7

Prostorove

8
D Sirka:
[— | I 1/zb

_— j Pouzit na:
Z—H Wlastni
s Efekk:
MoZnaoski... |

Icel';.'f dokurment
I(Eédn-{a} j
et

Panel nastrojl | Modorowna Cara... | QK I Skorno |

V nabidce Moznosti pak uréime jaka vzdalenost od okraje ma
byt. Je mozné zadavat v bodech nebo v centimetrech.

MozZnosti ohraniteni a stinovani

Od kexku
NahoFe: |1 om E‘ Yle: |4 b, E‘
Dale: |1 i E‘ Vpravo: |4 b, 5‘
Mahled
(0]4 I Starno

Na dal$i strance je ukazka titulniho listu.
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Vysoka Skola banska
Technickda univerzita OSTRAVA

Fakulta strojni

Hypertextova podpora pro prezentaci

dokumentu

Vedouci bakalatske prace: Doc. Ing. Johan Kotta, CSc.
Diplomant: Ladislav JANEK
Ostrava: 2.6.2007
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Vyznam editace textu

KONTROLNI OTAZKA 2

e Kolik ma odstavec radku.
e Muze mit odstavec vice STYLU.
e Jaky je vyznam stylu Titulek.

K ZAMYSLENI

Je vhodné pouzivat vzory?

SAMOSTATNY UKOL

Na zakladé nabytych zkusenosti vytvorte styly pro tvorbu:

e Dopisu
e Titulniho listu protokolu
e Zadosti

e Osnovy pro Diplomovou praci

43
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3 NEVHODNE VYTVORENE DOKUMENTY

Cil kapitoly:
e Pochopit vyznam upravy (editace) textu.
e Uprava dokumentu.

Budete umét

e VyuzZivat pokrocilé nastroje editace.

V této kapitole je zobrazeni dokumentl po zapnuti zobrazeni netisknutelnych znakd.

Vzhled dokumentt pfi editaci textu s aktivnim znakem

Zobrazit nebo skret q

Tabuléatory

a=000mm - -+ -+  x=-20mm —»
b=000mm — —+ -+ yu=600mm —»
c=o00mm - —+ -+ zp=400mmY
d=500mm - —+ =+ yp=400mmf
Tabulky
- JMENO-q NAZEV-PRACE-Y
----------------Jiﬁ-Nd(Di-‘Skf"** 1[
-SKUPINA- =5 i-MIE
................... FS OS5 || o MERENI-ME

‘SPOLUPRACOVAL -] TEPELNE-KAPAC

--------- ZdengkKameni] ELEKTRICKYM-KAL
--------- Zoengk kyjonkas | g
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|
t-[s]o [Namérena-datag 1
[T eoreticky-pribe heQdchylky L
0= 15,896 15896 0,000
0,1004 15 57 0= 155700 0,000 tah 49
0, 1008 15 54 2% 15,542 n,aauﬁm
0,1012 15,81 1% 15,811 IZI,DDDQ“
0,016 16,77 7% 15777 0,000k " s ﬁ o .
0,102 15 741 15741 00007 i "
0,1024 15.701% 15701 oooge li 8 3 9
0,028 15 555 16558 oo
0,1032 16 5168 15 615 [T E———
0,1038 15,567 % 15,567] 0000 tab 54
0,104 15 517= 15517 00008
01044 15 46 4% 15454 0000k .
[ [ [ i ics
: - t[s]o
1 Ddchylkys
02136 15 446 15,446 00008 0i062=|  -0136F
0,214z 15,500= 15,500 0,000 ' .
n2144 16 561 15 551 M0 |p D'H‘]Bﬁ -0'301
[ “““""“"““"““"“"""""'0']1‘.'21'[
Odehylky
2,000

1,000
0,000 T.'-,—FM
qoopp 011 012013014015 016016 017

—a— Odechylky

Rovnice

....................... Ll e i Gk B 2B 0 Bl B0z 0 Bk 41 8O-
....... |:.3|:|...=. e .

T 1 = =1 P = 07 O i M a2 e = o2 RSSO i

T
................. =5-143 B01-562-J- kg™ K= 5143 B0 J kg 7K
i
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Nevhodné vytvorené dokumenty

Odstavce

Kresleni

3.1

“-9-1-1-2-1-3-1-4-1-5-1-5-1-?-I-E-I-
------- bdaterial-Dural |

~Hmotnost227,37-2=0,227-37 kel
-Potitetni-teplota-vodyt=25,0-°0CY|
-Mérna-kapacita-vody (-podle-Fyzikalnich-tabulek-)
~IMapéti-zdroe-U-=28 VY

Il
a)---Marzakladé-potetnihofeieni prokreslete-pribEh-10, T -Ma-a-uréete Mo mae-

1 _ =

! - T

' O O A e
b - STR7

1 b=2m{ c-=3m{ a=-4mf

1

1 1=10m{

T

46



© VSB - Technicka univerzita Ostrava Nevhodné vytvorené dokumenty

3.2 Oprava a naprava dokumentu

Tabulatory

Nepochopeni zasady Jeden tabulator jedna zarazka .

LEED e -+ X=-—a She+eocosy -+ -+ -+ -+ = (1
ofay -+ —+ -+ Y=g Ccosg+oosn v —+ —+ —+ —+ SR |
a=500mm -+ -+ -+  p=250mm —+
b=500mm -» - —+  yu=H00mm —+
c=000mm - —+ -+ xp=400mmq
d=500mm -+ -+ -+ yp=400mm

V tomto pfipadé se vyuziva pfednastaveného vychoziho kroku, misto vloZzeni vhodné zaraz-
ky.

T abulatory

rnisténi zarazek; wichozi krok:

B nAnT

Néaprava

Ke kazdému tabulatoru musi byt na listé zarazka.

%-|-1-|-2-|-3_-|-4-|-5-|-5-|-?-|-3-|-~3-|-1|:|-|-11-|-y:
I

Pofatek - posunuto-natfeti-centimetr . o ST vyplnénoy

1

Tabulatory

Tabulatory

Urnisténi zaraZek; Imisténi zaraZeky

Wychoz krok; Wychoz krok;
Zarownani —— Zarownani ——
&+ Ylevo & Ylevo
™ Ma skied ™ Ma skied
= Wpravo i Ypravo
i Yodici znak ——
| - . R
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Priklad 1 Tabulator v tabulce

-"JMENU a8 NAZEV-PRACE- Y|
~Jifi-Nofovskys |
SKUPINA SIS
___________________ LI MERENI-ME

SPOLUPRACOVAL| TEPELNE-KAPAC

--------- ZdengkKameni]  ELEKTRICKYM-KAL
--------- Zdengk Kyjonkas | ¢

Nevhodna uprava — Text v tabulce je posunut mezernikem. Ukazuje na neznalost vkladani
tabulatoru do tabulky

Po upraveé

Do tabulky vkladame tabulator tak, ze sou¢asné zmackneme klavesu Ctrl a klavesu tabulato-
ru.
Pomoci zarazky mizeme ve vSech tfech vybranych burnkach zarovnat text.

Mi
TEPELN
ELEKTRIC

EEX
ol

Napovéda —zadeite dotaz = X

x 100% - | St ﬁl

or  Upravy  Zobraz

DEHRSISRIVEIL G

t Wodt Format  Mastroje | Tabu

A4 normalni + Tuét v Times NewRoman + 12+ | B

|+ » < |B

wybrat
o - w2 . —

Prevest
[] w_g-llwzw-swsl-\ - 9 1ot [ or2e0 13 cta 115 LRl L
I : 2 : 51 sefadt

Viastnosti bsbulky..

Nazev pracef jisi
Meéfeni-néCeho-o-niCems

i i

: i

%BEM{I I —'Ix

Kresiit = [ Agmmatmkétvawv\G“QG\DC)Q“#“@g &v#vévnzag 1 ]/TIJJB_

Shednka 3 add 1 L e dfem o2 A fhi e (EE 2

= e® _ oaeee
Spustit animaci: Uprava tabulky
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Priklad 2 Zapis rovnic

Psani vzorecku stejnym zplsobem jako na mechanickém psacim stroji.

....................... [T [ XEPEPEPRRPRR , Y o +H28V DB'E,‘ 3|:|3|:|E|{g -4 80

....... C;SD"'=' e -

..................... m;(‘t;_t :’]m; } 0581 25 kg (ESD“C 229“(: j|:|

............... '1'|'

------------------ = 6143 601-562- kg K= 6143 B0 kK

m

T

....................... L|-|-t------------m e +K----------------28"-.-" 08 3|:IS---------------------DEkg -4-180-
iz EIEEHEEkg D2k e o o S———— a

------------------- =5143 601-562 b kg K= 5143 B0 kg k]

T

T

....................... Ll e oo i e +p{................23'-.'.-' 0 3|:IS---------------------EIEkg 4180

....... C_FEI:I= poca o

..................... Mz (A - :I..........m; ) I:IEEH 26 kg 23 20— 23,170 )EI

------------------- =5143501-562- kg K= 5143 B0 kg ™4

Neznalost pfitomnosti editoru rovnic v Microsoft Wordu.
Mozno pfidat na litu z nabidky Nastroje - Vlastni.

Yiastni BEE |
Panely nastrojti  PFikazy | MoZnosti |
Kateqorie: Prikazy:
Soubor “1 |l soubor.. 2]
Upraswy
Zobrazit bxe Wlozit list programu Excel
WloZEik
Format ﬂ Graf
Mastraje Wordart
Tabulka A wordart..
St W e Edicor
Okno & napoveda - —
kresleni ;l Hlasowy komentsF LI
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Priklad 3 Odstavec

KaZzdy odstavec je jinak zarovnan.

ﬁl-e-l-ll-z-:-3-|:4-|-5|-|-5-I|-?-:-3-l:

------- Material-Dural |
~Hmotnost-227,37-¢=0,227-37 ke
~Potatetni-teplota-vodyt=-25,0-0CY
~MlErnakapacita-vody-{-podle-Fyzitalnich-tabulel-)
~MNapéti-zdroje-U-=28 VY

Prvni odstavec ma takové nastaveni.

ﬁ.'a'l'."z':'3":4"'§"'E".":
------- Material-Dural |

Nastaveni prvniho odstavce je takové.

Odstavec H |

Odsazeni a mezery | Tok textu I

Zarounani: e | Orover osnovy: Izékladnitext vI

Ddsazeni

vievo:  [-0,5cm = cpeani & kolik:
Ypravo: I':' cm = IpFedsazeni jllcm =]

Druhy odstavec ma tento vzhled. Na rozdil od tfetiho odstavce obsahuje pravitko zarazku.

ﬂ-l®l-2-l-3-l-4-l-.5-I-E-l--'

~Hinotno st-II'Ia‘,Sn Te - 0,22 737 kgl '

A nastaveni druhého odstavce je takové.

Odstavec EHE3

gdsazeniameze% | Tok bextu I

Zarﬂinéni: EEElr'I:I'l.l'rlélrli. do bld&d Lroven osnovy: IZéHEdI’Ii text il I

Odsazeni
Wlevo: 0cm =1 sSpeiini: o kalik:
Yprawva: IEI I ﬂ I(Eédné]l j I ﬂ

Treti odstavec ma tento vzhled.

ﬂ-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-5-|-

~Pottateiniteplotatpdyt=25,00C1
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A nastaveni tfetiho odstavce je takové.

S
5 K

dsazeni a mezery | Tok textu I

Zarovnani: izarovnani do |:|||' Uraveri DSMI0NY, Izékladnl' bexk j
Cdsazent
Vleva:  [0em = speddini O kolik:

Ypravo: IEI Cri ﬂ I[Eédl‘lé:l j I ﬂ

Néaprava

Vybereme vSechny odstavce, které maji mit stejné nastaveni.
V nabidce Format — Odstavec provedeme nastaveni. Odstavec zacinajici slovem ,Napéti*

neni odsazen.

.El'i'I'2'I'3'I'4'I'5'I'E.'I'?'I'B'I'
i ' ' 1 1 1 1 1

Material-Dural {]

Hmotnost227,37-2=0,227-37 kT

Potatetni-teplota-vody=25,0-20CY

Mérnakapacita-vody-(-podle-Fyzikalnichtabulek-)
MNapéti-zdro je-T-=28- VY

Priklad 4 Kresleni obrazku

Prokladani textu s kreslenim. Takovy ,obrazek® nelze déle upravit (zmensit, kopirovat, ...)

1 _ _
ii ............................ LL_,, .......................................... Fpremeesersesissnsnnans Faq
O N O 1 A e =
o — ST
_‘/ -
# b=2mf N c=3mf - a=4mf A
1
% I-=10mT
1
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DalSi pfipad nevhodného kresleni. Bez zapnutého tlaCitka Zobrazit nebo skryt

1. 100% = (2] ,
- - | F—
T & Zobrazit nebo skr\{ftl

vypada kresba normalné.

mez leluzu E. =300 Mpa
mira bezpednosti k., =2
h
Omer 2L
P & A2

Zapneme-li tlagitko Zobrazit nebo skryt zjistime, jak byla kresba vytvorena.

K ZAMYSLENI

Zamysleni

Pro¢ studenti takto vytvareli dokument?
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4 POKROCILE NASTROJE - KRESLENi VE WORDU

Cil kapitoly:
e Naucit se vyuzivat grafiku v dokumentech
e Pouzivat nastroje Wordu ke kresleni.
e Misto sahodlouhého popisu vytvorit obrazek, ktery presné vystihne vasi
mysSlenku.
o VyuZivat predpfipravené moduly kresleni

Budete umét

KLICOVA SLOVA KAPITOLY

Klicova slova

Kresleni, automaticky tvar, kreslici platno.

Kresleni - Automatické tvary - Uéel

V modulu kresleni mizeme vytvofit jednoduché objekty nebo vyuzit tyto objekty pro slozeni
jednoduchého obrazku.
Pomoci nabidky nebo panelu nastroju Automatické tvary mizeme vytvorit:
e (Cary a Sipky,
e spojovaci ¢ary,
e zakladni objekty
e plné Sipky,
e Casti vyvojovych diagramd,
e hvézdy a napisy,
e popisky,
e dalSi objekty.
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O0v<
COOAN
oD
i
N |oo®aA
5 05% N I
REBES ] B e
gaw A |14} |bosa
E}‘ Zakladni bvary ¥ [[=> R J 4
B, Finé Sipky > & €5 wn
féﬂ HvEzdy a napisy I~ |||::> Z{) B
P | B an o
‘ 2 Sr i el [ d A
Aukarmatické tvary*l_ %:% %:%
-ﬂﬂ;ﬂg'{[j?;
miwleo ksl NLi=IN]
i i
dE AT A
d ik (e (G i
1 10 A0 AD go

Textové pole a text v objektech

Textové pole se vytvafii stejné jako kazdy jiny automaticky tvar. Je uréeno pro text, ktery ne-
ma byt soucasti béZzného textu dokumentu. Textové pole se vytvofi nasledujicim postupem:
o Klepnéme na ikonu Textové pole.
¢ Nakresleme textové pole stejnym postupem jako jiny objekt.
¢ NapiSme text a upravme ho stejné jako bézny text.
e Upravme format textového pole

Stejné jako do textového pole mizeme do vétsSiny automatickych tvaru vlozit text a pracovat
S nim stejné jako v textovém poli.

e Nakresleme automaticky tvar.

o Klepnéme na néj pravym tlacitkem mysi.

e Vyberme pfikaz Pfidat text.

e NapiSme text.
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Text a automatické tvary (prelévani)

Textova pole a automatické tvary, do nichz jsme vlozili text, mizeme vzajemné propojovat,
aby mezi nimi mohl text téci v pfipadé, Ze bude prvni textové pole plné.
e Oznacme pole, které bude vychozi. Pole mize obsahovat text.
¢ Klepnéme na ikonu Vytvofit propojeni textového pole.
¢ Klepnéme v textovém poli, do kterého ma pretéci text v pfipadé, zZe prvni textové pole
jiz bude plné.
o Opakujme kroky 2 a 3 chceme-li za druhé pole pfipoijit jesté dalsi, které bude pouzito
v pfipadé, Ze ani druhé pole nebude pro text dostate¢né velke.

Popisky a jejich apravy

Popisky jsou obvykle slovnim doprovodem urcitého textu nebo objektu, na ktery popisek
ukazuje. Popiskem mlze byt znama ,, bublina® ¢i prosty ¢arovy popisek. Popisky se chovaji
jako textova pole. Kromé toho Ize nastavit jesté dalSi specialni volby, které se tykaji popisku.
Popisek vytvofime stejné jako kazdy jiny automaticky tvar.

e Stisknéme tlaCitko Automatické tvary.

e Vyberme skupinu Popisky.

e Zvolte poZadovany objekt klepnutim na ikonu.

o Nakreslete popisek

Spojovaci €ary

Mezi automatickymi tvary najdete i specialni typ &ar, které slouzi k propojeni dvou jinych ob-
jektu. Spojovaci €ary zustavaji napojené na objekty, mezi nimi lezi, a to pfedevsim v pfipadé,
kdy objekty posouvate nebo ménite jejich velikost.
Spojeni objektd spojovaci ¢arou

¢ Nakresleme a upravme objekty, které chceme propojit spojovaci ¢arou

e Stisknéme tlacditko Automatické tvary.

e Vyberme Spojovaci Cary.

o Klepnéte na pozadovany typ spojovaci ¢ary.

e Pfemistime kurzor nad prvni objekt.

e Klepnéme na uchyt, ke kterému chceme spojovaci ¢aru uzamknout.

e Tahnéme mysi k druhému objektu.

o Klepnéme také u druhého objektu na uchyt, k némuz chceme spojovaci ¢aru zakotvit.

Vyuziti kresliciho platna

Kreslici platno vyuzijeme v pfipadé, zZe budete vytvaret pomoci automatickych tvara napfi-
klad obrazek nebo vyvojovy diagram. Naopak ho vypneme, budeme-li chtit ukazat jednou
Sipkou na ¢ast textu, na niz chceme upozornit, nebo budeme do textu vkladat textové pole.
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Zapnuti a vypnuti kresliciho platna
e Zadejme pfikaz Nastroje—MoZzZnosti
e Prejdéme na kartu Obecné.

e Nastavme volbu Pfi vkladani automatickych tvarQ vytvofit automaticky platno.
e Stisknéme tlacitko OK.

Upravy automatickych tvard

Kromé zakladnich Uprav automatickych tvard, jako je zména jejich polohy &i velikosti nebo
nastaveni barev a Car, existuje cela rada dalSich uprav:
e zmeéna tvaru objektu

otageni objektu,

e vzajemné zarovnani objektd,

e poradi pfekryvani objektu,

e seskupovani a rozdélovani objekt(,

e nastaveni stinu a trojrozmérnych efekt,
e Uprava textu v automatickém tvaru.

% Macromedia Flash Player 8

T Dokument# - Microsoft Word o =] 53

Soubor Upravy Zobrazk WioEf Formét Méstroje  Sovnk  Tabuka FlashPaper Okno  Mipowsda  Adobe PDF  Pozndmky Acrobatu X

DEHRSERIPE B F9-c- B OER=EBIT -@ Eeroll

A4 Mormalni - TimesMewRoman = 12 | B I O = =
B

[l R R LT T - = o o
. . . IR pichytit k miizce
Pichytit
¥ piichytit ohiskty k mizce
[ Prichytit ohiekty k jingm ohjekitm
Nastaveni miighy ————————————
Vodorovnd roztet: 1cm E‘
Svisld rozted: 1om =
Podsrekmitky ———————————
¥ Poust okraje
‘odoravnyg podatek: 5 =
Swishy pocatek: e5m =
l'%z:.hrazgt miisly Na obrazowee

Svisl3 katdch:

r—

Vodaravné kagdjch: n =

Wehoal.. | x| somo |
=

R RN R R R R

Click the OK button .
= HEEK 3 *
Kreslt= |3 | Automatickstvarys N\ 2 (O S Al B & - Z-A-===a j!
Shranka 1 A 1 1" na Tdem ¥ a1 PR W DM7? DBFS Falkina -
alEmaa S e = = -
Spustit animaci: Kresleni - mfizka
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A Macromedia Flash Player 8 H"T‘

LTE

oubor  Upravy Zobrazik WVlo¥t Formét Méstroje Slovnk Tabuka FlashPapsr Okno  NépovSda Adobs FDF  Fozndmky Acrobatu X

2HE Sl Ematlo o B % 8 e =5 2 B m - 2 Konefny se znatken ©
vzhled viping 2] x -
= Normalni ~ [Times New Raman x| HA-£-A- Tippd
g 12 s Piechod | Textura [ Vemreh }| Obrazek | — =
: ek | 2
? . : N hele Storno =
; Z-
b -
: -
-
: a-
o ]
: | 7]
- PopFed Pozadi: P El-
- [ T — 3t
: il
- UkAzka:
B =
- lid
; = s
L 2 Zl
2 )
N ™ okget vzhled viiping spolednd s bvarem 3
=w@s= 4 | B

“pesteni+ [y | Automatickg tvary~ . w [ (5 B 4l 53 B R B E A -
Shednka 1 Add 1 LA na A e ¥z

= Relor i,

E 7i7H DFW oAF DEFS

Spustit animaci: Kresleni 4
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5 POSTUP PRI KRESLENI

Cil kapitoly:
e Naucit se vyuzivat grafiku v dokumentech
e Pouzivat nastroje Wordu ke kresleni.

e Misto sahodlouhého popisu vytvorit obrazek, ktery presné vystihne vasi
mysSlenku.

o VyuZivat predpfipravené moduly kresleni

Budete umét

KLICOVA SLOVA KAPITOLY

Kresleni, automaticky tvar, kreslici platno.

Klicova
slova

Nejprve si piipravime miizku, do které budeme kreslit.

Prichytit k mriZce ]|
Ok I

Yodorovna rozked’ I':'J1 £m j Starmo |

Svisla rozted IEI,l crm ﬂ

Yodarowvry pocakek: IEI o 5"

Swisly pocatek: IEI o 5"

W Prichuetit ke byvartm

Mtizka je nutna proto, abychom mohli zarovnat objekty na stfed. Budeme-li kreslit elektricky
obvod je potfebné, aby naptiklad odpor byl uprostfed .Zvolime-li miizku 0,1 x 0,1 mm a bu-

dou-li rozméry odporu 0,7 x 2,4 mm, pak neni mozné rozd¢lit odpor symetricky. Déleni pak
bude 0,3 x 0,4 mm.

Poznamka: Ve vychozim nastaveni vklada program Word importované obrazky jako plovouci
- tedy jako obrazky vlozené do kreslici vrstvy tak, ze je mozné je pfesn¢ umistit na stranku
nebo pfed ¢i mezi text ¢i jiné objekty. Pokud checete zménit plovouci obrézek na pevné umis-
tény - piimo do textu na misto kurzoru - tak ptislusny obrazek vyberte a klepnéte v nabidce
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Format na piikaz Obrdzek. Nakarté Pozice odstraite zaskrtnuti v policku
Pries text.

Kazdy vytvotfeny objekt mizeme upravit pomoci Formadtu automatického tvaru. Vybereme
objekt a klikneme pravym tlac¢itkem mysi.

& vimout
Eopirowvat

BB, viozit

Pridat kext

Seskupoyvani r
PoFadi 3

Maskavit wwchozi automaticky bvar
‘%’ Format aukomatickeho bvary. .

Zvolime-li v Formatu automatického tvaru kartu Velikost, mtizeme s ptesnosti na setinu mi-
limetru nastavit velikost kresleného objektu, v naSem piipadé€ obdélniku. ZaSkrtneme-li polic-
ko Zachovat pomér vysky a Sitky, pak sta¢i zménit je jeden rozmér a druhy se automaticky
piepocte.

Format automatického tvaru |

Barwy a cary  Melikosk I Pozice | Ol:utékénl’l Ol:urézekl Texkové pl:ulel

Welikast a atofeni

Otocent: m
MEFitka
Ma wysk: m Ma EiFku: Im

[ Zachowvat pomeér wsEky a Siky

L o ' -

Zvolime-li v Formatu automatického tvaru kartu Barvy a édary, mdme moznost Gpravou vypl-
n¢ a ¢ary dosahnout téchto obrazku:
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Format automatického bvaru |

Baryy a cary I Welikosk | Pozice | Dbkekani I Dbrazek, | Textove pole |
Yipliy

Earva: :3 I Poloprihledna

@

Barva: I_ vI Skyl: I—j

Carkovana: I j Tlouztka: IDJ?E b, i
Siphy
MozZné kombinace.
Céra modrd Bez fary Cléra modréa Céra modrd
Weplfl Zluta WViplfl Zluta Bez viplné Voplfl modra

Velkou pomoci jsou Automatické tvary. Pomoci nich rychle nakreslime zajimavé obrazky.

Oblouk umozni nakreslit ¢ast kruznice nebo elipsy

O 03¢
£ x,

o NOOADN

B, PIné Sipky y QOO

Zo Wvojové diagramy Badl

%x Hwézdy a napisy @ &
VE) popisky y %G 0|
|F'.gtu:umatické teary = S o [ )4 F ] !
23 [na z5,8c_| 0|:u||:|-1l.|k !

]
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Vybereme-li ¢ast oblouku a pridame-li Sipky, dostaneme kotovaci Caru.

R —

- -
Sipka skyl 8| .

] ]

Dali Sipky. |
=B@giLshs o o B

Vysledny obrazek pak vypada tieba takto

357

Vyse¢ mizeme také natocit o zadany pocet stupil.

Format automatického tyvaru

......................

Welikost a otofeni
WEkat |2 Crn 5‘

otoCime o0 315°" " M&fitko

Puvodni obrazek

m]

Dostaneme
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Priklad pouziti:

Postup konstrukce rozdilového ¢lenu

Vybereme tvar a pti vkladani do dokumentu piidrzime klavesu Shift.

% Plné Ziploy
% ywnjové diagramsy
%z HwEzdy a napisy

EI'/'E'Illilisk':,-' £ @
||F'-gt|:umatické bvary = S A

L

k
2
2
k

Upravime velikost na hodnotu naptiklad 1 cm. Vyse¢ pak musi mit polovi¢ni velikost.

Barvy a cary  Welikost | Pozice | Ol:utékénl'l Obrézekl Tex

Welikost a otofeni
Wikar |1 I 5“ Sifka: 1 e
|n° E‘

Ckoceni:

Vlozime vyse€, vyplnime ¢ernou barvou a oto¢ime o 135°.

Batwy a Cary

‘elikost a otofeni

Wygkat IIIIJS crn 5‘
&  owEn s =

Pak oba objekty spojime a seskupime.

e @
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5.1 Kresleni elektrického obvodu

Nakreslime snadno a rychle elektricky obvod s vyuzitim moznosti Kresleni, ktery miizeme
snadno upravit zvétSenim nebo zmensenim.

Elekivicky obhvod

R =27k

U= ~220W

¢ =1,7 F
., T

e Vytvofime &aru, vyuzijeme klavesu Shift pro snadnéjsi kresleni vodorovné Cary.
o Nakreslime kruznici, opét vyuzijeme klavesu Shift pro snadnég;jsi kresleni symetric-
kych objektl — v nasem pFipadé kruznice. Upravime velikost na primér 0,2 cm.

°

e Vybereme oba objekty (pro vybér mizeme opét pouzit klavesu Shift) a dame Zarov-
nani doprostred a pak Zarovnani doleva.

o P¥i aktivnim vybéru provedeme funkci Seskupit (nabidka Kresleni), pak Kopirovat a
nasledné Viozit

ﬁ Seskupit

G el

ﬁ' ZnEy seshEE
Pofadi 1

|

ﬁ PMFizka. .. = Zarovnat doleva
Pasunouk > & Zarovnat na stied
Zarovnat Ci rozmistit =l zarovnat doprava
Ctodit & preklopit k T Zarovnat nahoru

1 pravit body #F Zarovnat doprostied
ZmEnit aukomaticky: bvar p W Zarovnat dald
Mastarik wychozi automaticks kvar P BarErmistil v arayiie

Kresleni = [3 (4 | Automaticks tvary = §,= Roeristib swisle
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A po ctytech kliknutich mame prvni ¢ast obvodu.

o

0oa
0oo

o

Jednotlivé ¢ary oddalime a zarovname (jako v predchazejicim ptipade).

e Vytvofime odpor o rozmérech délitelnych dvéma —rozmér 0,6 x 2 cm.
e Vytvofime znacku méficiho pfistroje (ampérmetr). Za pomoci klavesy Shift vytvofime
kruznici, pfifadime ji rozmér 1,6 x 1,6 cm a pfidame text — pismeno A velikosti 20b.

(8

Vybereme odpor (obdélnik o uvedenych rozmérech) a soucasné znacku méticiho pfistroje.
Ptitadime jim tloustku ¢ary 2,25 b.

0,25 b,
0,5 b.

. 0,75h,

1k,
1,5h.

1 2,25h,
3h,
4,5h.
& b,

3hb,
4,5h,
4,5h,
A b,

[» )

Dalsi Eary ..

e Vybereme odpor, méfici pfistroj, horni ¢aru a ddme Zarovnat na doprostred.

Pomoci klaves — <« upravime.
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Vytvotime kondenzator.

Je-li v obvodu jen jeden kondenzator a nikdy vice jej nebudeme pouzivat, rozdélime spojova-
ci ¢aru.

Budeme-li potfebovat béhem upravy s kondenzatorem pohybovat, nebo jich bude k Gpraveé
vice, pak budeme postupovat nésledujicim zplisobem.

-

Tento obrazek vznikl vybranim ¢ary a kondenzatort

a naslednym Zarovndnim doprostied
Postup tvorby kondenzatoru

o Nakreslime ¢aru Sirokou 1 cm. Pfifadime ji tloustku 4,5 b. a zkopirujeme.
e Vytvofime obdélnik 0,3 x 1 cm.

[T
5 oo o=
Com— 5 o0
e Vybereme obé &ary, obdélnik a Zarovname doprostied T

i

Nejprve posuneme obdélnik nahoru s  Pak ptisuneme spodni ¢aru k obdélniku

et

!

. Vybereme obdélnik
lime Bez cary.

aV nabidce Formadt automatického tvaru — Barvy a ¢ary zvo-

e Seskupime , a s takto vytvofenym kondenzatorem mizeme posunovat po Care.

Vysledné seskupeni vypada takto.
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5.2 Uprava textového pole

Pozadavek:

e Popis mizeme umistit kdekoli do obrazku.
e Popis nesmi pfekryvat obrazek.

: R=27kD

e Popis nema ramecek

Textove pole prekrylo odpor.

Postup

Vlozime textové pole, které upravime. Bez uprav vlozené textové pole ma po obvodu rame-
cek a text zacina od okraje ve vzdalenosti 0,25 mm.

Format textového pole |

Barvy a cary | Yelikosk | Pozice | Ol:utékénl’l Chrazel  Texkowe pole I

nitfni okraj

Ylewvo: ID,ZS cm 5‘ Mahore: IIII,ZS o 5‘
Yprayo: IIII,25 crn 5‘ Cicle: IIII,25 crn 5‘

Abychom neptekryli zddny obrazek upravime textové pole takto:

V nabidce Barvy a éary vybereme Barva — Bez vyplné
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Format textového pole EHE

Baryy a cary | Yelilkosk | Pogzice | obkekani I Dbrazek, | Textové pole |

Yyplri
Barwva: = I™ Polopribledns
Cirg ——— || Bez wyplné |
arya: EEEEEEEN | =]
5 EEEEEEEN
Catkovand: WM MMM p ot =
. EOOEOEED

V nabidce Barvy a &dry vybereme Cdra — Barva - Bez Edry

Format textového pole |

Barwy a Eary | Yelikost I Pozice | Obkékani | Ohréazek | Textové pole |
Wyl
Barva: I|:|j [ Poloprithledna
Cara
Barva: Skyl: I j
Carkmvana: || Bez Cary | IIII,?S b, i
" EEEEEEEN|

V nabidce fextové pole zaddme vnitini okraje rovny nule. Tak docilime, ze text bude zacinat
hned od okraje.

Formét textového pole [ 7]

Batyy a ary | Yelikask | Pazice | Ol:ntékénl'l Dhrézel  Texkowé pole |

YnitFni ok aj
Wlewvo: ||:| 5‘ Mahore: ||:| 5‘“
Ypravo: IIZI 5‘ Ciole: IIZI 5‘

Textové pole pak bude mit tento vzhled

Zkopirujeme jej tolikrat, kolik potfebujeme popisi.
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FElekiricky obvod

R =27 kQ

U =~220V m—— =17 pF

o

Pak musime cely obrazek seskupit a dulezité je, abychom zatrhli v nabidce policko Zachovat
pomér vysky a Sifky a to z diivodu zachovani proporci.

Format uhietu . - B E r
Batwy a Cary Stl Pozice | CbkékAni | Chrazek | Textové pole |
Yelikost a atodeni %

gk [zesem =] Sk [10,14°em =]
Otofent: o® =
MEtitko

Na vk |1|:||:| o, 5‘ Ma &iFku: |1nn % 5‘

W Zachowvat pomér visky a Sivky
I vzhledem k plreadni velikosti obrazku

Po zmenSeni miize nastat pfipad, ze se ztrati Cast textu. To proto, Ze tvary se zmeni, ale veli-
kost pisma nikoli. Sta¢i zménit velikost pfimo v obrazku.

é.fi;?flvaﬁvﬁ @

Times Mew Roman = . |_

_ _

11

1z

14

16 Elekiricky obvod

18

20 g i

22 7 Z

24 ? %

2 Z 7

= ~220V - - =1,7pF

o

A to je vysledny obrazek.
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Elekiricly obvod

R=2347 k2

U= ~220¥ C =17 ¢F
&

Pti dalsi praci s dokumentem se miizeme setkat s neocekéavanymi problémy, kdy obrazek za-
¢ne "poskakovat" po strance, jeho popisek se ndhle objevi pifed nim, nebo dokonce obrazek
zahadn¢ zmizi. Problém je zplisoben tim, Ze obrazek je vytvotren z jednotlivych komponent
piimo v textu. Mnohem vhodnéjsi, je vytvofit obrazek jako samostatny objekt typu Obrdzek
Microsoft Word. Pokud chceme situaci opravit, vybereme obrazek a vlozime do schranky
(CTRL+C), dale zvolime z menu VloZit - Objekt a v otevieném okné

Dbjekt 2 x]|

WyEofit mowesy? | Wybvarit 2e souboru |

Tvp objeki:

Microsoft Equation 3.0 2]

Microsoft Map

Micrasaft Phaka Editor 3,0 Phaka

Microsaft Phobo Editor 3.0 Scan

M3 Crganizacni diagram 2.0

Multirnedialni klip [T Pies bext
Cbraz programy Maloyani T
iobrazek Microsaft Word I™ Zobrazit ikonu

—Wwsledek
WloZi do dokumentu novyt objekt bypu

EE obrazek Microsaft Waord,

| 04 I Starna |

zvolime Obrazek Microsoft Word. Vsimnéte si také moznosti vlozit objekt bud’ do textu (jako
v tomto ptipad¢) nebo pies text. Pokud vlozime obrazek piimo do textu, bude se spolu s tex-
tem pohybovat, nikdy z n€j nezmizi (nedostane se mimo tiskovy prostor stranky) ani se jeho
popisek nemtize dostat pted né;.

Po potvrzeni OK bude vytvofen prostor pro obrazek, do kterého obrazek vlozime ze schranky

(CTRLAC). Nasledné¢ je potieba stiskem tlacitka @(obnovit hranice obrazku) zajistit sprav-

né zobrazeni obrazku v dokumentu a objekt je mozno zaviit tlagitkem 231t sbrazek

Tim je jiz tvorba obrazku ukoncena zcela.
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5.3 Postup tvorby grafu

[Vl Priibéh napéti

T-.

20 =

Konstrukce osy X

Nakreslime ¢aru potiebné délky. Vytvotime déleni osy x. Jeden prvek o piislusnych rozme-
rech (naptiklad velikost 0,2 cm a tloustka ¢ary 1,5b.) a zkopirujeme tolikrat, kolikrat potiebu-
jeme (vybereme objekt, zmackneme klavesy Ctrl-C a nasledné n¢kolikrat Ctrl-V).

Vybereme prvni prvek a umistime jej na zacatek déleni, na konec déleni umistime posledni
prvek. Vybereme vSechny délici znacky.

q
‘HEBEBEH -

Z nabidky Kresleni pouzijeme Zarovnat ¢i rozmistit a Rozmistit vodorovné. Tim dosdhneme
symetrického rozdéleni.
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Fasunout p & Zarovnat na stfed
Farovnat o rozmiskit Sl Zarovnat doprava
Qeodit & preklopit ' Mt Zarovnat nahoru
i [pranit badl, Mt Zarownat doprostied
ZmEnit aukamaticks: bvar y W Zarovnat dali

Maskavit wychozi autamaticky bvar E Razmistit vadarovné I_
|Ereslen|'v l: & | Automaticks bvary + = Rozmistit syisle

Ziskame symetrické rozmisténi, které neni vodorovné zarovnano.

EEEEEEEE

Zmackneme klavesu Shift a ptidame k vybéru také osu X. Z nabidky Kresleni pouzijeme Za-
rovnat Ci rozmistit a Zarovnat doprostied.

H—H—H—H—H—H—H—H—>

Po zruSeni vybéru mame tento vzhled osy X

Podobnym zpiisobem provedeme popis osy X. Vytvofime a upravime si textové pole.

Zkopirujeme tolikrat, kolik potfebujeme. PfepiSeme obsah. Upravime k ose X prvni a posledni
popis.

. E’//ﬂ:;///.g i
o é’//ﬂgj”/fﬁ;

Z nabidky Kresleni pouzijeme Zarovnat ¢i rozmistit a Rozmistit vodorovné. Tim dosdhneme
symetrického rozdé¢leni.

Pii stejném vybéru pouzijeme vybér Kresleni - Zarovnat ¢i rozmistit — Zarovnat doprostied

s
3
D

Obdobnym zplsobem vytvofime osu Y a popiSeme osy.
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V] Prubéh napét
20 -
1m -+
0 1 y; 3 — e t[5]

5.4 Tvorba krivky

Vybereme v automatickych tvarech kiivku.

= T N,
Gl (o %

E}‘ Zakladni bwary »

B, PIné Zipky b

g.:. Wevojove diagramy  k M

% HvE&zdy a napisy r

%,h Popisksy »
|| Automaticks tvary = S w [ O &2

Klikneme v mistech, kde chceme provést zménu zakiiveni. Pak mysi (Sipkou) ukédzeme ne
kiivku a klikneme pravym tlac¢itkem mysi. Rozbali se nabidkové okno. Z nabidky vybereme

Upravit body.
m] m]
D_J kopirovat
LR viosit

r= Llpravit body:
IIzavFi kvl

i
’ . v s , A0k
Vybereme bod, ktery chceme upravit. Kurzor se zméni do této podoby =

Klikneme znovu pravym tlac¢itkem mysi. Otevie se ndm nové nabidkové okno. Vybereme
z nabidky Hladky bod .
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Ffidat bod
Odstranit bod

. Lzavrit kivku
I—'—'_'-H-H

Aukomaticky bod

|« Hiadky bad
Ffimy bod
Rohowyt bod

U vybraného bodu se objevi ¢ara se ¢tverecky na obou koncich. Pomoci téchto ¢tvereckt mii-
zeme ménit velikost zaktiveni a sklon zakfiveni.

T

wewr oGe

Koncové body vétsinou volime jako bod Rehovy. Umozni snadnéjsi “napojeni” na osy.

Rohovy bod uprostied kiivky umozni vytvofit takovyto tvar kiivky.

A takto vypada vytvoreny graf.

73



© VSB - Technicka univerzita Ostrava Postup pri kresleni

Priibéh napéti

-

KONTROLNI OTAZKA 3

e Pro¢ upravujeme text.

e Co je vhodné udélat pred vlastnim kreslenim?

e Jak zarovnavame vybrané objekty?

e Jaké problémy mohou nastat pfi zmenSovani obrazku?

e Jaké nastroje jsou vhodné pro vytvareni pseudo 3D zobrazeni.
e Jaky vyznam ma barva v obrazcich?

Otazka
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Ukazka zplUsobu pouziti

Pouzitim kresliciho platna pfi kresleni obrazk( z automatickych tvara.
e Stisknéme tlaCitko Automatické tvary.
e Vyberme skupinu Cary.
e Klepné&me na ikonu Céra viz. obrazek 1.

[ ]
-
=
- ¥ % »
;| SN
a D_T Spojovac Sary 3 0 %
z E} Zakladni byary > _CaraL
7 B, Ping Sipky 8
: To  Wivojové diagramy 3
}Aéz Hwézdy a napisy »
% Popisky 3
= @]z «| [iT} Dalsi automaticks tvary.. .
Kresleni = k Autarnaticke bvary v | s w |:| [ 4[ E ., s

Stranka 1 odd 1 111 na 0,8cm  Fo 1 sl 1 zh

iﬁStartl“ & ™ | @ Bena .. | &10sek ... | & Telefo. . | E

Obr. 5 Automatické tvary — Cara

e Nakresleme ¢aru na kreslici platno .
e Klepnéme na Caru pravym tlacitkem mysi.
o Vyberme pfikaz Format automatického tvaru viz. obrazek 2.

e Nastavme vzorovanou ¢aru Barva—Vzorované ¢ary, kde zvolime Vodorovné cihly,
tloustku ¢ary nastavime na 15 bodu.

e Upravime polohu &ary.

] | (T
B % &l ]
- ST s | e | i lwe | L
Vi
: N e—
" Frobbdnost A i | s
- | & s
= Bava 2 = [ —
" Spky
Punl i sty |_—;| e iyl I_—j
L L 2| Poiseivelbsts [ <] Gkt [ ]
: [
3 fi |
= : Tobwacki |Dustunrd ferm
= afds ¢ | o
Ko = [ | Aglomatichs byary = D(‘)L"|4|"§E M.g-A-=E=E0w.
Stréckas 1 o1 BT ne0gem F1 g1 M dedne L
Sstert| | & 14 @ueno.. | Ejiweki. | Elrento.. | = J oins.. |[@)Novie.. BV be... | Wpiked... | Placrcbs.| [@sPE

Obr. 6 Automatické tvary - Format automatického tvaru

e Stisknéme tlacditko Automatické tvary.
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e Vyberme skupinu objektt DalSi automatické tvary, v pravé ¢asti se objevi pod-
okno vlozit klipart s automatickymi tvary viz. obrazek 3.

o Vybereme si postupné jednotlivé kusy nabytku, nakresleme je na kreslicim platné,
upravime jejich velikost a otoceni.

Wysledky:

e

)

S Cary 3 ?j
E Spojovac Eary » LI
@ Zakladni tvary 3
G, Finé Sipky 4 viz také
T Yivojove diagramy ’ =l B caleris medi..
5. bivdzdy anépisy > S @ weda oriine
52 Popisky 3 # (3 Tipy pro Hedéni kipt
@ Dalsi aukomaticke brary. .. ! I LI
Agtomaticks teary | S e ] O 4[ B ] & - i - é -=E=EER -
odd 1 12 na f. sl ZAZN REV ROZ PRES  Cedtina e
€| |J @ Eeno... | &]0sek ... | & Telefo. . | (DI, | (yD:Ins... | EVT be... | @PﬁHad...l EAErDba...”NoviD... G PEE 150

Obr. 7 Automatické tvary - DalSi tvary

¢ Nakonec zformatujeme kreslici platno, které v tomto pfipadé znazorfiuje podlahu
kancelare. Klepnéme na néj a pouZzijeme kartu Barvy a ¢ary dialogového okna
Formatovat kreslici platno viz. obrazek 4.

76



© VSB - Technicka univerzita Ostrava Postup pfi kresleni

¥zhled v¥plné

Fechod

Yzorek | Obrdzek I

Textura:

TR

ormatovat K

Barwy a dary

wpli

Batva:

Prihlednos

Céra

Barva:

Prerutovar
Tkana rohoz

Sipky ——
Pocatedni s Dalsi bextury... |

Pocatedni «»

¥ otédet vehled wiplng spoletn s tvarem

Starno |
s 4] I 1
|o.-4-a-==204d,
odd 1 12 na 2cm A N | ZATN REY ROZ PRES  Cedtina [E%§

|J @Beno | @Usekj... | @Talefo.‘. | DiiIns. .. | DiiIns. .. | VT_be... | Pﬁ'klad...l mncroba...l @Nova... @@FE

| &

Obr. 8 Automatické tvary - Formatovat kreslici platno

? Macromedia Flash Player B

=

Wyirmnout

Kapiroyat

£ i =<

Wlogit

Upravit obrazek

Zobrazit panel nastrojd Obrazek

Seskupovani >

Pofadi 3

Mastavit vychozi aukomaticks tvar
[ Eom

g Hypertextowy odkaz...

I RN IR
@ E O e @ eEe e

Spustit animaci: Otoéit - preklopit
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% Macromedia Flash Player B

H Dokument1 - Microsoft Word N [=] 5]
¢ soubor  Opravy Zobrazik  Wiofit  Formab  Mastroje  Slovnk  Tabulka FlashPaper  Okno  Mapovéda Adobe PDF  Poznémky Acrobatu X

DBEHRSIGRAIYE sREF 9 o alnE:=D N - uxlio
g g O-& E-EE S Al

eofadi Select the Seskupit menu item
HE MiEks
Zgrownat & rozmistit » LI
Ctofit & pleklapt » ;
= Upravit body B

Spustit animaci: Tvorba civky

# Macromedia Flash Player 8

I pokument1 - Microsoft Word 0] x|
¢ Soubor  Upravy  Zobrazit  Vodt Formdt  Méstroje  Slownk  Tabulka  FlashPaper Okno  Wépovéda  Adobe PDF  Pozndmky Acrobatu X
DEHRS G PRIL RS I-C-RUEREFIT~ -6 Fer ol

A morman - TimesewRoman ~ 12 - | B I U |[E] =

Jak nakreslime kondenzator

resli e [p |Agtumatickétvary‘\ OO 4 @@ &-2- A

Shrdnka 1

=
zaal
ndd 1 (] na®5mm ¥ 3 el 7h7M DEW DM DBES  Feltina [E2 8

Spustit animaci: Tvorba kondenzéatoru
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5.5 Priklady vytvorenych obrazku ve Wordu

¥

¥1
- LA
%
]
2
I
b J
Obréazek 1 - Pohyb ramen
'R
MD _____________
s=2r -
>

Obrézek 2 - Klikovy mechanismus
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Vysiedny vektor

¥ Osay

Obrazek 3 - Vektor v prostoru

Osaz

Hlavai poloosa

Obréazek 4 - Elipsa v prostoru
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A ’
e
;
N ?
&
Ll H
! H
4 H
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!
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\
i I ar 120r o 380
1
B
% _.' LI 4
-
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1 B
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= h
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.
£ .

Obrézek 5 - Pitevod kruhového pohybu na piimocary

fit)

" i x(H)

Obrazek 6 - Nahrada mechanické soustavy

=< =

Obrazek 7 - Slozita mechanicka soustava
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Obrazek 8 - Vysila¢ a p¥ijimaé

ExD \J \I o TxD
T o o RxD
GHD i & 1 GHD
— L
Obrazek 9 - Vedeni RS 232
TD‘l.t Tl:ﬂ.t
-
MASTER
WYIVA VYEVA VYEVA
o A o
SLAVE L Healktivad, rebo
nema data
SLAVE X odesland dat
SLAVES
b J
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Uv]
I[A]

Obrézek 10 - Dialog v siti

proud

g

napéti

T [s]

Obrazek 11 - Pribéh napéti a proudu

Obrazek 12 - Navrh auta
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Obrazek 13 - Jiné auto a komponenty

% Macromadia Flash Playar B EEX
TE} 7 PiikLand_uwkbinLisi nlar kel - Mis rosolt Ward =0l x|
{ goubor pegvy gobrask Vit [omit st Svnk  [sbubs  Flashgaper Qhno  Seblona  NipoySda  Adobe POf

* Pmemdmbey Arrobat &3
i vipoe ko saoberiy B0 5 0l (34 B 4 B F)9 -0 W []oow - e Bie
A bomsnl - i -un-p sy [EEEImis-EEFEEE-Y-A-F

= o - F - - - - AR

[ E——g s e etk e s A

= Totope-strop pro-Clovba - Toto je-stropslou dici- Shovlku - Tobope-strog pro-Cloviha - Toto e strop
sloudict ElovEku  Totorje-stroj sloufici Sloviku -Tobojestrof sloufic i Elrvéko - Totor je-stroj pro-

o ol - Tobo: pe-stropshoudice Cloveho. Toto e strop.: Totoge-strop sloudic Clovithu . Tobog e stropy|

s stroj pro ElovEka. Toto je stroj sloudici ElovEku. Toto je stroj sloudict ElovEku. Toto je stroj

- sloudic Clovitku g1

. = [= I

B g

- - J
&

H a Toto je strop slouici S Y] ] |
- 1

: @
o Totojestrojpro-Elovika - Totor jersteoj-sloufick-Elowsla -Totocjesiroj pro-Elovéka - Toto jestroj -
L -1EIE D | i

gt [ |apmssray- S x OO A @E - Z-A-===aaf

Dekda 7 - £ T Fo@ A 7ATM DRV DAT DOFS | Adtes TR

Spustit animaci: Vkladani obrazku do textu

UKOL K ZAMYSLENI 2

o Jesté schopni vytvofit tyto obrazky také?
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6 JAK PSAT ODBORNY TEXT

Cil kapitoly: ‘g
e Zvladnout zasady technického textu a odliSit technicky text od literarniho dila. ;
e Pochopit a pouzivat nau€ené zasady pfi psani technického textu. §
e Pouzivat odkazy na prevzaté materialy. «

KLICOVA SLOVA KAPITOLY

S

Odborny text, psat pro nékoho, pravopis, pfesny vyznam, zasady psani, T‘g
plagiatorstvi, citace literatury E
$

Jak psat odborny text

Abychom mohli napsat odborny text jasné a srozumiteln&, musime splnit nékolik zakladnich
predpokladu:

Musime védét, koho budeme chtit textem oslovit

Dulezitym predpokladem dobrého psani je psat pro nékoho. PiSeme-li si poznamky sami
pro sebe, piSeme je jinak nez vyzkumnou zpravu, ¢lanek, diplomovou praci, knihu nebo do-
pis. Podle pfedpokladaného uzivatele se rozhodneme pro zplsob psani, rozsah informace a
miru detaild.

Je potfeba si dokonale promyslet a sestavit obsah sdéleni a vytvofit pofadi, v jakém chceme
uzivateli své mySlenky prezentovat.

e Kdyz vime, koho budeme oslovovat, rozvrhneme si osnovu odborného textu.
e Vytvofime osnovu odborného textu.

e Rozhodneme, co budou hlavni kapitoly, co podkapitoly a jaké jsou mezi nimi
vztahy.

e P¥ilis mnoho podrobnosti mize ¢tenare pravé tak odradit jako zadné detaily.

e Hlavni myslenku ma vzdy vyjadfovat hlavni véta a nikoliv véta vedlejsi.
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Mame-li tedy mysSlenku, pfedstavu o budoucim uzivateli a cili, mdZzeme zacit psat osnovu
textu. Pfi psani prvniho konceptu se snazime zaznamenat vSechny své myslenky a nazory,

vztahujici se k jednotlivym kapitolam a podkapitolam.

6.1.1 Nékolik pravidel pro psani textu

Cilem je vytvorit jasny a srozumitelny text

Vyjadfujeme se proto pfesné, piSeme dobrou Cestinou a dobrym slohem podle obecné pfija-
tych zvyklosti. Text ma upravit ¢tenéfi cestu k rychlému pochopeni problému, pfedvidat jeho
obtize a pfedchazet jim. Pokud pouzivame cizich slov, je samozfejmym pfedpokladem, ze
zname jejich pfesny vyznam.

Ale i Eeskych slov musime pouZivat ve spravném smyslu. Napf. plati jista pravidla pfi pouZzi-
vani slova zfejmé. Je zi'ejmé opravdu ziejmé? A pfesvédcili jsme se, zda to, co je zfejmé
opravdu plati? Pozor bychom si méli dat i na pfili§ ¢asté pouzivani zvratného se. Napfiklad
obratu dokazalo se, Ze... zasadné nepouzivame. Neni Spatné pouZivat autorského my, tim
predpokladame, Ze néco feSime, nebo napfiklad zobecriujeme spolu se ¢tenarfem.

Je samoziejmé, Zze musime spravné pouzivat technickych termind, z nichz mnohé jsou nor-

movany.

Rozdil mezi teckou a ¢arkou je vyznamny.

Vyznam slova mérici a méfici a slov podobnych
Vyznam slova méfici a méfici (pfidavné jméno, téz adjektivum).
Obdoba je pro slova:

e fidici a fidici

e balici a balici
e honici a honici

Metodika
U slova MEFICI se jedna o vyznam l:léG'Ovy.

Znamena to, Ze pfistroj je uréen k méreni!

Priklad
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¢ Voltmetr je méfrici pristroj k méreni napéti.

o Katedra méfici techniky.

e Méfici (vyznam ucelovy) pfistroj Omega méfici (vyznam déjovy) psiony se
porouchal.

U slova MEFICi se jedna o vyznam déjOvy
Znamena to, Ze pfistroj zrovna méri!

Priklad
¢ Voltmetr mérici napéti se pokazil.
¢ Pes honici zajice dostal infarkt.

Poznamka:
Kdybychom ale napsali slovo méfici (obé pismena ,,i“ kratkd), je to podstatné jméno.
Jedna se o miru objemovou, starou dutou miru (0,61hl), nebo starou ploSnou miru 0,1918ha.

Symbolika ke znaceni

Za peclivy vybér stoji i symbolika, kterou pouzivame ke znaceni. Mame tim na mysli volbu
zkratek a symboll pouzivanych napfiklad pro vyjadreni typ( soucastek, pro oznaéeni hlav-
nich ¢innosti programu, pro pojmenovani ovladacich klaves na klavesnici, pro pojmenovani
proménnych v matematickych formulich a podobné. Vystizné a disledné znaceni muze &te-
nafi pfi Cetbé textu velmi pomoci. Je vhodné uvést seznam znaceni na zacatku textu. Nejen
ve znaceni, ale i v odkazech a v celkové tiskové uprave je dllezita duslednost.

Uvadéni faktu

Uvadime-li néktera fakta, neskryvame jejich plvod a nas vztah k nim. Kdyz néco tvrdime,
vzdycky vyslovné uvedeme, co z toho bylo dokazano, co teprve bude dokazano v nasem
textu a co prebirame z literatury s uvedenim odkazu na citaci pfislusné literatury. V tomto
sméru nenechavame c¢tenare nikdy na pochybach.

Nikdy neplytvame &tenafovym Casem vykladem ftrivialnich a nepodstatnych informaci. Neu-
vadime rovnéz nékolikrat totéz jen jinymi slovy.
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6.1.2 Typografické a jazykové zasady

P¥i tisku odborného textu typu technicka zprava (anglicky technical report), ke kterému patfi
napfiklad i text diplomové prace, se €asto voli format A4 a Casto se tiskne pouze po jedné
strané papiru. V takovém pfipadé volte levy okraj vdech stranek o néco vétsi, nez pravy -- v
tomto misté budou papiry svazany a technologie vazby si tento pozadavek vynucuje. Pfi
vazbé s pevnym hibetem by se levy okraj mél délat o néco SirSi pro tlusté svazky, protoze se
stranky budou hdfe rozevirat a levy okraj se tak bude oku méné odhalovat.

Horni a spodni okraj volte stejné veliky, pfipadné potisténou ¢ast posurite mirné nahoru
(horni okraj men3i, nez dolni). Pocitejte s tim, Ze pfi vazbé budou okraje mirné ofiznuty.

Pro sazbu na stranku formatu A4 je vhodné pouzivat pro zakladni text pismo stupné (velikos-
ti) 12 boda.

Stuperi pisma u nadpisl rizné urovné volime podle standardnich typografickych pravidel.
Pro vSechny uvedené druhy nadpist se obvykle pouziva polotuéné nebo tuéné pismo (jed-
notné bud vSude polotuéné, nebo viude tucné).

Prehledné a logické usporadan

Usporadani jednotlivych &asti textu musi byt pfehledné a logické. Je tfeba odlisit nazvy kapi-
tol a podkapitol -- piSeme je malymi pismeny kromé velkych zagatecnich pismen. U jednotli-
vych odstavcu textu odsazujeme prvni Fadek odstavce asi o jeden az dva Ctver€iky (vzdy o
stejnou, pfedem zvolenou hodnotu), tedy pfiblizné o dvé Sitky velkého pismene M zakladni-
ho textu. Posledni fadek pfedchoziho odstavce a prvni Fadek nasledujiciho odstavce se v
takovém pfipadé neoddéluji svislou mezerou. Proklad mezi t€mito fadky je stejny jako pro-
klad mezi fadky uvnitf odstavce.

Vkladani obrazku

Pfi vkladani obrazku volte jejich rozméry tak, aby nepfesahly oblast, do které se tiskne text
(tj. okraje textu ze v8ech stran). Pro velké obrazky vyclefite samostatnou stranku. Obrazky
nebo tabulky o rozmérech vétSich nez A4 umistéte do pisemné zpravy formou skladanky
vsité do prilohy nebo vloZzené do zalozek na zadni desce.

Obrazky i tabulky musi byt pofadové ogislovany. Cislovani se voli bud prab&zné v ramci
Cislo tabulky nebo obrazku sklada z Cisla kapitoly a Cisla obrazku/tabulky v ramci kapitoly --
gisla jsou oddélena teckou. Cisla podkapitol nemaiji na &islovani obrazk( a tabulek Zadny
vliv.
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Tabulky a obrazky

Tabulky a obrazky pouzivaji své vlastni, nezavislé Ciselné fady. Z toho vyplyva, Ze v odka-
zech uvnitf textu musime kromé Cisla udat i informaci o tom, zda se jedna o obrazek, ¢i ta-
bulku (napfiklad "... viz tabulka 2.7 ..."). Dodrzovani této zasady je ostatné velmi pfirozené.
Pro odkazy na stranky, na Cisla kapitol a podkapitol, na Cisla obrazku a tabulek a v dalSich
podobnych pfikladech vyuzivame specialnich prostfedkd DTP programu, které zajisti vyge-
nerovani spravného Cisla i v pfipadé, Ze se text posune diky zménam samotného textu nebo
diky Upravé parametrd sazby.

Rovnice

Rovnice, na které se budeme v textu odvolavat, opatfime pofadovymi Cisly pfi pravém okraji
prisludného Fadku. Tato pofadova &isla se pisi v kulatych zavorkach. Cislovani rovnic maze
byt prabézné v textu, nebo v jednotlivych kapitolach.

Mezeru nedélame tam, kde se spojuji Eislice s pismeny v jedno slovo nebo v jeden znak --
napfiklad 25kréat.

Interpunkce

Clenici (interpunkéni) znaménka te¢ka, ¢arka, stfednik, dvojtecka, otaznik a vykfiénik, jakoZ i
uzaviraci zavorky a uvozovky se pfimykaji k pfedchazejicimu slovu bez mezery. Mezera se
déla az za nimi. To se ovSem netyka desetinné ¢arky (nebo desetinné tecky). Oteviraci za-
vorka a pfedni uvozovky se pfimykaji k nasledujicimu slovu a mezera se vynechava pred
nimi -- (takto) a "takto".

Lomitko se piSe bez mezer. Napfiklad Skolni rok 1932/33.

VVédecko-pedagogicky titul profesor a docent se piSe s malym pocatecnim pismenem a zkra-
cuje se prof. a doc..

6.2 Plagiatorstvi a literatura

Znalosti se jak znamo ziskavaji studiem tisténého ¢i jiného materialu, nebo se i objevuji pfi-

padné vynalézaji.

Prvni kategorie se praveé tyka véci, které uz nékdo objevil €i vynalezl (to jsou véci z prvni
kapsy) - anebo dokonce sam ziskal od jinych (t.j. second hand, neboli z druhé ruky). A tak se
dnes Casto kopiruje a pfemila stara informace, napady Ci nazory. Ale ne vSechno pfejimani
je hned take plagiatorstvi . . .
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Kdybychom nesméli vibec nic opakovat, museli bychom asi zavfit vSechny Skoly, i ty vyso-
ké. Jak jinak bychom se mohli dostat rychle na uroveni, na které jsou ti druzi, co uz se to na-
uCili a jak bychom mohli jit jeSté dal nez oni, kdybychom neznali ani ty zaklady. Zarazejici je,
jak se dnes specificka, Casto "vlastnicka" (proprietory) informace, text €i dilo vyskytuji ve
zbrusu "novych" vydanich v €asopisech, knihach &i na Netu a to bez svoleni autora. Pravda,
toto pajCovani, kterému by se pravnicky feklo spiSe "zcizeni" neboli kradez, se tu vyskytovalo
uz od dob faradnl. A nemuzeme ocekavat, Ze nas spolupracovnik, ktery si drze pfisvojuje
zasluhy za nékoho jiného, si nepfisvoji, kdyz k tomu bude mit pfilezitost, i vysledky nasi
prace. A tady je hned tfeba vyvratit nékolik bludnych nazora.

Tak prfedevsim: o zcizeni se jedna, i kdyz ono dilo neni chranéno copyrightem - ovSsem musi
byt viibec pfedtim nékde zvefejnéno, jinak by asi plivodni autor mohl téZko dokazovat svoje
prvenstvi. Podle mezinarodniho prava je kazdé dilo, publikované na Netu, vlastnictvim auto-
ra (pokud nékde svoje prava zcela neprodal - a to se nestava, vétsinou si je necha, i kdyz
tfeba knihu publikuje u nékoho jiného). V pfipadé, Ze jde o Elanek, ktery zvefejnil u nékoho
jiného (a to za penézni sumu), jde také o to, jaka dalSi prava pak ma pak vydavatel ¢i nakla-
datel. Vétsinou to je tak, Ze se autorovi nechava pravo na dalSim zvefejnéni, tfeba i jinde,
ovSem detaily najdete v autorskych smlouvach. Jinde si vyhrazuji pravo, aby dalSi otisténi

mélo alespoi poznamku "prvné vydano &i publikovano tam a tam".

Druha fama je, Ze pokud na tom zlodé&j nevydéla, nejde o kradez. Nu plagiatorstvi je nékde
trestné, jinde neni, ale ta ostuda za to nestoji, moralné to je kradez vzdy. Navic to muze zpu-
sobit, Ze pak i vaSe prace, ta "opravdu" vase, bude brana uz jen s podezifenim. JenZe v kaz-
dém z nas je tak trochu zlodé&jicek: vyplyva to z toho, ze radi dostavame néco, co je zadar-
mo, nu a néktefi si k tomu jesté sami pomahaji. Statisice lidi ted’ stahuji hudbu z Netu, ¢asto
jen proto, Ze je zadarmo - vét3ina je totiz celkem pochybné kvality, ale to nikoho nezastavi.

Treti nesmysl je, Ze pry kdyz dostanete néco zcizeného "z druhé ruky", uz se nejedna o kra-
dez, jen o dar nebo koupi. Ale zapadni zakony jsou na to velmi pfisné: seberou vam to a
jesté musite dokazat, Ze jste to nezcizil vy a dokazete-li, Ze se jednalo o dar €i koupi, Ze jste
navic nemél ani potuchu, Ze to zcizené bylo, jinak jste také potrestan. Pochopitelné ani kra-

deni néCeho uz ukradeného neni nikdy omluvou.

V oblasti literarni a umélecké je ovSem problematicke i to, Ze se Casto nejedna o dilo sa-
motné (obraz, sochu), ale o ukradeni ideje, napadu, provedeni Ci stylu. A tady jsme u toho:
lidé si ¢asto privlastnuji i napady a myslenky druhych. Nemusi jit pfimo o kradez v
zakonném slova smyslu, ale také nejde jen o vypujceni - to byste museli vZdy citovat
autora a dat mu patricnou zasluhu. Pokud to tak neudélate, pak si automaticky pfisuzuje-
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te zasluhu za néco, co neni vase. Jenze jak posoudim to, Ze jsem tfeba vypocital proud v
elektrickém obvodu, aniZ bych pfitom vzdal chvalu panu Ohmovi a jeho zakonu? NuZe tady
je ten rozdil: pan Ohm dal svUj zakon k disposici publiku a to je vSeobecné znamo. Tézko by
mi nékdo podezfival, Ze si chci na sebe brat Ohmovu slavu. Podobné v3e, co jsme se ve
Skole naucili, je vlastné vefejnym majetkem (public domain). Ne tak uz tfeba vykresy vasi
firmy - byvavalo zvykem, Ze titulek vykresu nebo razitko mivalo text "DuSevni majetek firmy
TEaTE". Dnes uZ to neni potfeba ani psat: primyslové $piény to neodradi a my ostatni vi-
me, Ze se to vynaset ven nesmi .

Podobné i u védeckych a technickych novinek, objevl a patentd mi mGzete namitnout, Ze
kopirovani &i plagiatorstvi vliastné pfispiva k pokroku lidstva. Jde ovSem také o etiku: podob-
né bychom mohli umirajicim uz za Ziva (a bez dovoleni) odebirat organy na transplataci ji-
nam - uSetfilo by se tim hodné €asu a pfeskoCil by se cely byrokraticky labyrint, ne:-)?. Navic
plagiatoriim vétSinou vibec nejde o pokrok: v mnoha pfipadech jde jen o zcizovani
prvenstvi a ziskani osobni prestize za zasluhy jinych. Né&kdy je to téméf neumysiné, ale
stejné porad nemoralni: asi jako védci, ktefi falSuji vysledky, jen aby dokazali svoje teorémy.
Tomuto svodu napfiklad neuSel pry ani Freud. Jde ovSem jesté o néco jiného: studovat
napady a uspéchy druhych totiZ musime v8ichni. Aby se pokrok nezastavil, musi na ném
pracovat celé kolektivy védcu, a to v mnoha zemich svéta - a na jeden objev musi spolupra-
covat i odbornici z mnoha riznych obor( lidského poznani. To vSe je normalni, za pfedpo-
kladu, Ze ponechame zasluhy tém, ktefi si je zaslouzi. Vzdyt kolikrat z toho nemaji nic nez
tu slavu a zaludecni viedy.

Pokrok ve vé&dé a technice je dvojiho druhu:

1) Aplikagni i vyvojovy - mySlenka (celkem pofad stejnd) se rozvine tak, Ze se pouZije té
nejleps8i technologie, zpracovani, vypoctu &i konstrukce, tedy vétSinou jde o kvantitativni, fekl
bych méfitelnou stranku véci. Sem patfi napfiklad zvySovani rychlosti pocitacu Ci zvétSova-
ni pamétové kapacity.

2) Revolu¢ni - zcela nova myslenka jako bylo ve své dobé& Newtonovo u€eni a pozdéji zase

Einsteinova teorie. Je zajimavé, Ze nové myslenky vzdy ¢astecné "popiraji" ty staré (proto se
jim asi fika "pfevratné"). To pak vede ke kvalitativni zméné, tak zvanému quantum leap
(kvantovému skoku). Sem patfi tfeba tzv. "paralelni pocita¢e" anebo v budoucnu jisté i podi-

taCe na biologické bazi.

Prvni druh pokroku pracuje témérf vylu¢né s informaci, ktera je vefejné k dispozici a kterou

vyvojafi po malych kra&cich upfesnuji nebo dal rozvijeji. Nemusim zdlraznovat, jak je pro
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nas tento vyvoj dilezity: staci jen porovnat Cernobilé televizory ze Ctyficatych let minulého
stoleti a ty dneSni. Nékdy bych dokonce fekl, Ze ti vyvojafi z prvni skupiny to maji nékdy tézsi
novat, se kterou novou ideou mizeme nebo musime pfijit pro dany problém. VétSinou jde o
dlouhodoby vyzkum a navic jesSté nahlé vnuknuti. Nutnost ano, ta pfichazi vétSinou tehdy,
kdyz ti z té prvni skupiny uz prosté nemohou dal vylepSovat a je tfeba na to jit zcela jinak.
Ale jak jinak, kdyz se zd4, Ze vSechno jiné uz bylo prozkoumano?

Prevzato:

http://rhea.tci.uni-hannover.de/hurontaria/C107b.htm
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6.3 Metody citovani literatury

Podle mezinarodnich norem ISO 690 a ISO 690-2
Metodicky material pro autory vysokoskolskych kvalifikacnich praci
2006-04-13

http://www.cuni.cz/~brt/bibref/bibref.html>

1Uvod

Tento metodicky material je pfipraven pro potfeby autort vysokoskolskych kvalifikaénich
praci (bakalarskych, diplomovych, rigoréznich, disertaCnich a habilitaénich), popfipadé praci
jinych. Zahrnuje metody citovani literatury a jinych informacénich zdroji a také metodiku
strukturovani bibliografickych zaznamu pro seznamy pouZzité literatury. Bibliografické zazna-
my reprezentuji tradicni i elektronické dokumenty monografické, seridlové i analytické urov-
né. Struktury zaznamu jsou pfipraveny podle mezinarodnich norem ISO 690 a ISO 690-2:

=|SO 690:1987. Documentation — Bibliographic references — Content, form and
nd

structure. 2 ed. Geneva : ISO, 1987. 11 s. Vytah textu normy dostupny také z
WWW: <http://www.collectionscanada.ca/iso/tc46sc9/standard/690-1e.htm >.

=[SO 690-2:1997. Information and documentation — Bibliographic references — Part 2:
st

Electronic documents or parts thereof. 1 ed. Geneva : ISO, 1997. 18 s. Vytah textu
normy dostupny také z WWW:
<http://www.collectionscanada.ca/iso/tc46sc9/standard/690-2e.htm >.

Obé mezinarodni normy vysly také v Ceskych prekladech:

=CSN ISO 690 (01.0197). Dokumentace — Bibliografické citace — Obsah, forma a
struktura. Praha : Cesky normalizacni institut, 1996. 31 s.

=CSN ISO 690-2 (01 0197). Informace a dokumentace — Bibliografické citace — Céast
2: Elektronické dokumenty nebo jejich ¢asti. Praha : Cesky normalizacni institut,
2000. 22 s.

Citace obou norem jsou v textu tohoto materialu uvadény pod jejich oznacenim a Cislem
[CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2].

Text metodického materialu je rozdélen, kromé této uvodniho kapitoly (kap. 1), do dalSich
dvou kapitol (2-3). Druha kapitola popisuje struénym zpUsobem tfi zakladni metody (styly)
citovani literatury, tak jak je ustanovuje norma CSN ISO 690 [&l. 9]. Kapitola tfeti pfedstavuje
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struktury bibliografickych zaznam jednotlivych druhd &i typa dokumentu, a to ve tfech pod-
kapitolach. V podkapitole 3.1 jsou zafazeny zaznamy tradi¢nich dokumentl v€etné doku-
mentu, které se mohou zarover nebo nasledné vyskytnout také v elektronické formé na in-
ternetu. V podkapitole 3.2 jsou zafazeny zaznamy elektronickych dokumentd, zejména onli-
ne dostupnych. V materialu jsou navic v podkapitole 3.3 uvedeny doporucené struktury za-
znamU né&kterych dalSich typt dokument(, které nejsou zafazeny do norem CSN ISO 690 a
CSN ISO 690-2. Jde o vysokoskolské kvalifikadni prace, vyzkumné nebo technické zpravy,
technické normy a vybrané legislativni materialy.

Struktury bibliografickych zaznamu jsou pfipraveny podle norem CSN ISO 690 a CSN ISO
690-2 v€etné v nich uvedené interpunkce. Ve vyjime€nych pfipadech, kdy je v obou normach
uvedena rozdilna interpunkce, je v zaznamech upfednostnéno feSeni z mladSi normy I1ISO
690-2. Ve tfech pfipadech tradi¢nich typt dokumentu (&asti, pfispévky a ¢lanky) byl doplnén
(v ramci tohoto materialu prozatim alespori jako nepovinny) udaj o standardnim Cisle (ISO

690-2 jiz tento udaj stanovuje jako povinny u v8ech typt dokumentu).

Zpracovala: Eva Bratkova (Eva.Bratkova@ff.cuni.cz )

KONTROLNI OTAZKA 4
e Co je potfeba dodrzet pfi psani odborného textu?
e Co je to Plagiat. f‘;
e Jaké monografie zname. S
e Proc¢ je potfeba uvadét odkazy na zdroje informaci.
e Pro¢ gramatika? Je spravné napsan text ,méfici pfistroj stoji ..."
K ZAMYSLENI
5
e ProC se omezujeme néjakymi doporu¢enimi a normami. Ztracime tim pre- Q
ce svobodu pfi tvorbé? E
e Je vtomto omezeni logika, kdyz ano, tak jaka?
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7 JAK PSAT PROTOKOLY ZE CVICENI

Cil kapitoly: E

e Vytvofit protokol se vSemi nalezitostmi. Y

e Zpracovat protokol tak, aby byl jednoznaény a vysledky aby mohly byt ové- §

feny verifikovanim. @
KLICOVA SLOVA KAPITOLY

S

(2]

Titulni strana, Rozbor naméfrenych hodnot, Pfehled vysledku, Metodika a pou- E

zité matematické vztahy, Soupis pouzitych pfistrojt, Cil prace EE

<

Zakladni osnova protokolu

Kazdy protokol z méfeni musi byt zpracovan tak, aby podaval i po znaéném ¢asovém odstu-
pu dokonaly obraz o provedeném méreni. Poznamky pro zpracovani protokoll z méfeni se
provadeéji v pribéhu experimentu, nikoli po jeho ukon&eni.

Do protokolu uvadime veskeré skute€nosti, i zdanlivé maliCkosti, které by mohly mit pfi vy-
hodnocovani experimentalnich dat néjaky vyznam.

Zakladnim kritériem pro vypracovani protokolu z méfeni je, kromé pravdivosti udajl, také
jednoznacnost. V pripadé, kdy je mozny dvoji vyklad nékterych udajl, je technicka zprava
Spatné vypracovana.

Struktura protokolu z méreni

KaZzdy laboratorni protokol musi byt jasné, stru¢né a pfehledné zpracovan tak, aby se v ném
dalo snadno a rychle orientovat. Je to jista forma velmi zhusténé informace o nasi védecké

praci, jejimz zakladem byvaji experimentalni data, zpracovana do tabulek a graf(.

Prvnim krokem pfi tvorbé jakékoliv technické zpravy je jeji spravné roz¢lenéni. Kazdy proto-
kol se sklada z nékolika €asti, z nichz kazda ma svuj pevné dany vyznam. Z toho vyplyva, ze
by se jednotlivé ¢asti neméli mezi sebou michat.
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Jak psat protokoly ze cvi¢eni

titulni strana — je zahlavi protokolu (mozno téz stahnout jako Sablonu), vypinéné

v jednotlivych rubrikach dle prediohy,

zadani a cil prace — zadani pfislusné pracovni ulohy, které je uvedené

v navodech,

metodika a pouzité vztahy (obecna €ast) — obsahuje struCny teoreticky uvod
k mérené uloze, v€etné vSech potifebnych vztahl pro vypocty, v bodech uvedeny

postup méreni, v€etné schémat zapojeni,

soupis pouzitych pristroji — seznam meéficich pfistroja, véetné méfenych pred-

métu i s jejich charakteristikou,

prehled vysledkl — v prfehlednych tabulkach uvadime jen ty naméfené hodnoty,
které slouzi k vypoctu koneénych vysledkl, nebo definuji podminky méfeni. Urci-

me pravdépodobné chyby vysledkd,

rozbor namérenych hodnot (diskuse) — uvedeni kone¢nych vysledkl méreni,

vCetné chyby méfeni a srovnani s teoretickymi pfedpoklady,

zaveér — shrnuti vysledkd méfeni (obsahuje vlastni nazor studenta), véetné odpo-
védi na hypotézu, obsaZenou v cili prace. Zobecnéni zavislosti diskutovanych

v diskusi,

seznam pouzitych prament (nékdy zjednoduSovan na seznam pouzité literatu-
ry) — soupis zdroju pouzitych k vypracovani protokolu z méfeni (pouzita literatura,

internetové stranky s danou tématikou, ¢asopisy).

Titulni strana

Je to samostatna strana obsahujici veSkeré podstatné identifikaéni udaje
Nazev univerzity a fakulty (firmy).

Néazev prace a Cislo programu.

Nazev pfedmétu, jméno a pfijmeni autora, ktery protokol z méfeni vypracoval.

Roénik (studijni obor), studijni skupina.

Skolni rok, semestr.

Datum méreni a datum odevzdani

Jména a pfijmeni posluchac, ktefi na uloze spolupracovali.
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Priklad - Titulni stana

Je samostatna strana a pfedstavuje nejvice formalizovanou &ast protokolu. Je ziejmé, Ze od
obecnych normativll nelze o¢ekavat presné definice jednotlivych ¢asti. Proto se vychazi

z internich predpisU instituci €i pracovist, které laboratorni protokol vyhotovuji. Pokud pfi-
jmeme urcity zplsob vyhotoveni titulni stranky, je vyhodou tento model pouzivat jako stan-
dardni vzhled laboratornich protokolt dané instituce. Usnadriuje to orientaci mezi riznymi

druhy technickych zprav.

P¥i tvorbé titulni strany bychom méli dbat na to, aby obsahovala vedkeré podstatné identifi-
ka¢ni udaje, tj. nazev ulohy, jejiho autora, atd.. Méla by obsahovat nasledujici polozky:

e Nazev univerzity a fakulty,

o Nazev prace a Cislo programu,

e Nazev pfedmétu, jméno a pfijmeni autora, ktery protokol z méfeni vypracoval,

— Ro¢€nik (studijni obor), studijni skupina,

e Skolni rok, semestr,

e Datum mérfeni a datum odevzdani,

¢ Jména a pfijmeni posluchacq, ktefi na uloze spolupracovali
PFi navrhu titulni stranky se vychazi z priority jednotlivych udajl, které nas pfi prvnim pohle-
du musi zaujmout (napf. nazev a Cislo méfici ulohy). Z toho ddvodu by se tyto idaje mély

nachazet samostatné v textu, situované viditelné a nejlépe uprostied stranky. Jeden

z moznych zpUsobu upravy titulni stranky ukazuje nasledujici obrazek.
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VYSOKA SKOLA BANSKA- TECHNICKA UNIVERZITA OSTRAVA

Fakulta strojni

NAZEV MERICi ULOHY

Cislo tlohy: 1
|Piedmét: NAZEV PREDMETU
\Vypracoval: Jméno a pfijmeni Datum méreni: 10.3.2004
IRo¢nik: druhy Datum odevzdani: 25.3.2004
Skupina: S300
Semestr: letni
Obor: Nazev studijniho oboru
Spolupracovali: Jméno a piijmeni Hodnoceni:
Jméno a ptfijmeni
Ostrava

Obr.9- Titulni list laboratorniho protokolu

Zadani a cil prace

Tato Cast protokolu je podstatna pro to, aby byl jasny cil méfeni. Jasna formulace hypotézy,
ktera je ve cviCeni testovana. Uvedeni pfedpokladanych zakonitosti a vztahd, které maji byt
oveéreny. Pfipadné strucny prehled poznatku z literatury, které se vztahuji k danému tématu.
Formulace zadani musi byt pfesna a jednoznacéna.

Uvadime zde jasnou formulaci hypotézy, ktera je ve cvi¢eni testovana, dale pfedpokladané
zakonitosti, které maji byt ovéfeny. Zadani a cil prace nam fika, co mame zméfit.
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Soupis pouzitych pfristroji a podminky pokusu

Sepsat vSechny pouzité pfistroje, v€etné jejich technickych parametra (typ, méfici ustroji,
pFesnost, pouzité rozsahy, vyrobni Cislo... ). Tento soupis je dllezity proto, aby mohl kdokoli
jiny zopakovat méfeni za stejnych podminek.

Podminky pokusu (teplota mistnosti, tlak vzduchu, pfipadné vihkost a jiné okolnosti, které by
mohly mit vliv na méfeni). Na uvedeni podminek pokusu nesmime zapomenout, protoze
napf. teplota Ci vihkost mohou vyrazné ovlivnit méfeni i kdyz se pfi zpracovani vysledku v
Zadném vztahu nevyskytuji.

Metodika a pouzité matematické vztahy

Tato ¢ast obsahuje stru€ny a vystizny teoreticky podklad k provedeni méfeni a postupu préa-

ce, ktery by mél slouzit jako kucharka (v€etné odkazl na normy). Lze ji rozdélit na dvé ¢asti:
a) Teoreticky rozbor

Zde uvadime stru¢ny teoreticky podklad, zavedeni symbolu veli¢in (veli€iny v textu odliSuje-

me typem pisma, napf. kurzivou ve strojové, podtrzenim v ruéné psané forme), v€etné po-

znatkul z literatury potfebnych k méfeni. Neopisujeme celou teorii, staCi uvést vztahy potreb-

né k vypoctu, struény popis metody a schéma zapojeni.

Do protokoll nepatfi odvozovani jednotlivych vztahl, namisto toho uvedeme odkaz na pfi-

sludnou stranku v literatufe. V pfipadé, kdy je nutné k pochopeni pouZitého vztahu odvozeni

uvest, uvedeme je.

Teoreticky rozbor by mél obsahovat:
e Vztahy, z nichZ se pocitaji vysledky méfeni. Zde je nutné stru¢né uvést vyznam kaz-

dého pismenka ve vzorci.
o Je-li ukolem zméfite zavislost ,A na BY, v teorii musi byt napf. Podle vztahu (X)je
predpovidana zavislost A na B konstantni,

e Pouzivame-li k méfeni elektricky obvod, musi byt schématicky v teorii zakreslen.

V teorii nema co délat:
e Odvozovani vzorcu. K ¢emu néjaké vztahy, kdyzZ s nimi pak nepocitame.
o ZbyteCné obrazky a schémata jednotlivych pfistroji. Nac kreslit usmérfiovac, kdyz jej
ve skute€nosti neméfime.
o Zbytecné zdlvodnovani jak ma co vyjit. Pokud s teorii souhlasime, staci uvést napr.
viz [1], str. 183-185.

b) Postup méfeni
V tomto bodé uvadime jednotlivé etapy méfeni pfislusné ulohy, mély by slouZit jako ,kuchaf-
ka“.
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Piehled vysledku

Tabularni a graficka presentace dosazenych vysledkd doplnéna kratkym komentafem s uve-
denim vypocCetnich vztahl. Vypocet vlastnich hodnot a souhrn za skupinu. Statistické zpra-
covani dat. Stanoveni zavislosti mezi proménnymi.

Podminky pokusu (teplota mistnosti, tlak vzduchu, pfipadné vihkost a jiné okolnosti, které by
mohly mit vliv na méfeni). Na uvedeni podminek pokusu nesmime zapomenout, protoze
napf. teplota Ci vihkost mohou vyrazné ovlivnit méfeni i kdyz se pfi zpracovani vysledku v
Zadném vztahu nevyskytuji.

Tabularni a graficka presentace dosazenych vysledk(, doplnéna kratkym komentarem s
uvedenim vypocetnich vztahdl. V prehlednych tabulkach uvedeme jen ty naméfené hodnoty
(s patficnymi jednotkami), které slouzi k odvozeni kone¢nych vysledkd nebo definuji pod-
minky méfeni.

Rozbor namérenych hodnot

Rozbor naméfrenych hodnot je kliCova €ast protokolu. Rozbor provadime na zakladé zadani.

Zamyslete se nad dosazenymi vysledky a zhodnotte je:
e Jsou takové, jaké jste ocekavali?

o Existuji rozdily proti hodnotam a zavislostem uvadénym v literatufe?

e Cim mohou byt zpisobeny?

Vysvétlete zavislosti sledovanych vlastnosti na ur€ujicich faktorech. Pokuste se vysvétlit
vztahy mezi teoretickymi pfedpoklady a skute¢nymi vysledky.

Grafy

Graf slouzi k vyvolani obecné predstavy o prubéhu funkéni zavislosti, je nazornéjsi nez ta-
bulka, ale tabulka je vzdy pfesnéjsi. Pfi tvorbé grafu se v ném vzdy snazime umistit co nejvi-
ce informaci, do legendy naopak méné, viz (obr.4-1).

Oznaceni grafu se provadi stejnym zplisobem jako u obrazku s tim rozdilem, ze namisto
titulku ,,Obrazek” pouzijeme oznaceni, napf. ( Graf 1- Popisny text...). V dalSim textu se na
pfisludny graf odkazujeme, napf. (viz graf €.1).

Z dlvodu snadné srozumitelnosti dbame na prehlednost a Citelnost pisma. Pro popis os se
doporuduje pouzivat verzalky (velka pismena) a pro popis uvniti grafu minusky (mala pisme-
na).

Grafy musi obsahovat jaké veli€iny a jaké hodnoty jsou zobrazeny podél soufadnic a na jed-
notlivé osy by méla byt vynesena znaménka hodnot. Hustota znamének nesmi byt na ujmu
Citelnosti grafu, je tfeba se pfidrzet celistvych hodnot (1,5,10.. nebo 1,10,100,..). Vzdalenost
znacek musi byt pravidelna, doporucuje se linearni nebo logaritmické méfitko.[1]
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Pri vytvareni grafil se drzime nasledujicich zasad:

e graf nema byt vétsi, nez je nezbytné nutné, osy volime tak, aby nebyly delSi, nez ur-

Cuje vyskyt pokusnych bodd,

e volime vhodny tvar grafli, nejlépe Ctverec nebo obdélnik nalezato, grafy pfipominajici
péasku pfili§ zvyraznuji jednu veli€inu na ukor druhé,

e kazdy graf musi mit v8echny potfebné nalezitosti, {j.:

a) souradnicové osy s fadnym popisem a méfitkem (rovhomérné vynesenou stupni-
ci),
b) viditelné vynesené body naméfené nebo vypocitané zavislosti,
c) vytvorit pfislusnou funkéni zavislost (kfivku nebo pfimku),
d) nadpis, z néhoz je patrné, o jaké méfeni se jedna,
e o0sy musi byt popsany oznacenim nanasené veli€iny - na ose x nezavisle, na ose y

zavisle proménna, véetné jejich jednotek a pfislusného méfitka,
e musi mit poCatek, osy nemusi vzdy zaCinat nulou,

e body, z nichz je pfisluSna zavislost sestrojena, musi byt v grafu vzdy dobfe patrné, a

proto je znazorfiujeme pomoci kFizk(, kole¢ek, ¢tvereCkd a pod. (x , +,°, e, [], *),

o k Ffadnému vyneseni pfislusné grafické zavislosti je tfeba zméfit (nebo vypocitat) ale-
spofi 10 - 15 hodnot, v mistech maxim, minim Ci vétSich zakfiveni ¢ar je tfeba pocitat

s vétsi hustotou bodu a tedy i s vétsi frekvenci jednotlivych méfeni,

o jestlize je pouzito linearni méfitko, déleni os je rovnomérné (pofadnice tedy nejsou u

kazdé naméfené hodnoty),
o kfivky Ize kreslit pouze na plochu vymezenou pofadnicemi a popisem hodnot,
e jednotky se piSi do hranatych zavorek,

e je-li graf vypracovan na milimetrovém papife, cely musi byt na ploSe milimetrového

rastru. POZOR! Graf nejsou jen kfivky, ale i veSkeré popisy a nadpisy,

e graf je rysovan tusi nebo tenkym fixem. Nepouziva se obyc¢ejna tuzka nebo kulickové
pero (propiska). Toto plati pro veSkeré grafické projevy (grafy, tabulky, schémata),

nejsou-li zpracovany pocitacem,

e na jeden milimetrovy papir formatu A4 rysujeme ve vétSiné pfipadl jen jeden graf
(nebo jednu soustavu zavislosti téhoz charakteru pfi riznych hodnotach néjakého pa-

rametru),
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e naméfenymi hodnotami se proklada kfivka, nelze tedy naméfené hodnoty spojit

useckami (to Ize pouze v pfipadé, zZe se jedna o kalibra¢ni kfivku méficich pfistroju),

e prokladana kfivka zagina na pofadnici prvni vynesené hodnoty a koné&i na pofadnici

posledni vynesené hodnoty,

e ma-li graf vice kfivek, musi byt jasné, co kazda kfivka znamena — LEGENDA. Pozor

na €ernobily tisk, kfivky musime odlisit riznymi typy ¢ar.

Tabulky

Jsou vytvarné méné zajimavéjsi nez grafy, avSak nutnym doplfikem vétSiny laboratornich
protokolu. Pfed navrhem tabulky se musime rozhodnout, které daje budou ve sloupcich a
které v fadcich. Spravné uspofadani mize vyrazné zvysit jeji srozumitelnost. Lépe se srov-
navaji hodnoty ve sloupcich, nez v ramci jednoho fadku. Pofadi sloupcl urCuje jejich obsah,
ktery musi logicky navazovat z leva doprava. Vysledné hodnoty i jejich procentualni vyjadre-
ni (v zavorce) mohou byt ve stejném sloupci [2].

Do tabulek s nadepsanym zahlavim, které obsahuje normalizované oznaceni veli€in v€etné
pfisludnych fyzikalnich jednotek (uzivame vzdy Sl = jednotky, které obvykle piSeme do hra-
natych zavorek), zapisujeme hodnoty ziskané mérenim nebo vypocty. Do sloupcl pod za-
hlavi vpisujeme jiz jen Ciselné hodnoty dané veli€iny, které uvadime vzdy na stejny pocet
desetinnych mist. PoCet desetinnych mist musi odpovidat pfesnosti pouzité metody (napf.
neuvadime presnost na setiny, je-li chyba stanovena 10%), to plati i pro stfedni chyby, napf.
(96,00 + 0,03 a ne 96,0 0,03, nebo 96,0 + 0,0 &i 96 + 0, odpovida-li to Iépe presnosti pouzité
metody). V pfipadé rozsahlejsi tabulky, ktera svou délkou pfesahuje na novou stranku, musi
opét zacinat zahlavim.
Legenda:

n - pocet méfeni

I[A] - anodovy proud
I [mA] - kolektorovy proud

Tabulka 1 - Cejchovani stupnice galvanometru

n o (dilek) 1A] I [nA] /[A].10°
1 3,75 3,77.10° 3,77 3,77
2 5,25 5,29.10-6 5,29 5,29
3 7,00 7,03.10-6 7,03 7,03
4 9,50 8,58.10-6 8,58 8,58
5 12,75 12,80.10-6 12,80 12,80
6 16,50 16,62.10-6 16,62 16,62
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KaZzda tabulka musi mit legendu, ktera se umistuje nad tabulku. Do legendy soustfedujeme
veSkeré udaje o tabulce, dlouhé rozméry veli€in, zkratky uvedené v zahlavi tabulky a zpisob
statistického vyjadreni.

Vzorce

Pro psani vzorcu v technickych zpravach - laboratornich protokolech - je tfeba pouzivat kur-
zivu pro psani proménnych [X(t)], oznaeni matic a vektort [x(t), A, B], feckou abecedu [«, p,
I1] a normalni pismo pro psani Cislic (1, 2, 3, ...), funkci (sin2r), symbolu

N ©
jzi(z’)crlz A4q)| a fyzikalnich jednotek ([V], [m.s™], [N.m]) v souladu GSN 1SO 31.
M

i=M

Proto je vhodné si pfedefinovat styl psani vzorcU, jak ukazuje (obr. 2-4).

Styly EHE
Skyl Piznno Rez pisma
Tufné  Kurziva
TexE oo ITlmes Mews Roman CE LI I_ 'l
Funkce . .. ......... ITimes Mew Roman CE LI r I S |
Proménna . ......... ITimes Mews R.oman CE LI (ml I
Maldfeckd . ... Syrmbol =l - i
welkdFeckd ..o u L Syrmboal = - Vi
Symbal o |Symbo| =l - I
Matice-vektor . .. .. ... I Times Mew Roman CE LI M =
islo ..o ITimes Mew Roman CE =1 r r
Jazyk:
Skyl bexbu Ilibuvuln}? LI
Jing skyly [ibovalry =l

Obr. 10 Nastaveni styll pisma v editoru vzorct

Priklad psani rovnice:

___&N #N_#N (1)
03 0 a N 0
aZHé— Zna
#N #N
i od i 4
DY G5= D ) 04
(&N N &N &N (2
A=
O 30 /‘O ( 35 ~JO
3211‘7'— Ha'
#N &N
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Shrnuti zasad pro zpracovani protokoll z méreni

Zakladnim kritériem pro vypracovani protokolu je, kromé pravdivosti udajl, jednoznacnost. V

pFipadé, kdy je mozny dvoji vyklad nékterych udaju, je protokol Spatné vypracovan. Zname-

na to, Ze vdude musi byt popisy veli¢in, tabulek, grafu ...

Jednoznacgnost znamena dodrzet pfedevSim nasledujici body:

Protokol se Cte jako encyklopedie a ne jako detektivka. To znamena, Ze se obvykle
vyhledavaji stézejni informace (tabulky, grafy, vzorce ...) a nec€te se vzdy od zacatku
do konce. Proto kazda jeho ucelena €ast (tabulky, grafy ...) musi mit samostatnou
vypovidaci schopnost a neni mozné pro pochopeni napf. grafu ¢i tabulky procist cely
protokol.

Ukol méfeni Fika co mame zméFit, zavér pak obsahuje odpovéd na jednotlivé otazky
z ukolu méfeni v€etné naméfenych hodnot a chyby (pfesnosti) méfeni. Chybu je nut-
no udat i v pfipadé, Ze vysledek vznikl z jedné namérené hodnoty a nelze tedy pouzit
Gaussovu teorii chyb.

Je-li to potencialné mozné, jsou naméfené hodnoty srovnany s tabulkovymi véetné
pfesné citace pramenu.

Chyba méfeni se udava maximalné na 2 platné cifry.

Protokol obsahuje obvykle tato mista koncentrované informace:
- zakladni vztahy (vzorce) s popisem veli¢in a jednotkami
- tabulky
- grafy

- Zaver

Tabulky:

Kazda tabulka musi mit popis, ktery jednoznacéné urcuje obsah tabulky. Popis je nad
tabulkou. Je-li tabulka rozdélena na vice stranek, musi na kazdé strance zacinat hla-
vickou.

Pokud protokol neobsahuje souhrnny popis symbold (slovni popis veli€in) je nutné
veli¢iny, které jsou v tabulce pouzity zde opét popsat (¢tu to jako encyklopedii).
Namérené hodnoty jsou zapisovany s takovou presnosti (poCtem desetinnych mist) s
jakou byly zméfeny. POZOR! Desetinna mista a platné cifry jsou dva razné pojmy.

U popisu veli¢in jsou vzdy téz jednotky, bezrozmérna veliina ma jednotky [-]
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Graf:

e Musi mit nadpis, z kterého je jasné co graf obsahuje.

e Osy musi byt popsany.

e Musi mit oznaCen pocatek (nemusi za&inat nulou).

e PferuSeni osy se nepouziva.

o Jestlize je pouzito linearni méfitko, déleni osy je rovhomérné (pofadnice tedy nejsou
u kazdé namérené hodnoty).

o Kfivky Ize kreslit pouze na plochu vymezenou pofadnicemi a popisem hodnot.

e Jednotky se piSi do hranatych zavorek.

e Je-li graf vypracovan na milimetrovém papife, cely musi byt na ploSe milimetrového
rastru. POZOR! Graf nejsou pouze kfivky, ale i veSkeré popisy a nadpisy.

e Graf je rysovan tusi nebo tenkym fixem. Nepouziva se oby&ejna tuzka nebo kulickové
pero (propiska). Toto plati pro veskeré grafické projevy (grafy, tabulky, schémata),
nejsou-li zpracovany pocitacem.

e Naméfenymi hodnotami se proklada kfivka, nelze tedy namérené hodnoty spojit
useCkami (to Ize pouze v pfipadé, Ze se jedna o kalibra¢ni kfivku méficich pfistroja).

e Prokladana kfivka zacina na pofadnici prvni vynesené hodnoty a koné&i na poradnici
posledni vynesené hodnoty. Nikdy neprovadime extrapolaci, paklize to méfici metoda
pfimo nevyzaduje.

e Ma-li graf vice kfivek, musi byt jasné, co kazda kfivka znamena — LEGENDA.
Pouzité pristroje:
Jsou jednoznacéné uréeny az na konkrétni pfistroj (typ, méfici ustroji, pfesnost, pouzité roz-
sahy, vyrobni &islo... ).

Schémata:

Schémata zapojeni se kresli pomoci normalizovanych znacek. Vlastni znacku Ize pouzit
pouze tehdy, jestlize normalizovana znacka neexistuje (pak je tfeba vlastni znacku uvést
v legendé).

Piiprava na méreni:

o Kazdy student ma pisemnou pfipravu na méfeni. Pfipravu si déla sdm za sebe.

e Kazdy sam za sebe vypracuje protokol méfeni.

e Protokol méfeni musi mit znaky samostatné prace. Neni tedy mozné ¢asti, &i cely
protokol stahnout ze sité, nebo jakymkoliv jinym zpusobem prevzit (plagiatorstvi je

zavaznym prohfeSkem). Nikdo rovnéz nepoZaduje opisovani celych stranek ze skript.
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e Pokud méfeni provadélo vice studentl spole¢né, je tfeba uvést v protokolu seznam
spolupracovnikd.

e Dulvodem pro neudéleni zapoctu je, jestlize vSechny protokoly nebudou odevzdany
v terminu uréeném garantem predmétu, vétSinou je to pfed zaCatkem zapoctového
tydne.

e Ulohy se nahrazuji po dohodé& s vyuéujicim. Pozor na to, Ze obvykle tyden az 14 dni
pfed zapoctovym tydnem jiz méfeni konCi a ulohy mohou byt demontovany. Nelze tak

ulohy odmeéfit a spinit podminky zapoctu.
Zaver

Jasné, stru¢né a heslovité shrnuti vysledkd. Odpovéd na hypotézu obsazenou v zadani pra-

ce. Zobecnéni zavislosti rozebiranych v pfehledu vysledku.

KONTROLNI OTAZKA 5
e Co musi obsahovat zaveér protokolu. %
e Pro¢ uvadime soupis pfistroju. ©
e Jak obsahly ma byt teoreticky rozbor.
e Jaké jsou hlavni kapitoly protokolu.
K ZAMYSLENI
S
0
e Je uzite€né pro budouci zivot umét zpracovat namérena data do protoko- g
lu? N
e Kdyz ano, pro¢ vétsina studentl protokoly kopiruje?
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8 ZASADY PRO VYPRACOVANI DIPLOMOVE PRACE

Cil kapitoly:

Budete umét

e + Napsat Diplomovou praci podle pozadavkul FS.
e + Soustfedit se na obsah (myslenku) DP a vyuzivat vSech technickych na-
strojl editoru.

KLICOVA SLOVA KAPITOLY

e -« Diplomova prace, Bakalaiska prace,

Kli¢ova
slova

Diplomovou (bakalarskou) praci se ovéfuji védomosti a dovednosti, které student ziskal bé-

hem studia a jeho schopnosti vyuzivat je pfi feSeni konkrétnich ukolu studijniho oboru.

V diplomové (bakalarské) praci se snazi student podat co nejlepsi obraz o svych schopnos-

tech, o urovni svych znalosti a osvojeni technického zplsobu mysleni a vyjadfovani, znalosti
technicke literatury, technickych norem a jejich pouZziti.

Student se musi ve své praci vyjadfovat stru¢né, pfesné, slohové a gramaticky spravné, pfi-
tom pouziva kratSich, dobfe srozumitelnych vét. Text i pfilohy diplomové (bakalarske) prace

musi byt pfed odevzdanim peclivé prohlédnuty, pfepisy nebo chyby v tisku opraveny. Nedo-
statky tohoto druhu snizuji klasifikaci jinak obsahové dobré prace.

Vedouci diplomové (bakalarské) prace je opravnén se presvédcit o tom, Ze student vypraco-
val diplomovou (bakalafskou) praci samostatné. K tomu ucelu musi byt student schopen na

vyzvani pfedlozit koncepty, poznamky, zapisky a dalSi dokumentaci.
8.1 Usporadani diplomové (bakalarské) prace
Uvodni éast

e Prfedni deska s nazvem Skoly, fakulty, vyzna¢enim ,Diplomova prace* (u bakalai

.Bakalarska prace*), rok odevzdani a jméno studenta,
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prace

Titulni list s nazvem $koly, fakulty, misto oznaceni ,Diplomova prace* (u bakalai
.Bakalarska prace®) se uvadi jeji nazev, jméno studenta, jméno vedouciho diplomové
(bakalarské) prace a datum odevzdani diplomové (bakalarské) prace,

Kopie zadani diplomové (bakalafské) prace,

Mistopfisezné prohlaseni o samostatnosti zpracovani diplomové (bakalarské) prace,
Prohlaseni o vyuziti vysledkl prace,

Anotace diplomové (bakalafské) prace v Eeském nebo slovenském a cizim jazyce,
Obsah diplomové (bakalafske) prace,

Seznam pouzitého oznaceni, zkratek, termind apod.

2 Hlavni textova c¢ast prace

Uvod obsahuijici struénou formulaci problému,
Text diplomové (bakalafské) prace v€etné tabulek a obrazku,
Zavér vCetné zhodnoceni dosazenych vysledku a jejich diskuze,

Seznam pouzitych prament (soupis citaci).

3 Prilohy (dodatky)

Samostatné Cislované pfilohy obsahujici vykresy, vypisy programa, algoritmy, foto-
grafie a tabulky, které nemohly byt zafazeny do textu.

7

4 Dalsi zavérecné casti

Zdrojoveé texty programu, obrazové soubory, v&etné zpracovanych programovych
moduld, informaéni stranky diplomové prace na vhodném datovém nosici (disketa
3,5“ nebo CD-ROM),

Zadni deska a pridesti.

Dal$i informace najdete na:

http://iso.fs.vsb.cz/index.asp?kateqorie=12
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8.2 Ukazka bakalarské prace
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FAKULTA STROJMI

KATEDRA ALTOMATIZACNI TECHMEY ARIZENI

RIDICI SYSTEMY OSOBNIHO AUTOMORBILU

Vingouod dpalrmoned préoe. OOUO0OEE X

Prohlaseni studenta

Prohlsuji fe jotm celoss dy i ScivEetsd i
T ‘redenim ot diplumiree k) price awved]

jaem wlockery poudite podkdady  literanan,

podpis students

ANOTACTE BAKALARSKE PRACE

pociteth a sili
Ustoava. Fabeden Adomstizaini Techeky a Rizerd, Fakala Sloomi
VAR - Technickh Uriversitn Oatrom, 507, 8 2 Bakal@aki price,
edoc il ]
Bahaliiski prics e sabji mulluns driind podgonn viuky pociladh 1 il pisderiin
e formd i, ke wlad jaky v jak bk 2 ook provals s
vy 0 el darea prrcblematilu by
W prenl #4sti s semamii 5 produlty Windows Movie Maker 2, HypeCam o
s Coptivete 2 Ty 5o pes b, sdturi o publilcrvind videontemessd, ¥ prisi
jé mome vidht precomi postisdi progrand, fekné peoblémy ¢ duyim softre o
P v Adibe Capiirde &
Hisledkiici Gast Eda e
mefiné ai zémamy bex problémi o gieklednd ]1m'|.|.§.r1 W v pmeithufi, jak jaem
dosdhd dhvojiecyind vermt vidsozimam i 5

ANNOTATION OF BACHELOR WORK

gl T T fa 4
Ustova. Depatmenit of Cordac] Systems md lnstnamestdavn, Fasully
of Mechacel Engniemmg.

V3R - Tochnical Uriversity of Otrmes, 2007, 49 p Bachelos wosk,
e . 1.

By bachilor werk deal wath saillmmedin muppent of sussbion of mpiben
netwatls sbove in fomn of videomeordings which sesves like instruction how step by
2ap do variows operetion and solve 4 problems of edication

At farepart T sest with prochucts Windows Movie Muiser 2., HyperCem and Adebe
Caplovate 2. Vs for coelan, ek ad gubilsbang of vdeorecundigs. In wink Whem
s can see b wonking @ea of programs lublmhoting mih walbware @ et
processmng, of sngle wdeamenrdinga in Adohe Coplowts 2

Het part is o of vid dirigs wd shout web ion whes you
can view the videorecardings without problems. In Jst part | explain bow 1 did fwo
lanugiags versions of ridsaresorlings and b sites too.

Ok XEXAXRNLL
Drrtucms eclevading: 2352000
BARALARTRA PRAGE Mullim wdidini pedpors viuky pefilstd o sl paraLdilerd rnice Hudbimediiini prdpara viuhy pr

Dbsal

2 HEERSE 5B e 4

34
7

.

#  FORMAT A2
51 )

3 AE
T TAVER 1
POUITA AR




© VSB - Technicka univerzita Ostrava

Zasady pro vypracovani diplomové

prace

BAKALARS KA PRACE Mt edidinl ra e fuky peditadd a sid

Seznam poniitych zkratek
AV = Awdio Video Interleaved - Piipon sodbon fomibs vabeo pro
Windows
Compart Disk - Kompaind disk
- Central Frocesing Unil - Certrdln procescrov jodatk
- Casculing Style Sheets — Kaskidoni syl

Dymamie Host ¢ Protecal - Zpl
Pz F sdees podilediom v LAN
oHz ~  Damcin Name Syiem - Syim popmenn i domin
DRl - Dotsper Inch - Dedy ris palec. Jeckioths rosifovasi schopresti
zabieend pramuteleh a digtkm ohrizem
e = Digital Versatile Disk — Dyglalrd vicsicelovy dask
EXE - Executable - Spustitslesf soubor
HOD Hard Dise Drive - Prery diak
HTML - HyperText Markup Language - Jayh poulivarst peo trodbu
Pousivi se 7
pi trorkE WAW arinsk
i Erternet Explover - weboys prchliSed lntemset Explocer
IFEG - Jaing i Experts Group - Zlrdbores kumgpr
iznamy napebyblivi e snindd
KODEE Zheenticn slow indéndekndéy
LAN = Local Arvea Network — Lokilnd pofitafiowd sit”
MAC Medla Aeeess Contral - Middines Bzeed pianugm MAC adrean je
Pk siresa wilievd karly, e lim v
MPEZ2Z - Motion Pictures Experts Group - Pokrofil metods kompress
bt syl (vderhens, asmace, )
HAT = Netwerk Addvess Tramlation - Preldaded™ sitowich (IF) adres
HT3C = Natiomal Television Swiem Commitiee — 3yeleam bawos
televize pouttivarst pledeviim v USA & Japorska
08 Operating Syviem - Opernfed spstim
FAL - Phase Aliernation Line - Systéen barems belevos pouliven v
R
P - Pemunal Compuier - Osobrd podiled
s L]
BakaLbilzrd price Multim o rjuby préilafl a s

2 Obsah pledmé Poditale a sité

Fiedm#l Pofilade n sf o velm soeadhly Tobo cdvitei ae atale coevigi & Sovik
i ustale sledoval jela v5voj @ ey, Sl pak v cblasi poditaigeh sid. Cist
ied: b ém hardwasem, pisderdin ns pleda@lich & dndid st je

winmvina cbalums aofiwars Herrjen sétim, 208 §e penbirinn e evideaich

Fieddarsd bakelifaké prdce Viadmire Novelndho o Jaealon Smike tvodih
pieviEnd sodon mmaci kajicich se Ragor i bardwan v podilef. Hapl pivmcs da
po sbimici, fragmentace a defiagmestace perndho disi, diskovd fudife RAIDO, 1, 5,
apoik Anamace brofl pomusi soflva Mamemedia Flah M, posdin Adobe Flah
Professicnsl 8. Tyto animace nislednd popsali ve svirch bakaliBskghch poicich avredli
také postugy by imact V nepoalednd Endé poslyth s ani Hkalriich
linedi ebardirdiim pakes pamise i dudne a

b drisikidh, Kard vybeohlh iy

T4 s ve svi prici depliiove v sodborem vidkozimamd tijicich s
srhenckt softumeovd Sisi n poditafoeh altd ¥ tomia smin it nehylo proatim ric
wylvefms a v opran wmes bl na cafmich neddug demo Lk pochognl
Wisledizr buda prezectovat na evfch webovich strinkich, Mterd budou umistény na
Akl aerves, @ ons wlmwem o seeven finity steaind v pratiedi Moodle, ki s
apfishiprd pouss movd vydveimd vidsuzimy. Udelem o mammaln dosugrod,
jednoducket & pishlednont V nepostedil FadE také vicejuying podpors (felting,
anghitting)

2 S kel udky

Tertn smam jaom vytvefl na 2iedé dadenonl 2j8 sbaohmvmdn pledming
Proditatn a ek Vol yomm niscoms, Wens cbilmls (eelé rmkady pokagly & rebo by o daby
yieptt, Na zéidackt 1Eckto dofencetd josm uvedll ndsledujlc] semmems rozdilensf na
s, Keré by s monly rylepdit, nebo celd vyteoiE,

saraLdksrd PRACE Hulbim e Ini p

913 wuby padital

1 Tvod

¥ doeind modemi dobd roete tdle vice zjem o poditelovou techodos, o e
St fagesnich poditatii & medemich PIW, plisteodl, o
po st pudibade, rotebooky & sk, podoina saieni Seif nam ol S, e o i
shofité matematické iloby anwnic se daji vt pro pestiend voladho fum,

He bideb wink 5 nimi 1umd aprdvnd zachizet, nebo o pofest b umadnind st vitnd
précs. Proto jo mgm bolam & clem piblit & ceveps it techndy s postagy
peadivind sofiwasr jednoilive Wvnteim o bl d

Infirmace, Kerd s+ mi Govik newih a dobfe 51 jo sapamalivd, e vidy neglipe

chigpans, pakd je ol vidh (6 ve Sarmd choizhd, videantho grafi, slyd & nkenec

e Prota je mulimedifin padpor vy tk diletE Ve avé pric vyeivim farma
) o il colt i ol ) ik e

Teden dodarf videozdmen spracovirin ve Windows Movie Maker 2.1 do podoby
whodné pro vibu Viecny oslab nwévky brofim 8 uprsnan v prodkhs Adobe
Coptivate 2 I ta modemi ndatmj sofd dobry, Kerf mA spousti moEnaati v bt
bk vboviedh simami. Ui simal mivmace @ morslons @ weledad &
wytvolit video v slimgeh formdtech soubord, oo je také jecon T plednosti tohoto
prodabiu

Clem téte bekedské prite j¢ takf umifit viechny wtvoind viukow
videoferinmy na WWW atrinky VER - TII Osteen a poskytrout e tak pro anadijed
biely, wrlaiE pro dilkov a sabwmedni stederdy. Prolo brofim simany 1 webuves
prezentaci ve drou jaryhovfch vemmich (7 feském + englickém jazyod). Hahivdy 5o
Yoy s vilidat 1 ko perver fakoally oo do prostiedi I
Seatedriinm webis umistin odiaz ra mé wehad sisinky Smderti ai kd budan maci
videozimamy wpdil, po sysjied o4 phlobmds COD, ke g soutil mé
takalfske price. T, $e price obsdje &8 CD. Jedoo 5¢ Timanem celé mé price
deulid ponzn s vbuienjm siavmy.

pakaLbilzrd price [l

et a 36

i prdpora viuky

¥ prvedm bodd sudid e mal za kol e ve o sasbaic eleklaonuckios
podpomy pidmity s novbeout jei vyl v oblesti multimédil Semdnal jsam s
teddy 1 pledehoin hakedalgmi paacemi st o nn 28kl ko wytefl asmem
kapatel i daplnidai vy v inta, podls Lok,
¢ pitvimnd probich na piedn@kich & ns onfenich (badwar & softward), Cist
hadiare byl Ve celd pokayla, als nael seem pdr imal, Kerd by se mekly el
depleit arimecemi ¥ Edsti software oo jeckusls phrdedin o préci s pofitafen Viéts
ahlasti byl fiE datedni vyevofnd vikow testy. Pron jaem v ivedendm viidha témat
il Kl @ rmch pesm pukeyd cejmm

ey

¥ daliim bodk gem ve srmnind s melodam pro b, edtan o publkovid
vidtozémnamd. To zemavalo st se prici s produlty Windows Movie Muke 2.1,
Byperiam o Adohe Coptivitn 7 Byl visk riné ar avminit i s dalfim acfiware, napf
Mucrossfl Yabial FU 2004, P3Pad & Sastednd 1 s Adobe Frolodop. Nelbylo viak cilem
thtn price popisavt jednatlivg aafiwnre, o protn jaem vprel wvedl jon nejdleEEEE
programy, se Kerjm jeem ndskeds o Soudou dob pracovel. Popeal jeem jesch
pracoved prostied, k femi slovt & vvedl vibedy & nevihody jepch poitl Ha zévic
lnpitaly jaem stnafnd napael aronind produkiu HyperSes: o Adshe Captivats T
2 ks mchia vhod pro Adabe Coplivale gem bl program poutival phsvé dalid
prici

Clem price bylo vytvolend sady videordmam podporujicich vhubu pledméha
Pnditate o aite Habeil jaem s ueevil celiess deandct widsoméznami 2 celioonehn vt
pndcti Wimal, keerd joem wedl v s v kgitole 21 Pouse jeco video jeem
upsvernl & sl v pmgmm Windowa Rowie Maker 21 Dogikl jaem ey o dvi
fotogalie, bibdky & mluveny homendd, Vieday ostdel sabuavky jeem poisovel
TMicrosoft Vintual PC 2004, 28 pomoci sindrd obrazoviy programes Adobe
Captivate 2 Jeden zvybafergieh videnzéenamil s tyki pefvi chshiy virnudlndch
pudilath, Mea colabol patfi rapd. brorba ulvaekkych G0 o phdilorin pra, price
5 diskem, softwironf RAID, propojend dvou T v LAN, kenfigarsce DHCP serven s
rezervace [P adreay, adflend adreafie mesi dvitmd PC o aponsta dafiich

110



© VSB - Technicka univerzita Ostrava Zasady pro vypracovani diplomové

prdce

nanaLdfisrd Prinn bl sdinl pad pors  fuk y poditadi o st

Foukita literatura

ADGBE 3007, Adobe — Ciptivese, [oriline]. HTML fonmal, Dostupné =

<l v gdoks comiprodidal givataly

Dosrium: L, Kaemovh, A, Vel prilvodes promskely TORIP o gatémen DNS 2
vy, Praba: Computer Press, 2000, 424 s, 13D 30:7226-32%4

EIRan, K. Fhotoshop. refufovdrd o korekoe il fotogreghe. Brmo. Zoner Prees,
2004, 168 9 15BN 3086315072

R0 2005-2007. Fideo pidrdva’ | .. 3 eimi to dokdfare, [online]. HTML formit,
Deatuged = <hitpoferoxa netntosial 224 forvideo>

Fawana, B, Suorw, L, Vivebme A, Vivebrovk, M. Saracovdil sirredpich praci
2 bt pdometizces ainfeeutiy. | el Otrors VIETU Cutrmes, 2004116
[SBH §0.248.0557-X

Hrimonis 1995 2000, Hyperianies - $he bext seraen eqpume safwane - Free
dovorioad, [ookne], HTML format. Dostupnd @ <hitpfuras hypsnonios £ om'>

JRROVER, I, 2007, Jak poc wed, ridvocdrea Ml streirky, [omisie]. HTML Formal
Dicstupers = <ty funw sabpestwebs <3/

Jukaea, J. Fideo va pouStad . Praha: Computer Preas, 2002, 1985 [3EM 80.7226.630.0.

Ksame. | Tk Ad Firhal O durain Bboctions, [onbma ], POF
formél. Dostapnd = <htp Suww fs v ok s ham™

DMICROEDET 20074, Frogram Widows Movie Maker 2.1, [oriine], KTML formdr.
Dicstugeré =
<hutpwww micsosofl ;i et

Microzorr 2007, Dowsdoad desails; Wivgdow: Mome Maker 2.6, [onine) HTML
Formal Desbpmd =

<hizg microgoll b detadks aupaF v kil 45075 32 0. ST

R d0GE fefB0efod DisplayLang=en®

KONTROLNI OTAZKA 6

e Co obsahuje Anotace.

e Co udélame s originalem zadani Diplomové prace.
e K emu slouzi ,Denik diplomové prace®.

e Co v8e musi obsahovat DP pfi odevzdani.

K ZAMYSLENI

e Jaky ma ve spolecnosti vyznam ,Titul“ (napfiklad Ing.)? O ¢em tento titul
informuje vefejnost (je to Clovék: nadany, asertivni, hezky, umi vSechno
udélat, pracuje jen hlavou, ...).
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9 VYZNAM A UZITi EXCELU

Cil kapitoly: ‘g

e Aplikovat vypoletni moznosti Excelu na jiné pfedméty, napfiklad automatiza- ;

Ci. §

e Aktivné pouzivat funkce MIN, MAX, POZVYHLEDAT, INDEX, KDYZ, LINRE- “
GRESE

KLICOVA SLOVA KAPITOLY

e Tabulka, Legenda, Funkce, Posuvnik

Kli¢ova
slova

Uvod

Excel je pfedevsim vhodny pro vypocty s Ciselnymi hodnotami umisténymi v fadcich a
sloupcich tabulky (od toho tabulkovy kalkulator). Také nam umozni vyhodnoceni a prezenta-
ci zpracovavanych dat pomoci mnozstvi integrovanych funkci a typ grafl. Nebudeme se
zde zabyvat zakladnim popisem pracovniho prostifedi programu Excel, ale pokusime se o
pfedvedeni moznosti prace s rozsahlym datovym souborem. Pro zdlraznéni praktického
pouziti prostfedk( tabulkového kalkulatoru byl jako zdroj tabulkovych dat pouzit zaznam mé-
fenych hodnot z programovatelného regulatoru domovni vymeénikove stanice.
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9.1 Tabulky a tvorba funkci

Vypliiovani tabulky. Tabulka obsahuje tyto ¢asti.

=i

Hodnoty nezawvisle

promenne

Zahlavi

Zahlavi je soucasti tabulky!

Hodnoty zavisle

promenne

X
-0y | o 10 ™
-7 13
-4 16 ]
-1 19 T~
2 22
] 25
a 28
11 a1
14 a4
17 a7
AN A

Pro tvorbu tabulky v prostfedi MS office Excel plati tyto pravidla. Vychazime z funkéniho

prepisu:
y=1(x)

Kde x je nezavisle proménna a y se méni na zakladé funkéniho predpisu. Napfiklad:
y =sin(x)

U programu Excel plati tato zasada:

Nezavisle proménna x je v prvnim sloupci tabulky, zavisle proménna (y) je dalSi sloupec.

Z tabulky vytvafime graf, tudiz musime mit informaci o tom, z kterych hodnot je graf vytvo-

fen. Vazba mezi grafem a tabulkou je pomoci ,Legendy*.
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& E C D | E F | G | H | [
1 H ky primka b prisedik P
2 -10 \10 &0 X v
3 -7 {E 47 10 30
4 -4 [E 44
5 -1 19 41 Priseéik pfimek
B 2 2N 35 oo
7 5 NS '
g g 28 N ‘;é.. 60
9 11 31
o 14 34 2B N ﬂ
11 17 37 23 \_\ 40
12| 20 40 20 E 30
13 23 43 17 g
14 96 AF 14 20 |Legenda
15| 29 45 11 /10'-
1B 32 52 ] R
17| 35 55 5 \ ; ' ' l ' T
18 a5 50 2 -A0 -10 10 ] 10 20 30 40 50
19 4 B -1 \ / osax[]
20 ‘—5.-' plimka b < prﬂseél’kPT
21

Obr. 11 Vyznam legendy

Kdyz vytvafime graf, vybirame celou tabulku (v€etné Legendy). Tim si jednodu$e a rychle

zajistime vazbu mezi tabulkou a grafem.

P Macromedia Flash Player, 8 E|@|E|
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Pridavani dalSich grafickych priabéhu

Do jiz vytvofeného grafu muzeme pfidat dal$i funkci, nebo bod. Nejprve musime mit vytvo-
fenou tabulku funkce nebo bodu. Pak klikneme na jiz vytvofeny gryf pravym tlaCitkem mysi a
vybereme nabidku ,Zdrojova data“. Vybereme zélozku ,Rada*“ a tlagitko ,PFidat®. Do volnych
poli ,pfetahujeme” pomoci mySi odkazy.

V grafu mdZzeme mit az pét.

9.1.1 Tvorba grafu funkce

Tvorba tabulky A B ' D E

2 -100 50500 2 -300 500

Pravodce giafem (1/4) - yp grafu [2]

Standardritypy | Viastri tvpy |

Ty grefur Pty orafus

bl Sloupcevy = [ N

T b B Frunovy ..
vorba grafu -

@ visedoni E——

. | j

ha o
@ Prstencov: G ; ;

MoZnosti typu grafu s o o LR gt R
p g @ Povrchowy M 5|0LI|3C0\1'\:' ~
®: Bublinowy . = - ., L]
|15 Burzouni =l B Pruhowy .
- -
oo A et Spe e 4 Spoinicavy A
Jadkjch spoiric 3 bez anadzk. Q@ Wisetovy
| Ex oy
Stiskrustim zobrazite Ukszky o
= hly Flosny
soma | e | o> | pokenee || | @ Prstencowy
W hker parrekon

Soubor | Upravy Zobrazt Viodt Formét Nastroje Data Okno Népoyida

Vepsani hodnot do

W bk FE§\ﬂ-nv|gzﬁ
E B oo D
tabulky A Odstranit list B oprava  Chi+R I[
0 B }{
& nait... Chri+F E-‘E:‘\nru 1
Habradit..  CtrlbH il i
Jinylist
Zarownat do bloku
- e -
, '
:
e
arsvza mnew .
——— T e
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9.1.2 Tvorba tabulky

Na tomto pfikladu se seznamime s pouzivanim zakladnich dvou druh( adresace. Absolutni a
relativni. Dale s vkladanim vzorct do burky. Provedeme jednoduchou Upravu ve sloupci
nezavislé proménné, ktera nam umozni si prohlizet funkci (v naSem pfipadé budeme hledat
kofeny).

Nejprve je potfeba popsat jednotlivé sloupce.

A B —C D E
1 X Y a b C
2 00| o500 2 300 E00

~

Pfedpokladame zavislost 0= NEAF-
V nasem pfipadé je to funkce paraboly.

6= ~i + Aii+ A

Konstanty a,b,c maji hodnoty uvedené v tabulce.

Do sloupce nezavisle proménné x (sloupec A) vepiSeme hodnoty. Mizeme k tomu vyuzit
nastroje MS Excel.

Do bunky B2 zapiSeme vzorec. Tam, kde se budeme odkazovat na stejnou bunku (jedna se
o konstanty) pouzijeme absolutni adresu. U odkazu na nezavisle proménnou pouzijeme rela-
tivni adresu.

Z relativni adresy udélame absolutni adresu pfidanim znaku dolaru. Jednodus$e této zmény
dosahneme zmacknutim klavesy F4.

Postup:

Vybereme burku 22— zmackneme kiavesu F4 22052

Adresy bunék nevpisujeme z klavesnice. UkadZzeme kurzorem na prisluSnou buriku a klikne-

me.
ZapiSeme vzorec do bunky B2 a zkopirujeme do ostatnich bunék.

Pri rozdélené obrazovce je vhodné provést tento postup:
e Zkopirujeme vzorec (vybereme buriku B2 a zmackneme kombinaci klaves
Ctrl - C).
e Zmackneme a drzime klavesu Shift a ukazeme kurzorem na posledni buriku
v tabulce (B101) a klikneme levym tlaCitkem mysi.
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¢ Tim jsme vybrali oblast do které budeme vkladat vzorec (kopirovat).
e Vlozeni vzorce do bunék tabulky provedeme zmacknutim klaves Ctrl — V.

D E
1 i ¥ a b C
2 e EQ@__J—[.' 300 500
3 | ST AA| [=¢cg2tAZr249D%2* A2 +$ES2  [/03
4 | 94 9485 by w i 1 //
5 | 92 4242 4 7539
B | B9599/€—00 £33 35328
7| 873737 |=$c$27A6 24@?6+$E$2 w
8 | -54.5485 22
J | 823237 R 36751, Ahsolutni adresa
10| -79798 ' 37174
11| 772727 Y 35623 96RS4 |
12 | 747475 " |Relativni adresa
13| 72 ,2222 [ o W e !

Tvorba grafu

Abychom vytvofili graf, musime zadat hodnoty ze kterych se graf vytvofi.

Kdyz je vytvofena tabulka tak, Ze prvni sloupec zleva obsahuje nezavisle proménnou (ta se v
grafu zobrazi na osa x) a dalSi sloupce obsahuji zavisle proménnou jejiz pribéh chceme
zobrazit, je tvorba grafu jednoducha.

Vybereme celou tabulku (v€etné popisu sloupct) a klikneme ne ikonu privodce grafem.

Pro technickou praxi je ve vétsiné pfipadt nejvhodnéjsi typ grafu XY bodovy.
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Priivodce grafem [1/4] - typ grafu E |

Standardni bypy | Wlaskmi bypy |

Tyvp grafu: Podbvp grafu;
|_“_ Sloupooey = . .
B Pruhiovy v,
|24 Spoinicovy . "o
i Vysedowy S—
Rl o bodiovey
(il Plozni w
& Prstencowy
iy Paprskowy
| Povrchowy i
@ Eublinowy M W
|5 Burzowvni ;I

ndowyt 5 datowymi body spojenimi pomoci
ladksich spajnic a bez znacfek.

Stisknutim zobrazite ukazku |

Skarno < Fpék | Dalsi = I Dnlgnnﬁte

Dame volbu Dalsi .
Zkontrolujeme, zda fadu dat tvofi sloupce. U ¢tvercové tabulky (stejny pocet Fadku a sloup-

ctl) je vybrana volba Radu tvori — Fadky.

Priklad: Mame c&tvercovou tabulku. Vybereme tabulku v&etné zahlavi. Protoze program nevi
Rady bwofi: o Fadky

co tvofi fady, vybere prvni volbu a zatrhne polozku 7 sloupce (Fadky).

I Priivodce grafem [2/4) - zdrojova data grafu EHE

Oblast dat | Fada I

A, B
1 X Y "
P 1 4
3 2 3 i —— Radai
ﬁ —= Radt
5 .
1 Z
0 _
o 03 1 13 z 25
Chlast dat:
Rady tvafi: & Fadky
" sloupee
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Predpokladame graf pfimky, ktera prochazi body A[1, 5] a B[2, 3]. V grafu se v3ak objevily
dvé pfimky.
Rady bwof: O Fadky

Zménime-livybérna ™ EEERR sloupce), je vSe v pofadku.

Pridvodce grafem [2/4) - zdrojova data grafu EE3 |

Ohlast dat | Fada |

1
A
A, B HHM
1 X ¥
2 1 5 '
- 5 3 15 2 23
Oblast dat:  |—|ist115a41: 5643 B

Fady bvafi;

Je potreba dukladné zkontrolovat udaje v jednotlivych polich.
V8echna pole musi byt vyplnéna, Zadné nesmi byt prazdné. Jinak program doplni své pfed-

nastavené hodnoty.
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| Priivodce grafem [2/4] - zdrojova data grafu EE

| Oblastdat | Bada |

-150 - 100 50, ‘"‘n_m m:u—f‘/m 200

Fady
~] Mazew |=List1!$B$1 :s_]
Hodnaoty |=List1!$p.$2:$,q$1g1 B
S Hodneey i [=Listt $B$2:485101 =]

PFidat I sttranitl

- Storno | < Zpét | Dalsi = I Dakondit |

KdyZ nechame pole Hodnoty X prazdné, zane program zobrazovat hodnoty y od nuly.
Pribéh je sice stejny, ale kofeny rovnice jsou chybné.

Priivodce grafem [2/4] - zdrojova data grafu EHE

Ohblast dat Rada |

- = ) B 1

.l
[= 8
=

o) mazee  |=ListiigEst

Hodnoky 3 ||
| Hodnoky v: |=List11$B$2:$E$101
Pridat | sttranitl

ki b

DalSi obrazovky umoznuji se zabyvat vzhledem a popisem, ktery je taktéz velice dulezity.
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% Macromedia Flash Player, B

=
B Sobor Upravy Zobradit Wiodk Format Méstrole Date FlashPaper Okno  NapoySda  Adobe POF -8 x
DHISR| % L@ ¢ 9 o= [l@8 BEE: =E=aEE 54
- A x1
A [ B | ¢ T ©o | E [ F [ & [ H T 1 T J T K [ Lo

1 31 primka a| piimka b [ k q =
2 |10 i 50 fimka = 1 20

3 7 3 47 primka b K] 20

4 -4 [ 44

Rl Ellprivade grafem (3/4) - moznostigrafu 2

B 2 22

7 5 26 [Ny | osy | miitky | Legenda | Papisky dat |

8 8 28 pazev orafus

I ey

12| 20 40

3 ] 43 Osat ooty Select the Nazev grafu text box S

-

5 - 2 et sa X (kategore):

6] =2 52

7] 3 55

sl = gg  Vedifiosa Y thodnoty): 5 o -

9 4 61
120

21

22
Eal storno | <zoét [ peki> | bogondt -
[2¢]

25 B
W 4+ [ Listl 3 Prasecik primek / Priseck Kivek tabukovy 4 Priseck kivekpn | €| | i
Kresleni ~ Agmatické tranew w10 Bl Al Gl [ - Z-A-SER A DY

Eom— Cnrar—ta50 - z

Spustit animaci: Grafy

Vepsani hodnot do tabulky.
Piiklad 5

e Do prvni bufky viozime prvni hodnotu, do nasledujici buriky dal$i hodnotu.
o Vybereme obé bunky, mySi najedeme na pravy spodni roh (kurzor se zméni na +)

p—

o Klikneme, drzime levé tlagitko mysi a tahneme dolu.

Tento zpusob je vhodny pro nékolik hodnot. VétSinou vSak potfebujeme vlozit vice hodnot.

Pak postupujeme takto.
e ZapiSeme do prvni buriky po¢ateéni hodnotu, zmackneme klavesu Enter (vybere se
nasledujici bunka).
e \Vybereme bunku s pocateCni adresou a z nabidkove listy vybereme
Upravy — Vyplnit — Rady.
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Soubar | Uprawy Zobrazit Wlofit Formdt Mastraoje Data Okno Mapowéda

o B ek Fgg|nvn, @& = A
F< Yyplrit 3 Dol Chrl+D
. Odstranit list Doprava  Chl4R Z
X
Maharu
@k rai. .. Chrl+F = 11
DD'_E"."EI e
Mabradit...  Chkrl+H o
Jir lisk...
¥
Zarowvnat do blaku
e Objevi se nasledujici okno.
Rady 71|
Rady bvofi Tvp Jednotka
 Fadky &+ |inearni ' Den
& sloupee " Riishowy £ Tyden
¢ Kalend&ini £ Mesic
™ Trend " Aukomaticks Rk
Welikost kroku: |1 Konecna hodnoka: |100
Ok I Skorno |
e ProtoZe chceme, aby dal$i hodnoty byly vioZeny do sloupce, v poli Rady tvofi vybe-
reme sloupce.
e Zvolime velikost kroku a zadame konecnou hodnotu.
e Potvrdime a mame vlozeno sto hodnot.

Uprava okna

B Miciosolt Lacel - Sefith

W) b Oappy gobeast WSt [arvie fplion Qe Gno Nigogids

DERa SRT LA T v @ rtlliBODEsEE™ 08w - 0.
Al - = x

C [1] E F G F G H I J K

= &0 m i e [

e

]

g

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
2
2
i}
)
%
.3

.3?4 B WLt L e s 11 1 ==l
et b G| apmontiter- S\ A OCHAR - L-A-SFEWN .
Fipraven

!sn-t' | EE & A | EiPrchoumivin -Ex Illinmdk{x:ul. . BnSnag/i
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Pro préci v Excelovské tabulce jsou potfebné tyto fadky:
e Prvni fadek udavajici popis jednotlivych sloupct
o Dalsi dva rfadky, které mohou obsahovat riizné vzorce vypocitl
o Dalsi fadky vzniknou kopirovanim pfedchazejiciho radku
e Dulezity je posledni Fadek. Je potfebny pro vybér celé tabulky

Na obrazovce potifebujeme vidét hlavicku tabulky a jeji konec. Proto je vhodné obrazovku

rozdélit.

L =Y

V pravém rohu listu vybereme tuto znacku u posuvniku a tahneme dol{i. Je vhodné rozdélit
obrazovku tak, aby horni ¢ast zabirala dvé tfetiny a spodni ¢ast jednu tfetinu plochy.
Zaroven s rozdélenim obrazovky dojde k rozdéleni posuvnikad.

Abychom vidéli posledni fadek tabulky, stahneme spodni posuvnik dold.

=12 ]

Mo L b —
—_—
1

|

88

Swg:

AT

Pri rozdélené obrazovce je vhodné provést tento postup pro kopirovani, vybirani,
vkladani:
e Zkopirujeme vzorec (vybereme bunku B2 a zmackneme kombinaci klaves Ctrl — C).
o Zmackneme a drzime klavesu Shift a ukazeme kurzorem na posledni buriku
v tabulce (B101) a klikneme levym tlacitkem mysSi.
e Tim jsme vybrali oblast, do které budeme vkladat vzorec (kopirovat).
e Vlozeni vzorce do bunék tabulky provedeme zmacknutim klaves Ctrl — V.
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9.2 Moznosti typu grafu XY bodovy

Velkou vyhodou tohoto typu je, Ze umoznuje pfifadit stejné hodnoté x vice rliznych hodnot y.

Tato vlastnost nam umozni vykreslit napfiklad kruznici.

Kruznice je dana rovnici
a=a+ 6AcEBF
0= 0+ 6EaaRF

kde xoa yomaji hodnotu nula a polomér r je roven jedné. Nezavisle proménna je uhel a.

Vybereme-li XY bodovy, ziskame kruznici

Twp grafu: Podtyp grafu;
|_“_ Sloupooey - . .
B Pruhowy * .
|t Spofnicony . "o,
i Vyselowy

R bodouwy
hh Flozni >Q}
i@ Prstencowy

e Darrckoes

_x
or
-
[y
[n m)
=
[y ]
Mo |
!

Vybereme-li Spojnicovy typ grafu,
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Tvp grafu:

Podtyp grafu;

M Slaupcasey
E Prubuasesy

Spojnicoyyd

i Vyselowy

-2 5y bodowy
‘ PloZmny

i@ Prstencowy
ks Paprskowy

b

A/

se stejnymi daty dostaneme tento graf.

01—

VN
N\

,:,5\ P gf g né%'é\(?ﬁ:' 25 /
05

v L
-, o
(}"}1‘ (}:“ B (}:“ o
A5

Pomoci vhodné volenych dat mizeme pfi pouziti Typu grafu — XY bodovy i kreslit.
Uvedeny pfiklad umozni pochopit zadavani fad.

Zdrojova data

[ 2] x]
Ohblast dat |
R lideamoinosti grafu X¥ hodowr -
:
E Z —Citna
5 =
H —Rsm
1
o+
o . . 2 1@
O X
Rady
= ~ | MNazew: I=DDmek!$D$1 j&J
Okno
Rém Hodnaty % I=DDmek!$C$3:$C$9 ik_]
| Hodnoty ¥: |=Domeki$D$3:4059 B3|
Pfidat Odstranit |
o
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Ukazka moZnosti grafu XY hodovy Obrys
10 -
[T
= B — ki
1]
2]
S 4
o ——Ram
I:I T T T T 1
1] 2 4 B a 10
0sa X
Graf byl vytvoren z této tabulky:
| ¢ D E F G H
Ohbrys Okno Ram
i1 g W2 Yy 3 Y3
4 B 5 3 B 3
4 2 7 3 b 5
a 2 7 ] a 4
a a ] o 7 4
4 a ] 3 o 4
a a
a a
Kazda ¢ast ,domu“ ma svou tabulku.
MAzZeYy: |=DDmek!$D$1 j&_]
Hodnaky % | =DomekI$C$3:$C49 %%
LI Hodnaky |=DDmEk!$D$3:$D$9 :n_]
EFidat | gu:lstranitl
Mazew: |=DDmek!$F$1 :RJ
Hadnaty %; | =DomekI$E$3:$E47 =]
El Hodroty #: |=Domeki$F$3:4F47 i
Pridat | gu:lstranitl
Rady
gE:’ﬁ ;I Hazes: I=DDmek!$H$1 f"i_]
u}
Hadnaby %: | =Domekl$G43:$G47 B
| Hodnaky ¥ |=DDFﬂEk!$H$3i$H$? Y

Pridat | gdstranitl
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10 ZPRACOVANI DAT V EXCELU

%

g

Cil kapitoly: b

o Efektivné pouzivat Excel pfi studiu. §

e Vytvaret a upravovat tabulky a vytvaret grafy. “
KLICOVA SLOVA KAPITOLY

‘3“

e Absolutni adresace, Relativni adresace, Formaty Excelu, List, Posuvnik, Ma- T‘g

ticove vzorce. E

<

Uvod

Kazdy z nas se denné setkava s mnozstvim udaju — vétSinou nékde a né&im zméfenymi a
zobrazenymi hodnotami - nap¥. venkovni teplota, teplota topné vody, rychlost auta a tfeba
velikost vyplaty. V technické praxi je méfeni zakladnim pozadavkem pro vytvofeni pfedstavy
o tom, co se dé&je. A tady nastava potieba efektivniho zpracovani méfenim ziskanych dat.

V pfipadé nékolika malo zméfenych udajl to jisté neni problém — napfiklad nad ukolem vy-
pocitat primérnou denni venkovni teplotu z hodnot zmérenych rano, v poledne a vecer ne-
budeme pfili§ vahat. UpIné jina situace ale nastane v ptipadé&, kdy je potfeba zpracovat ia-
dové stovky, tisice nebo i vice udaji napfiklad ze zaznamu programovatelného automatu
fidicim domovni vyménikovou stanici. Zde bychom ruénim zpracovanim i v pfipadé jednodu-
chych matematickych operaci stravili spoustu ¢asu. Dokonce si jasné uvédomujeme, ze by
se vlastné jednalo o vykonavani stale stejnych matematickych operaci vzdy s kazdym dal$im
fadkem zaznamu. Abychom nemuseli travit ¢as touto nezazivnou ¢innosti, vyuzivame speci-
alizovanych prostfedkl — tabulkovych kalkulator. Ty nam umoznuji vénovat se tvorbé vy-
poctového algoritmu a vlastni vypocty (opakujici se mechanicka prace) i s rozsahlymi soubo-
ry dat provadéji automaticky za nas.

Tabulkovy kalkulator EXCEL

Jednim z pomérné rozSifenych nastroju pro zpracovani souboru dat je tabulkovy kalkulator
Excel. Je pfedevSim vhodny pro vypocty s Ciselnymi hodnotami umisténymi v fadcich a
sloupcich tabulky (od toho tabulkovy kalkulator). Také nam umozni vyhodnoceni a prezenta-

ci zpracovavanych dat pomoci mnozstvi integrovanych funkci a typa grafli. Nebudeme se
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zde zabyvat zakladnim popisem pracovniho prostfedi programu Excel, ale pokusime se o
pfedvedeni moznosti prace s rozsahlym datovym souborem. Pro zdlraznéni praktického
pouziti prostfedkl tabulkového kalkulatoru byl jako zdroj tabulkovych dat pouzit zaznam mé-

fenych hodnot z programovatelného regulatoru domovni vyménikové stanice.
Nacteni zdrojovych dat

Pfed vlastni praci se ziskanymi daty se musime postarat o na¢teni dat do pracovniho pro-
stfedi (tabulky) Excelu. Tim je mySleno zajistit import dat ze souboru, které nemaji format
programu Excel a byly napfiklad ziskany rdznymi technickymi prostfedky — v nasem pfipadé
z regulatoru pomoci zapisu vybranych méfenych hodnot do textového souboru

v pravidelnych intervalech. Takto vytvofeny datovy soubor neumi Excel nacCist bez nasi po-
moci. Déale jsou tedy samostatné probrany nej¢astéjsi varianty, s kterymi se pfi importu dato-

vych soubord muzeme setkat.
Datové soubory formatu MS Excel

Pokud mame soubor dat uspofadan ve formatu *.xls - tj. pfimo ve formatu seSitu Excelu je
import dat bezproblémovy se zachovanim veSkerého formatovani. V tomto formatu jsou béz-
né dostupna data vytvofena v tabulkovém kalkulatoru Excel pfipadné v tomto programu jiz
néjak zpracovavana. Format *.xls je dnes ur€itym standardem pfi zpracovani a hlavné pre-
davani rozsahlych soubord dat mezi uzivateli.

Tabulkovy kalkulator Excel dovede také ukladat rizné soubory pro usnadnéni prace s Casto
se opakujicimi pracovnimi situacemi. Tyto soubory jsou rozliSitelné svymi pfiponami tak, aby
pfi jejich importu Excel spravné urcil, které nastaveni modifikuji.

Nékteré formaty pouzivané programem Excel:

* xls standardni format listu vytvaieny programem Microsoft Excel

* Xlw pro ulozeni pracovniho prostoru (uspofadani vSech otevr. sesitd)
* xlt pro uloZeni Sablon

*xlb pro ulozeni panell nastroju

* xla, *.xll pro uloZzeni doplfkd programu

*xlk, *.bak  pro ulozeni zaloznich souboru

PFi importu dat (otevieni souboru) ve formatu programu Excel je mozné v dialogovém okné
,Otevfit* nastavit v polozce ,Soubory typu:“ kazdy z vySe uvedenych formatd samostatné,
nebo pouzit nastaveni ,VSechny soubory Microsoft Excel” umozriujici zobrazit ve vyb&rovém
okné vSechny mozné typy souboru Excel pro snadnéjsi vybér.

Program Excel je neustale zdokonalovan a doplhovan o dalSi funkce a tak jsou vydavany
dalSi novéjsi verze. To ovSem pfinasi nékteré problémy pfi pfenaseni soubort mezi jednotli-
vymi verzemi. Nové&jsi verze proto umoziuji ukladani soubort ve formatech starsich verzi.

Tim ovSem dojde ke ztraté vlastnosti novéjsi verze.
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Ukazka nacteni dat

V nasem ukazkoveém pfikladé mame importovat data uloZzena v textovém souboru ( *.prn ) do
tabulkového procesoru Excel z divodu potfeby dalSiho zpracovani téchto dat. Tento soubor
byl vytvofen nac€itanim méfenych hodnot v pravidelnych intervalech z programovatelného
regulatoru fidici domovni vyménikovou stanici. Pro jednoduchou realizaci byly namérené
hodnoty pfi ukladani oddélovany mezerou jako formatovany text. Takto uloZzena data maze-
me za pomoci ,Pravodce importu textu“ snadno nacist do tabulky procesoru Excel jak vidime
na obrazku:

Priivodce importem texu (273) 2] x|

Zde miZete nastavit Fky poli (oddélovace sloupci).

Cary se &ipkami pfedstavuji oddélovade sloupci,

Wytvofit oddélovaci Caru miZete klepnutim na poZadovaném mista,
Cdstranit oddélovaci Earu miZete poklepanim na tuto Earu.
Ffesunout oddélovaci éaru miZete klepnutim na tuto £aru a taZenim my

~Nahled dat

ful
[}
el
[}
flad
=
I

o }
(W)}
[}
(S}
[}

S 13037 4230100 +23.93) 424,16 +2.000) +13.000 +35.00) +51.00 +201 ﬂ
S 13037 4230100 +23.93) +24. 15 +2.000) +13.000 +35.00) +52.00 +201

S 13237 423090 +23.93) +24. 15 +2.000) +13.000 +35.00) +53.00 +201
1337 +23.10 +23 .92 +24.15) +2.000( +13.00 +35.00( +54.00 +201
S 13037 423011 +23.91] +24. 15 +2.000] +13.00/ +35.00] +55.00 +201
15380 +23,179) +23 . 930 +24, 108 42,0000 +13,00 +35, 000 +56, 000 +207 ;I

[SS T SN U N N [
- .
*

R Y T R L T R Y |

Storno | < Zpat | Dakoni it |

Obr.12: Naditani dat ve formatu textového

Priivodce importem textu sam rozeznal jednotlivé sloupce, ale v pfipadé potfeby mizeme
provést zménu. Ve tfetim okné mizeme zvolit format dat pro kazdy sloupec (obecny, text,
datum), nebo mame moznost néktery sloupec z importovanych dat uplné vynechat (neimpor-
tovat sloupec — pfeskocit). V polozce ,Upfesnit® zvolime pouzity oddélovac¢ desetinnych mist,
tj. v naSem pfipadé desetinnou tecku.

Kopirovani v rozsahlych souborech dat

Potfebujeme-Ili provést vypocty s daty ulozenymi v rozsahlé tabulce nebudeme v kazdém
fadku znovu zadavat vzorec. Potfebny vypoctovy vzorec zapiSeme do prvého (v pfipadé
jiného vzorce v prvém fadku i do druhého) fadku zpracovavané oblasti dat a do zbyvajicich
fadkd ho hromadné zkopirujeme nasledujicim zpisobem:
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e vybereme buriku tabulky se zadanym vzorcem pomoci levého tlaCitka mysi (i nékolik
bunék se vzorci v jednom fadku pfi podrzeni klavesy Shift)
e zkopirujeme kombinaci klaves Ctrl+C (nebo z nastrojové listy & menu)
e provedeme vybér oblasti pro vioZeni (bez zruSeni pfedchoziho vybé&ru) pomoci mysi
pfi podrzeni klavesy Shift — vybrana oblast bude barevné zvyraznéna
e do vybrané oblasti viozime kombinaci klaves Ctrl+V (nebo z nastrojove liSty ¢i menu)
v prvém kroku zkopirovany vzorec (v pfipadé nékolika sloupct vzorce)
Takto Ize velmi rychle provést vypocty se vSemi fadky rozsahlého souboru dat — pokud byl
dany vzorec spravné zapsan. Pfi takovémto zadavani vzorcu je dulezité vénovat pozornost
spravné zvolenému zpusobu adresace na odkazované burky (vedle spravné matematicky

zadanému vztahu).

Adresace bunék

V této souvislosti je vhodné zduraznit zpisob adresace jednotlivych bunék. Excel pouziva ffi
typy adresace:

e relativni, tvar zapisu: Al

e absolutni, tvar zapisu: $AS1

e smiseny, tvar zapisu: A$1 nebo $A1

Cyklické pfepinani mezi jednotlivymi zplsoby adresace provadime klavesou F4 s kurzorem
umisténym na adrese buriky.

PFi vkladani novych bunék, ruseni €i pfesunu bunék program Excel vzdy upravuje vSechny
typy odkazul tak, aby zUstaly jiz vytvofené vztahy mezi burikami zachovany. Podstatny rozdil
je v8ak pfi Casto pouzivaném kopirovani jiz vytvofenych vzorcl. Hodlame-li vytvareny vzorec
prenasSet i na jiné bunky tabulky — tak jako v naSem pfipadé budeme vzorce kopirovat do
vSech fadkl rozsahlého souboru dat — dodrzime tyto pravidla:

e budou-li se vytvofené vzorce (po zkopirovani do uréené &asti tabulky) danou adresou
odkazovat na jedinou stejnou buriku (napf. konstanta) pouzijeme absolutni adresa-
ce

e budou-li se vytvofené vzorce danou adresou odkazovat na bufiku ve stejném sloupci
ale vzdy v dal8im Fadku (podle aktualni pozice vzorce, napf. nezavisle proménna)

pouzijeme relativni adresace

Zobrazeni adresace

Tabulkovy kalkulator Excel umozhuje také dva typy zobrazeni odkazu. Zatim jsme hovofili o
zobrazeni typu ,A1% tj. pfi vkladani odkazu na bunku (jejim ukazanim) se vlozi adresa burky
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tvofena pismenem oznacujici sloupec a islem oznacujicim fadek v kterém lezi pfisludna
bunka. Zapis ma tedy tvar: (pismeno sloupce)(Cislo fadku).

V nabidce ,Nastroje” volba ,Moznosti“ na karté ,Obecné”“ mizeme zvolit zobrazeni ,Styl od-
kazu R1C1" V tomto zobrazeni ma odkaz na buriku tvar: R(Cislo 1) C(Cislo 2). Také se zmé-
ni oznaceni sloupcl — nyni jsou misto pismen oznaceny Cisly (stejné jako fadky).

V pfipadé absolutni adresace: (Cisla bez zavorek) - €islo na misté ,Cislo 1“ udava Cislo fadku
s odkazovanou burikou, €islo na misté ,Cislo 2“ uréuje €islo sloupce s odkazovanou burikou,
napf. R3C2.

V pfipadé relativni adresace: (Cisla v hranatych zavorkach) - kladné ¢&islo na misté ,[Cislo 1]
udava, kolik fadka pod aktualni bufikou se nachazi odkazovana burka, zaporné Cislo uréuje
pocet Fadku nad aktualni burikou. Kladné ¢Cislo na misté ,[Cislo 2]“ udava, kolik sloupcl vpra-
vo vedle aktualni buriky se nachazi odkazovana bunka, zaporné €islo ur€uje pocet sloupcl
vlevo vedle aktualni buriky, napf. R[-2]C[1]. Relativni odkaz tedy definuje buriku, ktera se

nachazi v urcité vzdalenosti od bunky s odkazem (napf. vzorcem).
Zapis vzorcu

Kazdy vzorec v programu Excel zaCina znakem rovnitko ( = ). ZapiSeme-li tedy do vybrané
bunky znak rovnitko, jsou dalSi zapsané znaky Ci odkazy povazovany za soucast vzorce.
Pokud bunka obsahujici vzorec neni vybrana, zobrazuje vysledek daného vzorce. Potfebu-
jeme-li v bufikach zobrazit misto vypoc¢tenych hodnot pfisludné vzorce, musime nestavit

v nabidce ,Nastroje* polozka ,Moznosti“ na karté ,Zobrazeni* volbu ,Vzorce".

Kazdy vzorec obsahuje operandy (argumenty), tj. veli€iny, s kterymi se provadi vypocty a
operatory, tj. pfikazy uréujici co se ma s provést s operandy.

e (Ciselné vzorce: tyto vzorce pracuji s Cisly a pouzivaji aritmetické operatory, tj. *
(mocnina), * (nasobeni), / (déleni), + (s€itani), - (odE&itani)

o textové vzorce: pracuji s texty — text musi byt uzavien v uvozovkach, existuje jeden
operator: & (zietézeni textd)

o logické vzorce: provadéji test (porovnani) mezi dvéma operandy, vysledkem je
PRAVDA (TRUE) nebo NEPRAVDA (FALSE); operatory jsou: = (rovno), > (vétsi
nez), < (mensi nez), >= (vétsSi nebo rovno), <= (mensi nebo rovno), <> (nerovno)

e operatory odkazl (pro vytvofeni odkazu na buriky) jsou: : (dvojteCka) souvisla oblast
bunék, _ (mezera) pranik bunék, , (€arka) sjednoceni bunék nebo oblasti

v aritmetice se nékteré operace provadéji dfiv nez jiné. Operatory stejné priority se vyhodno-
cuji zleva doprava, ale vyrazy v zavorkach maji pfednost (vyhodnocuji se nejdfive). Déle je
o : (dvojteCka)  oblast bunék
o ; (stfednik) vyCet argumentu
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(mezera) prinik oblasti
- zapor, negace
% procenta
A umocnéni
= nasobeni a déleni

+ - séitani a odéitani
& zretézeni

O O O o o o o o

= < > <= >= <> relaéni operatory
Maticové vzorce

Maticové vzorce pocitaji s jednou nebo vice mnozinami hodnot a vrati jeden nebo vice vy-
sledkud. Jsou uzavfeny slozenymi zavorkami {} a zadavaji se kombinaci klaves
Ctri+Shift+Enter.

U maticového vzorce s vice vysledky nelze smazat jeden udaj, ale jen celou matici. Pokud
potfebujeme provést opravu maticového vzorce, musime klavesou F2 zapnout ,opravny
mod®. Potvrzeni opravy provedeme opét stiskem klaves Ctrl+Shift+Enter.

Chybové hodnoty

V pfipadé chybné napsaného vzorce se mizeme po jeho viozeni do buriky setkat

s chybovym hlaSenim. To nam ukazuje, Ze Excel nemuze z né&jakého divodu spravné vypo-
Citat vysledek. Misto vysledku se v dané burice zobrazi néktera z niZze popsanych chybovych
hodnot:

#NULL! (k6d 1): nespravny odkaz na oblast nebo operator oblasti
#DIV/0! (k6d 2): déleni nulou

#HODNOTA! (kod 3): nespravny typ argumentu nebo operandu

#REF! (kéd 4): odkaz na neexistujici buriku; chybi operator

#NAZEV? (k6d 5): nazev neexistuje

#NUM! (k6d 6): nespravné zadané Cislo

O O O O O O o

#N/A (kdéd 7): odkaz na prazdnou oblast; vynechani povinnych argumentd
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KONTROLNI OTAZKA 7
e Jak zapisujeme vypocetni vzorec. g
e Jak vkladame Maticovy vzorec. 1‘0'5
e Jaky je rozdil mezi Absolutni a Relativni adresaci.
e Jaka je pfipona soubort v Excelu?
e Jaky je relativni, absolutni a smiSeny tvar zapisu pfi adresaci bunék?
K ZAMYSLENI -
c
,ﬁ
g
e Kdy bude pro vas snadné pracovat v Excelu? N
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11 POUZITi VYBRANYCH FUNKCI

Cil kapitoly:
e Pouzivat pfi zpracovani dat maticové funkce.

Budete
umét

KLICOVA SLOVA KAPITOLY

e Maticové funkce, LINTREND, LINREGRESE, VYHLEDAT

Kli¢ova
slova

Vektorové a maticové funkce

Dalsim fenoménem Excelu jsou pfedem vytvofené funkce, které si staci dle potfeby vybrat
z nabidky, coz nam velice usnadfiuje praci s daty. JiZ se nemusime zabyvat jejich vymysle-

nim.

11.1.1 Maticové vzorce a jejich zadavani

Maticovy vzorec mlze provést nékolik vypoctl a potom vratit jeden nebo nékolik vysledka.
Maticové vzorce pocitaji na zakladé dvou nebo vice mnozin hodnot neboli maticovych argu-
mentd. Maticové vzorce vytvofime stejné jako zakladni vzorec s jednou hodnotou. Vybereme
bufiku nebo buriky, které budou obsahovat vzorec, vytvofime vzorec a potom stisknutim kla-
ves CTRL+SHIFT+ENTER vzorec viozime. Dale si popiSeme nékteré funkce, které pouzije-

me v naSem ukazkovém prikladé.
Funkce MIN, MAX

Slouzi k vyhledani minimalni nebo maximalni hodnoty z dané posloupnosti dat.
Zapis MIN(Cislo1;CisloZ2; ...)
Cislo1, &islo2,... je 1 az 30 Cisel, mezi kterymi se ma najit minimalni hodnota.

Jako argumenty mohou byt pouzita Cisla, prazdné bunky, logické hodnoty a textové
reprezentace Cisel. Argumenty typu chybova hodnota nebo text, ktery nelze prevést na Cislo,
zpusobi chybu.
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Pokud je néktery z argumentd matice nebo odkaz, budou z této matice nebo odkazu
pouzita pouze €&isla. Prazdné bunky, logické hodnoty a texty budou v takovém pfipadé igno-
rovany. Pokud nemaji byt ignorovany logické hodnoty a texty, pouzijme funkci MINA, MAXA.

Pokud ani jeden z argumentl neni Cislo, vrati funkce MIN, MAX hodnotu 0.

Funkce LINTREND

Tuto funkci mizeme vyuzit k nalezeni dalSich y-novych hodnot bodu pfimky nebo k nalezeni
nejvhodnéjSiho polynomu pro pfedem dané x-ové hodnoty.Vzorce, jejichz vysledkem je ma-
tice, musi byt zadany jako maticové vzorce. Funkce vyuziva metodu nejmensich &tverca.
Vrati mnozinu hodnot y , které na pfimce odpovidaji hodnotam nova_x, po prolozeni pfimky
mnozinou bodu, zadanych soufadnicemi pole_y a pole_x .

Pole_y je mnozina hodnot y odvozenych ze vztahu §= 45+ ¢ -

Pole_x je mnozina hodnot x, kterym odpovidaji hodnoty pole_y . Tato mnoZina nemusi byt
zadana.

Nova_x je nova mnozina hodnot x, pro néz se maji urcit odpovidajici hodnoty y, tj. vysledek
funkce LINTREND.

B je Logicka hodnota, ktera urCuje, zda se ma parametr b (absolutni ¢len) pocitat nebo zda

se ma rovnat nule. Je-li b vynechano (PRAVDA), parametr b se pocita béznym zplsobem.
V opacném pfipadé se automaticky dosadi nula a vztah se zredukuje na tvar 5= 35.

Soufadnice

quIe_y 2

_|g;,,,é_,', |_|?dmiﬁ

Obr. 13

Funkce LINREGRESE

Pomoci metody nejmensich &tvercli vypocita a vrati matici popisujici pfimku, ktera nejlépe
odpovida zadanym hodnotam. Jelikoz tato funkce vraci matici hodnot, musi byt zadana jako
maticovy vzorec. Vztah pro tuto pfimku je: 4= 474+ ¢ , kde zavisla hodnota y je funkci neza-

vislych hodnot x. Hodnoty k jsou koeficienty odpovidajici kazdé z hodnot x, g je konstan-

Ffirmka a 5 1]

LINREGRESE I‘l

Obr. 14

ta.
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Funkce KDYZ

Vrati urcitou hodnotu, pokud je zadana podminka vyhodnocena jako PRAVDA, a jinou hod-
notu, pokud je zadana podminka vyhodnocena jako NEPRAVDA.
Funkce KDYZ se pouziva pfi testovani hodnot a vzorca.

x
DvE
Podminka || :“J =
Ano I :k_] =
Me I :k_] =

CwEfi, 2da je podminka spinéna, a vrati jednu hodnoty, jestlize je wisledkem hodnoka PRAYDA, a jinou
hodnotu, pokud je vysledkem hodnota NEFRAYDA,

Podminka je libovalna hodnota nebo wiraz, kkerému miEe byt pfifazena logicka
hodnaota PRAYDA nebo MEPRAYDA,

Wysledek =
Mapovéda b kébo Funkei QK I Starno

KDYZ(podminka;ano;ne)

Podminka je libovolna podminka nebo vyraz, ktery muze byt vyhodnocen jako PRAVDA
nebo NEPRAVDA. Napfiklad A10=100 je logicky vyraz. Pokud ma burika A10 hodnotu 100,
je tento vyraz vyhodnocen jako PRAVDA. V opa¢ném pfipadé je vyhodnocen jako NE
PRAVDA. Jako tento argument Ize pouzit libovolny relaéni vypoctovy operator.

Ano je hodnota, ktera je vracena, jestlize hodnota argumentu podminka je PRAVDA. Je-li
tento argument napfiklad textovy fetézec ,V ramci rozpoctu® a argument podminka je vyhod-
nocen jako PRAVDA, zobrazi funkce KDYZ text ,V ramci rozpoétu®. Pokud je argument
podminka PRAVDA a argument ano je prazdny, vrati tento argument 0 (nulu). Pouzijete-li
pro tento argument logickou hodnotu PRAVDA, zobrazi se slovo PRAVDA. Argument ano
muze byt dalSi vzorec.

Ne je hodnota, ktera je vracena, jestlize hodnota argumentu podminka je NEPRAVDA. Je-li
tento argument napfiklad textovy fetézec ,Rozpocet prfekrocen” a argument podminka je
vyhodnocen jako NEPRAVDA, zobrazi funkce KDYZ text ,Rozpodet prekroen®. Pokud je
argument podminka NEPRAVDA a argument ne je vynechan, (za argumentem ano nenasle-
duje stfednik), je vracena logicka hodnota NEPRAVDA. Je-li argument podminka NEPRAV-
DA a argument ne je prazdny (za argumentem ano nasleduje stfednik a uzaviraci zavorka),
je vracena 0 (nula). Argument ne muze byt dalSi vzorec.

Komentar

Maximalné& sedm funkci KDYZ miize byt vnofeno do sebe jako argumenty ano a ne (viz po-
sledni z nasledujicich pfikladd).

Jsou-li uvedeny argumenty ano a ne, vrati funkce KDYZ jejich hodnotu.
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Pokud je n&ktery argument funkce KDYZ matice, je pfi provadéni funkce KDYZ vyhodnocena
kazda jeji polozka.

V aplikaci Microsoft Excel Ize pouzit dalSi funkce, které slouzi k analyze dat na zakladé
podminky. Chcete-li napfiklad vypocitat poCet vyskytl textového fetézce nebo gisla v ur€itém
rozsahu bunék, pouZijte funkci COUNTIF. Pokud chcete vypocitat souéet na zakladé texto-
vého fetézce nebo Cisla v urcité oblasti, pouzijte funkci SUMIF. Informace o vypoctu hodnoty
na zakladé podminky.

[Prevzato z napovédy pro Microsoft Excel|

Funkce LINTREND

Vrati mnozinu hodnot y, které na pfimce odpovidaji hodnotam nova_x, po proloZeni pfimky

mnozinou bodu, zadanych soufadnicemi pole_y a pole_x (metoda nejmensich Ctverca).

Argumenty funkce El

rLIMTREMD
PDlE_"_fI ] =
F‘-:ule_xl % =
Nu:uvé_xl )=
B| =] =

Wrati hodnoky linearniho trendu odpovidaiiciho 2narmym datosym bodim pomoci metody nejrmenzich
cbvercd,

Pole_y je oblast nebo matice hodnat v urfensich 2 rovnice ¥ = mx + b,

Wysledek =

MapovEda k kéko Funkri | Ik I Storno

LINTREND(pole_y;pole_x;nova_x;b)

Pole_y je mnozina hodnot y odvozenych ze vztahu y = mx + b.

Pokud je oblast pole_y v jediném sloupci, je kazdy sloupec oblasti pole_x interpretovan jako
samostatna proménna.

Pokud je oblast pole_y v jediném fadku, je kazdy fadek oblasti pole x interpretovan jako
samostatna proménna.

Pole_x je mnozina hodnot x, kterym odpovidaji hodnoty pole_y. Tato mnozina nemusi byt
zadana.
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MnoZinu pole_x mohou tvofit hodnoty jedné, ale i vice promé&nnych. Pokud zadate jedinou
proménnou, mohou mit oblasti pole_y a pole_x libovolné rozméry, ale oba rozméry musi byt
stejné. Pokud zadate vice néz jednu proménnou, musi byt hodnoty pole_y zadany jako vek-
tor (tj. oblast o Sifce jeden sloupec, nebo o vySce jeden Ffadek).

Pokud vynechate argument pole_x, pfedpoklada se, Ze jde o matici {1;2;3;...}, ktera je stejné
velka jako pole_y.

Nova_x je nova mnozina hodnot x, pro néz se maji urcCit odpovidajici hodnoty vy, tj. vysle-
dek funkce LINTREND.

Oblast nova_x musi, stejné jako oblast pole_x, obsahovat jeden sloupec, respektive jeden
fadek pro kazdou nezavislou proménnou. Ma-li tedy oblast pole_y jediny sloupec (fadek),
musi mit oblasti pole_x a nova_x stejny pocet sloupct (fadka).

Vynechame-li argument nova_x, pfedpoklada se, Ze je stejny jako pole_x.

Nezadate-li argumenty pole_x a nové_x, automaticky se za né dosadi matice {1,2,3,...}, ktera
ma stejné rozméry jako oblast pole_y.

B je logicka hodnota, ktera urCuje, zda se ma parametr b (absolutni ¢len) pocitat nebo zda
se ma rovnat nule.

Pokud ma argument b hodnotu PRAVDA nebo neni uveden, pocita se konstanta b bé&Zznym
zpusobem.

Je-li hodnota argumentu b NEPRAVDA, za parametr b se automaticky dosadi nula

a teoreticky vztah se zredukuje na tvar y = mx.

Komentar

Informace o metodé nejmenSich &tvercu ziskate v napovédé k funkci LINREGRESE.

Funkci LINTREND muzete vyuzit i k nalezeni nejvhodnéjSiho polynomu (nejen pfimky),
jestlize proménné budou mocninami jedné a téZze proménné. Budete-li mit napfiklad

ve sloupci A hodnoty proménné y a ve sloupci B hodnoty proménné x, muzete pfidat sloupec
C a do né&j zapsat hodnoty x"2, sloupec D a do néj zapsat hodnoty x*3 a pak zadat jako po-
le_x tfi nezavislé proménné ve sloupcich B az D.

Vzorce, jejichz vysledkem je matice, musi byt zadany jako maticové vzorce.

Zadavate-li jako argument matici (napfiklad pro nova_x), oddélte hodnoty ve stejném fadku
stfedniky a k oddéleni fadkd pouzijte symbol svislé €ary (| ).

Priklad

Priklad snadnéji pochopite, pokud jej zkopirujete do prazdného listu.

Jak?

Vytvofte prazdny sesit nebo list.
Vyberte pfiklad v tématu napovédy. Nevybirejte Fadek ani zahlavi sloupcu.

Vybér pfikladu z napovédy
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Stisknéte klavesy CTRL+C.

Vyberte v listu buriku A1 a stisknéte klavesy CTRL+V.

Chcete-li pfepnout mezi zobrazenim vysledk( a zobrazenim vzorcq, které vraceji tyto vy-
sledky, stisknéte klavesy CTRL+" (Carka nad vlevo) nebo v nabidce Nastroje pirejdéte na
pfikaz Zavislosti a klepnéte na pfikaz Rezim zavislosti vzorcu.

Prvni vzorec zobrazuje hodnoty odpovidajici znamym hodnotam. Druhy vzorec pfedpovida
hodnoty v nasledujicich mésicich v pfipadé pokracovani linearniho rastu.

[Prevzato z napovédy pro Microsoft Excel|

Funkce LINREGRESE

Pomoci metody nejmensich ¢tvercl vypocita a vrati matici popisujici pfimku, ktera nejlépe
odpovida zadanym datim. Jelikoz tato funkce vraci matici hodnot, musi byt zadana jako ma-
ticovy vzorec.

Tato pfimka je definovana nasledujicim vztahem:

y = mx + b nebo

y =m1x1 + m2x2 + ... + b (v pfipadé vice oblasti hodnot x)

kde zavisla hodnota y je funkci nezavislych hodnot x. Hodnoty m jsou koeficienty odpovidaji-
ci kazdé z hodnot x, b je konstanta. VSimnéte si, Ze y, x a m mohou byt vektory. Matice, kte-
ra je vysledkem funkce LINREGRESE, ma tvar {mn;mn-1;...;m1;b}. Funkce LINREGRESE
muZze také vracet dalSi regresni statistiky.

Argumenty funkce x|

~LINREGRESE
PDlE_"_fI ] =
F‘-:ule_xl % =
E| 5] =
Stk | %=

Wrati skakiskili popisujici inearni krend odpovidadici znamym datowysim bodiim proloZenim pFimbs:
wypockens metodou nejmenzich Shverci,

Pole_y ie mnoina hadnat v wypodtanych pomoc rovnice w = mx + b,

Wysledek =

MapovEda k kéko Funkri | Ik I Storno

LINREGRESE(pole_y;pole_x;b;stat)
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Pole_y je mnozina hodnot y odvozenych ze vztahu y = mx + b.

Pokud je oblast pole_y v jediném sloupci, je kazdy sloupec oblasti pole_x interpretovan jako
samostatna proménna.

Pokud je oblast pole_y v jediném fadku, je kazdy fadek oblasti pole_x interpretovan jako
samostatna proménna.

Pole_x je mnozina hodnot x, kterym odpovidaji hodnoty pole_y. Tato mnozina nemusi byt
zadana.

MnoZinu pole_x mohou tvofit hodnoty jedné, ale i vice promé&nnych. Pokud zadate jedinou
proménnou, mohou mit oblasti pole_y a pole_x libovolné rozméry, ale oba rozméry musi byt
stejné. Pokud zadate vice néz jednu promé&nnou, musi byt hodnoty pole_y zadany jako vek-
tor (tj. oblast o Sifce jeden sloupec, nebo o vySce jeden Ffadek).

Pokud vynechate argument pole_x, pfedpoklada se, Ze jde o matici {1;2;3;...}, ktera je stejné
velka jako pole_y.

B je logicka hodnota, ktera urCuje, zda se ma parametr b (absolutni ¢len) pocitat nebo zda
se ma rovnat nule.

Pokud ma argument b hodnotu PRAVDA nebo neni uveden, pocita se konstanta b béZznym
zpusobem.

Jestlize ma argument b hodnotu NEPRAVDA, uvazuje se, Ze b = 0, a hodnoty m se upravi
tak, aby platilo y = mx.

Stat je logicka hodnota udavajici, zda chcete zjistit dalSi regresni statistiky.

Pokud stat je PRAVDA, vrati funkce LINREGRESE dalSi regresni statistiky, takze vysledna
matice ma tvar {mn;mn-1;...;m1;b|sen;sen-1;...;se1;seb|r2;sey|F;df;ssreg;ssresid}.

V pfipadé, Ze je argument stat NEPRAVDA nebo neni uveden, vrati funkce LINREGRESE
pouze koeficienty m a konstantu b.

Dodateéné regresni statistiky jsou:

Funkce VYHLEDAT

Funkce VYHLEDAT ma dvé syntaktické formy - vektorovou a maticovou.

Vektor je oblast, ktera obsahuje jen jeden fadek nebo jeden sloupec. Vektorova forma funkce
VYHLEDAT hleda hodnotu v oblasti o jednom fadku nebo sloupci (vektor) a vrati hodnotu

s odpovidajicim umisténim v druhé oblasti o jednom Fadku a sloupci. Tato forma funkce

se pouziva, kdyz chcete urcit oblast obsahujici ur€ité hodnoty. Maticova forma funkce VY-
HLEDAT automaticky prohledava prvni sloupec nebo fadek.
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Argumenty funkce x|

YHLEDAT
Co || :H =
Hledat | %] =
wisledek | %] =

Wyhleda pozadovanou hodnoku + matici nebo « oblasti obsahujicl jeden Fadek nebo jeden sloupec.
Funkce je poskytnuta k zajisténi zpétné kompatibility,

Co je hodnota wwhledawana pomoci Funkee WYHLEDAT v argumentu Hledat,
MiZe to bt Gislo, texk, logicka hodnota, nazev nebo odkaz na hodnoku.

Wysledek =

MapovEda k kéko Funkri | Ik I Storno

Vektorova forma

VYHLEDAT(co;hledat;vysledek)

Co je hodnota, kterou ma funkce VYHLEDAT nalézt v prvnim vektoru. Argument co mlze
byt Cislo, text, logicka hodnota, nazev nebo odkaz na hodnotu.

Hledat je oblast obsahujici jeden fadek nebo sloupec. Hodnoty tohoto argumentu mohou
obsahovat text, Cisla nebo logické hodnoty.

Dulezité: Hodnoty argumentu hledat musi byt sefazeny vzestupné: ...;-2; -1; 0; 1; 2; ...; A-Z;
NEPRAVDA; PRAVDA. V opacném pfipadé by funkce VYHLEDAT mohla vratit nespravnou
hodnotu. Pfi vyhledavani se nebere ohled na mala a velka pismena.

Vysledek je oblast obsahujici jeden fadek nebo sloupec. Méla by mit stejny rozmér jako
prohledavany vektor (hledat).

Komentar

Nenajde-li funkce VYHLEDAT hodnotu argumentu co, pouzije nejvétsi hodnotu

z prohledavaného vektoru (hledat), ktera je mensSi nebo rovna hledané hodnoté.

Je-li hodnota argumentu co mens$i nez nejmensi hodnota z prohledavaného vektoru (hledat),
vrati funkce PROHLEDAT chybovou hodnotu #N/A.

141



© VSB - Technicka univerzita Ostrava Grafy funkci

12 GRAFY FUNKCI

Prilbh funkce
20000
\ aEn
\ EUTR
o . - —
L 0 0 10,000 0 nx £ @ =
_ N
N
) A\
)
s
oA x

Tvorba tabulky — pribézna zména hodnot nezavisle proménné x

Na tomto pfikladu se seznamime s moznosti pribézné ménit hodnoty nezavisle proménné x
a tak také ménit vzhled grafu.

Pripéh funkee Pribih funice Pribéh funkce

s

H \ - =l B s — — =Y @ ; =
\ “ g | E 2...... r\ L &0 r- ._,[r.-m-.-m | ET a 0
: 1] 0 \ 19 L] ! - N\

S L
0 \

i ¥
n S S

Postup

Pfipravime si tabulku, ktera bude mit napfiklad 1000 fadkd hodnot. Abychom mohli ménit
zobrazeni, musime mit moznost ménit po¢ate¢ni hodnotu (prvni hodnotu v tabulce) a po-
sledni hodnotu v tabulce. Ostatni hodnoty se pfepocitavaji. Pfepocet je velice jednoduchy.
Nejprve vypocteme prirlstkovy krok. Vypocteme jej z nasledujiciho vztahu.
.. dcdEAécdtiEi
Y

é¢OBl I CASN
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C501 | = | =C500+5A%54
A B C D

1 | Pocatek | Konec X y a
2 1 500 1 syl -2
3 | krok 2 ki1
4 1 T~ i r =|:2+$A'$5_I
5 4
3 =(B2-AZ);499 5 | =C3+$A%4
7 - B ZET |
S00 .d—i,ké =C500+%A%4
501 500 _-zim:I

Takto vypada upravena tabulka pro pribéznou zménu nezavisle proménné x . Zménime-li
pocateéni hodnotu (bufiku A2) nebo koncovou hodnotu (B2), pfepoctou se vdechny buniky
tabulky a sou€asné se zméni graf.

Pro zménu méfitka potfebujeme upravovat buriky A2 a B2. Budeme-li si chtit i tuto ¢innost
zjednodusit, pouzijeme ,posuvnik” z nabidky ,Formulare“.

|;ghrazit WloZt Format Mastroje Data Okno  Mapow

§I]J konce stranek E @‘ KD v CW v % x =
Panely nastrojd » FStandardnl’ e
¥ Format e

Externi data E PosuvnikJ

Posuvnik umozriuje ménit hodnotu ve vybrané burice pouhym taZenim posuvniku. Kdyz vy-
bereme posuvnik a klikneme pravy tlacitkem mySi rozbali se nabidkové okno.

00
F

— & wvimout
Kopiroyat
a~ & viosit

Seskupoyvani r
- st »
o Poradi

Prifadit makro. ..

— % Format ovlddaciho prvku. k

Vybereme ,Format ovladaciho prvku*.
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Format ovlddaciho prvku K E3

velkost | zamek | viastnosti | st

Aktudlni hodnota: |5UU

Mejnizsl hodnaota: m
MejyyE5i hodnota: m

Zmeéna o krok: m
Zména o skranku: IIU E‘

Propojeni s burikou: |$.ﬂ.$3 j‘J

¥ 30 stinowani

04 I Starno

sv v

notu, provedeme transformaci.

Pozadujeme-li aby se pocate¢ni hodnota ménila v rozsahu —500 az 500 s krokem jedna,
bude vypocet vypadat takto: Hodnota z posuvniku minus 500 ($A$3-500) .

V Excelu tento pfepocet vypada takto.

4 1

A3 = =0

A E C D
1 | Pocatek | Konec X Y
2| =00 T 500 500 2, 49E+08
3 0 | Y00 | J=az+ss JEE+DB
4 | krok | —===7=43E+13
& | 2004008 %, =A3-500 | 2 4EHIA
B ==l 0 37 EHIG
7 =(BZ2-A2)/499 2 34E+08
a [-457 976 | 2 31E+08

Obdobnym zplsobem vytvofime posuvnik pro kone¢nou hodnotu. Zvolime pozadavek, aby
kone¢na hodnota byla stejna, nebo vétsi jak poCatecni hodnota. Tomuto pfedpokladu odpo-
vida tento zapis B2 = A2 + B3. Kdyz se hodnota v bunice B3 (dana posuvnikem) bude ménit
od nuly do jednoho tisice.

Tato varianta umozni prohlizet funkci v rozsahu —500 az 500. Budeme-li chtit rozsah zvétsit,
upravime vypocet v burfikach A2 a B2 a pfidame dalSi posuvnik.
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(A3-5007°A7/10

= S

=(B2-A2)}/499

10 2 34EH13

AT W= T 2=

A B C ]
1 | Pocatek | Konec ¥ y
2 -500 1!\ G000 ™ -AO0 )2 49EHIR
3 d W00 | TSaz E3*AT 10 E
4 krok pr——————
& | 2004008 =(A3-500)*A7,/10 %
E | zvétseni _ e—pmp——
7
'}

Touto Upravou jsme rozsifili rozsah prohlizeni na oblast —5000 az 5000. Z vypocetnich vzta-
ha je patrno, ze hodnota zesileni je délena deseti. Je to z divodu dosazeni kroku zesileni
0,1.

Vysledné okno obrazovky pak ma tento vzhled.

E3 Microsoft Excel - Prib&hu funkei + E1

J Soubor Upravy Zobrazit VioZt Eormét Néstroje Data Okno Népowdda |- 5[‘

DEeHa @aR¥|semre v - |z adlile BOS=E=0"|@a0w 0.
D2 = =] =C2/3$E§2+C 2T §F§2+$GF2 C2+5HS2
A | B | ¢ [ b [ E [ F T G [ H [ 7 T v [k T L T m [ W [ o =

1 | Poéatek | Konec X i a h 5 d J
2| 3350 T~.3350 W 3350 JZSIEHO~ -2 5 500 3

3 0 Y00 | TSazieavariio i_ =2~ 3V 4E§Z+L 2" 2V HF$Z +PLEZ7(Z+PHEZ |

4 krok 1 r Poéatek | Konec

5 [ 1342685 % !=(A3*Sﬂﬂ)*”/’lﬂ E Pribéh funkce -~ -~

6 | zvétSeni T

7 = ‘:(az—nzmgg |7 07e+0 +ABORONE00E —

|8 | TIE9.A% |6 95E+10 P r

ER 325601 | B.OE+1D \

|10 | 3242 58 |6 A1E+10 H0EE0Ea0E

[11] 322316 [B,79E 110 \ P ﬂ hd

|12 | 321573 |6 B5E+10 \ H

[13 | 32023 |B,S6E+1D ~AEERRERRGE

| 14| 316666 |6 46E+10]| >

|15 | -317545 | B AE+10 b ! ! 7 T T

116 316202 [632E+10]|  © 4000 3000 2000 1000 o M 3000 4000

17 31486 |6,24E+10

118 313517 |6,16E+10 AEORREeEG

KEl 312174 6,000 \

[20] 310832 | BE+I0 50008000008 N\

|21 | 3094 69 |5 92E+10 P

[22] -3081 4E |5 B5E+10

23 306804 |5 77E+10 100000000000

24 305461 | 57E+10

|25 | 304118 |5 652E+1D osax

26| -3027 76 |5 55E+10

|27 | 3014 33 |5 47E+10 ‘ Zvétseni

28 -30009 | 54E+10

29| 2987 47 |5 33E+10 Kl | Ll B
FEE] 3323,146 | -7 3E+10 A
500 3336573 | -7 4E+1D

501 3350 |7 5E+ID i
502 =
[4 [ 4> [#% Parabola £ Listl % ProhliZzeni pribéhu funkce { Domek / 141 | ﬂj_‘
[kssleni = [ & | mumatiké ey - N W OO B AE[&-Z-A-=S=28a.

Pfipraven [ [ = o W
star| | & A || ByPoskoumsvani - |[ElMicrosoft Excel ... B]Prohitseni ke - | i Snaglt/a2 | [RBENYERES 1017

Funkce ve sloupci B mizeme kdykoli zménit. Pro ukazku byla zvolena tato funkce.

6=~ + A’ + A+ C
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13 UPRAVA GRAFU

Vybér uprav

MoZnosti zobrazeni grafu

MoEnosti zob azani
o
- ;'1\.‘\‘ e
- e
: Ji \ i LN +l
f I i X rJJ
i
. \____/
20 o m w L]
038 ¥
[ rimes s ——siman o soa —kivkac ——inaa
’ wwr
Uprava méritka os
-20 1] 20 % 60
0sa = Osa ¥ (hodnoky)

Zobrazit hodnotu bodu v grafu

65
o
Uspoiddat poradi legendy
pFitnka & pritnks &
—— kfivka b —4— kfivka b
o Bod kfivka
kfivka o —+— kfivka o
—+— kfivka d :[> o Bod
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Uprava grafu

Moznosti zobrazeni grafu

osa vy

Moznosti zobrazeni|

WA

pra

|

- H\\/_i"""

-20

0 20

0sa X

40

piimks & —e— kiivka b

O Bod

kFivka o —+— kfivka o

60

U grafu mame moznost vybrat tyto podtypy grafu.

Bodovy, porovnava dvojice hodnot.

Bodovy s datovymi body spojenymi
pomoci hladkych spojnic.

Bodovy s datovymi body spojenymi
pomoci spojnic.

Bodovy s datovymi body spojenymi
pomoci hladkych spojnic a bez zna-
Cek.

Bodovy s datovymi body spojenymi
pomoci spojnic a bez znacek.
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Tuto moznost mame moznost uplatnit bud na vSechny kfivky v gryfu, nebo na kazdou kfivku

zvlast jiny typ. Vybereme-li pfisluSnou kfivku, mizeme ji upravit.

Uprava méfitka osy

Uprava méfitka na ose x (stejna moznost pro osu y) provedeme takto.

Vybereme osu x. kdyz se kurzorem pfiblizime k ose, zobrazi se okno ,,Osa X (hodnoty)"“.

| | }

-20 0 20 60
038 X Oza ¥ (hodnoky)

Klikneme pravym tlacgitkem mysi, objevi se nabidkové okno a vybereme ,Format osy".

‘ o | M ’

-20 0 2 E‘ Format osy ... 50

Q=g

\ymazak

Upravime nabidkové okno podle potieby. KdyZ je pfisludné poli¢ko zaskrknuté,

Autormaticky
¥ Minimum:

v %aaimum:
hodnotu nastavuje program podle udaju v tabulce. VepiSeme-li do pole hodnot vliastni Udaj,
poli¢ko zlstane volné.

Prisedik kiivek- zména mérfitka

Vzarky | Pismo I Cislo IZarovnéan

MEFitka o=y ¥ (hodnaty) [ Dvolirme hodnotu
10

50

Autamaticky

45 ™ Minirnum;

- r Iaximurm: 20
—— primka &
\-\ = ivka b v Hlavni jednokka: |2
\ o Prleedk 2 v vedleiE jednotka: IU;4
2 1

0za Y
S

/ ¥ Osa v (hodnoty)
I\/CZ proting osu v hodnoté; Ilu
\\_I Zobrazené jednotky: Iéédny} 'I ¥ Zobrazit v gral

™ Logaritmické méfitka
[ Hodnoty v obraceném poiadi

35

30

10 1 4 16 18 20

0sa X [ ©sa ¥ proting osu ¥ v maximalni hodnoks
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Po potvrzeni udaja tlacitkem Enter , se graf zméni.

Zobrazit hodnotu bodu v grafu.

Zméni-li se udaj v tabulce, zména se automaticky promitne do grafu.

Postup:
Vybereme pfislusny bod kfivky (dvakrat na néj klikneme) a kurzor se zméni do této podoby

Klikneme pravym tlacitkem myS$i a vybereme ,Format datové rady”.

| Format datové rady

Vzorky | Qs | Chybové
Popisky dat | Poradi Fe
1 Popisksy dat
" Fadné

™ Zobrazit procenta %

™ Zobrazit popisksy

™ Zobrazit popisky a procenta
" Zobrazit velikosti bublin

Popisky dat muzeme pfidat jednomu bodu nebo vSem bodum kFivky (podle vybéru).

[
stl\\\féb 50
4110 A0
4 4
30N, 4730
/ e

11 ur]
=t

% T ‘\\\H‘j_

&

-20 60
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Usporadat poradi legendy

pimka & pimka &
—e—kfivka b ——kfivka b
o Bod kfivka o

kfivka o —+— kfivka o
—— kiivka d ::> o Bod

Postup:
Vybereme libovolnou kfivku v grafu.
88
66 L
ey pitnka a
3 —+—kfivka b
'pfimka &" Pozice "32" [——kfivka c
an a0 (32; EEI'H —— kfivka d
T 2 o Bod
14
|:| .
4
-20 1] 20 40 60

Klikneme pravym tlacitkem mysi a rozbali se nam okno ,Format datové rady” .

Vybereme kartu ,Poradi Fad“ a upravime.

Format datové Fady EHE3
Wzorky I 053 | Chybove Osecky x I Chybové dsecky ¥
Popisky dat PoFadi fad | MoZnosti

Poradi Fad:
kfivka b Presunout: nahu:uru

kFivka c
IkrIVkad — | Presunout dold !

Tl cllrocesd 2obvazosd

S
=1

L
7
/
¥

I
:'.‘_,__n.
.
o
i

:
:

0.4 I Skorno
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Priusecik dvou krivek

Zadani:

Jsou znamy tabulkové hodnot dvou kfivek. Uréete metodiku pro nalezeni priseciku téchto
dvou kfivek (kfivky se protnou vzdy v zadaném intervalu méreni). Vyuzijte funkce LINRE-
GRESE, KDYZ, MIN, MAX, ... Ovéfte na piikladu v tabulkovém kalkulatoru Excel a popiste v
programu Word (vyuzijte automatickych funkci TITULEK, OBSAH, ...).

Reseni:

Analytické reSeni

Prusecik dvou primek (kfivkami jsou primky)

14 PRUSECIK DVOU KRIVEK

Prusecik krivky a primky, nebo prusecik dvou krivek

Reseni priblizné dané krokem x-ovych hodnot v tabulce

Zpresnéné reseni

50

Prasecik kiivek

Prisetik proloZenim
hodd pimbkou

.

q

Prisedik "tabuklow"

asay

30/

L

—e—piimka a
—=— kfivka b
o Prizedik 2
o— Prisedik 1

10 12

058 X

=
\-\‘\\_
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14.1 Analytické feSeni:

Pro ur€eni praseciku pfimky a s pfimkou b pouzijeme znalosti z analytické matematiky.
KaZzda pfimka v roviné, ktera neni rovnobé&Zna s osou y, ma rovnici
y=he+q

kde k je smérnice pfimky a q je prusecik s osou y (smérnicovy tvar).
PFfimku, ktera prochazi bodem A1 = [x1, y1] a ma danou smérnici k, Ize analyticky vyjadfit
rovnici

y=k(x=x)+y
Pro smérnici pfimky a, ktera je ur€ena body A1 [x1, y1], A2 [x2, y2] a neni rovnobézna s
osou y (tj. x2 = x1), plati

k= Vo= N~V
Xo =Xy X=X

Taktéz pro smérnici pfimky b, ktera je ur€ena body B1 [x1, y1], B2 [x2, y2] a neni rovnobéz-
na s osou y (ij. x2 = x1), plati

p=22"N _N7)Ve
X=X X T X

Pro nalezeni praseciku pfimky a s pfimkou b, jsou-li dany x-ové a y-ové soufadnice bodl
lezicich na obou pfimkach, Ize postup rozdélil do tfi Easti:

e Urc€eni smérnice pfimky a a pfimky b
e Urceni pruseciku pfimky a a pfimky b s osou y.
¢ Nalezeni x-ové a y-ové souradnice priseciku pfimky a s pfimkou b.

Postup pfi matematickém reseni:

Urceni smérnice pfimky a.
Zname-li soufadnice dvou bodu A1 [-10, -3] a A2[-7, 2], kterymi pfimka a prochazi, pak mohu
jeji smérnici uréit z vySe uvedeného vztahu
k= Yo~V _N—)o
Xp =X X=X

takze po dosazeni do vzorce pro smérnici k dostavame:

X,—x, (-7)-(=10) (=7)+10

k=y2_yl_ 2_(_3) 2+3 =%=:L66
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Ur&eni prusecCiku pfimky a s osou y.

Znam-li jiz parametr pfimky a, 1ze snadno ur€it druhou y-ovou soufadnici jejiho praseciku s
osou y. Bod A1 [-10, -3] lezi na pfimce a, tudiZ Ize dosadit jeho soufadnice do smérnicového
tvaru rovnice pfimky. Plati tedy, Ze
y=hx+q

Po dosazeni soufadnic bodu a vySe vypocteného parametru dostaneme:

(-3)=Fk-(-10)+q

(-3)=1,66-(—10)+c

~q=(-16,6)+3

—q=(-13,6)

q=13,6

Smeérnicovy tvar rovnice pfimky a vypada tedy takto:
0_=NSSA+NHS
Pfimka b
Stejnym zplsobem uréime smérnicovy tvar rovnice pfimky b. Vypoctem ziskame rovnici:
O,A' = _ﬁ+ QM

Pro prisecik plati:
é~ - ,A ﬁ~ = ~A
Resime proto rovnici
NSSA+NES = -4+ QM

feSenim ziskame x-ovou soufadnici praseciku pfimek aab

A =VUT
dosazenim této hodnoty do rovnice pfimky a nebo b ziskame y-ovou soufadnici priseciku

0, =PMN

Prasecik P pfimky a s pfimkou b ma tedy soufadnice P [9,87; 30,1].

14.2 Prasecik dvou primek (kfivkami jsou primky)
Mame formou tabulky zadanu posloupnost bodu tvofici pfimku a a pfimku b.

Vytvofime hlavi€¢ku pro ulozeni koeficientl k a .

fimka a

pfimka b

153



© VSB - Technicka univerzita Ostrava Prusecik dvou krivek

Vybereme dvé poli¢ka u fadku ,pfimka a“ (do téchto poli¢ek se po vioZeni funkce LINRE-
GRESE zapisou koeficienty k a q).

q
piimka a =T
piimka b T

A 20 E B
_l' WloZit Funkci |_

Pomoci tlagitka , Vlozit funkci®

vybereme funkci LINREGRESE.

INREGRESE

Pole_y [p4:85 ] = {302
Pole_x [a4:a5] ] = {10171
B | =
Stat | =] -

= {1,06556656666657;13,1
Wrati matici popisujici pFimku, keerd nejlépe zndzorfiuje data. Matice je wwpoditéna metodou nejmensich
chverci,

Pole_x je mnoZina hodnot x wypoditanych pomoci rovnice v = mx + b,

)| Yisledek = 1666866667 ok | stomo

Objevi se okno k zadani udaju pro vypocet. Vybereme nejprve hodnoty Pole_y, a pak hod-
noty Pole_x.

-

LINREGRESE | =| ¥ +/| =| =LINREGRESE (B4:B5;A4:A5)
A | B | ¢ D

4 - -

5 71 2 op 47

B -4 7 44

7 -1 12 41

Pro ur€eni koeficientdl pfimky mizeme pouzit i vice hodnot. Toto feSeni je zvlasté vhodné,
vime-li, Ze prubéh je linearni, ale data jsou zatizena chybou.

Pro potvrzeni zadanych hodnot nestaci zmacknout tlacitko OK.

Protoze chceme vlozit idaje do dvou bunék (vkladame pole), musime zmacknout klavesy
Shift + Ctrl + Enter !!!

Do vybranych bunék se vlozi hodnoty koeficientl pfimky.
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k g
piimka a || 1 BEEEEY (13 BEEEY |
piimka b

Obdobnym zplsobem vilozime koeficienty pfimky b.

Pro ur€eni priseciku vliozime do pfedem nadepsanych bunék vypocet.
Plati

éN = ,A ﬁN = ~A'
K . E;—¢€_ T, .
pa n=— " a o=4an,+e =a;n +e;
a_—a;
E F G H | |
k q
piirnka a | 1 666667 | 13 G667
pfimka b -1 40
prisedik P
X ¥
9575 ® 30,125 T

=FZ*ET+G2

={G3-G2)/{F2-F3)

Pro kontrolu pfidame tento bod (prasecik P) do grafu.

Fady

pﬁmka a ;I Mazew: |=F‘F"|mky!$E$5
firmka b

Hodnoky ¥ |=F‘F"Imky!$E$?
LI Hodnoksy ¥ |=F‘F"|mky!$F$?

Pridat | gu:lstranitl

het] ] et
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Priseéik pFimek

90

80 -

70

60 -
pfimka &
pfimka b

O2a Y
Pt
=

1

o prisedk P

0s8 X

Upravime-li méfitko a zobrazime-li jednotlivé body ziskdme nasledujici graf.

Prisedik kiivek
40
E
—e— pfimka a
= —e—pfimka b
30 - L
a o prosecik P
A
2'] T T T T
5 7 g 11 13 15
0sa =

Vidime, Ze prusecik (bod P) je vypoclten spravné.
Zménime-li ve vstupni tabulce udaje, automaticky se pfepoc¢tou vSechny vztahy a vykresli se
novy graf.
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x1 pfimka a| primka b - =
el 2 5 Prusecik pfimek |5 1o 1"553333 |16 peeer
=i i A7 60 pirnka b -1 40
-4 18 44
-1 17 4 50 4 prisedik P
2 16 B \ I ‘I Y
5 15 35 5
8 14 32
11 13 29 pfimka &
30 - o
14 12 26 = pfimka b
1% ih 23 g 70 o priisedik P
20 10 20 ]
23 3 17 104
26 a 14
24 7 11 . 8 . . . :
20 c g 20 10 10 20 30 40 ]
35 5 5 '
38 4 2
o0zax
41 3 -1

14.3 Prusecik kfivky a primky, nebo priisecik dvou krivek
Reseni maze byt pfiblizné. Chyba je dana tim,Ze nezname hodnotu pro kazdou nezavisle

proménnou x. Chceme-li zpfesnit FeSeni, prolozime body, kde dojde k praniku, pfimkou vyja-
dfenou analyticky.

e <Reseni priblizné dané krokem x-ovych hodnot v tabulce
o *Zpresnéné reseni

14.4 Reseni priblizné dané krokem x-ovych hodnot v tabulce

Mame hodnoty kfivek zadané tabulkou.

x1 pfimka a| krivka h

-10 10 55 Priseéik kfivek

-7 13 56 70

-4 16 jals]

-1 19 25 60 -

2 22 52 n g

5 25 49 50 -

B 26 45 _

19 EL 41 > 40 4 —— pvr.lmka a
14 24 a7 9 —=— kFivka b
17 37 34 30 4

20 40 32

23 43 31 20

% 45 3 /:

29 49 31

o &2 31 . o ‘ . . .

gg gg g$ =20 -10 4] 10 20 30 40 50

41 B 29 osax

K nalezeni priseéiku pfimek pouzijeme podminkové funkce KDYZ.
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Pro oblast kde se obé kfiky protnou plati
6. 6=
Budeme proto hledat absolutni hodnotu rozdilu dvou hodnot. Tento vypoc&et provedeme do
dalsiho sloupecku.
Nalezeni minima v daném sloupci provedeme pomoci funkce MIN.
Minimum je jedno Cislo a jeho hodnota se nachazi v fadku, kde jsou také ostatni udaje, x-
ova a y-ova souradnice.
VyuZijeme toho a pomoci podminkové funkce KDYZ prepiseme soufadnice prisediku do

sloupce ,podminka“.

DiZ
Podminka |$E43=D3 S = MEPRAVDA
Ano |B3 ] =10
Me I"ne" :‘ﬂ = "ne"

= "ne"
Wrati jednu hodnaoky, jestlize je wisledkem zadaného kritéria hodnoka PRAYDS, a jinou hodnotu, pokud je
wisledkem hodnota MEPRAYDA,
Ano je hodnota vracend, je-l hodnota argumentu Podrinka PRAYDA, JestliZe ji nezadate,
bude wracena hodnoka PRAYDA, MaZete vnofit a2 sedm Funkoi KDYZ,

] @l Yisledek = ne (8]38 I Skormio

Tato funkce je vlozena do policka G3

4 1

G3 =] =| =KDYZ(§E$3=D3;B3;"ne")
G | H | J K
1 Piimka a
2 |podminka v Priseik 1 Bl
3 ne jlw % _| ¥ edefinovano

a ma tento vyznam:
e Je-li hodnota v bunce E3 (absolutni adresace) shodna s hodnotou v bunce D3, zapi$
do bunky G3 hodnotu z bunky B3 (vybrana y-ova hodnota priseciku pfimky a).
e Nejsou-li udaje v burikach E3 a D3 stejné, vloz do buriky G3 slovo ,ne“.
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A E C b | E [ F |

1

2 ®1 primka a| kiivka b | rozdil min  |podminka
3 -10 10 a5 4 280 HE

4 7 El F 42 595 / ne /
5 -4 16 |=ABS(C3-B3) ["=goq 7 ne’

G -1 19 5 I ] = ==L ] }’rE

=MIN{D3:D20

7 2 22 £2 | . ; /e

g 5 25 = =T ne

0 g e 45 =KDYZ2({$E%3=D3;A3;"ne") -

10 11 31 41 == HE

11 14 34 37 307 HE

12 15 G 34 2,90 17

13 20 40 32 8,00 ne

Tak dostaneme ve sloupci ,podminka“ mnozinu neciselnych udaju a jeden Ciselny udaj.
Tento udaj vyhledame pomoci funkce MAX.

F G H |
podminka x{podminka y Prisedik 1

ne ne X y

He ;] 37 ,ﬂ'

T=mMaxX({F3:F20) | [=MAX(G3:G20)

f

ne | ne

Podobné vyhledame soufadnici x a vykreslime graf.

Priseéik kfivek

€0 - Prisecik

50 -

—e—pfimka a
—a— |fivika b
O Prisedik

40

osay

30 -

058 X

Je vidét, ze prisecik je bod z mnoziny tabulkovych hodnot kfivek.
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14.5 Zpresnéné reseni

Kdyz prolozime body okolo ziskaného priseciku pfimky a zjistime jejich smérnicovy tvar,

ur¢ime prasecik daleko presnéji.

Praseéik kfivek
40
Priisecik
Prolozena pfimka
e —e—piimka a
g“ = T —a— kiivka b
0 Tl o Prisegik 2
Body v koledku byla proloZena phirmka.
30 T T T T T T
13 14 15 16 17 18 19 20
058 X
Pouzijeme funkce LINREGRESE a KDYZ .
Pfidame dalsi sloupce a tabulka pak vypada takto:
6 | H | S K L | M
Primka a Kiivka a
[podminka v Prisedik 1 B B
e | X Y edefinovano nedefinovino
ne 17 & a7 ne ne +  ne ne
ne ne ne ne e
ne ne ne ne ne |
ne |=MAX{F3:F20) ne e ne ne |
. ne ne ne | ne ne |
ne [=MAX(G3:G20) ne ne | ne ne |
ne ne e | he ne/
he ne ne | He ngf
37 1 20 -0,84543 | 48 76026
| - ne nE
| =KDYZ(F4="ne";"ne";LINREGRESE(B3:B5;A3:A5)) e e
Oba sloupce k1 a gl musi byt vybrany soufasné. .ﬁ
rzépis proyedeme trojklikem Shift + Ctrl + Enter. e =
I . : ne fne
I |
ne =KDYZ(F4="ne";"ne";LINREGRESE{C3:C5;A3:A5)} [N°
ne ne
hne e il e | ne
he nedefinovano nedefinovdno
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Do podminkové funkce KDYZ jsme vlozili funkci LINREGRESE. Sougasné vkladame do
sloupce k1 a q1.

Je vidét, Zze smérnicovy tvar pfimky tvofime ze tfi bodt (LINREGRESE(B3:B5;A3:A5)).
Zkopirujeme do celé tabulky. Pak pomoci funkce MAX pfepiSeme pro pfehlednost do nové
tabulky.

Pro ur€eni priseciku vioZzime do pfedem nadepsanych bunék vypocet.

Plati

O,N = éA ﬁN = ~A'
K . E;—¢€_ P
pa n=— ~ a o=an,+ec¢ =4 +¢;
a_—aj;
M 0 P o | R
k i
pfimka a T ED\
kiivka b | -0,54543] 45°76026

=MAX(K4:K19) I
Prisedik 2

= 0= =MaAX(14:119)
15 ,581‘155%35 58455

=02*074+P2

={P3-P2}/{02-03)

v Excelu zapis vypada takto:
x = (P3-P2)/(02-03) y = 02*07+P2

Prise&ik kfivek

60

50 -

40 —e—pfimka a

—a— kiivka b

o Prisedik 2

osay

30 A

Body v kolecku byla proloZena pfimka.

20 -

0 10 20 30 40
058 X

Je vidét, Ze ted je prusecik umistén presnéji.
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v

Priseci

7

k dvou kFivek

=]
JST-TE

HipovEds —zadeite dotaz v _ & X

a-o-A- B

 Macromedia Flash Player B

B3 Microsoft Excel - Cy-Pris, k.xls

B soubor Okno
DGR % m-¥ 9 -0 z- s Biv-|»
Qblast grafu 3

A ] 1 I I I I I I

Uprawy Zobrazt Wiost Format  Méstroje  Graf Napowsda  Adobe PDF

B 1] E F €] H 1 J 0]

gl MoZnosti grafu

Wezvy | Osy | MiEky  Legenda | popiskydat |

¥ Zobrazit legendu
Umisténi
& Dale}
L
£ Mahofe

" Ypravo
i Wleva

Priisecik primek

‘w‘m‘ﬂ‘m‘m‘&lwlml—

=

Ix]

o

=

o
p———

&

=

Wm0 0

«
sarm

imwas s o weerr

&

o

o
(=}

Storma
=

o5 % []
FCI\ckthe OK hutton

A Priseck kdivek pn | 4 |

i
PSS e - .

e oe e lo]an
edri

<
i

W4 b W\List1 { Priseckprimek [ Priseck kivek tabulkovy

[

Spustit animaci Uprava - legenda

% Macromedia Flash Player B

Il
‘B8] soubor Uprawy Zobrazit Viofk Format Mastroje Data  Okno  Napovéda Napovéda —zadefte dotaz » _ & X
= TE RN - o — s R M- o-A-0
& Snaglt || Okno -
PRIMER * X A=
A [ B [ ¢ T o I E I F T & [ H [ 1 [ a9 T K [ La
1] viozic funkei 2l =
% Wyhledat funkei:
4 X v Zadejte strufng popis pofadované Snnosti a potom
F5 al= Hlepnate na tadtko Frejt.
B 0,01 Wybrat kategori: [Maposledy pousité
7 0,02
i 003 wybrat Funkei: e
el inanci
19 004 Datum & tas
10 00s Matematické
11 0,06 kDVE Statistické
12 007 ziskaTONTDA] Y hledévac
< : INDEX Databaze
|13 008 RADEK Text x|
14 0,09 PROMERE Logické
Hel (Eislol nformarnt
15 01 Yrditi primernou Hulastni = Jrgumenty mohou =
525 521 byt iisla nebo nazyy, matice nebo odkazy, Kiers obsahi Cila. A
627 5,22
628 623 Spové g i
. Mépoweds k kéto Funke _OK Storno
629 624
B30 625
B31] 626
632 B6.27
F33 6,26 =
M4 » m[yListl £ Listz f Lists (KN | o
reskni~ J; | Auomatiétvay N\ x (IO E A @ E| M- L-A-==2 @ j!'

Spustit animaci: Sinusovka
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15 PRIKLAD - URCENi OPTIMALNIHO VYDELKU

Dva studenti (manzelé) si cht&ji b&éhem prazdnin vylepsit svou finanéni situaci. Informuji se u
firem, jaké platové podminky jim nabidnou.

Firma A nabizi:

Petrovi jednorazovy pfispévek na dopravu a reprezentaci 500,-K¢ a 65,-K&/Hod.

Jané jednorazovy prispévek na dopravu a reprezentaci 550,-K¢ a 54,-K&/Hod.

Pracovni doba trva 8 hodin.

Firma B nabizi:

Petrovi jednorazovy pfispévek na dopravu a reprezentaci 2100,-K& a 52,-K&/Hod.

Jané jednorazovy pfispévek na dopravu a reprezentaci 2400,-K¢ a 50,-K&/Hod.

Pracovni doba trva 8 hodin.

Otazka:
o U které firmy ziskaji manzelé za dva mésice vice penéz?
e Ktery den od zahajeni prace vydélaji stejné mnozstvi penéz u obou firem?
e Vytvorte graficky vystup ukazujici narust financi v rodiné Jany a Petra.
e Ulohu realizujte tak, aby pfi zadani jakychkoli jinych hodnot vytvofeny program oka-
mzité znazornil vysledky.

Reseni

Matematické feSeni je jednoduché. Prvni den dostanou manzelé jednorazovy prispévek a
plat za odpracovani osmi hodin s pfislusnym tarifem. DalSi den pfibude ¢astka uréena po-
¢tem odpracovanych hodin a hodinovou mzdou.

Prvni den
Prispévek plus po€et hodin krat hodinova mzda (500 + 8*65)

Dalsi den

Pocet hodin krat hodinova mzda (8*65) plus Castka z pfedchazejiciho dne.
Nepracuje se v sobotu a nedéli.
Reseni vede na rovnici pfimky a na hledani priseéiku dvou pfimek.

Pfi matematickém FeSeni bychom vysledek museli upravit pfepo¢tem na konkrétni den.
Vyuzitim programu MS Excel bude feSeni jednodussi.
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Reseni v Excelu

Nejprve zadame pracovni dny (nezavisle proménnou). Vyuzijeme nabidky vyplnit fady.

J Soubar | Uprawy  Zobrazit Yot

Eormat MNastroje Data okn

»
W

D@ E Vostjnak. B oo

F42 vyplnit r T Ctr+D
= o Odstranit lisk [EX Doprava  Chrl+R
2 den B s Mahory

Rlajit. . . CkrlH-F
3 1.6 o) Doleva
4 Mabradit...  Ckrl+H -
Jirwg lisk....

5
5]
7
]

Do buriky A3 vepiSeme datum prvniho pracovniho
Rady rozbalime okno Rady.

Zarovnat do blaku

dne a pomoci nabidky Upravy — Vyplnit -

Rady HE|
Rady ko Tvp Jednotka
O Fadky & Lineérni " Den
&+ sloupce " Riistowy &+ Tyden
& Kalendaini O Mesic
I Trend O Aukomaticks " Rok

Yelikost kraku: |1 Konetna hodnoka: |31.?|
o] 4 I

Skormo |

v tomto nabidkovém okné vyplnime tyto udaje:

Radu tvofi sloupce

Typ fady je kalendaini, bude se do bunék zapisovat datum
Jednotkou je tyden, mysli se pracovni tyden bez sobot a nedél
Konecnou hodnotou je posledni pracovni den

[ ]
[}
[}
[}
Po potvrzeni tlaCitkem OK se vyplni pfislusné burky.

Zadani vypoctu je také jednoduché.
Pro takto umisténou tabulku je vypocCet nasledujici.

| K L t M 0
firtma & firima B
hired mzda hined mzda
Petr s00 BS 00 52
Jana 550 54 2400 a0
pocet hod g g
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B6 | =| =§LI5 (FMG4+§I$3I+ES
42 | B | ¢ | D E |
1 nalezeni shody
2 den | firma & | firmaB | rozdil | min
3 16 2002 5316 334
4 36 2954 B 2172
= 1k a0E LS (M3 +MA)+L3 L4
3 5E 455a] b\ TR T
7 BE I =$LES (EMEA +EME3] B3
8 76 B7E2  vEmm "
q 106 7714 =$LEST(EMEL +EME3)+B4
10 11.6 8666 e e

Zkopirovanim vypoctu mame hned na poslednim fadku vysledek.

Ten pfepiSeme do pole vysledku.

e 1
B

A e | 1]
1
2 den | firma & | firma B |mzda celkem
3 1.6 i =B4& !31 G
4 36 i1
5 45 —cag 94|  4203@ K
5 56 dm L e
7 6.6 5810 5580 40 404 Ké
g TG EVE2 9396
45 307 41956 39555
46 3T 42935 40404

Na otazku ,Ktery den od zahajeni prace vydélaji stejné mnozstvi penéz u obou firem?“ na-

lezneme odpovéd taky snadno. Hledame den, kdy mame vydélano u obou firem stejné. Pro-

toze mame diskrétni hodnoty, hledame minimum rozdilu.

Ve vypoctu je to sloupec E — rozdil a vypocetni vztah =ABS(B3-C3) .

Vyhledani minima provedeme funkci MIN, jak je ukazano v poli¢ku F3 .

F3 | = | =MIN(E3:E46)
E | F G | H | [ |

1 |nalezeni shody
2 rozdil | min. hodnota | wyhledéni dne den wyhledani mzdy
3 314 SEI‘. 0% cervenec 2002 ]
4 Iva ]
5 3042 =MIN(E3:E46]) | =MAX(G3:GI6) 0
=] 2906 ]

= - n
g | i ieia | |=KD?Z($F$BEE3.'A3.'D] I =KDY2($F$3=E3;B3;0)
g 2405 o m
10 2362 1] -
s e q =MAN[I3:I46)
12 2090 1] 1]

Pomoci funkce KDYZ vyhledame den, kdy ke shodé doslo i vysi pfijmu (sloupce G a I).

Pomoci funkce MAX pak tyto hodnoty pfepiSeme do bunék H3 a J3.
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Provedeme Upravu popisu osy x a y. Osa x ma zobrazovat dny. Pfevedeme format osy na

datum.

50000 ke

40000 Ké

30000 K&

20000 Ké

10000 K&

OKe

245

36 136 236

37 137 237 28 128

—firrma A
firma B

o nalezeni shod

Format osy

Vzorky I TMEfitka | Pisma

Druh:

obecny :I

Gislo
meéna

Uceknicksy
Cas %

procenta
zZlomky
makematicksy
ek
specialni

vlastni ;I

| Zarovnani |

kazka

12,8

143,93
14.03.95
14-I11,
14,111,958
14-111-95
III-93
biezen 93

I~ Propojeno se zdrojem

=l

Formaty data zobrazuil pofadows Sisla data a fasu jako hodnoty data,
Cheete-li zobrazit pouze Cas, pougite Casove Fformaty,

Format osy y bude mit Druh — ména.

Wzarky I MEfitka I Pismno

Druh:

obecny A.I

Cislo

ucetnicky
daturm

fas
procenta
zZlarnky
makematicky
text
specialni

vlastni ;I

| Zarownani I
lazka
50000 K& ‘
Desetinna mista: ID E‘
Syrnbal:

e =

Zaporna disla:

1234 KE
-1 234 KE

1 734 KE =l

r Propojena se zdrojenn

Formaky mény se pousivaji pro obecné pengsni hodnoty, Oietnicks Forméty
pougivejte k zarovnani desetinnych Carek ve sloupci,
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Vystupni udaje pak mohou vypadat napfiklad takto.

Vystupni data
shoida mzda =13
4 Eervenec 2002 24 850 Ké
Celkowy prilem
Firtma & cekem | 42 938 Kit Vyhodnejsi je|Firma A
Firma B cekem | 40 404 Ki | pFijem je vétsi o] 2 534-Ké
=H3 |=KD"|"E[IE-}I?.'"Firma A";"Firma B") I

=ABS(I6-17)

Komentar je vhodné skryt. Je zobrazen z dlvodu objasnéni vazeb.

15.1 Pro¢ vyhodnocovat méfeni s vyuziti Excelu

V nasledujicim textu je ukazano, co vSe je mozné s vyuzitim Excelu vycist z grafd. Potfebu-
jeme jen umét nalézt prasecik dvou kfivek (pfimek), inflexni bod. Tyto hodnoty se s vyuzitim
Excelu vyhledaji pfesné. Vytvofeny vypocetni program je pouzitelny pro jakakoli jina méfeni.

Napfriklad:

Hledame ¢asovou konstantu.
T, — ¢éasova konstanta.

h(t)

Yoo -p---mmmmmm e e e e oo

0,63y [

T1 t

Obr.15 Aproximace prechodové charakteristiky proporcionalni soustavy se setrvaénosti 1.radu
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Aproximace pomoci teény v inflexnim bodé

h(t) A\

Yo o

T4 T

=X

Obr.16 Aproximace prechodové charakteristiky pomoci teény v inflexnim bodé

V inflexnim bodé pfechodové charakteristiky sestrojime te¢nu, pomoci které uréime €asové
konstanty T a Ty, viz obr. 19. Zesileni K pak vypo&teme podle vztahu:

Aproximace pomoci seény v inflexnim bodé

h(t)
yoo ““““““““““““ TTTTT ===

0,63ye [~ >

mflexnibod 1

T4 T t

Obr.17 Aproximace prechodové charakteristiky pomoci se€ény
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15.2 Ukazka prace se souborem dat

15.2.1 Pouziti zakladnich funkci

hodnotami a pod ni je umisténa stejna tabulka se zobrazenymi pfislusnymi vzorci. Stru¢né si
objasnime pouzité funkce programu Excel. Podrobné vysvétleni vSech argumentu i
s priklady je dostupné pfimo v napovédé ke kazdé funkci programu Excel.

Pouziti funkce MIN

Tato vyhledavaci funkce vrati ze zadaného seznamu hodnot nejmensi hodnotu. Nalezneme
ji ve skupiné statistickych funkci. Pokud bychom potfebovali prohledavat i logické hodnoty a
texty, pouZzili bychom podobnou funkci MINA. Nami pouzita funkce MIN prohledava pouze
Ciselné udaje, texty a logické hodnoty ignoruje.

Pouziti funkce POZVYHLEDAT

Tuto funkci pouzijeme v pfipadé potfeby vyhledat pozici — tj. &islo fadku tabulky na kterém je
ulozena jista hodnota. Tato funkce je zafazena mezi vyhledavaci funkce. Vyhledané Cislo
fadku je relativni — tj. je po€itan od fadku, kterym zacina zadana oblast bunék pro vyhleda-
vani a nesouhlasi s €islovanim fadkd uvedeném na levém okraji tabulky programu Excel.
Dulezity je tfeti argument funkce oznacovany jako ,shoda“. V nasem pfipadé jsme zadali
Cislo nula, protoze prohledavané hodnoty nejsou fazeny ani sestupné ani vzestupné a poza-
dujeme nalezeni pfesné shody. V pfipadé vzestupné fazenych hodnot mizeme pouzit Cislo
1 a funkce vrati hodnotu mensi nebo rovnu hledané hodnoté, v pfipadé sestupné fazenych
hodnot pouZijeme €&islo —1 a funkce vrati hodnotu vétsi nebo rovnu hledané hodnoté. Je to
vyhodné v pfipadech, kdy si nejsme jisti zda existuje pfesna shoda hodnot.
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Pouziti funkce INDEX

UIV|L sz*ﬁ*lgﬁluuo Vl_!"lv”.‘-\fla'll_,lz > 1T Vllj.l !lEEEE‘g‘ﬁ'M'v
=| =INDEX(AS:AS05;KE8)
E | F el H | 1 | v | K | L | M | N
DAT: VYHLEDANI NEJNIZ§I TEPLOTY (PE):
PD PE Primérna venkovni teplota [°C]:| -7,20296
[°C] [*C]
2275 -1845
2275 -1,789 Mejrizsi venk. teplota byla [°C]: | -8.835
2276 -1,685 a byla naméfena v dobé | 7:27!
2276 -1.652 tj. na Fadku tabulky (+4): 808
2275 -1536
2274 -1,55
2275 -1523 VYHLEDANI NEJNIZSI TEPLOTY (PE):
2277 -1,496 Primérmé venkovni teplata [°C]:| =PRUMER(F5:F905}
22760 -1,491
228 -1519
2279 -1,561 NejniZ&i venk. teplota byla [*C]: | =MIN(F5:F205)
228 -169 a byla naméfena v dobé =INDEX([AS AS05 KE)
228 -1698 tj. na Fadku tabulky (+4): =POZVYHLEDAT{KG F5:FO05;0)
228  -1669
228 -1.666

Obr.18: Ukazka vyhledavani v tabulce

Funkce vraci hodnotu nachazejici se na relativné zadaném fadku ¢&i sloupci v zadané oblasti
dat. Najdeme ji ve skupiné vyhledavacich funkci. Tato funkce ma dveé razné formy. Forma
,Odkaz" vraci vzdy odkaz na ur€enou bunku, my jsme vSak pouzili formu ,Pole” ktera vraci
pfimo hodnotu dané buriky. Argument ,pole” v nadem pfipadé urcuje sloupec, v kterém hle-
ur€uje relativni pozici fadku v zadané oblasti (v naSem pfipadé je to vysledek funkce PO-
ZVYHLEDAT). Tteti argument ,sloupec” bychom pouZili v pfipadé, Ze by jsme vyhledavali i
ve sloupcich.

15.3 Ukazka vyhledavani v souboru dat

Pouzity datovy soubor

Z duavodu ukazani pouziti dalSich funkci programu Excel pfi praci s rozsahlym souborem dat
budeme dale pracovat s daty ukladanymi v palhodinovych intervalech. V praxi jsme pfi zis-
kavani méfenych dat ¢asto nuceni volit vhodny kompromis mezi intervalem ukladani namé-
fenych dat a s tim souvisejici velikosti ziskaného datového souboru. Také pouZivané tech-
nické prostfedky nejsou neomezené — napfiklad nad programovatelny regulator fidici do-
movni vymeénikovou stanici a zarovefi zaznamenavajici naméfené hodnoty ma jen jistou
omezenou velikost paméti pro ukladani téchto dat. Musime proto zvolit Casovy interval pro
ukladani dat tak, abychom byli schopni zaznamenat celé potfebné obdobi (napfiklad jeden
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den — 24 hodin). V pfipadé méfeni venkovni teploty nepfedpokladame prudké zmény, a pro-
to je zcela dostacdujici ukladat hodnotu venkovni teploty v intervalu tficeti minut.
V dal8i &asti se zaméfime tedy na praci s takto ziskanym souborem hodnot venkovnich tep-

lot a ukazeme si, jak mizeme vypocitat i teplotu v dob& mezi zaznamenanymi hodnotami.
Pouziti posuvniku

Posuvnikem zadame cCas, pro ktery potfebujeme vypocitat pravdépodobnou teplotu. Posuv-
nik je nastaven tak, ze poklepem na koncovou €ast se Sipkou €as zvySujeme (resp. snizuje-
me) po jedné minuté&, poklepem do oblasti mezi jezdcem a koncovou ¢ast se Sipkou ¢as zvy-
Sujeme (resp. snizujeme) po 10 minutach. Tazenim jezdce pfestavujeme poZzadovany €as
libovolné v rozsahu 0 az 23:29 hodin. V burikach pod posuvnikem jsou pomocné mezivy-
pocty pro pfepocet Cisla (0 az 1409) s kterym pracuje posuvnik na Cislo (0 az 0,999)

v kterém je ulozen Cas dne. Buriky, v kterych je zobrazovan €as jsou proto nastaveny na

Casovy format.
Pouziti vyhledavacich funkci POZVYHLEDAT, INDEX

Pomoci téchto funkci je v dalSim kroku vyplnéna tabulka (z které je automaticky vytvaren
graf) obsahujici vzdy tfi body pfed a tfi body za uréenym ¢asovym udajem. Do buriky ,J6" je
funkci:
=POZVYHLEDAT($H$3;A5:A52;1)
zobrazeno relativni (ij. Cislované od pocatku zadané oblasti) Cislo fadku ze zdrojové tabulky
dat, na kterém je stejna hodnota nebo mensi (volba ,1%) nez zadana hodnota z buriky ,H3".
Data v prohledavané oblasti (sloupec ,A1%) musi byt Fazena vzestupné.
Za pouziti takto ziskaného Cisla fadku je automaticky vypIinéna druha tabulka (,D2:E10%).
Radek s nejvyssi nizsi hodnotou (,D7:E7*) obsahuje vzorec ve tvaru:
=INDEX(A5:A52;$J%$6) resp.: =INDEX(B5:B52;$J$6)
Dalsi Fadky této tabulky jsou vyplnény stejnym zpisobem modifikaci vySe uvedenych vzorct
— od vyhledaného ¢isla fadku (v burice ,J6) je odecitan (resp. pfi¢itan) jeden, dva nebo ffi
Fadky pred (resp. za) vyhledanym Fadkem. Také je pouzita dale popsanéa funkce KDYZ.

Pouziti funkce KDYZ

Aby pfi zadavani €asu v samych okrajich zdrojové tabulky nedochazelo k deformovani au-
tomaticky vytvafeného grafu, je nutno provést oSetfeni, zajistujici ,zastaveni“ vyhledavanych
hodnot pfi dosazeni konce zdrojové tabulky. Toto je realizovano logickou funkci KDYZ.

V naSem pfipadé je rozhodovaci funkce (tu€né zvyraznéna) pouzita jako argument ve vyse
pouzité vyhledavaci funkci ,INDEX®. Cely vzorec pfisludnych bunék ma tedy pro pfedchaze-
jici Fadky tvar:
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=INDEX(A5:A52;KDY2($J$6-1<1 ;1;$J$6-1))

Rozhodovaci funkce KDYZ otestuje zadanou podminku (prvy argument funkce) — v nasem
pfipadeé to, je-li Cislo v bunce ,J6“ mensi nez jedna. Pokud je podminka splnéna (je ,PRAV-
DA®) vrati funkce hodnotu druhého argumentu — v nasem pfipadé hodnotu jedna. Pokud
podminka neni spinéna (je ,NEPRAVDA®), pak funkce vrati hodnotu tfetiho argumentu —
v nasem pripadé Cislo pfedchazejiciho fadku (vyhledany fadek ,J6“ minus jedna). Pro zobra-
zeni hodnot fadku nasledujicich po vyhledaném fadku je funkce pouZzita podobné:

=INDEX(A5:A52;KDYZ($J$6+1>48;48;$J$6+1))
Zde funkce ,KDYZ* omezi zobrazeni hodnot fadkem &islo 48 — tj. poslednim fadkem ve zdro-
jové tabulce hodnot (Cislovano relativné — od poc¢atku zadané oblasti).

Pouziti funkce LINREGRESE

V dalSi fazi jsou pomoci statistické funkce LINREGRESE vypocitany koeficienty pfimky spo-
jujici dva sousedni tabulkové body, mezi kterymi se nachazi zadana ¢asova hodnota

(v burice ,H3%). V nasi tabulce vyhledanych hodnot jsou tyto dva body (,D7:E8%) modre zvy-
raznény. Funkce pro vypocet koeficientl k, g pfimky metodou nejmensich Ctverct podle

pfedpisu y = kx + q ma v nasem pfipadé tvar:
{=LINREGRESE(E7:E8;D7:D8)}

PFi zadavani této funkce ocekavame vysledek ve tvaru dvou &isel — proto tuto funkci zada-
vame do dvou vybranych bunék (,J8:K8“). Argumenty funkce — ,pole y* a ,pole x“ - mohou
obsahovat po dvou hodnotach (dvou bodech jako v naSem pfipadé) nebo i vice hodnot (bodu
tabulky) pfi pfedpokladu linearniho vztahu mezi body (zvlasté vyhodné pro eliminaci malych
chyb na linearni funkci). Potvrzeni zadanych argumentt funkce je nutno provést kombinaci
klaves CtrI+Shift+Enter. Je to z toho divodu, Ze tato funkce pracuje s maticemi (zadavame
pole hodnot, vysledek je pole hodnot). Takovéto funkce jsou uzavieny do slozenych zavorek.

Koneény vypocet

Nyni mame v3echny potfebné hodnoty pro zavére¢ny vypocet pfedpokladané teploty
v zadany Cas. Tento vypocet je realizovan v burice ,H4* podle rovnice pfimky y = kx + Q.

Jeho skutecny tvar je:
=(J8"H3)+K8

Tedy zadany &as (reprezentovany Cislem 0 az 0,999 podle interniho ¢asového formatu pro-
gramu Excel) v burice ,J8" je pouzit jako proménna x pro vypocet podle rovnice pfimky
y=kx+q.

Pouziti grafu
Pro kontrolu a ziskani vizualni pfedstavy o pribéhu teploty v okoli vypoétené hodnoty ven-

kovni teploty je vytvofen automaticky prekreslovany graf. V ném je zobrazeno Sest bodl
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v okoli zadaného €asu z vytvorené tabulky pro graf. Vypoctena predpokladana teplota mezi
tabulkovymi hodnotami je zobrazovana jako samostatna fada o jednom bodu (v burikach
,H3; H4“). Je zvolen vyrazny format této datové fady a mizeme tedy snadno posoudit zda,
vypoctena hodnota koresponduje se sousednimi body.

Format datovych os byl ponechan v automatickém tvaru (mimo volbu velikosti hlavni jednot-
ky) z toho davodu, aby byly osy automaticky upravovany pfi zadani jiného pozadovaného
Casu pro vypocet. Ru¢nim formatovanim lze nékdy dosahnout lepsiho grafického vzhledu

celého grafu.

 Macromedia Flash Player B (D=3
=15
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KONTROLNI OTAZKA 8

Jak se zadava funkce:
e KDYZ

e POZVYHLEDAT
e INDEX

e LINREGRESE

K ¢emu slouzi LEGENDA.
e Jak Ize vybrat k seéteni Cisla umisténa v riznych fadcich &i sloupcich?

vvvvvv

e Co je u grafu nejdulezitéjSim prvkem?
e Co je tfeba udélat pro aktualizaci grafu, jestlize zménite data listu zobraze-

Otdzka

na v grafu?
e Cojsou fady dat?

K ZAMYSLENI

Zamysleni

e Co ziskame vytvorenim vypocCetniho programu v Excelu. USetfime ¢as?
Komu?
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16 UKAZKA VYPRACOVANEHO PROTOKOLU

Cil kapitoly: S

e Seznamit se s vypracovanym protokolem a zamyslet se nad zpracovanim §

jednotlivych bodu. a
KLICOVA SLOVA KAPITOLY

S

e Protokol, Metodika, Rozbor, Zavér ]

54

16.1 Ukéazka vzorového laboratorniho protokolu

Na zakladé zpracované metodiky jsem vytvofil dvé ukazky laboratornich protokold. V nich
jsou rozpracovany nasledujici témata:

Zadani - Méreni statické charakteristiky odporového snimace.

Odporové snimace polohy patfi do skupiny pasivnich snimacl. Snimace tohoto typu se vy-
znacuji jednoduchosti a spolehlivosti. Musi byt stalé, mechanicky dokonale provedené, aby
mély co nejdelSi dobu Zivotnosti, maly zatéZovaci moment, maly Sum. Velikost proudu pro-
chazejiciho snimacem je omezena. Napajeni muze byt stejnosmérné nebo stfidavé.
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VYSOKA SKOLA BANSKA - TECHNICKA UNIVERZITA OSTRAVA

Fakulta strojni

M¢fteni statickeé charakteristiky odporového

SNimace
Cislo ulohy: 1
Predmét: AUTOMATIZACNI TECHNIKA
Vypracoval: XXXX XXXXX Datum méreni: 10.3.2004
Roénik: treti Datum odevzdani: 25.3.2004
Skupina: S300
Semestr: letni
Obor: Aplikovana informatika a fizeni
Spolupracovali: xxx xxx Hodnoceni:

Zadani a cil prace

1. Seznamte se s odporovym dratovym snimaéem R-100 a pfistroji pro vyhodnoceni

zmeény odporu v zavislosti na zméné délky.

2. Zmérte statické charakteristiky odporového snimace pro U = 6V v zapojeni:
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e PFimém, tj. v sérii s ampérmetrem

e Potenciometrickém, tj. s paralelnim voltmetrem

e Pomérovém, tj. s pfistrojem se zkfizenymi civkami

3. Provedte linearizaci charakteristik regresni pfimkou v jejich linearni ¢asti, jejich zhod-

noceni a porovnani. Odhadnéte maximalni pomérné nahodné chyby.
Metodika a pouzité vztahy

Teoreticky rozbor

a) Pfimé méreni proudu Ampérovou metodou je velmi jednoduché, ale vystupni veli€ina
proudu | je nelinearni funkci zmény Uhlu natoceni ay , a zavisi na kolisani napéti U:
r

f=—"- (D
ON+ o;+ Oz

kde Ry je leva €ast odporového snimace, jejiz odpor se méni v zavislosti na uhlu na-
toCeni [Q]

je odpor vedeni [Q]

By

R je nastavovaci odpor pro nulovani stupnice [Q]

k100

vedeni indikator

mé

; T

Obr.19 - Ampérovo zapojeni odporového snimace
b) Potenciometrické zapojeni je velmi rozSifené a vystupni veli€ina je linearni funkci

zmény odporu.

Pro vystupni napéti U2 plati:
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_ON%
+0g
ro= OI\IOI\I‘O)‘IN=OOOI\]N rN ()
oo+ o 0 + 0
ONT 04 06

Jestlize vyjadfime R; a R, prostfednictvim odporu snimace R posunutim jezdce oy
oN=a; 0 00=N-a;)o he==—2 ()

a dosadime-li do (2) z (3) a po jeji upravé dostavame vysledny vztah (4) pro vystupni napé-
ti U,:

LE
- “ofa 4
PO e N )

Ze vztahu (4) vyplyva, Ze zavislost U, = f(x) je obecné nelinearni. K dosazeni linearniho pri-
béhu je tfeba, aby odpor R, byl co nejvétsi, idealné o ;=0 , tj. # ;=00 . Pro U, pak dosta-

neme idealni linearni pribéh.

Postup méreni

1. Provedte zapojeni odporového snimace R—100 pro méfeni Ampérovou metodou dle
obrazku 1. Odpor Rn musi byt pouzit a nastaven tak, aby proud / neprekroc€il hodnotu
Imax=100 mA a nedoslo tak ke zni€eni snimacée! PouZijte k tomu posuvného odpor-
niku, ktery je na pracovisti k dispozici.

2. Zmeérte statickou charakteristiku snimace I = f(«) pro narust i pokles Uhlu o a vyhod-

notte ji. Krok volte 30°.

Provedte zapojeni snimace R-100 v potenciometrickém uspofadani dle obrazku 2.

Zméfte statickou charakteristiku snimace v obou smérech.

Provedte zapojeni snimace R-100 v pomérovém uspofadani dle obrazku 3.

Zmérte statickou charakteristiku v obou smérech.

N o o ke

Namérené charakteristiky zakreslete do grafu, vypoctéte koeficienty regresnich pfi-

mek a provedte srovnani metod.

Popis snimace:

Elektricky odpor mezi béZzcem a pevnymi konci potenciometru se méni plisobenim pfimoca-
rého nebo otoéného pohybu na polohu kontaktu, tj. sbérace v odporove draze. Je mozno
realizovat rizné funkéni pribéhy mezi linearni nebo uhlovou zménou polohy bézce a zmé-

nou odporu, pficemz snimace jsou konstrukéné jednoduché a spolehlive.
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Odporovy smaltovany drat byva navinut na nosné podlozZce, napf. prstenci a po upravené
vnitini strané se pohybuje sbéraé z platinového dratu spojeny s hfideli snimage. Uhel nato-
¢eni je maximalné 270°, normalizovana hodnota odporu snimace R = 100 Q. Maximalni od-
chylka vystupniho napéti od idealniho linearniho prabéhu uréuje pfesnost snimace (projevuje
se zde nedokonalost vinuti, sbéracl, pfevodu atd.). Bézné snimace dosahuiji pfesnosti do
1%, u specialnich typ(l, napf.viceotackovych se spiralovou drahou, pak az 0,02% pfi stejno-
smérneém napajecim napéti. Maximalni pfipustny proud je obvykle do 100 mA. [2]

Soupis pouzitych pfristroju

a) Meéfici pfipravek (inv.¢. DKP: 555/35):
— Ohmmetr tfida pfesnosti 1,5%,
— odporovy dratovy vysila¢ R-100, odpor R=100 Q a proud I« = 0,1 A,
— napajeci zdroj,
— pomerovy pfistroj.

b) Posuvny odpornik (inv.¢. DKP: 349/302):
— Dratovy posuvny odpor, R,=500 Q a proud I = 0,63 A.

c) Digitalni multimetr M1T 242 (inv.C.DKP 15741):
— rozsah napéti:200 mV-1000 V DC/AC, tfida pfesnosti 0,08%,
— rozsah proudu:200 uA-20 A DC/AC, tfida presnosti 1,05%.

d) Vyhodnoceni namérenych hodnot bylo provedeno programem:
— MS-Excel.

Prehled vysledki

Nameéfené a vypocitané hodnoty pro jednotliva zapojeni jsou uloZzeny v souboru da-
ta_odpor.xls. Pro zpracovani experimentalnich dat jsem zvolil metodu nejmensich &tverca.
Z naméfenych hodnot jsem vypodital regresni parametry a a b funkce y = ax+ b a maximalni
pomérnou nahodnou chybu pro jednotliva méfeni.

ad a) Staticka charakteristika odporového snimace v ampérovém zapojeni:

Legenda:

a>0 - Namérené hodnoty pro rostouci uhel natoCeni

a<0 - Namérené hodnoty pro klesajici uhel natoceni
primér — Pramér z naméfrenych hodnot pro dany uhel nato¢eni
y=axt+b — Hodnoty aproximacéni pfimky

chyba A, — Absolutni chyba po aproximaci funkce
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Tab. 1 - Sumarizované hodnoty brané k vypoctu

Armpérovo zapojeni - sumatizované hodnoty
T[ma] | TmA] T[m&] [y =ax+hb &y
n a [7]

=0 o=0 Primeér Reg.pf. | Odchylka

1 ] 93 86 93 k0 93,73 91 38 7,35

2 a0 a4 .84 93 48 89,16 a5 31 3,85

3 B0 71,46 79 .48 76547 7823 -3,7b

4 an G782 70,30 G305 7315 -4 08

5 120 B1,10 B3 ,36 b2.23 By 08 -4 55

B 150 oh,18 a7 2h ob.72 B1.,00 -4.28

7 180 52,14 53,08 52 51 a4 83 232

a 210 45,16 49 45 43 81 45 85 0,04

9 240 44 &7 45 B0 45,14 4277 2,36

10 270 41 BB 43,30 42 48 3670 5,78

Ima:-c I"l'llmax E(}{i) E(FJ H}{iﬁfﬂl z[}{iz :l E(Hif
95,73 7.6 1350 G40 41 71415 8 266500 1822500

Vypocty pro ampérové zapojeni:

» Maximalni pomérna nahodna chyba 0,,,:

Afy 5  TIPR
5p =—*L=——NMBI= 6, ==TI
f;~ﬁ fé i VU]I‘P f;~ﬁ QQB

Graf €.1 popisuje statickou charakteristiku odporového snimace / = f(a) pro nardst i pokles
uhlu a a linearizaci funkce aproximacni pfimkou. Pfi€¢emz vznikne odchylka od zméfené
hodnoty viz. graf ¢.2.

Staticka charakteristika odporového snimade v piimém
Zapojeni

s Tma]

y=axt+h

T[ma]
o
(=]
[
(=

sgop | teoreticky prdibéh T [m)

1} 30 60 a0 120 130 180 prali} 240 270 300

a7

Graf 1 - Zavislost proudu na zméné uhlu a
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Fawislost chyby na zméné dhlu o [7] pro pfimé zapojeni

5.00 4
6.00 -
4,00
2,00 -

0,00 . . . . . . —/
2,00 1 m

—a—
-4,00 4

-6,00

Odchylka

a 3a g0 a0 1200 130 180 210 240 270 300
al]

Graf 2 — Odchylka vznikla linearizaci funkce

Rozbor namérenych hodnot (diskuse)

Zmeéfil jsem statické charakteristiky odporového snimace R-100 pro tfi rizna zapojeni. Zjistil
jsem, Ze linearizaci statickych charakteristik regresni pfimkou Ize zavislost zmény odporu R
(©2) na zméné uhlu o (°) popsat funkéni zavislosti y = ax+ b. V tom pfipadé je nutno pocitat
s chybou vzniklou linearizaci. Pro jednotliva zapojeni se vysledky daji shrnout takto:

Ampérovo zapojeni
Staticka charakteristika vysla dle teoretického pfedpokladu nelinearni, viz graf ¢.1.
Koeficienty regresni pfimky y =ax+b:
a=-0,2023 b =91,3837
Zavislost zmény proudu / na zméné uhlu a |Ize popsat rovnici:
1=-0,20262+91,3837 mA
S maximalni pomérnou chybou 8jmax =+ 7,44 %

Zaveér

U sériového zapojeni odporového snimace je pribéh statické charakteristiky dle o¢ekavani.
U tohoto typu zapojeni vznikne chyba pfi linearizaci dané funkce. Proto pfi pouZiti tohoto

typu zapojeni, musime s touto chybou poditat.

U potenciometrického zapojeni je vysledna staticka charakteristika linearni, protoze bylo po-
uzito pro méfeni digitalniho voltmetru, ktery ma velmi vysoky vnitfni odpor. Pokud bychom
pouzili vyhodnocovaci obvod s nizkym vstupnim odporem, byla by staticka charakteristika
nelinearni. Proto velmi zalezi na typu pouzitého, vyhodnocovaciho obvodu.
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16.2 Chyby vyskytujici se v protokolech

Teoreticky uvod

Teoretickou ¢ast piste strucnéji, neopisuijte celé skriptum.

Z textu chybi nékteré vzorce.

Rovnice nejsou Cislovany.

Pfi pouziti textového editoru odliSujte symboly veli¢in v textu, stejny symbol uzZijte i ve
vzorcich (tuéné, kurziva), pouzivejte ustalenych pravidel pro psani vzorcl (napf. ne-
pouzivat sqrt, 2, omega apod., ale odpovidajici symbol).

Dvé veli€iny jsou oznaceny stejnym pismenem nebo naopak pro jednu veli€inu jsou
uzity rizné symboly.

Chybné odkazy na literaturu.

Vysledky méreni

Nespravné zapsany vysledek méfeni - vysledek uvadéjte ve tvaru
E = (2,10+0,01).1010 Pa.

U vysledku chybi rozmér, v jakych jednotkach.

Udaje jsou udavany na nesmysiné mnoho desetinnych mist.
Chybi alespon minimalni komentar vysledkd méreni.

Tabulky jsou nepfehledné, Easto nejsou Cislovany.

V zahlavi tabulek chybi popis veli€in ¢i jednotky.

Vysledky v tabulkach nejsou vhodné zaokrouhleny.

Grafy

Graf v nevhodném méfitku.

Grafy nejsou ¢&islovany, chybi nazev grafu.

Nespravné popisy os u grafu €i popisy os zcela chybi.

Stupnice popisujte pravidelng, uvadéjte v celych Cislech.

Nejsou uvedeny jednotky.

Body v grafu nejsou proloZzeny vhodnou kfivkou.

V grafech nejsou zaneseny experimentalni body.

Nejsou vhodnymi znackami odliSeny symboly k sobé patfici ¢i nepatfici.
Chybi vhodné vysvétlivky.

V grafu je pfehozena zavisle a nezavisle proménna.
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ukazka Vypracovaného protokolu

Nasledujici obrazky 2-1 a 2-2 ukazuji spravné a Spatné vypracovany graf, z kterych je patr-

né, jakych chyb se je tfeba vyvarovat pfi grafické prezentaci vysledku.

Spravné

[ Nazev grafu

Graf 1: Zavislost objem
(carkovan

[ Vysvatlivky |

rého prittolcu na tbytla stati ckého tlaku
¢ jsou vynegeny teoreficleé zavislosti)

7 ¥ o
— 2 trubice A . o ¢
D . L o
= B b o  trubice B .o
E ¥
w o.-
/ == T -
o 4r 9
Popis os 5L b o
I _.-G’"-
.
/" 2r },’ 9__.--""‘3---
1 ’),D T
Vhodné& zvolené - /go
- JR.ts )
meéfitko 0 ks A . .
uf 500 0ao 1500
Hp [Pa]

ProloZeni znamou nebo ‘

Naméieneé hodno ] . s ]
[ ty otekavanou funkci

Obr. 16-20 Ukazka spravné vyhotoveného grafu
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Spatné

Chybi nézev grafu ] ‘ MNevhodné zvolend méafitko - ‘

[ Zépis mocniny ] [ velka bila plocha

d |
|
/ [ Vysvitlivia 777 ]
X
E@
//_,T\CTCWM méfené body ]

/1: | EI|J-[F".'1]:

1

Qy [10°m*3is]

O = k) L = h M - 00w O
P S T TR W R S W

Ziytedné husté popis osy, '
pfilis malé pismo

[ Graf nesprawné prolofen ]

[ Grafy &islujte ] /
[ MNevhodny zapis &isel J / Pozor na pouZitou
" avislost Qv na delta p barvu - pfi

0.000008 Cernobilém tisku
0,000007 A——— zaniknou body
0,000006 —
0,000005 /
0,000004 =
5 oponons 3 [ = —Seriest |
0,0000032
0,000001
o T T T
56 556 1056 1556
/ dekap
[ MNevhodny popis osy ] [ e g m— ]

[ Zapis Feclych pismen ]

[ Obé zavislosti je wvhodné wynést do jednoho grafu - potom je mcZné je lépe srownat ]

Obr. 16-21 Nejcastéjsi chyby pri vyhotoveni graft
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Tabulky

o Chybi zahlavi.

e RUzny pocet desetinnych mist.

o Opakujici se zafazeni sloupce hodnot, které jsou stejné pro vSechny varianty.

e R0zné poradi sloupct nebo fadkl o stejnych veli¢inach v nékolika tabulkach.

e Rzné Casové nebo jiné vztazné jednotky a rozméry v jednotlivych sloupcich (fad-
cich).

e P¥ilis velka nebo pfilis mala tabulka.

e Roztahlé tabulky s malym poctem sloupct pfes celou Sifku stranky (hodnoty mezi

sloupci se pak Spatné porovnavaiji).

Chyby méreni

o Chyby naméfenych a vypoctenych veli€in nejsou uvedeny.

e Schazi komentaf k vypoctu chyb, neni uvedeno, jak byla vypoctena chyba.
¢ Neni uvedeno, jaké povahy jsou chyby (pravdépodobné,...).

e Nespravné pocitané chyby.

e Chybu uvadét na jednu platnou cifru (maximalné na dvé).

Zaveér

Jasné, stru¢né a heslovité shrnuti vysledku. Odpovéd na hypotézu obsazenou v zadani pra-
ce. Zobecnéni zavislosti rozebiranych v pfehledu vysledku.

KONTROLNI OTAZKA 9

e Co nepatfi do protokolu.
¢ Jak ma byt vytvoren graf?
o Jaké chyby se vyskytuji v protokolech?

Otdzka
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17 PREZENTACE

Cil kapitoly:
e Seznamit se se zdsadami tvorby prezentace.

Budete umét

KLICOVA SLOVA KAPITOLY

e Prezentace.

Kli¢ova
slova

Metodické pokyny pro tvorbu prezentaci

Vas$e prezentace ma co nejlepSim zplsobem ukazat posluchacéum vysledky vasi odborné
prace. Proto by méla byt poutava, aby obecenstvo zaujala. Také jednoduchost a prehled-
nost jsou prednosti dobfe vytvorené prezentace. Nasledujici rady berte jako pomucku pfi
vytvareni prezentaci, které maji tyto vlastnosti.

V celé prezentaci pouzivejte, pokud je to mozné, jednotny vzhled (vyjimkou m{ze byt prvni
a posledni snimek) tzn. barvu pozadi, nadpisu i textd. Jednotny font v kazdé z ¢asti snimku,
stejné pfechody mezi slidy.

Pfi vytvareni prezentace byste si méli davat pozor, aby tprava snimku byla vyvazena a
efekty byly snadno srozumitelné.

Nedavejte na jednu stranku pfili§ mnoho véci. Vytvarejte ji jednoduchou. Omezte mnozstvi
fontd a barev, abyste predesli chaotickému dojmu.
Prechody mezi snimky je nejlepsi zvolit pouze pii pfechdzeni na nové dilezité téma a ne
pti kazdém snimku.
PFi pouzivani Power Pointu pouzivejte predlohu (Hlavni menu — Predloha — Snimek) pro
vytvoreni celkového designu snimku. Vytvorte ji jeSté pfed navrhem prvniho snimku.
V pfedloze muzete vlozit logo spolecnosti. Do zapati Ize dat Cislo stranky, datum a text, ktery
chcete vkladat do kazdé stranky. Dale mizete naformatovat velikost, barvu a fonty textl pro
kazdou ¢ast snimku. Tato operace vam usetfi hodné ¢asu s formatovanim kazdého snimku
zvIast.
Pozadi, na kterém je napsan jakykoliv text, nesmi byt chaotické. Nedoporucuji pouzivani
vzorl, komplikovanych obrazkl ani slozitych textur. Text by se potom mohl v pozadi zcela
ztracet.
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Je dobré pouzivat pastelové barvy téméF ve vSech odstinech. Naopak nevhodné jsou pfilis
ostré barvy stejné jako Sedivé odstiny barev.

Pouzivejte kontrastni barvy pro text a pozadi, aby byl text dobfe Citelny.

Barevné kombinace pusobi pfimo na podvédomi posluchacl. Nékteré barvy spolu pusobi
velmi dobfe (modra a Zlutd), jiné nevytvafi pfili§ dobry dojem (tmavé zelena a cihlové Cerve-
na).

Aby byl text pfi pfedvadéni viditelny i z druhého konce mistnosti, je doporucena velikost
textu 24 a vétsi.

Pro sdéleni zpravy pouzivejte kratké véty nebo odstavce.

Do prezentace muzete pridat hypertextové odkazy. Napfiklad, kdyz dostanete na konci
predvadéni otazku, obrazovka s hypertextovymi odkazy miize pfesmérovat vasi prezentaci
zpét k dulezitym snimkdm.

Na konci prezentace shriite celou problematiku. Na poslednim snimku nezapomerite podé-
kovat posluchac¢iim za pozornost. Je mozné uvést snimek s nazvem Otazky pro dotazy
publika.

Nepredvadéjte prezentaci bez vyzkouseni. Sednéte si pfed obrazovku pocitae a odfikejte
si cely text prezentace, pfiCemz si spoustéjte jednotlivé snimky. Zjistite tak pfipadné nedo-
statky vasSi prezentace.

Text

e Pismo v prezentaci musi byt dostate¢né velké, aby bylo pfi pfednasce dobfe Citel-
né a vyrazné.

¢ Na jedné strance by nemélo byt pfili§ mnoho textu, protozZe pfi jeho nadbytku je
prezentace neprehledna a poslucha¢ se na snimku $patné orientuje.

e Budte stru¢ni, co neni napsano feknete béhem vykladu. Snazte se problém vyjad-
fit vystizné, aby text nebyl zavadéjici a ulehCoval orientaci pfi vykladu.

e Pro text v nadpisech mlzete pouzit galerie Word Artu.

e Text rozdélte v osnové maximalné do tfi rovni. Pouziti vice Urovni neni dobré,
protoZe struktura prezentace je potom nepfehledna.

e Pro nadpisy pouZivejte jednotny font i barvu v celé prezentaci. TotéZ plati i pro text
v téle prezentace. Font i barva nadpisu mize byt v kombinaci s jinou barvou i fon-
tem v téle prezentace.

e Do prezentace muZete pfidat hypertextové odkazy. Napfiklad, kdyZ dostanete na
konci prezentace otazku , souhrnny snimek s hypertextovymi odkazy mize pre-
smérovat vasi prezentaci zpét k dulezitym snimkdm. Pokud je na pocitaci na kte-
rém je prezentace spusténa moznost pfistupu na internet, mizete vlozit odkaz na
souvisejici Ci dopliujici stranky.

e Jednotlivé slaidy Cislujte.
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Pozadi

Nesmi byt chaotické. Nedoporuc€uje se pouzivani vzoru, komplikovanych, vyraznych &i pfilis
barevnych obrazku ani slozitych textur.

Pravdépodobné nejlepsi je pro pozadi textu pouzit jednu barvu — tmavou pro svétly text a
svétlou pro tmavy text. DalSi dobrou moznosti je pouzit pfechodl a to jak pomoci jedné tak
dvou barev. V tomto pfipadé se snazime pouzivat odstiny jedné barvy.

Odrazky

Odrazky mohou byt v kazdé urovni osnovy odlidné, a to bud barvou, tvarem nebo velikosti.

Volte je tak, aby vhodné strukturovaly text, tak aby byl pfehledny.
1. Meély by byt velikosti i barvou pfimétené textu, ke kterému jsou pfifazeny. Pfi vybira-
ni barev se drzte rad uvedenych v kapitole o barvach — nakladejte s nimi jako s textem.

NejCastéji byvaji uzivany symboly z karty odrazky, méné Casto z karty Cislovani. Tyto jsou
vhodné zejména, jde-li o néjaky postup v pfedem danych po sobé jdoucich krocich. Pokud
jako odrazku zvolite symbol, nejvice mozZnosti najdete mezi fonty: Webdings, Wingdings 1, 2,
3 a Symbol.

Posledni moznosti je vytvofit si viastni typ odrazek v néjakém grafickém editoru, tak aby vy-

hovovaly vasim pozadavkim.
Barvy

Pouzivejte nejlépe pastelové barvy, pfi pfedvadéni plsobi vétSinou nejlépe.Lze pouzit i Cer-
nou resp. bilou v kombinaci s néjakou kontrastni barvou.

Snazte se vyhnout uziti zafivych, fosforovych barev. Ty jsou vhodné pro jiné formy prezenta-
ce, jako je napfiklad reklama.

Nevhodné jsou i barvy tmavé. Neni vSak dobré brat tyto rady dogmaticky. Pfi spravné a vy-
vazené kombinaci barev nebo hodi-li se k probiranému tématu, je mozné pouzit jakékoliv
odstiny.

Dbejte na to, aby barvy pro pozadi a text byly kontrastni.

Prechody

Pfechody pouzivejte pouze u uvodniho (resp. posledniho) snimku. V delSich prezentacich
sloZenych z nékolika vyznamnych témat je mozné pouzit pfechod pfi zméné tématu. Zlepsi
se tim pfehlednost a strukturovanost prezentace.

Pouzivate-li pfechody na vice nezZ jednom snimku, neménte styl pfechodu. Ve vétsiné pfipa-
dua je dobré jejich rychlost nastavit na volbu ,rychle”, abyste nemuseli Cekat, nez se objevi
dal$i snimek. U pfechodu typu ,pfekryt” je lepSi pouzit rychlost typu ,pomalu®, jinak nepusobi
dobfe na oci.
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Prolnout, Vodorovné ke kraji, Svisle k okraji, Rolovat dol(, Rolovat doprava. Z vySe uvede-
nych dlvodu neni dobré pouzit nahodilych efektu.

PFi vkladani zvuk( budte obzvlasté opatrni a jejich uziti si dobfe rozmyslete. V hodnocenych
prezentacich plsobily zvuky vzdy rusive.

Obréazky

Dbejte na to, aby obrazky byly pfehledné. Jsou-li sloZzeny z mnoha ¢asti mizete se pokusit
rozdélit je na nékolik sloZek, které se budou pfi vykladu objevovat postupné za sebou

v logickém sledu. Mnohonasobné tim muzete zvysit pfehlednost prezentace a tim usnadnit
publiku porozuméni vykladu.

Animace

U animaci textd mate moznosti uvést jej po pismenech, po slovech nebo cely najednou. Do-
poruéuji pouzit pouze moznosti ,cely najednou®.

Dale je zde mnoho efektu a jejich variaci. Nékolik nasledujicich je mozné pouzit u vétsiny
prezentaci: Pfekryt zdola, Roleta, Prolnout postupné&, Zoom pfibliZit nebo Spirala pro nadpi-
sy. Naopak za nevhodné povaZzuji efekty: Pomalu, Zablesknuti, Natocit a Nahodilé efekty.

U obrazkd mazete pouzit jiné efekty. Napf. pro zdiraznéni nékteré Casti obrazovky ji mizete
oramovat elipsou, kruhem, ¢tvercem nebo jinak a zvolit efekt Zoom pfiblizit. DalSim Casto
pouzivanym efektem je pfekryt zleva resp. zprava pro Sipku spojenou s textem, ktera ,pfije-
de“ ze strany k vybranému mistu na obrazku. Pokud chcete vyznacit pribéh cesty napf. tele-
fonniho signalu mezi ustfednou a pfistrojem, nakreslete klikatou ¢aru (tou vyznagéite drahu

signalu nebo ¢ehokoli jiného) a zvolte pro ni animaci rolovat doprava.
Sablona navrhu — predloha snimku / nadpisu

Pokud chcete vytvofit vlastni originalni vzhled prezentace pouzijte pfedlohu. V ni naformatu;j-
te velikost, barvu a font textd, vzhled odrazek pro vSechny urovné osnovy.

Pfi formatovani ,pfedlohy nadpisu® pouZijte vétsi pismo nez na ostatnich snimcich. Umistéte
sem informace o autorovi (jméno a pfijmeni, titul apod.), spolecnosti €i Skole (adresa a na-
zev). Mozné je vlozeni hypertextového odkazu na vase firemni resp. Skolni stranky.. Logo
muze zabirat vétsi ¢ast obrazovky nez na ostatnich snimcich. Také pozadi muze byt napadi-
t&jsi

.Predloha snimku“.by méla vytvaret dostateény prostor pro nadpisy — ten vS8ak nemusi byt
oddslen grafickym prvkem, i kdyZ je to pro odli§eni od zbyvajiciho textu vhodnégjsi. Cast pro
hlavni text musi byt dostate¢né velka. Po stranach je mozné vlozit pruh s ozdobnymi grafic-

kymi prvky. Logo, pokud ho pouzivate, vliozte do nékterého z rohtd snimku. Volte pro né&j pfi-
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méfenou velikost, aby nebylo pfilis malé a bylo snadno rozeznatelne, ale aby nebylo ani pfi-
liS velké a zbyteCné nezabiralo misto.

Pro odzkous$eni vhodnosti rozloZeni elementd v Sabloné ji po ulozeni aplikujte na nékolik
preddefinovanych Sablon prezentaci.

Sablona prezentace

Pfed vytvarfenim Sablony prezentace nejdfive peclivé prostudujte nékolik prezentaci podob-
ného druhu. VSimejte si spole¢nych rysU a snazte se je zobecnit.

Vlozte uvodni snimek, pfi jeho tvorbé se fidte vySe zminénymi radami. Stejnym zplsobem
jako prvni mize byt formatovan i posledni snimek. Na ném podékujte za pozornost, popfipa-
dé ponechejte misto pro otazky.

Predpokladate-li viozeni obrazku, vytvorte pro néj misto. Jestlize pdjde o graf, navrhnéte
jeho vSeobecnou podobu podle pfedpokladaného pouziti (pyramida, useckovy, bodovy, kru-
hovy apod.)

Dalsi moznosti je, podle pfedchozich doporuceni, pfeddefinovat pfechody snimkd nebo ani-
mace textl &i grafu.

Predpokladate-li, Zze soucasti prezentace bude aplikace spustitelna na pocitaci (napf. pro-
gram, video, zvukovy soubor nebo HTML stranky), umistéte na konec Sablony prezentace
tlagitko, které danou aplikaci spusti.

T Macromedia Flash Player B

[ rcrosuil Poweront - [Prezentscet]

O] soutee Oorgvy  Zoteazt VoMt Eormat Nastrow  Prerentace Fimhinoer (Mo NapovRda  Advbe FOF %
DSHAREGATH A ad 2 -0 DA Fagms @]
sl = - B s U s |[EEa K N F SR A T 8T I3 05 () 15 et gt ofedohs smed [

e I | TICOE SCCEIE SOETTE ROTIRIE IETEIT ST HRTEIE EOOIE S M St 1 Ao = P
2 @Y

Prmib ravchufeni savintkos

| Roddofend textu

| hoddolend obsatu

i Klepnutim lze upravit styl
pfedlohy nadpist.

P00 aubomaticks rodiofend
'“ Klepnutim Ize upravit styl pfedlohy
podnadpisu.

5 Cblast podhnadosu pro sutomatokd roklen

Al =] o

e

[T
peseni =[] dutemotiivey - W N DO ACEE H-L-A-==5aaf
Efalrha racdniel Ativhasd ndork

Falrina v
W S @ & ® @

Spustit animaci: uprava stylu PP
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18 ODKAZ NA INTERNETOVE ADRESY

5
£
Cil kapitoly: ;
e Vyhledavat napovédu na Internetu. §
Q

KLICOVA SLOVA KAPITOLY
S
Internet, vyuka S
>
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Napovéda ve Wordu

Mapovéda

ng.iy Mapovéda pro Microsaft OFfice WWard  Fi
| m—

Shuha Microsoft Office Online T

: T

Napovéda k aplikaci Word

@ | A
Obsah

&7 5pusteni a nastaveni
@ Mybvaieni dokumentd
&) Zabrazeni dokumentd a navigace v nich
| )| Formatovani dokumentd
@] Piidani dodatky do dokumentu
@ Okraje a vzhled stranky
g(fislnvéni stranek a Fadkd
@Konce stranek a oddili
&7 Tabulky, seznamy a sloupce
Mobsah rejstfik a seznam obrazk
(@) Uprava vehledu obsahu, rejstiky, seznamu citac nebo seznamu obrazki
._)Odstranenl rejstiiku, seznamu citad nebo seznamu obrézki
._Q)Aktuahzace rejstiiku, obsahu, seznamu obrazki a seznamu citaci
._;’)Odstraﬁovénl' problémi se seznamem obrazkil nebo seznarmen citaci
L obsah
(@)¥ytvofeni obsahu

=10l x|
0 < =
Vytvofeni obsahu -

« Skryjt vée

Obsah predsta' je seznam nadpisd v dokumentu, Lze jej p0u2|t k ziskani prehledu
¢ d fite dokument uréeny pro web, miZete
: Pojmenovand podokna strénky rémcd,

obsah vlofit do webovéha rémce (Ramc
Rémec se ve webo prohliZed zobrazi jako jedna z nékolika oblasti okna, ve které
lze zobrazit strénky. V rémdi se lze posouvat a je mozZné ménit jeho velikost. Rémec
mdZe mit ohranifeni.) a tim usnadnit orientaci v dokumentu,

Obsah |ze vytvofit pomod pieddefinovanych styld nadpist (Styl nadpisu:
Formatovani pousité u nadpisu, Aplikace Micrasoft Word obsahu_]e devét ruzn‘rch
preddefinovanych styld: Nadpis 1 a2 Nadpls 9.) a formatd
osnovy: Formétovani odstavce, pomoci kterého miZete v
dokumentu hierarchii (Urover 1 a2 Urover 9), Po pfifazeni drov
napf. pracovat s dokumentem v zobrazeni osnovy nebo v
aplikace Microsoft Word, Cheete-i poufit wlastni formétovani nadpisd, poufijte viastni
styly nadpisd. Dals moznosti pfizplsoben obsahu poskytuji pole (Pole: Sada kadd,
které uréuji, Ze aplikace Microsoft '\'-;'ord do dokumentu automaticky vioZ text,
grafiku, gl strének a jiné polozky. Pole DATE napiklad viozi aktugini datum. ).
Pomoci poli mizete napiklad v rnechat cisla stranek v nékteré casti obsahu.

Po zadéni poZadovanych nadplsﬁ miZete zv
obsah. Pfi jeho vytvareni vyhleda aplikace ¥
Urovné nadpisd a zobrazi obsah dokumentu,

it grafickou Opravu a sestavit vysledny
rd zadané nadpisy, setfidi je podle

= Zpsoby zobrazeni obsahu

Q]Seznémeni 5 obsahem v aplikaci Word 2002
C)‘Pustup wybvoreni obsahu

ite dokument v zobrazeni rozlozeni pii tisku (Z:
i dokumentu nebo JInEhD obijektu v podobe

brazenl rozlozenl prl

(@) 0dstranéni obsshu
@')Odstraﬁuvém’ problémi s obsahem
@Obsah I: Wytvofeni jednoduchého obsahu
A Rejstiik
7 Seznam obrazki
7 Seznam citaci
d@pKiizove odkazy, titulky a 2&lodky
@z Poznamky pod Earou a wyswetliviy
@ Styly & opakované pougiti Formatowani
3 Automaticke shruti
@Prace s textem
@ Prace s grafikou a grafy
& Tisk
&y} Zabezpeceni a osobni ddaje
@ Hromadna korespondence
&7 Aplikace Wiord & web
& Sdileni informac
&) hplikace tord & pracovni prostor
@ Sloupky, ukdzky a kvizy
-\vgko\eni
@ utomatizace Gkold a programovatelnost
&/ Funkce specifické pro jazyk
@ Microsoft Word Yisual Basic Reference

T vil, poznamk‘r pod £arou, sloupce a textova pole se zobram ve
skutecn‘rch pozicich.), bude obsah zahrnovat spolu s nadpisy i disla stranek.
Jesﬁlze piepnete do zobrazeni rozloZeni webové strénky (RozloZeni webové stranky:

Zobrazeni dokumentu jako ve webovém prohli Dokument se napiiklad zobrazi
jako jedna dlouhd strénka (bez rozdéleni na nékolik strének) a text a tabulky budou
zalomeny podle velikosti okna.), budou nadpisy zobrazeny jako hypertextove
odkazy (Hypertextovy odkaz: Barevny podirZeny text nebo grafika, na kieré |ze
Hepnout a prejit tak k soubory, do urditého umisténi v souboru, na webovou strénku
siti intranet, Hypertextové odkaz‘r' mohou vést
diskusnim skupindm a k serverim Gopher, Telnet & FTP.), pomaodi nichz je
mozné piejit pfimo na poZadoy ane téma. Cheete-li rychle prochazet dokument

v v aplikaci W Fij vrieni dokumentu (RozvrZeni dokumentu:

Svislé podokno podél leveého okraje okna dokumentu, ve kierém je zobrazena osnova
nadpisd dokumentu, Pomocl rozvrzeni dokumentu se |ze v dokumentu rychle
piesouvat & orientovat,).

b viz take

Pomohly vam tyto informace?

Ano | MNe | Mevim.
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Napovéda v Excelu

Mapoveda
[ Mapovéda pro Microsoft Excel F1
. —
Konkakk

]

MoZnost pro odesld  pSeho nazoru..,

| 0 aplikaci Microsoft te Excel |

Napowéda k aplikaci Excel

ol BT
Obsah

@ Spusténi a nastaveni
&2 Tisk
@ Sedity a listy
)| Prace = daty
@Tipy pro aplikaci Excel: Prace s daty
@ Zadani dat:
7 Mybér dat
\‘/L'Ipravy dat
@ Kopirovani a pFesun dat
7 Fileronani a Fazeni dat
o Pouditil seznami
@ Import dat |
&y Formatovani dat
@ Ovéfovani hodnot v burikach
&7 Analyza dat
@ Formulsie
[ v=orce
L) wytwaFeni vzorc I
| VWipoctove operdtory ‘

| Vzorce

@Ohjevte lep&i kalkulacku

(g Funkce

| Funkee vniofené ve Funkeich

(i) Odstranéni veorce

) Wbvafeni vzorce

| Piesun nebo kopirowvani vzorce
(@) vbér bunék obsahujicich vzorce |
@Pouiit\' wzorcl k Opravam, opravam a korekburam textu ‘

@PIénnvéni splatek a tspor pomoci Finanihich vzarc
g@zjiEtém’ dat pomoci vzorci
2 Pouditi odkazd |
@y Maticowe vzorce
@ Nazvy a popisky |
7 BEEnG vzorce |
@ wytvafeni odkazl
@Kontrola vypodth ‘

& Opravy vzorcl
@/ Prace s ménou euro
& Popis funkei
2 Inkeligentni znadky
@ Prace s jazykem KML
@t crafy A rafika

=10l x|

Vzorce =

= Skrit vie

listu, Vzorec zadina znaménkem
peledku pFicte 5.

Vzorce jsou rovnice, které provad&ji vypotty s hodnotami zadanymi
rovnd se (=), Nasleduijic vzorec napiiklad ndsabi 2 krét 3 a potom k

=5+273

Wzorec mife také obsahovat nékterou nebo wiechny nasledujici pnlnzl«‘ funkee (Funkee: Predepsan‘
vzorec, ktery pfevezme hodnotu nebo hodnoty, v

funkcl se ziednodudl & zkréti vzorce v listu, zvIdé
ndkaz‘m operatory (Operator: Znak neba symbol, ktery uréuje typ vypoctu, ktery se mé provést v
wirazu. Existuji matematické, relatni, Iuglckeaudkazu-.- o operatory.) a konstanty
kterd se nevypoditivd, a proto ani neméni, Kenstanta je napiiklad CIS|0 210 a text Ctvrtletni pifimy. Vyraz
nebo vysledna hodnota vyrazu neni konstanta.).

Ad&ii dliouhé nebo sloité

S 9%
=PI}
PI()tAZG 2 0

Césti vzorce

1 Funkce: Funkce PI vrét hodnotu &sla pit 3,142...

2 Odkazy {nebo nazvy): A2 vrati hodnotu v bufice A2,

3 Konstanty: Cisla nebo textové hodnaty zadané pima do v

zorce, napiklad 2.

4 Operdtory: Operdtor ~ [stiigka) umocni &islo na zadanou mocninu & operdtor = (hvézdicka) ndsabi,

= Funkee ve vzorcich

nych argumenty,
oéty, Funkce

Funkee jsou pieddefinované vzorce provadéjid vypotty pomod urditych hodnot, nazy
w uréitém pofadi nebo struktuie, Pomoci funkei lze provadét jednoduché nebo slofité
ZAOKROUHLIT miZe napfiklad zaokrouhlit &islo v burice A10.

—e
ZZAOKROUHLIT(ALD; 2)
2 3

- -

KROUHLITEEislo;Cislice)

1 Struktura: Struktura funkce zading znaménkem rovna se (=), za nimz nasleduie nazev funkce, otevirad
zdvorka, argumenty funkce oddélené stiedniky a uzavirad zdvorka.

2 azev funkce: Seznam funkd, kieré jsou k dispozidi, zobrazite Klepnutim na bufiku a stisknutim kldves
SHIFT+F3.

3 argumenty: Argumenty mohou byt Ssla, text, logické hodnoty (napfiklad PRAVDA nebo NEPRAVDA),
matice (Matice: PouZiva se k sestaveni jednoduchych vzorcd s vice vysledky nebo vzorcd se skupinou
argumentd uspofadanych deich a sloupcich. Maticova oblast sdili spoledny vzorec; maticova konstanta
je skupina konstant pougivan jako argument.), chyb hodnoty {napfiklad ] nebo odkazy na
{Odkaz na bufiku: Sada soufadnic, které uréuji polohu buriky na listu. Napiiklad odkaz na bufku ledici
v praniku sloupce B & fadku 3 je B3.). Urdeny argument musi pro tento argume fit platnou hodnotu.
Argumenty mohou byt také lfomclant (Konstanta: Hodnota kterd se nevypod
Konstanta je napiiklad &slo 210 a text cr rtletni prijmy. Vi vyslednd hodnota v
konstanta.), vzorce nebo jiné funkce.

ERE] proto ani neméni,
Jyrazy nen

P

193



© VSB - Technicka univerzita Ostrava Odkaz na Internetové adresy

Internet - MS Office

http://office.microsoft.com/cs-cz/training/default.aspx

* Cesiol reoubties (ménal | Viechny weby spostnost Merosoft

E"Ea?ﬁceOnline Proiblens  webu Mo % OFfce Crine (Co e 157 | PRSI

Produkty Mapovida a postupy Soutory ke stafend Kiipart Sabiony
Komurkace 8 wokorboe x| = Vytvalend pronho sedity
radat P o (‘] chehed S peroniad

e e ] Skt Sacrdrrwr § sk Bxcwl

Skoleni

5 Dumesha iaeaa © Piasride ¢ by
Sariers - oot
awdria

Skoleni

» Systien Officn 007

Skolici kurzy k systému Office s viastnim tempem vyuky a
mnohe dalsiho

» Oéfioe 2003
‘Ostatni zdroje ikokeni

= Pigerbda b watn
Licimes

Sernamie st s aplac Exoel
2

Podpora a mézory
= Pradoors produky

B3 Office

Daki rdroge
= Sifedsio oo vivoile pm mtemehuvé kavarny, herny
Lﬂu bt
oo pEle

Fie Formats

* Bk repadiiea (i) | Viedhery ety spokednoab Mool

Dy e :
Ludﬁce Online o e s it o i o ¢ ) | P
Deoinovshkia stranks | Produkly | Napowhas apostupy | Soubory ke stalers | Kipart | Sablony

ﬂ’*ﬂﬂ“ === Q‘;ﬁ”"”’”“ *;I_‘I

v writ prics

hsianis Gasmbeani ¢ sk Lty

Skoleni
Demarhd mrisin > iosckd 0 somapy > Shoes

Kurzy k systému Microsoft Office 2003

Pejciéle plimo ke katatogu burzd pro katdou £ ndstedupicich aplikac Vechny kurzy
jsou bazptaing

Pelpura a narary

Podpors predukds - A 003 = Excel 2000 « Frontiage 2003

D‘“‘“’"‘*  In8ORah 2003 « Caetiate 2003 + OuBlook 2003

Schomil ek o « Bowerfiont 7003 * Progact 7003 » Publisher 7003
« Visio 7003 « Wiord 7003

= Kurzy k systému Microsolt Office 2007

f kavarmny, herny
Pamohly vam tyto informace? [y g ta f_f.ﬂltj p oy

" T S|

Sowviseiicl weby -W.pw-; =MomofiUpdste = Stfedsko pro whesife ksadd Ofice = Komunita sady Office
- k. = Techiet = Web Mool Searity

e webus | Lisnadnk | Koneakt | Maje stushs Office Ol | Skifba Office cebssvitodd @)
00 T Mot Corpn aters. vk g ghy A, Sribve | Oty anret anbmy | Byoibiars  siacich oxhe ey ossbrsch iedagh
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) | Vechny weby spolednosti Microsoft

Ol weoar -
t_si:‘Offlce Online PiihiaZeni k webu Moje sluzba Office Oniine (Ca je to?) | PFihlasit

Domovska stranka | Produkty ‘ Népovéda a postupy | Soubory ke staeni | Kiipart | Zablony |

Skoleni

. m — . = Vyhledat
Kﬂ,,;umme Smirem- Eﬂl j Vytvoreni prvnho seditu E‘J bespiamé

piehled = Zadéni vzorcd aktualizace

r Hedat =]

Nowy svét price Skoleniz Seznsmeni = splikaci Excel

Stahovini pro Office

Domovsks suénka > Népovida 2 postupy > Shkoleni

> Skoleni - domovska

strénka .
Skoleni Excel kurzu
» Systém Office 2007
= Office 2003 | Kurzy 1- 152 20 Strénka: [1] 2 <3 Dalsice |
Ostatni zdroje Skoleni r
B pare e &3 Odvanz uiivatele: zabezpeten v sadé Office

Skoleni Délka: 30 min.

Hodnocen: g (10 hlast)

Podpora a nézory &3 objevte lepdi kakulatku
Délka: 50 min

Hodnoceni: 3 747 g (355 hlast)
€Al J= 10 tady! Skulé funkee aplikacs Excel
Délka: 50 min.
Hodnocen': 3 sy (34112 hlas)
&3 vyuiiti suzby 2droje informad
Délka: 30 min
Hodnocen: s (97 hlast)
&3 Grafy I vytvoienl grafu
Délka: 30 min.
Hodnocen: g g (196 hlast)
g3 Vytvoreni dostupného dokumentu sady Office
Délka: 40 min.
Hodnocen: Sgslrsiedrsy (3Hast)

» Podpora produktu

Dalsi zdroje
» Stfedisko pro vjvojaie

Timto zpisobem! Préce s rozsahlymilisty
Délka: 40 min.

G Prace s ddvesnic v sadé Office
Déllea: 50 min

Hodnocent: gy s (80 hlas) - EIJ
»

G2 seznamy I: Pouiiti seznamd v aplikad Excel 2003

Délka: 20 min. ® Microsoft®
&3 WL: Coto viastng je? O I I " e
Délka: 55 min,

Hednoceni: 2747 g (102 Hasti) | pro internetové

Domovsks sudnka > Nipovida a poswpy > Skokenl > Bxcel

Grafy I: Vytvoreni
grafu
Prchled Prehled
& Vvtvoreni
jednoduchého grafu
Seznamte se s <1 DaliEr
prévodeem
T TROARTE Grafy prevadi data na obrazky. V Graf slous k
fstuvgsfy 1 tomto kurzu se nauéite, jak rychlsmu zobrazeni
- ] whvait grafy v aplikaci Microsoft pozadavanych
g 1 informaci Pomoci
Prakticka East Excel. grafu mizete data
Vyzkousejte se tabulky zabrazit ve a, o
formé obrazku, ktery
o sdte pivod e umozni na ned poc|tac
== Délka: 20-30 min. provést vizudini
Vibér obsahu grafu poramani a odhad
Piddnindzvl | A trendd. Tento kurz vés
ot Hodnoceni: SATATATIT (196 hlast) 5;::;,:?1‘2::;?
Prakticks st .
aplikaci Excel
Vyzkousejte se Cile i
_ Dalii informace o
vasmazor tomto kurzu
":fﬂa Rychla naleznete v prehledu
erence Po dokenéeni tohoto kurzu budete schopni: uprostied této stranky
av obsahu vlevém . .
sloupci.
« vyivoit graf pomoci Privodce grafem, # Ch@m"e svy)
= uybirat moZnosti v Privodei grafem, P:'PF;E'E _'jé‘lﬂ p_OC\ti;C plzed
stranky mozete
= vysvatlit zakladni pojmy souvisejici s grafy. klepnutim na tlagitko Vll'y, ac el'y
Dalsi zacit prni lekci. a spywarem

O kurzu

Nez zaénete

Souéasti tohoto kurzu jsou:

» Dvé wukové lekce a dvé praktické Edsti. Pokud jiZ umite vytvofit graf, prejdéte k Edsti:

Grafy II- Vybér vhodneho ty fi

+ Krétky test na konci ka2dé lekce. Testy nejsou ey Vyberhadnene fypy graly
hodnoceny. Jestlize cheete vEdét, jak prizpisobit a zdokanalit

grafy. prejdéte k Edsti: Grafy lll: Vytvofeni

= Karta Rychla reference. kterou si miZete po profesionalniha grafu

kurzu odnést s sebou.

4 Daliey
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Internet - Pfiru€éky/manualy on-line - Korviny

http://suzelly.opf.slu.cz/~korviny/prirucky.html

Publikace
Y| Prirugky/manualy on-line

Prirucky/manualy on -line

Petr Korviny

Zde najdete seznam a odkazy na on-line pAruélky amanualy, na ktervch jsem se autarsky &i jinak podilel U néktervch pArucek je kdispozici
take offline verze, kterou si lze stahnout na vlastni poéitaZ a po rozbaleni z komprimovaneého ZIP souboru pouzivat bez nutnost staleho

pripojent kinternetu. Yhodne pro pomale nebo nakladnée pripojem k siti.

Nazev prirucky

MS Windows XP - operani system MSWindows XP.

MS Word XP - textovy editor MSWaord XP.
M5 Excel XP - tabulkowy kalkulator M5 Excel XP.
MS Access XP - databaze MS Access XP.

Makra - Visual Basic for Applications - prace s makryv prostfedi M5 Office XP.

Mozilla Thunderbird 1.5

Maily na OPF - WWW rozhraniHorde

Moodle (nejen) na OFF - piiruéka ufivatele systému CMS Moodle.
Moodle pro studenty - animace popisujici zakladni pracovni Einnosti studentd v systému Moodle.

Pracevsit, sitove sluzby, OFFMET - prace s poditaZovou siti na OPF.

STAG -informaénisystém STAG a zaklady prace (Ekolniagenda, predzapisy, prihlaZent, zména hesla)

Informatika & - zkouskove piiklady - Fefene ukazkove priklady ke zkousce.

Informatika B - zkouZkove pAklady - Fefené ukazkove piiklady ke zkouice.

Cilleo - pAruéka ufivatele knihovny digitilnich objektd Dilleo.
Wifi na OFF - jak si nastavit wifi sit EDUROAM na OPF 5.
Citrix - zaklady prace s Citrix PN Agent-em, spoustént aplikaci na vzdalengém serveru.

Ward Sablony pro tvorbu distanEnich textd

Informatika A v pikladech - on-line piAiruéka k predmétu Informatika A.

Informatika B v prikladech - on-line prirucka k predmétu Informatika B.

Hap

offline {33MB
offline {34MB
offline (65ME
offline (38ME
offline {(&ME
offline (25MB

offline (12.5MB
offline {17.5MB
offline (11.5MB
offline {5.3MB
offline (17.5MB

Materidly zde poskytnuté je moZno vwufivat pro osobnt potfebu, & prowvwuku za pfedpokladu, Ze bude uveden zdroj {autofi nebo odkaz
na tyto stranky). Obsah t&chto stranek je poskytovan bez jakychkoliv zaruk ze strany autord a prib&né (nepravidelng) aktualizavan.

e} Petr Karviny 2007
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MS Word

Petr Korviny, Katefina Slaninova

Tato multimedialni pfirutka byla vytvoFena pfedeviim pro potfeby studentd 1. rofniku Obchodné podnikatelske fakulby v Karving. Aprotofe
se software nejlépe nauite, kdy? s nimbudete aktivné pracovat, je tento studijni material k dispozici ve formé Fefenych pfikladd. Zadani

a Fefeni je dostupné jake PDF soubor, kterylze zobrazit napfiklad prohlifefem Fouxit Beader nebo Adobe Reader a u obtiZnéifich pFikladd je
pak k dispozici i flash animace Feieni. Pro pfehravani animaci byste méli mit ve svém prohliZe€i nainstalovan plug-in Flash Player, ktery si
mifete stahnout take ze stranek http:/ fwww. macromedia.com. VEtfinou vas ale prohlifef (Internet Explorer, Firefox, ...) vyzve kinstalaci
flashplayer-usam, kdyZ narazi na néjakou flash animaci a nema jeité tento plug-in nainstalovan.

Vyznam jednotlivicch slouped tabulky:
« B PDF - zadania feseni prikladuv souboru PDF

» LU ZIP - zabalena sloZka s= zadanim piikladu a s pomocnymisoubory ') (obrazky, data proimport, ...)
+ @ Flash animace - fedent pfikladu ve formé flash animace

MiFete si take stahnout vEechny piiklady se zadanima pomocnymi soubory v jednom ZIP Ak hivu.

Nazev pfikladu T™peor Hzip @ Flash animace
Prace s napovédou POF ZIP 01
Vytvoreni dokumentu POF ZIP 01
Prace s existujicim dokumentem EDF IIP 01
L'Iprav;.r v dokumentu PCF ZIP o1
Mahrazovani textu v dokumentu POF ZIP 01
Formatovani textu POF ZIP
Upravy vzhisdu odstaves HTML POF ZIP 01
VytvaFeni a modifikovani seznami FOF IIF 01
Rizny vzhled jednotlivich stranek v dokumentu POF ZIP 01
Iména vzhiedu dokumentu pomoci styll EDF IIP 01
Specialni vlastnosti dokumentd, Sablony EDF IIP 01020304
Korekturni nastroje EDF IIP 010203040508
Pfevod textuna tabulku POF ZIP 01
Prezentovani textuv tabulce POF ZIP 010203
Formatovani textu v tabulce POF ZIP 010203
Prace s daty v tabulce BDF ZIp 010203
Prezentavani textu ve sloupcich BDF ZIp 01
Prace s grafickymi objekty ECFE i) 0102030405
Vkladani grafli do dokumentu ECFE i) 0102
Vkladani vzorcl a rovnic do dokumentu BDF ZIp 010203
Pfevod textuz jinéhe dokumentu, prace se Sablonami BDF ZIp 0102
Prace s dlouhymi dokumenty - rejstfik, cbsah, seznamy ECFE i) 1020304050607
Prace s diouhymi dokumenty - dalsi prvky BDF ZIp 01
Sledovani zmén a komentafl, revize, porovnani dokument, sloufeni dokumentd FOF IIE 01020304
Vytvafeni formulafi BOF ZIE 01020304
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MS Excel XP

Petr Korviny, Katefina Slaninova

Tato multimedialni pfirugka byla vytvoFena pfedeviim pro potfeby studenti 1. roSniku Obchodné podnikatetské fakulty v Karving. Aprotofe
se software nejlépe naufite, kdyZ s nim budete aktivné pracovat, je tentostudijni materidl k dispozici ve formé FeSenych pFikladd. Zadani

a Fedentje dostupné jake POF soubor, ktery lze zobrazit napfiklad prohlifefem Foxit Reader nebo Adobe Beader a u obtiTndifich pfikladd je
pak k dispoziciiflash animace Fedeni. Pro pfehravant animaci byste méli mit ve svém prohliZefi nainstalovan plug-in Flash Player, ktery si
mifete stahnout také ze stranek httpe/ fwww,. macromedia.com. VEtinou vas ale prohliZef (Internet Explorer, Firefox, ...) vyzve kinstalaci
flashplayer-usam, kdyZ narazina néjakou flash animaci a nema jeité tento plug-in nainstalovan.

Vyznam jednotlivich sloupci tabulky:
« TEIPoF - zagania fedent pifikladu v souboru PDF

« L 7Ip - zabalena sloka se zadanim piikladu a s pomocnymi soubory ') (obrazky, data proimport, ...)
« @ Flashanimace - feeni prikladu ve formé flash animace

MiZete sitake stahnout viechny piiklady se zadanim a pomocnymi soubory v jednom ZIP EHEhivu.

Hazev piikladu T poF Lzip @ Flash animace
Prace sesesity alisty ECE ZIP o
Wikladani dat ELE ZIP i
Uprava dat PLFE ZIP [a
Hledani a nahrazovani dat, kontrola pravopisu ECFE ZIF o
Vytvafeni vzorcd, pojmenovani oblasti EOFE ZIP o1
VytvéaFeni slofit&fich vzorch FOF IIF 01
Hledani a oprava chybwve vzarcich EDF ZIF o1
Formatovani dat POFE ZIP o
Podminéné formatovani, nahrazavani dat (zména formatu) EDF IIF 01
Zahlavi a zapati, Zablony, tisk ECE ZIP o
Specialni viastnosti, komentafe, zabszpeleni dat ECFE ZIF o
Graficke objekty ECE P o
Wytvafeni adprava grafl ECFE ZIF o
Dalsi graficke objekty, hypertextoveé odkazy EOFE ZIP o1
Import/export dat ECF ZIP o1
Prace se seznamy, Fazeni dat EDF IIF 01
Filtrovani dat POFE ZIP o
Sumarizace dat v seznamech ECFE ZIP o1
Kontingenéni tabulky ECE ZIP o
OwvEfgvant dat ECFE ZIF o
Hledani resent ECE ZIP o
CitlivostnT analyza POE ZIP o
Scénare EDF ZIF o1
Vytvoreni makra pomoci Zaznamu POFE ZIP o
Uprava maker FLDE ZIP 01
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MS Windows XP

Petr Korviny, Katerina Slaninova

Tato multimedialni pFiruSka byla vytvofena pfedeviim pro potfeby studentl 1. rofniku Obchodn podnikatelske fakulty v Karving. Aprotoie
se software nejlépe nautite, kdyZ s nim budete aktivné pracovat, je tento studijni material k dispozici jako sada FeSenych prikladd:

+ zadani a Fefeni pFikiadd v textové podobé: wiEliows ¥P.oct (ODT) " nebo Blnoows XP.pdf (FOF1 2

« Fedeni pFikladl ve formé #h animaci [SWF) ? najdete v tabulce,
» u nékterych pfikladi jsou k dispozici pomocné soubory (data proimport, obrazky, ukdzky, apod.) zabalené do ZIP FEhivi.

Nazev piikladu Hzip @ Flash animace
Owladant Windaows XP - 01020304
Prace s dokumenty a slof kami ve Windows XP 01
Kenfigurace Windows XP m
Prace se schrankou v jedné aplikaci (1) 01
Prace v aplikaci Malovant 01
Prace se schrankou v jedné aplikaci (2) 01
Umisténiabsahu schranky na plochu 01
Prace se schrankou - pfenos dat mezi aplikacemi, OLE ZIP 01

iy TEbF soubor ze zobrazit napriklad prohliZe¢em Foxit Reader nebo Adobe Reader.

1] BT mifete zobrazit napfiklad programem OpenOffice.org Writer.
3] ®.r soubary s animacemi mifete pfehrat pfimo ve svém prohlifefi, mate-li nainstalovan plug-in FlashPlaver.

Materialy zde poskytnuté je moZno vyufivat pro osobni potiebu, £i pro vyukuza predpokladu, f& bude uveden zdraj (autofi nebo odkaz
na tytostranky). Obsah téchteo stranek je poskytovan bez jakychkoliv zaruk ze strany autor( a pribéZné (nepravidelng) aktualizovan.

(o} Petr Korvime 2007
Distum postedni sktualizace: 16.01.2007
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Internet - Courses

http://ocw.mit.edu/OcwWeb/web/home/home/index.htm

Home Courses

Donate

> Get Started with OCW

> VIEW ALL 1700 COURSES
» Most Visited Courses

> Audio/Video Courses

> Translated Courses

» New Courses

> Find Courses
& Architecture and Planning
Engineering

B Health Sciences and
Technology

E Humanities, Arts, and
Social Sciences

EManagement
B Science

Other Programs

SR
SRHEF

>\iew translated courses

+Espafiol <
sPartugués

MITOPENCOURSEWARE

MASSACHUSETTS INSTITUTE OF TECHNOLOGY

About OCW Contact Us > Advanced Seard

Enter search keyword

Help

1 Emazil this pag

"OCW has allowed me
to feel more confident
in the way I present

examples and teach
lessons."

- Educator
ELEE]

» DONATE NOW

"OCW expresses in an immediate OCW is grateful for the support of:

and far-reaching way MIT's goal
of advancing education around

AO IAITIO

AD Initio and OpenCourseWare:
Built on fundamentals

the world."
> View All Departments

: Read more from Susan Hockfield,
President of MIT
> Become a corporate sponsor

> Other Resources

» Supplemental Resources
> Archived Courses
> MIT Curriculum Guide

@ MEWSLETTER

> Sign up for monthly updates on courses and news

5 &ss Feeds

Your use of the MIT OpenCourseWare site and course materizls is subject to
our Creative Commons License and other terms of use.

» Privacy and Terms of Use » Site Map

I I I W= g 2002-2007 MIT
]

MITOPENCOURSEWARE

MASSACHUSETTS INSTITUTE OF TECHNOLOGY

Home Courses Donate About OCW

Help Contact Us Enter searc

Vi

Home = Courses > Audio/Video Courses

> Get Started with OCwW

> VIEW ALL 1700 COURSES
» Most Visited Courses

» Audio/Video Courses

» Translated Courses

» New Courses

Audio/Video Courses

The following courses contain substantial video and/or audio content.

Courses by Department

» Aeronautics and Astronautics

> Anthropology

» Architecture

» Athletics, Physical Education
and Recreation

> Biological Engineering

> Biology

* Brain and Cognitive Sciences

» Chemical Engineering

» History

» Linguistics and Philosophy

» Literature

* Materials Science and
Engineering

» Mathematics

» Mechanical Engineering

» Media Arts and Sciences

* Music and Theater Arts

> Find Courses
& Architecture and Planning
EEngineering

B Health Sciences and
Technology

B Humanities, Arts, and
Social Sciences

= » Chemistry * Physics
Management » Civil and Environmental » Science, Technology, and
EScience Engineering Society

* Sloan School of Management

» Special Programs

* Urban Studies and Planning

* Women's and Gender Studies

» Writing and Humanistic
Studies

» Comparative Media Studies

» Earth, Atmospheric, and
Planetary Sciences

» Electrical Engineering and
Computer Science

» Engineering Systems Division

» Foreign Languages and

E Other Programs

> View All Departments

» Other Resources

» Supplemental Resources

: Literatures
>Arch|ved.C0urses . * Health Sciences and
> MIT Curriculum Guide Technology
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Internet - ExcelTutor - Gvod >>>

http://www.exceltutor.cz/index.htm

ExcelTutor - dvod >>2>>

praktickych problémd z riznych oblasti nasazeni
tabulkového procesoru Excel.

Tabulkovy procesaor byl zafazen do prestiZniho
seznamu 10 softwarowvych Fedeni, které za
poslednich 20 let zdsadn& zménily zplsob
zpracovani dat a pracovni postupy vilbec,

UZivatelé tabulkovych procesord - podnikatelg,
zaméstnanci, manaZefi, védci, uéitelé i studenti -
wyuZivaji Udajné pouze 10% zabudovanych
funkcionalit tohoto software. Téchto 10% navic
Zasto vyuZivaji neefektivné.

Zakoupenim e-publikace ExcelTutor ziskate:

< . . .

“ Navody na Fedeni nékolika desitek problémi
praxe uZivatele Excelu.

o

- I I - - . o -
We srovnani s jinymi publikacemi feseni
sméfujici bezprostifedné k cili.

o
~ Postupy, které jinde nenaleznete,

D . . . .
~ Reseni dostupnymi prostiedky bez nutnosti
programaovani.

. Metody univerzalné pouZitelné ve viech v
soucasné dobé pouZivanych verzich -
Excel97, Excel2000, ExcelXP,
Excel2003,Excel2007.

ExcelTutor je unikatni elektronicky lexikon Feseni

OvOoD | PRINOS | JEDINECNOST | OBSAH | UKAZKA | AUTOR | KONTAKT | OBJEDNAVKA

/L’lvod Co je ExcelTutor?

/pFl’nos Proé potfebuji ExcelTutor?

/jedineEnost W Eem je ExcelTutor odlidny?

/obsah EwcelTutor - obsah e-publikace

/ukézka ExcelTutor - 20 Fedenyvch piikladd

/autor Kdo a prof vytvoFil ExcelTutor?

/kontakt Jak mam kontaktovat autora?

/objedné\rka Objednejte si ExcelTutor pravé

navstéw:

"Vytvofeno lidmi, ktefi Excel skutecn
ke své pracit”

Tutor je slovo latinského pdvodu. Ve sta
se timto slovem oznaZoval opatrovnik dé
souZasné dobé se v Ceském prostiedi sl
uZiva pro vzdélavatele v distanénim wzdé
zejmeéna v e-learningu. Tutor je nejblizsi
spolupracovnik studujiciho, wyskoleny pr.
povéreny wvzdéldvaci instituci pro fizeni
2 uréitém wyukovém modulu,

Citowvano z http:/ fcs.wikipedia.org/w
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Internet - Zaklad prace s PC Jurcikova

http://fast10.vsb.cz/praktikum/index.html

= Eeskym stitnim rozpottem

Co-financed by the Eurcpean Union
and the Czech state budget

VSB - TU Ostrava
Fakulta stavebni

Zaklad prace s PC

Lenka Jurcikova
Ostrava 2003

Za'klad prace s PC

{23 1. Poiitad

1 2. DOS

#{Z] 3. windows

37 4. WORD

-] 5. Excel

{21 6. Internet

{21 7. PowerPoint
-] Regeni

Zménit velikost pisma

1. POCITAC A MNOHE, CO S NIM souvisi

E RYCHLY NAHLED DO PROBLEMATIKY KAPITOLY Rychly nahled
Potital = PC = Personal Computer = Osobni poéitac f
Laik mnohdy pFistupuje k tomuto tématu s nechuti a pfitom je tento v

postoj zbytecny. Je chybou démonizovat vypocetni techniku a
pfisuzovat ji lidské (nebo nadlidské) schopnosti.

= PROVODCE STUDIEM Privodce studiem

Tato kapitola pfiblizuje populédrnim zpisobem vse, co néjak souvisi s .
tajemnym fenoménem nazvanym vypocetni technika. Jednotlivé
podkapitoly se vénuji logickym celkim, z nichZ se sklada vypoietni
technika, MizZete &st vie pé&kné popofadé, ale také mizZete nékterd &asti
preskotit, podle vlastni Urovné znalosti vypocetni techniky.

E CILE KAPITOLY Cile kapitoly
Cilem kapitoly je odtajnit hantyrku pocitafowych nadsencd.

Prostudovanim kapitoly by mél ¢tendf ziskat zdkladni orientaci ve svété
wypocetni techniky.

©

= CAS POTREBNY KE STUDIU €as ke studiu

y

Cas je uveden zvIdst u kaZdé podkapitoly. Pokud jste informacemi z této
oblasti zcela neposkvrnéni, budete zfejmé &ist pomaleji, ale pamatujte,
#e pokud néfemu nebudete zcela rozumét, viibec nic se nedéje, protoZe
televizi nebo telefon mdzZeme také pouZivat bez znalosti "jak tam ti mali
Eertici béhaji™.

-y,

Na zatatek kapitoly

E 1.1 HARDWARE
= PRUVODCE STUDIEM Priivadce studiem

Podkapitola je vénovand "pevnym” cdstem pocitale. Jak fkd jeden .
vtip: hardware je ta &4st potitade, do které miizete kopnout, kdyz
nefunguje software. Podkapitolu miZete pretist celou jednim dechem
jako zdafily horor nebo si vybirat jednotlivé Easti podle menu. Jak je
libo.
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Internet - Amos kurzy OK

http://www.eamos.cz/amos/kat inf/index.php?fak=&dir=microsoft&identifik=kat inf&PHPSES
SID=4728da3e84fa0958c64c98a5f4a12b90

MOS - 3

elearning system :: aktuality :: admin ::
e ¥

o

it Katedra informatiley oz I'-;"?-berte katedru =
Fakulta Biclogicka a Diplomové prace
Falkulta Fedagogicka _
Fakulta Teclogicka a DTP a grafika

Fakulta Zdraveotné socialni

Fakulta ZemEd&lska @ programovani

Historicky Ostav a Macromedia
Hodnoceni vyulksy -

Jihoteska univerzita Q? Mlcro_sof't . B e .

watedra informatiloy Al + Microsoft Access (Dagmar Ptaénilkova)
Pfihlagovani ke zkouskam al + Microsoft Excel 2000/2002 (Mgr. Milan Movak)
Rozwrh Al # Microsoft Word 2000/2002 (Mgr. Milan Movak)
vyhledavani al + Visual Studic 2005 - video (Ing. Yacdlay Novak)

Vyhledavani @ Skoleni uéiteld - P

& over
@ Tenm

@ pidaktika
a Ostatni materialy

@ Copyright £ 2002-2007, All Rights Ressrved,

MS Excel 2000

OBSAH

Uvodni slovo k Excelu

- Pokyny pro tvorbu tabulek, grafd a seznami
Ovladani MS Excelu 2002 cz
Zobrazeni sesitu

Zakladni operace

Schranka sady Office a Excel
Vstup adajd

Twvorba tabulek

Prace se vzorci

Vkladani funkci

Doplikové operace

Grafy
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MS Excel 2000

ruchly wibar

Pokyny pro tvorbu tabulek, grafii a seznami

Pokyny pro tverbu tabulek, grafl a seznami =]

Zobraauji strénky t z 15 strének
| OBSAH | DALSI=> KONEC >3

Pokyny pro spravné vytvareni tabulek a grafii

@ Obsah:

@ Uvodni dpravy
ﬁ Postup tvorby tabulek a grafil
ﬁ Poznamky k tvorbé tabulek a grafil:
ﬁ NaleZitosti tabulek a jejich graficka dprava
[ Hiavni 23sti tabulky
Eﬁ Hlawvni €3sti grafu
ﬁ NaleZitosti tabulek
@ Grafika tabulky
@ N3lezitosti grafl a jejich graficka Uprava
@ N3leZitosti seznamd
@ Galerie doprovednych obrazkd

Zobrazuji strénku 1 z
| OBSAH | DALS{=>

MS Word 2000

OBSAH

Uvodni slovo k Wordu

Pokyny pro spravné psani
Ovladani Wordu

Zobrazeni dokumentu
Vybrané postupy

Zakladni operace

Schranka sady Office a Word 2000
Formatovani znakid
Formatowvani odstavce
Normowvana stranka

Odrazky a Cislovani

VyuZiti tabulatord

Ohraniceni a stinovani

Prace se styly

Strankovani dokumentu
Kontrola pravopisu a tezaurus
Tvorba tabulek

Obrazky a rovnice

Rizné
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MS Word 2000

Ovladani Wordu ye ar [OvlZadn wordu

Zobrazuji strdnku 1 z 15 strdnek
| OBSAH | DALST>> KONEC >

%

"~
\‘q \_ Ovladani Microsoft Wordu 2000 cz

MoZnosti kazdé aplikace (programu) jsou uréeny:
. [:i pfikazy hlavni nabidky,
. ﬁ pfikazy mistni nabidky,
. [:i tagitky v panelech nastrojd,
. ﬁ zkricenymi kldvesowymi povely.
Hlavni nabidka
Struénd charakteristika jednotlivych nabidek (skupin piikaz():

ﬁ Soubor Obsahuje pifkazy pro praci s dokumentem jako celkem. ZaloZeni dokumentu, jeho uloZeni,
otevfeni, nastaveni tiskové stranky a tisk. Dokument miZeme odeslat e-mailem.

Tésnou vazbu na Internet (intranet) dokumentuji dva piikazy ,UloZit jako stranky Www" a ,Nahled
stranky Www",

Ej Upravy Pfikazy pro praci s textem a objekty. Mavrat pfed posledni chybné operace, kopirovani a
pfemistovani, pfesun kurzoru na zadané misto v dokumentu. Malezeni a zaména fetézce znakd.

ﬁ zobrazit Rizné zplsoby zobrazenl dokumentu a objektd okna, napf. pravitko, zihlavi a zdpati,
panely nastrojd. Nastaveni m&Fitka zobrazeni - lupy.

Ej VloZit Prikazy pro vloZeni isla stranky, data a €asu, obrazkd, ozdobného textu, grafi atd. Pfikaz
pro vloZeni odkazu na jinou ¢ast dokumentu nebo jiny dokument - hypertextovy odkaz.
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Internet - Zac¢iname s PC

http://www.zsstrz.cz/ecdl/pracden/zaciname.htm

Zaciname s PC

Milan Broz, Petra Brozova, Martin Lanc, Radek Lanc

OBSAH

OBSAH

Pracovni den u poéitate (1) - obecné

Ergonomie
Co skodi poéitadi

Nékteré simace. ktervch je tieba se vivarovat:

Jednotlive &4sti poditade

Nejprve kabely
Skdin poditace

Pracovni den u poéitaée (2) - HW

Procesor a pamét’
Disketa, pevny disk, CD-ROM

Prace s disketami

CD-ROM

Nekolik slov k udrzbe

DVD

Neékolile slov k dobé uchovani dat

Monitor

Nacone ZAPOITICIICIS

Mezi nami déviaty (aneb Zena u poditade)

Pracovni den u pocitace (3) - HW

Klavesnice
Udrsba klavesnice
My
Udrzba myi

Wie
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Internet - Pracovni den u pocitace (1) - obecné

http://www.zsstrz.cz/ecdl/pracden/1.htm

Pracovni den u pocitace (1) - obecné

Vzdor prave uvedenému bonmotu bychom vam v nasem serialu radi dokadzali. ze to ve skuteénosti nemusi bit tak z1é. Ale dovolte nejprve. abychom se predstavili.
Clanky pro vas phipravil kolektiv autort Milan Broz. Petra Brofova (mj. koutek pro pani a diviey). Martin Lanc a Radel Lanc (koutek pro pocitace
Macintosh). Za namét vdécime mnoha tichim spoleénilaim, ktefi nas svimi dotazy ptiméli psét o poéitacich pravé pro né.

Nezamétime se na konkrétni produkty, i kdyz na nich budeme leccos vysvétlovat. Budeme psat o obeenich rvsech pro uréitou skupinu spoleénich. Napt. pH
psani o textovém editoru probereme formatovani a zabruslime i do zaldadd grafické upravy dopisi... Jsme si védomi, e nebude lehkm tkolem zachytit spoleéné
rvsy miznich produkti — drite nam palce.

Jisté mantinely jsme si dali Budeme si povidat o softwaru do kanceldie (ale nejen do ni) pracujicim v prosttedi grafickeho uzivatelského rozhrani (Windows a
MacOS8). Nebudeme popisovat udetni software ani software pro burziany. Zminime se o specifice poéitadi _s jablickem” — Apple Macintosh.

§ poéitadi pracuje i krasngj# polovina ldstva, ktera ma k poditadim pfece jen trochu jiny piistup, a proto se obéas na jeji pHishiinice obratime zvlast. Ne, milé
damy. wibec vas nepodeefinjeme — oslovi-li vas nad serigl. bude nam to velice milé a za pHipadné podnéty pfedem délujeme. Phipominky miizete (samoziejmeé i
vy. panove) psat do redakce Chipu (také na e-mail o/

(@vogel.cz) nebo autorim (mibroz@mbox.vel.cz).

Nas serial vas chee, jak uf z nazvu vypliva, provadét pracovnim dnem u pocitade. Prichdzime do zaméstani a jesté nef poditac zapneme, je tu $&f s tkolem
napsat dopis. Je to simé”, pfimo od reditele! Znamena to zpracovat rozbory a plijde to na predstavenstvo — to znamena shidnou upravu, pridat grafiku. . ach jo!

Takeze, rvchle zasednout k nademu — dosud tichému — spoleénikovi, osobnimu poéitadi. Nejprve se viak podivame, . koho™ to viastng mame pfed sebou. Zatim jen
kovy. nekovy. polokovy. umélé hmoty a zouhly roztok — sklo. Po pfipojeni na elektrické napét se z toho vieho stane velice slozity svstém. Jako u kazdého
skuteéneho systému (nejen slovné deldarovancho) zde nuizeme rozhsit prvley. vazby a chovani. (Ono totiz obecné feceno, kdyz néco z toho chybi. tak to systém
neni — byt by to fekd i politk )

Jaké ze ma nai pocitad prvky (subsystémy)? Na prnd pohled vidime s&707 pocirade (s jakimisi vnitthostni”), monitor, klavesnici, mys a tiskdrnu. To je
standardni sestava poéitate. Dale nmizeme mit piipojeny skener pro vstup grafickych informaci, pro de stick, u technickich pracovidt se misto myi pouziva
rabler (digitizér) — deska. po niz pohvbujete zaméfovacim kiizem s tladitky. a k vnéjiimu svétu se poditad piipojuje pes modem. .. Vazby zprostredkuji kabely a
chovanim nas, vétdinou, podita¢ nemile pfelovapi. Udela totiz presné to. co mu zadame, a nikoliv to. co jsme si pfdli (a chyba byva taldka vidy v nas). Vétsinou
oceldvame, e nam pocitac z toho, co mame (data), vytvofi néco, co nezname (informace).

Zdiraméme hned na zacatku, ze to, co mrtvé hmoté pocitace zvane technicke vvbaveni (7
ono na hardwaru vvout pozadované chovani. (Zakladnim programevym vibave
zpracovéni dar) O softwaru si viak budeme podrobnéji povidat pozdéji.

rehware) vdechne dudi”, je programové vvbaveni (sofhware), a teprve
1w je zv. operadni sysiém — reprve ten déla z poditale strqf na

Nyni néco ke strukture poéitate. Kazdy pocitac ma tyto nejdilezitejsi ¢ast (zkusime je zde ptipodobnit ¢lovéla)

4 procesor provadéfici vipoéty, spolu s paméti pro uloZeni pravé zpracovavanich (aktudlnich) dat a sbérnici, ktera to vie spojuje ve funkéni celek — to vie je
jako nas mozek a micha;

¢ vstupni zafizeni — klavesnice. my3 nebo modem. to jsou nade odi. udi. hmatové a chut'ové buniky. zkratka vie, éim zskavame informace:

4  vystupni zafizeni. hlavné obrazovka. tiskama. reproduktory jsou jako nase pisici ruka. hovofici usta. mimika. to vie informuje okoli o vysledcich émnosti
mozku™;

4 vnéjii pamet, napt. diskety, CD-ROM — pro nas je to knihovna, blok, pozndmlcy, zde mame uloZena data, s nimiz pravé nepracujeme, ale budeme je nékdy
potiebovat.

(V poditacove mhuve casto take uslyite termin periferni zafizeni nebo jen periferie”, kterv souhrmné ozacuje viechna uvedena zafizeni krome .mozku™)

Prini poéitate byly svbaveny jen disketovimi mechanikami nebo magnetofonovymi paskami, éasem byl kaaili potiebé stale vétii paméti doplnén pevny disk.

Pozdéisi potieby si vvzadaly i vznik mnoha daldich zafizeni, jako je mvs, skener, CD-ROM, mvukova karta, modem. .. a jisté vzniknou jeété dalsi

Jednotlivé poditade se l3 tvarem, velikost, rvchlosti, kapaciton, vibavou a cenou, ale viechny musi wnét pfijmat data, uchovavat je. zpracovavat je a poskytovat

visledek — uvedené ¢asti proto najdeme v kazdém z nich. Standardmi sestava je viceméné stdla. Provedeni se viak méni. Myslet si. Ze si pofidime pocitaé na dobu

Motta:
Clovék i zadne vadit

' ~ 60 zdravi, a2 kdy2 ho nemé.

(nataZen ruka) »

P wpkoueé m nastavoudn/ "
#dle a stolu se posadie : Eiltr
tak, aby bo ably byly i .
oS¢ -
R . y * - o
O*qu‘:r;a"be_gfrni (a"— 30?

Bodrka s
v

Sl

Hlavni ergonomiclké zdasady, kreré by mélo spliiovat pocliacoveé pracoviité a optimalni poloha réla pfi praci u poditace
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Vitejte na oficialnich strankach konceptu ECDL v Ceské republice

http://www.ecdl.cz/

ECDL

European Computer
Driving Licence

7r Testovaci stfediska 17 Licencidt / Sublicenciat

77 Koncept ECDL 1t Aktuality 1r Uchazeéio Certifikdt 1t Testefi

I <o~

prp—p——— \/tcjte na oficidlnich strankach konceptu ECDL v Ceské republice

22.2.2007 .
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rutinni ECDL _testovani n sdruzenim Council of European Professional Info

databdze te

Societies (CEPIS)

u a informatiku (

KONTAKTY
(spE&nym absolventim testd ECDL certifikaty
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w
. Infermazéni systém stFediska |. ro ECDL t
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Poet navitévnika od 1.1.2002 - 339959 V\GC ?r!:w %C cssé W3C w%‘:(l;-'\‘lt

ZAKLADNI MODULY ECDL

Uroveri znalosti a dovednosti pro praci s pocitatem je definovéana v ECDL Sylabu a je rozvrzena do sedmi
zakladnich testovacich modulll, z nichZ kazdy Ize spinit samostatné. Test z prvniho modulu je teoreticky,
ostatni jsou praktické. Po Uspé&&ném absolvovani testl z libovolnych 4 moduld mdZe uchazed ziskat
Osvédceni ECDL Start, ale ECDL Certifikat ziskava jen ten, kdo Uspésné slozi testy ze vSech 7 nasleduji
cich modul@:

1. Zaklady informacnich technologii

® zaklady IT — pfinos prace na PC a jeho vyuziti v praxi — priklady
® informacni technologie a spole¢nost — ¢lovék versus pocitac

® bezpeclnost dat, ochrana autorskych prav, protipiratské aktivity
® hardware, software, operac¢ni systémy a druhy aplikaci

® komunikace, elektronicka posta, organizace pomoci IT
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2. Pouzivani PC a sprava soubori

® pouzivani poditace a sprava souborl
® tvorba adresarové struktury a jeji filozofie
® kopirovani soubord

® nastaveni uzivatelského prostredi na pocitaci

3. Textovy editor

® filozofie prace s textem v textovém programu
e formatovani pisma, odstavcl a dokumentu
® vlastni Uprava textu a pravidla souvisejici

® moZnosti tiskovych vystupl a vlastni tisk dokumentd

4. Tabulkovy kalkulator

® filozofie prace s tabulkovym programem

® formatovani buniky a tabulky

® prace v tabulce — vkladani vzorcl a funkci

® moznosti adresovani v tabulce pfi kopirovani
e tvorba grafli a databazi

® moznosti tiskovych vystupl a vlastni tisk tabulek

5. Databéaze

e filozofie prace s databazi

® vytvoreni seznamu

® definice textovych a Ciselnych poli
® vybér polozek a jejich zpracovani

® ukladani dat

6. Grafické mozZnosti PC a zplsoby a moZnosti elektronické prezentace

® grafické moznosti kreslicich programi a jejich pouZiti (desktop publishing)
e vkladani grafickych objektl do jinych dokumentd
® tvorba elektronické prezentace pomoci pocitace
® moznosti pouZiti pripravenych grafickych objektl — organizaéni grafy
® moznosti ukladani na jina nez bézna média
7. Sluzby informacni sité
e filozofie prace v sitovém prostiedi — klady a zapory
® moznosti prace v siti — sdileni informaci, bezpecnost
® elektronickd posta — zplsob vyuzivani

® Internet a intranet — filozofie tohoto fenoménu

® vyhledavani informaci a jejich zpracovani
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19 OTAZKY - TESTY
Z diuwvodu uspory papiru jste se rozhodli Cist vice dokumentit na obrazovce. Které
zobrazeni v aplikaci Word k tomu pouZijete?
Jak zvétsite text v zobrazeni rozloZeni pro ¢teni?

Potiebujete do dokumentu aplikace Word vloZit Fecké pismeno. Kde najdete i'ec-
kou abecedu?

Chcete seznam Cisel zarovnat tak, aby na kazdém iadku byla desetinna éarka na
stejném misté. Ktery typ zardzky pouZijete?

Jak nejrychleji nastavit predsazeni prvniho radku?
Jaky je spravny postup pri vytvdaieni obsahu?
Text pro obsah Ize oznacit pomoci:

Text v dokumentu je jiz oznacen, ale pied otevienim dialogového okna Rejstiik a
seznamy a vytvoienim obsahu byste jesté méli:

Jaké vyhody ma formatovani dokumentu pomoci stylu?

Jaky druh stylu je styl nadpisu?

Klepnutim na jedno tlacitko Ize vybrat kaZdy vyskyt stylu v dokumentu.
Jaky je nejrychlejsi zpiisob zmény stylu?

Jak zajistite, aby byl vami zménény styl pouZit v jinych dokumentech?
Jak Ize jednoduse rozeznat uloZeny format od stylu v podokné uloh?

Jak muZete pii praci s podoknem vuloh Zobrazit formdtovani rychle pouZit jiny neZ
je aktudlné pouZity styl nadpisu?

Mezi jakymi druhy souborii Ize v dialogovém okné Organizdtor kopirovat styly?

Chcete-li vratit styl znaku nebo format, ale zachovat piimé formdtovani odstavce,
Pouzijete kombinaci klaves CTRL+MEZERNIK.
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Excel
Ktery odkaz odkazuje na oblast bunék ve sloupci B a fadcich 3 aZ 6?
Ktera 7 nasledujicich moZnosti predstavuje absolutni odkaz?
Jaky postup zvolite pro tisk vzorcit?
Co znamend hodnota #####?
Chcete-li ukotvit zahlavi sloupcii i iadkii, musi byt vybrdn:
Jak Ize vybrat k secteni Cisla umisténa v riznych iadcich ¢i sloupcich?
Jak Ize zménit vysledek ze souctu na priomér?
Graf umistény na listu je mozné vytisknout spolu s daty listu.

Co je tieba udélat pro aktualizaci grafu, jestlize zménite data listu zobrazend v
grafu?

Co jsou iady dat?

Které 7 nasledujicich akci miiZete provést na karté Oblast dat v Pritvodci grafem?
Osa X (kategorie) predstavuje stupnici cisel v grafu.

Sloupcovy typ grafu je obvykle vhodny k piimému porovndni hodnot.

Chcete-li vyzkouset jiny typ grafu, klepnete pravym tlacitkem mysi na ohraniceni
grafu a potom klepnete v mistni nabidce na nasledujici piikaz:

Kolik sad hodnot lze znazornit vysecovym diagramem?
Graf, ktery vyuZiva dva riizné typy grafii, se nazyvd

Chcete-li pridat do grafu vedlejsi osu, vyberete data a klepnete v nabidce Graf na
piikaz Vybrana datova rada.

Co vi§e musi obsahovat graf a jaké SW moZnosti mame p¥i jeho tvorbé.

Jaké moZnosti jsou pii zobrazeni vice pritbéhii v jednom grafu.
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Co je to legenda (v grafu), jaké moznosti zobrazeni miiZeme pouZit.

Jaké zasady je vhodné dodriet pii pFenosu grafu do textového dokumentu (uprava
velikosti grafu, popis,...).

Jaké mozZnosti mame p¥i zpracovani dat V tabulkovém procesoru (funkce).

Uved’te oblasti lidské Cinnosti, kde se da pouZit tabulkovy kalkulator, uved’te ale-
spoii dva priklady se zditvodnénim.

Co vie umotiiuje nabidka Formdt-Odstavec. Cim zacind odstavec a &im konci?

PFi upravé textu je vhodné mit piehled o netisknutelnych znacich. Jaké tlacitko
Z nabidkové listy je zapind nebo vypina? Jaké informace pii zapnutém tlacitku zis-
kame?

Co vie umoZiiuje nabidka Formdt-Styl.

Jaky je postup p¥i vytvaieni grafu, pouZiti funkci.

Kolik riiznych stylii je vhodné pouZit pro technickou zprdavu a proc¢?

Které automatické funkce vyZaduji pouZiti Stylit a proc?

Jaké jsou moznosti pii tvorbé a upravé tabulky (jmenujte alespoit 10 moZnosti).

Jaky je vitah tabulka — tabulator, uved’te praktické pouZiti.

Jaké automatickad funkce miiZete pouZit (jmenujte alesporn 3), predved’te.

Jak je vhodné postupovat p¥i kresleni obrazkit ve Wordu.

Jak miiZeme upravit obrdzek.

Jaké moZnosti mame pvi pouiti prezentacniho programu PowerPoint.

Umisténi obrazku do textu.

Presné do daného mista.

Nastavit velikost obrazku.

Posouvat s odstavcem
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Zadani ukolu - Otazky na realizaci
Tvorba zahlavi. VioZit obrazek a text do zahlavi.
Tvorba nového stylu . Pro nadpis (vidy na nové strance).
Pro poznamku (kurziva, mensi pismo, uprava odstavce, ...).
Dopisni Uprava (aprava pro psani adresy pro obdalku s okénkem).
Vyhledavani, nahrazovani, automatické opravy.
Jak vybrat, nahradit, zrusit.
Zahlavi, zapati — moZnosti, pouZiti, vyznam.
Firemni dopis.
Vyroba ,,hlavickového“ papiru.
Ruzny text v zahlavi pro jeden vicestrankovy dokument.
VEkladani a uprava vzorcii.
Navrh a tvorba tabulky.
Sloupce a radky presnych rozméri.
Sloupce a Fadky se méni s textem.
KiiZové odkazy, titulky, zaloZky.
Tvorba automatického obsahu.
Jak postupovat pii psani dokumentu, abychom mohli vytvorit obsah.
Postup p¥i tvorbé hromadné korespondence.
Tvorba Hlavniho dokumentu a vloZeni slucovacich poli.
Postup pi¥i tvorbé hromadné korespondence.

Tvorba zdroje dat.
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Nastaveni ménovych jednotek, nastaveni oddélovacii.
MoZnosti a pouZiti zobrazeni dokumentu:

Normadlné, Stranky, Osnova.

PouZiti lupy (100%, cela stranka, ...).

Jak vytvorit automatické Cislovani.  Jednouroviiové
Jak vytvorit automatické Cislovani. Viceuroviiové
Jak zménit tvar odrazky (na &, ¢, #, ...).

Jak odstranit automatické vkladani velkého pismene na pocdtku odstavce a po

tecce. Dalsi moZnosti automatické upravy textu.
Klavesové zkratky. Vypsat a uvést pouZiti, Kde je vyhledat, Jak vytvorit dalsi

VEkladani Cisla stranek. Od jednicky, Pocdtek je libovolné Cislo, Zména Cislovani
uprostied

Popsat a na piikladech ukdzat moZnosti ipravy pomoci nabidkového okna ,,00-
stavec“. Zamé¥it se na kartu ,,odsazeni a mezery*

Popsat a na piikladech ukdzat moznosti upravy pomoci nabidkového okna ,,00-
stavec*. Zamérit se na kartu ,,tok textu“.

Popsat a na prikladech ukazat moZnosti upravy pomoci nabidkového okna ,, Pis-
mo*,

Popsat a na prikladech ukazat moZnosti upravy pomoci nabidkového okna
»Ohraniceni a stinovani*. Zamévit se na kartu ,,Ohraniceni*.

Popsat a na prikladech ukazat moznosti upravy pomoci nabidkového okna
» Ohraniceni a stinovani*. Zamé¥it se na kartu ,,Ohraniceni stranky*“.

Klavesové zkratky. Vypsat a uvést pouZiti.
Popiste, jak pomoci kopirovani formatu : Zménite jen velikost a styl pisma.
Zménite jen nastaveni odstavce.

Znémite pismo i nastaveni odstavce.
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Jaky je rozdil pii pouZivani formdtovani textu pomoci Stylu a ,,rucni ,,upravou
textu s pouZitim nabidkové listy. Jaké komplikace mohou nastat?

Popiste a na piikladech ukaZte mozZnosti pouZiti tabuldtorii. Popiste nabidkové
okno ,, Tabuldtory*“.

Popiste vSechny mozZné zpiisoby piepisovani , kopirovani, vkladani a mazani tex-
tu.

Popiste a na piikladech ukaZzte moZnosti nabidkového okna ,,Automatické opra-
vy«

Popiste a na piikladech ukaZte moZnosti nabidkového okna ,,Automatické opra-
vy«

Zaméite se na kartu ,,Automaticky text*

Zamérite se na kartu ,, Formatovani“

Vysvétlete a na prikladech ukaZte vitah mezi zarazkou a tabuldtorem. Vysvétlete
pouZiti vSech Ctyr typu zaraZek. Vysvétlete co to je ,,Vychozi krok*.

Excel_3 Obecny postup pfi tvorbé grafu funkce.

e Vzhled tabulky.
o Vybér grafu.

Tvorba grafu kruZnice.

e Parametricky tvar (rovnice, tabulka, graf).
e V kartézskych soufadnicich (rovnice, tabulka, graf).

Tvorba grafu sinusovky.

e Vysvétleni na obrazku pojmu ,sinus uhlu®.
e Prfevod radiand na stupné a zpét.

MoZnosti adresace buiiky.
¢ R0zné moznosti a pouziti.

e Priklady.

Vyplnéni tabulky posloupnosti Cisel s predem definovanym krokem.

e RUzné moznosti.
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Formatovani a uprava bunky .

e Jen Cisla, nastaveni zobrazeni poc¢tu desetinnych mist, slou€eni bunék,....

Tvorba tecny ke kiivce.

e Vzhled tabulky.
e Vytvofeni grafu.

Vypocet délky kiivky mezi dvémi body.

e Vzhled tabulky.
e Vytvorfeni grafu.

Moznosti a poutiti podminkové funkce KDYZ.

o Uvedte alesponi 4 pfiklady.

e Vytvoreni grafu pfimky a ziskani libovolné hodnoty ,,y*“ pro zadané ,,x“.
Tvorba tabulky.

e Tvorba grafu.

Prevod Cisla 7 jedné soustavy do druhé. PouZijte Funkce MOD a CE-
LA:CAST.

Obecny postup pii tvorbé grafu funkce. Vzhled tabulky.
o Vybér grafu.

Tvorba grafu kruZnice.

e Parametricky tvar (rovnice, tabulka, graf).
e V kartézskych souradnicich (rovnice, tabulka, graf).

Tvorba grafu sinusovky.

e Vysvétleni na obrazku pojmu ,sinus uhlu®.
e Prfevod radiand na stupné a zpét.

MoZnosti adresace buiiky.
e RU0zné moznosti a pouZiti.
o Priklady.

Vyplnéni tabulky posloupnosti Cisel s predem definovanym krokem.

¢ R0zné moznosti.
1. Formatovani a uprava bunky . Jen Cisla, nastaveni zobrazeni poc¢tu desetinnych
mist, slou¢eni bunék,....

Tvorba tecny ke krivce. Vzhled tabulky.

e Vytvofeni grafu.
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Vypocet délky kiivky mezi dvémi body. Vzhled tabulky. Vytvoreni grafu.

Moznosti a pouziti podminkové funkce KDYZ. Uvedte alespon 4 pri-
klady.

Vytvoieni grafu primky a ziskani libovolné hodnoty ,,y“ pro zadané ,,x *“.
Tvorba tabulky.

e Tvorba grafu.

Prevod Cisla 7 jedné soustavy do druhé. PouZijte Funkce MOD a CE-
LA:CAST.

Obecny postup pii tvorbé grafu funkce. Vzhled tabulky.
o \ybér grafu.

Tvorba grafu sinusovky. Vysvétleni na obrazku pojmu ,,sinus uhlu*.

¢ Prfevod radiand na stupné a zpét.

MoZnosti adresace buiiky. Riizné moZnosti a pouZiti.
e Priklady.
2. Vyplnéni tabulky posloupnosti ¢isel s pfedem definovanym krokem. R0zné moz-
nosti.
Tvorba tecny ke kiivce. Vzhled tabulky.

e Vytvorfeni grafu.

Vypocet délky kiivky mezi dvémi body. Vzhled tabulky.

e Vytvofeni grafu.

Moznosti a poutiti podminkové funkce KDYZ. Uved’te alespori 4 piiklady.

1.  Vytvoreni grafu pfimky a ziskani libovolné hodnoty ,y“ pro zadané ,x". Tvorba ta-
bulky.
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